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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: organizacji kompleksowej ustugi konferencji we Wroctawiu dia max. 150
0s6b poswieconej: Proinnowacyjnemu otoczeniu IOB oraz dziatalnosci
badawczo - rozwojowej w przedsighiorstwach.

Zwracamy sie z prosba o ztozenie oferty na wykonanie:

o ustug/destaw/rebétbudowlanyeht

Zamawiajgcy:
Dolnosiagska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00
o e-mail:
Osoba do kontaktow: Joanna Sznel joanna.sznel@dip.dolnyslask.pl

Telefon: 71 776 58 60

1. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja kompleksowej ustugi konferencji we Wroctawiu dla max.
150 osGb poswieconej: Proinnowacyjnemu otoczeniu I0OB oraz dziatalnosci badawczo - rozwojowej

w przedsiebiorstwach.

CPV 70220000-9, 55000000-0, 79822500-7, 39294100-0, 79800000-2

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sig w zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Inne postanowienia:

1, Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579} zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnoscl na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i Finansow w dniu 19 lipca 2017 r., zwanych dalej

Wytycznymi.

1 Niepotrzebne skreslié

Fundusze DOLNY Unia Europej o,
e pejska | "%
Erg;rgggg;ﬁjny SL ASK Europejski Fundusz Spoleczny Pt

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Dolnosigskiego
2014-2020 oraz 1 budietu Samorzqdu Wojewddztwa Dolnosigskiego.




2. Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolno$laskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

1 Termin realizacji zamowienia:

Vv w terminie: 05.10.2018r.
‘| Kryteria oceny ofert:
v Cema(C) T Inpe:

100%

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/ i i Bezbi A
vter ’ h-fervteriw. o-najwigkszejHiczbie-surmy-—punitow-w

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca z dziatania:

Cmin
Pi(C) = — x 100
Ci
Pi(C) liczha punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,,Cena”

Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i"

Jezeli nie bedzie mozna wybral oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
| przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
| ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

.-:| Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
lz Wykonawcy zamdwienia:
|| Wzdr umowy stanowi zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

ISposob sktadania ofert:
[Oferty nalezy sktada¢ w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

r W drogg elektroniczng na
pisemnie " faksem adres osoby wskazanej do

7
: kontaktu

Sposodb przygotowania oferty:

-  Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa I adres Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta, napis:

1, Organizacja kompleksowej ustugi konferencji we Wroclawiu dla max. 150 oséb
jposwigconej: Proinnowacyjnemu otoczeniu IOB oraz dziatalnosci badawczo -
{frozwojowej w przedsiebiorstwach.”

- Forma elektroniczna:
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ziozona za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej —
skany podpisanych dokumentdw nalezy przesta¢é na adres mailowy pracownika
Zamawiajacego wskazanego do kontaktow w sprawie procedury zaméwienia. W tytule maila

2 Zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form skfadania ofert




powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierac:

- formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego,

- oéwiadczenie o braku powiazanh zgodne z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego;

- wykaz ustug zgodny z zalgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego wraz z dowodami, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

- stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajgca w imieniu
Wykonawcy,

- w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajagcy Peinomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
Zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie musza spetniaC nizej wymienione warunki
udzialu w postepowaniu:
1) nie moga by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajagcym  lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdinosci na:

- uczestniczeniu w spdice jako wspdlinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

- pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub  zarzadzajacego, prokurenta,
petnomochika,

- pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w {inii
bacznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub Kurateli,

2) posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,

3) dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

4) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

5) posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem giownym
ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia tj. wykonat co najmniej 2 zamowienia na
ustugi polegajace na przeprowadzeniu kompleksowej organizacji konferencji, w skiad ktorej
wchodzit co najmniej wynajem sali, ustuga gastronomiczna oraz obstuga konferencji dla co
najmniej 100 oséb wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktdrych zaméwienia zostaty wykonane oraz zalgczeniem dowoddw, ze zostaly wykonane
nalezycie. -

Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte

w dokumentach i oswiadczeniach.

Zamawiajacy bedzie oceniat wylacznie oferty Wykonawcow spetniajgcych wszystkie powyzsze
warunki udziatu w postepowaniu oraz ziozone w terminie okrestonym w pkt, 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

Jeseli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeici skiadowe, wydaja sig razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawlajacego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub

wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegolnoscl w zakresie:

. oszczednoéci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o _minimalnym




wynagrodzeniu za pracg (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 847);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

- wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowiazujacych w migjscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

- wynikajacym z przepiséw prawa ochrony Srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania fub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa powyzej, chyba Ze
rozbieznosé wynika z okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

- wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastapily po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrocié sie o udzielenie wyjasnien,
o kiorych mowa powyzej.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskie] ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, kiory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco nisky cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
| odwotlane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwaéch waznych ofert w terminie
okrestonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajagcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
wykonawcow zamieszczajac dodatkowo informacie na swajej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomoca faksu lub poczty elekironicznei.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguig Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz, 1579).

Miejsce i termin skiadania ofert (fermin skiadania ofert jest to data i godzina otrzymania
oferty przez Zamawiajgcego):

1. Termin skiadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.05.2018r.
godzina 9:00
2. Miejsce skiadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4
— I pietro (sekretariat).
3. Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wractaw, dnia

fpodpis sparzadzajacego] [podpis Kierownika Zamawiajgcego]
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371,21,2018.35

WZOR FORMULARZA OFERTY

Organizacja kompleksowej ustugi konferencji we Wroctawiu dla max. 150 oséb poswieconej:
Proinnowacyjnemu otoczeniu IOB oraz dziatalnosci badawczo - rozwojowej
w przedsiebiorstwach.

I.

ZAMAWIAJACY:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

II.
WYKONAWCA:
Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

..........................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

nr tel. . CArfaksu. co adres poczty elektronicznej: ......ooovvnn @...
Wyznaczamy do reprezentowama wykonawcy w czasie trwania zapytania ofertowego Panla/Pana
........................................................... (imie i nazwisko)

111,

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia objetego zapytaniem ofertowym za ceng, zgodng z wypethiona
tabelg: ..o Faf netto, (SIOWNIE! ... v e v v e e e )y, z VAT,
(SIOWNIEI... oo cov e ve v e v e ) g sreennn ZH DIULED, (StOWRIRLL. el )

Cena Cena Ilosc Wartos$¢ Wartosc
Ip Nazwa ustugi zal zal osob netto brutto
osobe | osobe
netto | brutto :
Kol Kol.1 Kol.2 Kol.3 Kol.4 Kol.5 Kol.6

(kal.3 x kof.4}

1 Organizacja kanferencji,
w tym:

1) wynajem sali konferencyinej
na 150 osdb,

) wynajem sali na konferencje
prasowq na 30 osdb,

3} zapewnienie personelu X x X
technicznego do obsiugi
sprzetu,

1) wynajem sali na serwis
kawowy;

5) wynajem sali na lunch,
b) recepcja i szatnia dla
uczestnikaw.

2 Ustuga poligraficzna X X X

3 ustuga gastronomiczna - 150
serwis kawowy

4 ustuga gastronomiczna - 30
funch

Suma poz. 1+2+3+4

Fundusze DOLNY Unia Europej S
e », pejska P
Europejskie SLASK Europejski Fundusz Spofeczny T

Program Regionalny
Projekt wspdlfinansowany przez Unlg Europefskq ze Srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Dolnosigskiego
2014-2020 oraz z budietu Samorzqdu Wojewddziwa Dolnosigskiego.




Miejsce wykonania USHIGI: weuuersssssssmsmsisssssisnmnnsnansassnnacas ( nazwa i adres )

Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, Ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) Posiadamy / -y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia;

c) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamowienia.

5. Ofwiadczam / -y, Zze zapoznatem / -liSmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje /-emy
sie za zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postgpowania.

6. Oéwiadczam /-y, ze zapoznatem /-lismy sie ze wzorem umowy | zobowigzuje / -emy sig, w przypadku
wyboru mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

7. Oswiadczam /-y, Ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,

- w razie odwolania niniejszego postepowania - do dnia jego odwolania,

- w razie niewybrania Zadnej oferty - do uplywu terminu wyboru ofert.

B W

Data i podpis:
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
zatgcznik nr.1 do umowy

Numer sprawy: WA.371.21.2018.3§
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji poswieconej: Proinnowacyjnemu otoczeniu IOB oraz
driatalnoéci badawczo - rozwojowej w przedsiebiorstwach, Zakres realizacji zaméwienia obejmuje:

1) wynajem sali konferencyjnej na 150 oséb,

2) wynajem salki na konferencje prasowa na 30 oséb,

3) ustuge gastronomiczng (dla max. 150 osdb - serwis kawowy na powitanie i w przerwie, dla max. 30
0s6b- lunch), stosowne wyposaZzenie obu sal,

4) ustuge poligrafii,

5) zapewnienie personelu technicznego do obstugi sprzetu,

6) wynajem salki na serwis kawowy 1 osobnej salki na lunch, recepdji i szatni dia uczestnikdw.

2. Realizacja przedmiotu zaméwienia ma na celu promowanie dotacji unijnych, tj. promowanie konkurséw na
dotacje unijne, ich rezultatéw oraz, podkreslanie i promowanie pozytywnych zmian zachodzacych w regionie.
Upowszechnienia dobrych praktyk.

3. Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach Priorytetu 11 Pomoc Techniczna Regionalnege Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020 ze srodkdw Unii  Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Srodkéw samorzadu wojewodztwa - projekt pt.: "Obstuga zadan
DIP w ramach Pomocy Technicznej 2018".

I1. Termin realizacji: 05.10.2018r
111, Zakres realizacji zamodwienia.

1. Termin konferencji:

1) Czas trwania konferencji- jeden dzieri, od godziny 8:30 do 16:30;

2) Szczegblowa agenda bedzie podana po podpisaniu umowy. Rejestracja gosci przewidziana jest od godz.
9:30.

2. Miejsce konferencji i standard obiektu:

1) Caly przedmiot zamdwienia musi zostaC zrealizowany w jednym obiekcie. Konferencja powinna zostac
zorganizowane w centrum szkoleniowo-konferencyjnym lub hotelu min. czterogwiazdkowy posiadajacym
decyzje kategoryzacyjng na hotel co najmniej czterogwiazdkowy, wydang przez Marszatka Wojewddztwa
Dolnoélaskiego (Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006, nr 22 poz. 169 z pézniejszymi zmianami ).

2) Zamawiajacy wymaga realizacji catej ustugi na terenie miasta Wroclawia.

3) Konferencja gidwna, konferencja prasowa oraz lunch powinny odby¢ sie w tym samym dniu i w tym
samym miejscu.

3. Uczestnicy konferencji — planowana liczha uczestnikéw to max. 150 os6b (dolno$lascy przedsiebiorcy,
przedstawiciele IOB, Beneficjenci i inni chgtni uczestnicy). Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ zmniejszenia
liczby uczestnikéw konferencji max. o 25%.

4, Obstuga konferencji:

1) Sala konferencyjna - zapewnienie sali konferencyjnej dla 150 oséb wraz z nastepujgcym  wyposazeniem
technicznym i multimedialnym:

3 DOLNY Unia Europejska
) SLASK ool meglondingsa

Fundusze : [
i Eurapejskie ey Risczpaspollta

Fragram Regionalny

Projekt wspdifinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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a) 1 mikrofon stacionarny,

b) 5 mikrofondw bezprzewodowych, 7
c) laptop (ze stalym podiaczeniem do Internetu, petna wersja MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania

filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajacymi odczyt popularnych formatéw
plikdw wideo),

d) sprzet do prezentacji - projektor multimedialny,

e) ekran do projektora o rozmiarze zapewniajacym czytelno$¢ prezentowanych materfatow dla wszystkich
uczestnikow spotkania - w tym rowniez dia siedzacych z tylu sali, aparature naglosniajaca dla
prelegentéw,

fy 7 miejsc siedzacych dla panelistow (fotele lub sofy), dostep do gniazd elektrycznych, dostep do
bezprzewodowego Internetu dla uczestnikdw konferencji. Miejsca siedzgce dla uczestnikow
w ustawieniu teatralnym, zapewniajgcym swobodny widok na ekran oraz cala sale.

2) Sala musi posiadac sprawny system wentylacyiny oraz klimatyzacje (wymagana temperatura od 21-24 st.
C). Sala powinna mieC dostep do Swiatla dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji
multimedialnych oraz oswietlenie sztuczne zapewniajace wiasciwg widocznosc prelegentéw i panelistow.

3) Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu na
godzine pized rozpoczeciem spotkania.

4) Salka prasowa- powinna by¢ w bliskim sasiedztwie sali gldwnej konferencji, powinna zawierad sprzet
naglto$nieniowy, oswietlenie dzienne i sztuczne, powinna zawieral miejsce na ustawienia roll-upéw
i plakatéw Zamawiajgcego.

5) Zapewnienie natychmiastowej obstugi technicznej przed i w trakcie konferencji,

6) Pelne zaplecze sanitarne w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby
uczestnikow.

7) Bezpfatna szatnia dla uczestnikow, kidra bedzie czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem konferencji
prasowej az do 1 godziny po zakonczeniu konferencji gtéwnej.

8) Recepcia — wraz z miejscem na wylozenie listy obecnosci, materiatéw zwigzanych z konferencjg oraz
migjscem na 2 rofl-upy Zamawiajacego.

9) Oznakowanie sali konferencyjnej wraz z drogg do sali- za posrednictwem sztalug/antyram z umieszczong
informacjg nt. konferencji.

Ustuga gastronomiczna

1) Serwis kawowy — staly oraz w trakcie przerwy kawowej - uzupetniany na biezaco: swiezo parzona, goraca
kawa i herbata (trzy rodzaje herbat w torebkach), do napojow goracych podane bedg dodatki: mieczko
w dzbanuszkach o poj. nie wiekszej niz 0,5 |, Swieza cytryna, cukier bialy, brazowy, stodzik, min. 2 rodzaje
sokow owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilos¢ wody
niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej), ciastka — min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto
— min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drozdzowych, kanapki bankietowe ( co najmniej 4szt. na
uczestnika) — min. 3 rodzaje na réznych rodzajach pieczywa w tym kanapki wegetarianskie skladajace sie
z min. 3 skfadnikow.

2) Obiad — dla 30 os6b, serwowany przez kelnerdw, skdadajacy sie suréwek (minimum 3 rodzaje), zupy,
cieptego dania gidwnego, deseru, napojéw zimnych | napojow goracych. Surdéwki oraz napoje zimne
(butelkowana woda mineralna gazowana, niegazowana, 2 rodzaje 100% sokow) — ustawione na
przygotowanych stotach. Deser, napoje gorgce {Swiezg parzona, goraca kawa i herbata oraz dodatki:
cukier, $mietanka) podawane przez kelnerdw. Zamawiajgcy dopuszcza moiliwos¢ zmniejszenia liczby
uczestnikdw max. o 25%.

3) Na 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego minimum 2 propozycje menu. Zamawiajgcy zaakceptuje propozycje lub zwréci z uwagami
i swoimi propozycjami. Wykonawca zobowigzuje sie do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajgcego
i ponownego przediozenia menu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozycji.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyh jednorazowych.
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5) Positki musza byé sporzadzane zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dia zywienia zbiorowego.
Musza by¢ wykonane ze $wiezych artykutow spozywczych posiadajgcych aktualne terminy waznosci.

6) Wykonawca zapewni obstuge oraz biezace sprzatanie brudnych naczyn /zastawy/filizanek przez caty czas

trwania spotkania.

Ustuga poligraficzna - Wykonawca przygotuje w wersji elektronicznej oraz papierowej materiaty informacyjne

w tym:

1) Plakat: kolor; format A-1; naklad 10 szt.

2) Zaproszenie: kolor 4/4; format DL; 1709 sktadane na 3; nakfad 150 szt.

3) Newsletter; kolor 4/4; format A-4; 8 stron; naktad 150 szt.

4) Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przedstawienia dla Zamawiajacego minimum po 3
propozycje projektdw ww. materiatdw poligraficznych.

5) Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia w przygotowanych projektach graficznych wszelkich uwag
i zmian zglaszanych kazdorazowo przez Zamawiajacego za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)
oraz ponownego przedstawienia ich do akceptacji w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
poprawek iflub sugestii od Zamawiajgcego.

6) Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego ww. materiatéw poligraficznych.

7) Akceptacja projektow przez Zamawiajacego nastapi za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)
w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania projektdw po naniesionych sugestiach i uwagach ze
strony Zamawiajaceqgo.

8) Wyprodukowane materiaty poligraficznych musza by¢ zgodne z projektami graficznymi zaakceptowanymi
przez Zamawiajgcedo.

9) Termin przedstawienia elektronicznej wersji plakatéw oraz zaproszef max do 16.07.2018r., termin
dostarczenia wersji papierowej do 01.08.2018r. Termin przedstawienia elektronicznej wersji newslettera
do 12.09.2018r., a wersji papierowej do 20.09.2018r.

10) Wersja papierowa ww. poligrafii musi by¢ dostarczona do siedziby Dolno$lgskiej Instytucji Posredniczacej,
znajdujace] sie we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4.

11) Na wszystkich materiatach poligraficznych musi by¢ umieszczona adnotacja: ,Materiat wspdifinansowany
ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze srodkéw Samorzadu Wojewodztwa w ramach
Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego dia Wojewddztwa Doinostashego na lata
2014-2020" wraz z wymaganymi logotypami (DIP, FE, Flaga Polski, Flaga Dolnego Staska i Flaga Unii
Europejskiej).

IV. Zamawiajgcy

1

w

Zobowigzany jest do przekazania Wykonawcy w wersji elektronicznej (e-mail) posiadanych WZOrow
logotypdw, zdjed/grafik oraz ewentualnych wskazéwek dotyczacych opracowania projektoéw graficznych
materiatow poligraficznych.

Zamawiajacemu przystuguje prawo wielokrotnego nanoszenia poprawek przed ostatecznym zatwierdzeniem
projektow graficznych materiatéw poligraficznych.

Zamawiajacy zapewnia obstuge punktu informacyjnego/rejestracii gosci.

Zamawiajacy realizuje dziatania zwiazane z komunikacjg dotyczaca konferencj, wysytka zaproszen do
uczestnikéw, rejestracjg uczestnikéw, a takze wyborem i zaproszeniem prelegentéw oraz panelistéw.
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.21,2018.35

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jestesmy' powigzani z Zamawiajgcym
osobowa lub kaplitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) peieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

Uniepotrzebne skreslié
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Numer sprawy: WA.371.21.2018.]S

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

WYKAZ USLUG

Organizacja kompleksowej ustugi konferencji we Wroclawiu dla max. 150 oséb poswigconej:
Proinnowacyjnemu otoczeniu IOB oraz dzialalnosci badawczo - rozwojowej w przedsigbiorstwach,

CPV 70220000-9, 55000000-0, 79822500-7, 39294100-0, 79800000-2

Opis przedmiotu Data . .
Lp. zamdéwienia wykonania Odbiorca ustugi (nazwa, adres, )
1.
2.
3.
Uwaga:
Do wykazu nalezy dolgczy¢ dowody od poprzednich zamawiajacych potwierdzajgce,

w zatgczniku Nr 4 zamowienia, zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

ze  wykazane
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.21,2018.AIM

Umowa nr DIP/...... /18

zawarta dnia ... roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewodztwem Dolnoélaskim - Dolnoslaska Instytucja Poséredniczacq z siedzibg we Wractawiy,
przy ul. Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang przez:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.
§ 1.

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji poSwieconej: Proinnowacyjnemu otoczeniu I0B oraz
dziatalnoéci badawczo - rozwojowej w przedsigbiorstwach. Zakres realizacji zaméwienia obejmuje:
1) wynajem sali konferencyjnej na 150 osob,
2) wynajem sali na konferencje prasowg na 30 os6b,
3) ustuge gastronomiczna {(dla max. 150 oséb - serwis kawowy na powitanie i w przerwie, dla max. 30 0s0b-
lunch), stosowne wyposazenie obu sal,
4) ustuge poligrafii,
5) zapewnienie personelu technicznego do obstugi sprzetu,
6) wynajem sali na serwis kawowy i osobnej sali na lunch, recepcji i szatni dla uczestnikow.
2. Wykonawca zrealizuje zamowienie zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia | wymaganiami zawartymi
w zataczniku nr. 2 sopz do zapytania ofertowego nr WA.371.21.2018.3S ( zatgcznik nr.1 do umowy).
Zamawiajacy przewiduje uczestnictwo w konferencji maksymalnie 150 oséb.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb korzystajacych z ustug  gastronomicznych

maksymalnie o 25%.

5. Wynagrodzenie wspolfinansowane jest przez Unig Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Dolnosigskiego na lata 2014-2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoélaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

&

§ 2.

1. Termin wykonania zaméwienia: 10 pazdziernika 2018r.

2. Miejsce wykonania zamoOwlenia.......cvvieieeiennrin ( nazwa hotelu lub obiektu i adres).
g 3.

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie w WYSOKOSCH evvvireeeririre e z
netto (stownie: ... ) plus nalezny podatek VAT W KWOCIE .......ccccorernienn 24 (StOWNIE!
..................................................... ), co stanowi facznie kwote brutto ... zt  (stownie:
................................................... ).

2. Strony ustalajg wynagrodzenie za poszczegdlne ustugi ( ceny jednostkowe), w tym:

1) Cena za ustuge gastronomiczng za 1 osobg - serwis kawowy: ... 74 brutto {sfownie:.....oicienieenns bE
2) Cena za ustuge gastronomiczng za 150 osdb - serwis kawowy: ...... z} brutio (stowniei....ccccevviiiine 15
3) Cena za ustuge gastronomiczng za 1 osobg - lunch: ... zk brutto (stownie:......ccccvniiins >
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4) Cena za ustuge gastronomiczng za 30 0s6b - lunch: ...... zt brutto (stowniet.................c... )

5)} Cena za ustuge poligraficzng: ...... zt brutto (stowniei.........cccccoeeei Y

6) Cena za organizacje konferencji, z wylgczeniem ustug gastronomicznych i poligrafii ...... zt brutto,
{stownie:........c.coivnes ).

Ostateczny koszt ustug gastronomicznych zostanie ustalony jako iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci
zgloszonych osdb najpodzniej na 5 dni przed terminem planowanej konferencii.

Ostateczne wynagrodzenie umowy ustalone zostanie jako iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby zgloszonych
0s6b korzystajacych z ustug gastronomicznych powiekszony o koszt ustugi organizacji konferencji oraz ustuge
poligraficzna.

Podstawa wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce bedzie sporzadzony przez niego protokdt wykonania
przedmiotu zamdwienia, podpisany przez Wykonawce lub jego przedstawiciela i przedstawiciela Zamawiajacego po
zakonczeniu ustugi.

Strony przyjmuja do wiadomosci, ze po prawidlowym wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca wystawi,
a Zamawiajacy przyjmie, prawidtowo wystawiong fakture VAT/rachunek, uwzgledniajgcy stawke podatku VAT
obowiazujaca w dniu wystawienia faktury bez koniecznosci aneksowania ninigjszej umowy.

Cena brutto okredlona w ust. 1 obejmuje catkowitg i maksymalng naleznos¢, wszelkie podatki, oplaty oraz inne
obcigzenia jaka Zamawiajacy zobowiazany jest zaplaci¢ za wykonanie przedmiotu umowy.

§ 4.

Faktura VAT/rachunek ptatna(y) bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze/rachunku w terminie do 14 (czternastu) dni od daty ofrzymania prawidiowo wystawionej faktury

VAT/rachunku.
Fakture/rachunek nalezy wystawic¢ na:

Wojewddztwo Dolnoslaskie,
Dolnoélaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw
NIP 8992803047
Za dzieh zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§ 5.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy okreSlonego w § 1, Wykonawca
zobowiagzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej.
a) W zakresie realizacji ustugi gastronomicznej — przerwa kawowa niezgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia - 10 % wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 3 ust.2, pkt. 2;
b) W zakresie realizacji ustugi gastronomicznej — lunch niezgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia - 10 %
wartoséci brutto umowy, o ktorej mowa w § 3 ust.2, pkt. 4;
c) W zakresie realizacji ustugi poligraficznej niezgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia - 10 % wartosci
brutto umowy, o ktorej mowa w § 3 ust.2, pkt. 5;
d) W zakresie realizacji organizacji konferenciji, w tym ustugi najmu sal, zapewnienia personelu technicznego
do obstugi sprzetu niezgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia - 20 % wartosci brutto umowy, o ktdrej
mowa w § 3 ust.2, pkt. 6;
e) W przypadku niewykonania przedmiotu umowy wykonawca zobowigzuje sie¢ do zaptaty na rzecz
zamawiajacego kary umownej w wysokosci 5000,00 (stownie: piec tysiecy ziotych 00/100).
Kary umowne, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt. a - e bgdg sumowane.
Zastrzezenie kar nie wylgcza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajgcego
wysoko$¢ kar na zasadach ogodlnych.
Zamawiajgcy moze odstapic od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy sposdéb wykonania
zamowienia nie odpowiada warunkom niniejszej umowy craz SIWZ., W przypadku opisanym w zdaniu poprzednim,
Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 5000,00 zt, (stownie: piet tysiecy ztotych 00/100).
Wykonawca wyraza zgode na dokonanie potracenie kar umownych z wynagrodzenia.
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§6.

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezyte] starannosci,
z uwzglednieniem zawodowego charakteru swej dziatalnosci.

2. Ze strony Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za realizacje postanowien niniejszej umowy oraz odbidr
przedmictu umowy jest ..............; tel. .....oemalll s UD IDNY WYZnaczony przez
Zamawiajgcego przedstawiciel,

3. Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacje postanowien ninigjszej umowy i przekazanie
Zamawiajacemu przedmiotu umowy jJest .......ccccovceveccevininnsy, Tl e @ mMAIL

§7.

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 8.

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejsze] umowie majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa
w szczegdlnosci odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego i inne przepisy dotyczace wykonania przedmiotu

Umowy.
2. Strony ustalaja, 7e ewentuaine spory wynikle na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie sad

wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdrych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca, i po przeczytaniu calosci podpisano.

Zamawiajacy Wykonawca
Fundus;ek_ . Rzeczpospolita 2y DOLNY Unia Europejska
Europejskie p Polska /) SL ASK Europejskl Fundusz Spotaczay

Pragram Reglonalny

Projekt wspolfinansowany przez Unig Enropejskq ze Srodhdw Pomocy Techniczne] Regionaluego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoglyskicgo
TL 2070 nrar 7 hudiotn Ramasziadin Waimwddzioa Dalanélackizon







