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Zasady udzielania zamowien

Zasady obowigzujace podczas dokonywania zamowien przy realizacji dostaw, ustug i
robdt budowlanych w ramach Projektu

Podstawowymi aktami prawnymi regulujgcymi kwestie zwigzane ze stosowaniem procedur
dotyczacych zamoéwien publicznych s3:

* ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwana dalej ustawg PZP;

* dokument pn. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, zwany dalej Wytycznymi.
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Zasady udzielania zamowien

Zasady obowigzujace podczas dokonywania zamowien przy realizacji dostaw, ustug i
robdt budowlanych w ramach Projektu

Podczas realizacji zamoéwien przy zakupie dostaw, ustug i robdét budowlanych w Projekcie,

Whioskodawca/Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania przepisOw o zamodwieniach publicznych w
takim zakresie, w jakim ustawa PZP ma zastosowanie do Wnioskodawcy/Beneficjenta

i realizowanego Projektu oraz do stosowania zalecen zawartych w pkt. 6.5.2 Wytycznych



Fundusze Unia Europejska
i Europejskie @ gl? A"glKY Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Szczegotowe zasady udzielania zamowien w Projekcie, w przypadku ktdorych nie stosuje
sie zasad i trybow wskazanych w ustawie PZP, w zaleznosci od rodzaju i wartosci
zamowienia

Whnioskodawca/Beneficjent niebedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej
stosowania, jak rowniez Wnioskodawca/Beneficjent zwolniony z jej stosowania ze wzgledu na wartos¢
zamoOwienia nieprzekraczajacg kwot okreslonych odpowiednio w art. 4 pkt. 8 oraz art. 11 ust. 8 ustawy
PZP (dla zamdwien sektorowych), celem wytonienia wykonawcy na realizacje zamoéwienia publicznego,

ktérego wartoé¢ szacunkowa jest wieksza niz 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaréw i

ustug (VAT), zobowigzany jest do przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
opisang w punktach 6.5.1.i 6.5.3. Wytycznych.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wfasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Uwaga!

Do czasu uruchomienia tej strony internetowej nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe, co najmniej na
stronie internetowej beneficjenta (o ile posiada takg strone) oraz wystaé zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw).

W przypadku podmiotéw zobowigzanych zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, stosujgcych
zasade konkurencyjnosci (zamdéwienia ponizej 30.000 euro) dodatkowg forma upublicznienia musi byé
strona internetowa przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych.

W przypadku zamowien o wartosci rownej lub wyzszej od kwot okreslonych w rozporzadzeniu wydanym
przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp zapytanie ofertowe nalezy
opublikowa¢ w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla
zamowien publicznych o takiej wartosci.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Zasada konkurencyjnosci

Uwaga!

Do czasu uruchomienia strony internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego. nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe, co najmniej na stronie internetowej beneficjenta (o
ile posiada takag strone) oraz wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw).

W przypadku podmiotéw zobowigzanych zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, stosujgcych
zasade konkurencyjnosci (zamdwienia ponizej 30.000 euro) dodatkowg formg upublicznienia musi by¢
strona internetowa przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

3. Zapytanie ofertowe musi zawierac¢ w szczegdlnosci:

- niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia;

- warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetniania;

- kryteria oceny ofert wraz z opisem przyznawania punktacji dla danego kryterium;

- termin skfadania ofert (min.7 dni dla dostaw i ustug, min.14 dni dla robdt budowlanych, z wyjgtkiem
termindw okreslonych dla zamowien powyzej progdw unijnych);

- informacja na temat wykluczenia o ktérym mowa w punkcie 8 Wytycznych (konflikt intereséw);

- okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

4. Nalezy wybra¢ najkorzystniejszg z posréd ztozonych ofert w oparciu o ustalone kryteria

5. Nalezy sporzadzic pisemny protokdét postepowania o udzielnie zaméwienia zawierajacy
w szczegodlnosci:

- informacje o sposobie upublicznienia postepowania ofertowego;

- wykaz ofert wraz z datg wptyniecia;

- informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu nie podleganiu/podleganiu wykluczeniu;

- Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridow
oceny i sposobie przyznania punktacji poszczegdlnym wykonawcom;

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

- data i podpis zamawiajgcego.

6. Nalezy upubliczni¢ wynik postepowania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu jej uruchomienia informacje tg nalezy wysta¢ do
kazdego oferenta, ktory ztozyt oferte oraz opublikowaé na wtasnej stronie internetowe;.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

7. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg, ktoéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Uwaga!

W przypadku gdy wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia nie wptynie zadna oferta
dopuszcza sie zawarcie umowy z dowolnym wykonawcg na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie ktdorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwos¢ oraz warunki dokonania takiej zmiany.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

7. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg, ktoéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Uwaga!

W przypadku gdy wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia nie wptynie zadna oferta
dopuszcza sie zawarcie umowy z dowolnym wykonawcg na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

nie mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana
mozliwos¢ oraz warunki dokonania takiej zmiany.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien
Zasada konkurencyjnosci:
Uwaga! Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie:

1. Do zamowien, ktérych przedmiotem jest nabycie nieruchomosci, dzierzawy, najmu;

2. Wydatkow rozliczanych uproszczong metoda, o ktérej mowa w podrozdziale 6.6 i 8.6 Wytycznych
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Zasady udzielania pozostatych zamowien w Projekcie

Beneficjent udzielajgc zamodwienia o wartosci szacunkowej do 50.000PLN netto wtgcznie tj. bez podatku od
towardéw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
zobowigzany jest do potwierdzenia, ze wydatek zostat dokonany w sposdb racjonalny, efektywny
i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

W tym celu oraz w szczegdlnosci — w celu pozyskania, poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty
rynkowej — Whnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia stosownego rozpoznania
rynku dostaw, ustug lub robdt budowlanych, przyktadowo poprzez: bezposrednie skierowanie zapytania
ofertowego dotyczacego realizowanego zamodwienia do potencjalnych oferentéw; przeprowadzenie
badania rynku poprzez analize stron www lub drogg telefoniczna.

Wybdr formy dokonania rozeznania rynku nalezy do Zamawiajgcego. W kazdym przypadku Zamawiajacy
zobowigzany jest jednak do udokumentowania przeprowadzonej procedury, poprzez zgromadzenie
i archiwizacje dokumentacji (np. zapytania ofertowe, pisemne oferty, zrzuty ekranowe) lub sporzgdzenie
stosownej notatki.

Efektem przeprowadzonej procedury rozeznania rynku powinno by¢ poréwnanie minimum trzech ofert,
chyba ze w jej wyniku Wnioskodawca/Beneficjent nie pozyska wymaganej liczby ofert.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Zasady udzielania pozostatych zamowien w Projekcie

W przypadku wydatkéw o wartosci powyzej 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje
sie procedur wyboru wykonawcy, o ktéorych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych, istnieje
dodatkowo obowigzek upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Whnioskodawcy/Beneficjenta lub innej powszechnie dostepne;j stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Szacowanie wartosci zamowienia — zasady okreslone na podstawie odpowiednich
przepisOw ustawy Pzp i Wytytcznych

Przed podjeciem decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy dokonac
musi szacowania wartosci zamoéwienia celem wyboru odpowiedniej procedury.

Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku VAT ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania odpowiednich przepisdw dzieli¢ zamdéwienia na
czesci lub zanizaé jego wartosci prowadzgcej do stosowania niewtasciwej procedury.

W celu wtasciwego oszacowania wartosci zamodwienia, nalezy wzigé pod uwage koniecznosc fgcznego
spetnienia nastepujacych przestanek:

- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
- mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie;
- mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.
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Szczegolowe zasady udzielania zamoéwien

Konflikt interesow

Co do zasady niekwalifikowalne bedg wydatki poniesione w wyniku udzielonego zaméwienia z w
ktorym doszto do konfliktu interesu.

Konflikt interesu nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci jako taka zalezno$é, ktéra oznacza brak
bezstronnosci i obiektywizmu przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug,
dostaw lub robét budowlanych w ramach realizowanego projektu.

Konfliktem interesu bedzie rowniez realizacja zamowienia przez wykonawce/podwykonawce
powigzanego kapitatowo lub osobowo z beneficjentem.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstaws ustalenia warto s zamdwienia jest catkowte szacunkowe wynagrodzenie wylkonawoy, bez
podatiu od towar ow i ustug, ustalone przez Wnioscodawce/Beneficjenta z nalefyta starannoscia.
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powyzej 50 tys. PLN netto

ZAMOWIENIE PUBLICZNE

dla wartosci nizszej niz kwoty
okreslone w przepisach wyidanmych
na podstawie art. 11 ust. & Ustawy
PZP

ZASADA KONKURENCYINOSCI
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