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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy
Prawo zaméwien publicznych
DIP/ZP/O-1/19
na wybér wykonawcy zadania :
Kompleksowa obstuga prawna Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.
Wroctaw 2019 r.

Zamawiajgcy, ktdérym jest Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca, dziatajgc w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.), zwanej dalej w skrocie
»ustawg pzp”, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na kompleksowg obstuge prawna.

I. Dane adresowe Zamawiajacego

II.

I11.

Dolnos$lgska Instytucja posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

NIP: 8992623552

REGON: 020636248

Telefon: 71 776 58 00
Faks: 71 776 58 01
e-mail: sekretariat@dip.dolnyslask.pl

Symbol Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) 79100000 — 5 Ustugi prawnicze.

Informacje ogodlne

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018r.,
poz. 1025 z p6zn. zm.).

Ogtoszenie 0 wszczeciu postepowania zostato zamieszczone w dniu 29.03.2019r na stronie internetowej

Zamawiajacego http://www.dip.dolnyslask.pl/.

Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi obstugi prawnej Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej
bedacej jednostkg sektora finanséw publicznych z siedzibg we Wroctawiu. Obstuga prawna obejmuje m.
in.:

1) przygotowywanie/aktualizacje = dokumentacji  dotyczacej realizacji  Regionalnego  Programu
Operacyjnego WD 2014-2020,
2) wydawanie opinii prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych:
a) okresdlenia statusu MSP wnioskodawcow lub beneficjentéw oraz powigzan pomiedzy podmiotami
w Swietle obowigzujacych przepiséw;
b) kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach umowy o dofinansowanie i stosownych wytycznych;
C) rozpoczecia inwestycji wg przepisow dotyczacych udzielania pomocy;
d) zagadnien zwigzanych z wykonywaniem lub interpretacja umowy o dofinansowanie uwzgledniajac
przy tym prawo krajowe w relacji do prawa Unii Europejskiej;
e) wplywu przeksztatcen i zmian wtasnosSciowych na realizacje projektu i na jego trwatosc;
f) wystepowania konfliktu interesow w realizacji projektu;
g) wydtuzenia lub naruszenia trwatosci projektu;
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h) wptywu realizacji wskaznikdéw na osiggniecie celu projektu lub zachowanie trwatosci;

i) prawidtowosci udzielanych w projektach zamdwien w zakresie wyboru wykonawcdw dostaw, ustug,
robdt budowlanych;

j) ujawnionych w projektach uchybien i nieprawidtowosci;

k) obowigzku stosowania przepiséw o pomocy publicznej;

I) realizacji projektéw o dofinansowanie w formule partnerstwa;

m) sprawdzanie regulaminéw naboru, wzoréw wnioskdw o dofinansowanie, instrukcji ich wypetniania,
instrukcji wykonawczych;

n) sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym uméw o dofinansowanie oraz anekséw do nich
oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentéw zwigzanych akceptacjg cesji
wierzytelnosci uméw o dofinansowanie;

0) sprawdzanie dokumentacji i nadzér prawny nad postepowaniami prowadzonymi w trybach
zamowien publicznych oraz postepowaniami prowadzonymi wg przepiséw kodeksu cywilnego;

p) sprawdzanie lub przygotowanie umoéw cywilnoprawnych;

q) sprawdzanie lub przygotowywanie zarzadzen wewnetrznych Dyrektora DIP;

r) sprawdzanie lub przygotowanie regulaminéw wewnetrznych;

s) sprawdzanie lub przygotowanie zawiadomienia organdw $cigania o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa;

t) nadzorze prawnym nad procedurg odwotawczag w zakresie negatywnej oceny formalnej
i merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie;

u) sprawdzanie wezwan do zwrotu $rodkow i decyzji administracyjnych w sprawie zwrotu $rodkéw na
podstawie ustawy o finansach publicznych;

v) doradztwo prawne oraz sprawdzanie pism pod wzgledem formalno-prawnym w zakresie
prowadzonych postepowan administracyjnych;

w) doradztwo prawne w zakresie prawa pracy;

X) sprawdzanie decyzji zwrotowych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz decyzji w
sprawie udzielenia ulg w sptacie zobowigzan publicznoprawnych;

y) sprawdzanie dokumentacji w postepowaniach egzekucyjnych w administracji i cywilnoprawnych;

z) opiniowanie wnioskdw o udzielenie informacji publicznej;

aa) wydawanie interpretacji prawnych zwigzanych ze stosowaniem przez DIP przepisow prawa

majgcych zastosowanie do wdrazanych osi priorytetowych;

bb) doradztwo prawne w zakresie realizacji przez DIP zadan zwigzanych z realizacjg Instrumentow

Finansowych;

cc) wyjasnianie watpliwosci podczas procesu przyjmowania zabezpieczen;

dd) opiniowanie realizacji projektow;

ee) opiniowanie wystepowania przestanek do rozwigzania umoéw o dofinansowanie;

ff) reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniu upadtosciowym;

gg) wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sgdowym oraz egzekucyjnym;

hh) uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach/negocjacjach;

ii) opiniowanie oraz zatwierdzaniu pod wzgledem formalnoprawnym, na zadanie Zamawiajgcego,

dokumentacji w sprawach zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig oraz innych dokumentéw.

2. Wykonawca ma petni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajgcego 5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku,
w wymiarze 5 godzin dziennie, a w pozostatym czasie ( 3h ) w dniach od pon-pt bedzie petnit dyzur
prawny we Wroctawiu w miejscu dostepnym $rodkami komunikacji miejskiej.

3. Opis przedmiotu zamowienia i sposob jego realizacji okre$lone zostalty takze we wzorze umowy
stanowigcej zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

4. Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkdow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnos$lagskiego 2014-2020 oraz budzetu Samorzadu Wojewodztwa
Dolnoslaskiego. Tytut projektu: Obstuga zadan DIP w ramach PT.

1v.

Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 marca 2020 r.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki dotyczace:
posiadania wiedzy i doSwiadczenia. tj.

1. Wykonawca musi wykaza¢ sie posiadaniem wiedzy i doswiadczenia w zakresie wykonania przedmiotu
zamowienia polegajgcym na wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert:
trzech ustug z zakresu pomocy prawnej na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych - o fgcznej wartosci min. 70.000 zt. brutto, oraz

2. Wykonawca musi wykaza¢ sie posiadaniem wiedzy i doswiadczenia w zakresie wykonania przedmiotu
zamowienia polegajagcym na wykonaniu/wykonywaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert na rzecz co najmniej jednej jednostki samorzadu terytorialnego czynnosci zwigzanych
z doradztwem w zakresie postepowan egzekucyjnych/ administracyjnych/ audytéw zamdwien publicznych (co
najmniej jednego postepowania/audytu),
dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia tj.

3. Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg posiadajgcg uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r Prawo
o adwokaturze (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 1184 z pdzn. zm.) lub ustawg z dnia 6 lipca 1982 o radcach
prawnych (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 z pdzn. zm), lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez prawnikdow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej (t. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 1874 ze zm.). Osoba ta musi legitymowac sie co najmniej 8 letnim
doswiadczeniem, w tym 4 lata w zakresie obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,spetnia - nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i oSwiadczeniach wskazanych w niniejszym ogtoszeniu. Z tresci zatgczonych
dokumentow i oswiadczen musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuije sie
odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. Oferta musi by¢ podpisana w taki
sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlinie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w pkt 1. i 2. winien
spetniac jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz innych wymaganych
dokumentach.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca winien ztozy¢
nastepujgce dokumenty:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, sporzadzone wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6,

2. wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug
w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, spetniajgcy warunki wskazane w pkt V.1. oraz pkt V.2 - z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane (Zatacznik nr 2) oraz zatgczeniem
dowoddw czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

3. wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, spetniajgcych warunek
okreslony w pkt V.3. (Zalgcznik nr 3).
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Dodatkowo Wykonawcy winni przedtozy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu o ktérym mowa wyzej (dot. odpisu z wlasciwego rejestru lub ewidencji) sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadiosci, oraz wskazujgcy osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy (wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentdéw, o ktdrych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie,
w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wskazane dokumenty mogg by¢ doreczone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Os$wiadczenia i wykazy ustug oraz o0s6b musza by¢ dotaczone z podpisami oryginalnymi przez
Wykonawce. Zamawiajgcy moze zazadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku niezlozenia powyzszych dokumentéw lub niepotwierdzenia przez Wykonawce warunkow
udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy wykluczy tego Wykonawce z postepowania, bez wzywania do
ich uzupeinienia.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego i Wykonawcow.

1. Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg porozumiewac sie w sposob pisemny, telefonicznie lub elektronicznie (e-
mail). Zamawiajgcy zada, aby os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp. przekazane
elektronicznie byly niezwiocznie potwierdzane pisemnie. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg
oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg e-maili, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami s3:

Pani Joanna Sznel, Tel 71 776 5 860, email: joanna.sznel@dip.dolnyslask.pl

wnN

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

—

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni.
Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ziozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
4. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Forma pisemna wymagana jest do:

1) ztozenia oferty,

2) powiadomienia zamawiajgcego o wycofaniu oferty.
5. Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, trwatlg i czytelng
technika. (Nie dopuszcza sie ztozenia oferty drogg elektroniczng lub faksowg). Wymodg zachowania formy
pisemnej oznacza konieczno$¢, zgodnie z art. 78 Kodeksu cywilnego, ztozenia na niej wtasnorecznego
podpisu.

wnN
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Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki do oferty stanowigce oSwiadczenia wykonawcy, o ktérych mowa
w ogtoszeniu, muszg by¢ podpisane przez przedstawiciela/przedstawicieli wykonawcy upowaznionych do
reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub zgodnie z postanowieniami umowy spotki, wraz z imienng/imiennymi pieczatkami.

O ile upowaznienie do podpisywania nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw, powinno by¢ ono
doftgczone do oferty. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej
notarialnie za zgodnoS¢ z oryginatem.

Do oferty powinny by¢ dotgczone wszystkie zatgczniki oraz dokumenty okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

. Wszelkie zmiany naniesione na oferte oraz zatgczniki po ich opracowaniu, a w szczegdlnosci kazde

przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem itp. powinny by¢ parafowane
przez osobe/osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty z zatgcznikami byty ponumerowane i utozone w kolejnosci - zgodnie
Z numeracja.

Oferte nalezy umiesci¢ w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu lub w kopercie zamknietej, z nazwa
i doktadnym adresem wykonawcy oraz z numerami jego telefondw (dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci),
ktora powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego i 0znaczona napisem:

DIP/ZP/0-1/19 ,Kompleksowa obstuga prawna DIP."”

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiany nalezy ztozy¢
wedtug takich samych zasad, jakie dotyczg sktadania ofert z dopiskiem: ZMIANA. Wykonawca moze wycofac
ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie z dopiskiem WYCOFANE wptynie do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona wykonawcy bez jej otwierania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

IX. Termin i miejsce skltadania i otwarcia ofert.

Termin skladania ofert: do 05.04.2019r. do godz. 12:00
Miejsce skiadania ofert: Dolnoslaska Instytucja posredniczaca ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw

Termin otwarcia ofert: 05.04.2019r. o godz. 13:00
Miejsce otwarcia ofert : Dolnoslgska Instytucja posredniczaca ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, sala
konferencyjna

Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace
zaproponowanej ceny.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceng oferty jest cena brutto — zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).
Z uwagi na to, ze Zamawiajacy ustala, ze formg wynagrodzenia za wykonanie zamodwienia bedzie
wynagrodzenie ryczattowe - podana cena oferty bedzie niezmienna do konca realizacji zamdwienia i zaptaty
za przedmiot umowy.
Wykonawca powinien ponadto uwzgledni¢é w cenie ryczattowej wszelkie pozostate koszty zwigzane
z kompleksowa realizacjg zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty:

1) cene oferty netto

2) stawke podatku VAT

3) ostateczng cene oferty brutto z uwzglednieniem podatku VAT.
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Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towardw

i ustug (Dz. U. z 2018 r, poz. 2174 z pdzniejszymi zmianami).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym
oraz ostateczna cena oferty winny byc liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy rozliczeniu umowy bedzie stosowat mechanizm
podzielonej ptatnosci.

7. W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie bedg prowadzone rozliczenia
w walutach obcych.

XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert ponizej okreslonych.
Kryteriami oceny ofert sa:
cena waga 40 %
doswiadczenie waga 60 %

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyzej kryteriéw oraz ich wag. Oferty
oceniane bedg punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg
punkty za powyzsze kryteria wedtug nastepujacych zasad:

KRYTERIUM — cena 40 %

W kryterium ,cena”, oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
Ocena zlozonych ofert w zakresie kryterium Cena zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto za catos¢ zaméwienia.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcym wzorem:
C = (Cn/ Cos) x100 x 40 %
gdzie:
Cn— najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cos — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej,
40 % - waga kryterium
Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium cena (wartosci nie
podlegaja zaokragleniu).

KRYTERIUM - doswiadczenie - 60 %

W kryterium ,doSwiadczenie” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
W ramach kryterium ,do$wiadczenie” ocenie podlegac bedzie:

2.1 wykazanie sie przez Wykonawce doswiadczeniem w prowadzeniu kompleksowej obstugi prawnej w zakresie
przedmiotu zamowienia na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego przez minimum 12 miesiecy: 10 pkt,
Zamawiajgcy przyznaj w tej pozycji: 10 pkt za prowadzenie kompleksowej obstugi prawnej w zakresie
przedmiotu zamdwienia.

2.2 wykazanie sie przez Wykonawce doswiadczeniem w zakresie ilosci zlecer/ustug, na rzecz podmiotéw dla
ktorych swiadczono pomoc prawng (badz jest ona nadal $wiadczona) w zakresie przedmiotu zamoéwienia:

- 1 zlecenie/ustuga: 5 pkt
- kazde nastepne zlecenie/ustuga: 5 pkt
Punkty przyznaje sie za ilo$¢ zlecen/ustug. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tej pozycji: 15 pkt.
2.3 wykazanie przez Wykonawce doswiadczenia w zakresie doradztwa jednostkom samorzadu terytorialnego przy
postepowaniach administracyjnych, egzekucyjnych lub sagdowych:
- minimum 5 postepowania: 5 pkt,
- kazde dodatkowe postepowanie: 1 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tej pozycji: 25 pkt.
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2.4 wykazanie przez Wykonawce do$wiadczeniem w zakresie kompleksowej obstugi prawnej na rzecz innych
podmiotdow niz jednostki samorzadu terytorialnego/ jednostki budzetowe przy postepowaniach
administracyjnych, egzekucyjnych lub sgdowych:

- minimum 2 kompleksowe obstugi prawne: 5 pkt,
- kazda dodatkowa kompleksowa obstuga: 1 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tej pozycji: 10 pkt.

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,,do$wiadczenie” zostanie dokonana na podstawie informacji podanych
przez Wykonawce w ofercie w formularzu ,WYKAZ INFORMACJI PODLEGAJACYCH OCENIE PUNKTOWE]" — zatacznik
nr7
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcym wzorem:
D = (Dos / Dn) x100 x 60 %
gdzie:
Dos — liczba punktdw wyliczona dla badanej oferty,
Dn — maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium,
60 % - waga kryterium
Przyjmuje sie, Zze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium cena (wartosci nie
podlegaja zaokragleniu).

Do wykazu Wykonawca powinien zalaczy¢ dokumenty potwierdzajagce wykonane ustugi celem
obliczenia punktacji (dotyczy 2.1, 2.2, 2.3 oraz 2.4).

Jeden dokument moze potwierdza¢ wykonanie wiecej niz jednej ustugi.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przediozy przedmiotowego potwierdzenia, pozycja nie bedzie
oceniana (punktowana).

3. Koncowa punktacja oferty zawiera¢ bedzie sume punktdw uzyskang przez oferte przy zastosowaniu obu
kryteriéw.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) nie zawiera wszystkich dokumentdw i oswiadczen wskazanych w niniejszym ogtoszeniu,
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
3) nie zostata podpisana przez umocowane do tego osoby,
4) formularz ofertowy zostat wypetniony w sposdb uniemozliwiajgcy przyjecie o prawidtowo ztozonej ofercie

(brak ceny, brak wskazania osoby Wykonawcy),

5) zawiera razgco niskg cene.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

6. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego watpliwosci co do tresci ztozonych dokumentéw lub
oswiadczen, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o ich wyjasnienie do Wykonawcy.

XII. Udzielenie zamoéwienia.

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a ponadto
zamiesci ogtoszenie o wyborze oferty na stronie internetowej http://www.dip.dolnyslask.pl/.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow. Zamawiajacy
jednoczesnie zastrzega, w oparciu o art. 70(1) § 3 kodeksu cywilnego mozliwos¢ odwotania zamoéwienia na
ustugi spoteczne bez podawania przyczyn.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce odrebnym pismem
lub telefonicznie.
2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy.

Szczegotowe postanowienia wprowadzone do treSci umowy zawarte sg w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr
4 do niniejszego ogtoszenia.

XV. Uwaga odnosnie srodkow ochrony prawnej.

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp, jak dla postepowan ponizej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.

XVI. Pozostale informacje
Do spraw nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zafgczniki:

Formularz oferty - zatgcznik nr 1

Wykaz ustug — zatgcznik nr 2

Wykaz oséb — zatgcznik nr 3

Projekt umowy — zalgcznik nr 4

Informacja w zakresie RODO —zafgcznik nr 5

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow —zatgcznik nr 6

Wykaz informacji podlegajacych ocenie punktowej —zatgcznik nr 7.
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
P/ZP/O- 1 /19

FORMULARZ OFERTY
Na obstuge prawng Dolno$laskiej Instytuciji Posredniczacej

ZAMAWIAJACY:

Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp.

Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

III. Osobg uprawniong do kontaktéw ze strony Wykonawcy jest:

Imie i nazwisko
Adres
Nr telefonu
Nr faksu
Adres e-mail
IV. Oferujemy wykonanie catego zamdwienia za maksymalng cene:
1) e netto, (stownie:.........cccoeeeiiiiiincceee ), plus nalezny podatek VAT (......... %)
......................................................... zotych.....cocooviiieeeeeubrutto, (stownier. L),
2) W tym cena za jeden petny miesigc WYNOSi: ......ccccceeveereenennns netto, (stfownie:.......ccooveiiiiiiiienn, ), plus
nalezny podatek VAT (......... %) e, ZOLYCh brutto,
(stowni€:.....ccooeeiiiiii e, ).

VL.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy przy rozliczeniu umowy bedzie stosowat mechanizm

podzielonej ptatnosci.

Oswiadczamy, Ze:

1) zapoznatem(-lismy) sie z trescig ogtoszenia oraz zatgcznikami dla niniejszego zamédwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,

2) JesteSmy w stanie, na podstawie przedstawionych materiatéw, zrealizowac przedmiot zamdwienia,

3) Uzyskali$my konieczne informacje niezbedne do wtasciwego wykonania zaméwienia,

4) termin zwigzania niniejszg ofertg obejmuje okres wskazany w ogtoszeniu tj. 14 dni,

5) zapoznatem(-lismy) sie i akceptuje(-emy) tres¢ wzoru umowy bedacej zatgcznikiem nr 4 do Ogtoszenia,

6) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszg, umowe zobowigzuje(-emy) sie zawrzec
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

7) sktadam(-y) niniejszg oferte we wiasnym imieniu / jako Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia?l,

8) nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia niniejszego
zamowienia.

Podpis i pieczatka Wykonawcy

1 niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

WYKAZ USLUG

Dotyczy: Obstugi prawnej Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej.

Obis przedmiotu Wartos¢ Data Odbiorca ustugi
Lp. pis przedmi brutto . (nazwa, adres, nr Uwagi
Zzamowienia wykonania
wykonanych tel.)
zadan

1.

2.

3.

Uwaga:

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody od poprzednich zamawiajgcych potwierdzajgce, ze wykazane w zatgczniku Nr 2 zadania,
zostaty wykonane nalezycie tj. poswiadczenia, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych,
poswiadczenia powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert. W przypadku gdy Zamawiajacy
jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkfadania dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Podpis i pieczatka Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia
DIP/ZP/O- 1 /19

Wykonawca:

WYKAZ 0SOB

Dotyczy: Obstugi prawnej Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej.

Wykaz osob,
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
Ip | Imie i Nazwisko osoby Kwalifikacje zawodowe Ilos¢ lat Podstawa do
(zgodnie z pkt. VI.3. tj. radca doswiadczenia w dysponowania
prawny, adwokat) tym 4 lata w osoba
obstudze prawnej
jednostek
samorzadu
terytorialnego
1
........................ dnia, ..o

podpis i pieczatka Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do Ogfoszenia
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych jest:

......................... z siedzibg W ..o przy Ul o, €mails i

e w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna sie kontaktowac z Inspektorem Ochrony
Danych, dostepnym pod adresem e-mail: .......ccccceveeiiceeinnennn,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn.: ,Kompleksowa obstuga prawna
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.” prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Pzp;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e Po spetnieniu celu, dla ktdérego dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych, przez okres, ktdry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia
inaczej;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajgcych z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/pana danych osobowych; **

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;***

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wi e

»

W e

**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikdw.

*¥* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

wykonawca/podwykonawca/podmiot na zasoby ktdrego powotuje sie wykonawca sktada oswiadczenie w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 5 do SIWZ).
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Zatacznik nr 6 do Ogfloszenia
DIP/ZP/O- 1 /19

Wykonawca:

OSWIADCZENIE
o speinianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Dotyczy: Obstugi prawnej Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.

Oswiadczam, ze:

Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamodwienia.
........................ (6] = 1
podpis i pieczatka Wykonawcy
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Zalgcznik nr 7 do Ogtoszenia
DIP/ZP/O- 1 /19

Wykonawca:

WYKAZ INFORMACII PODLEGAJACYCH OCENIE PUNKTOWE]

2.1 | prowadzenie kompleksowej obstugi prawnej w zakresie przedmiotu zamdéwienia na
rzecz jednostek budzetowych

Ip | Okres swiadczenia obstugi Nazwa i adres podmiotu, na rzecz ktérego
prawnej wykonywano okreslona ustuge

1.
2.
3.

2.2.

ilosci zlecen/ustug, na rzecz
podmiotow dla ktérych swiadczono
pomoc prawng (badz jest ona nadal
swiadczona) w zakresie przedmiotu
zamowienia

Nazwa/y podmiotow, na rzecz
ktérych swiadczono pomoc prawng

2.3.

Ilo$¢ postepowan
administracyjnych, egzekucyjnych i
sadowych na rzecz jst

Ip | Nazwa jst Ilos¢ postepowan

o B |W NI

2.4, kompleksowa obstuga prawna na rzecz innych podmiotow niz jednostki samorzadu
terytorialnego/ jednostki budzetowe przy postepowaniach administracyjnych,
egzekucyjnych lub sadowych

1 | Ilo$¢ postepowan

2 | Nazwa/y podmiotow

Do wykazu Wykonawca powinien zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace wykonane ustugi celem

obliczenia punktacji (dotyczy 2.1, 2.2, 2.3 oraz 2.4).

Jeden dokument moze potwierdza¢ wykonanie wiecej niz jednej ustugi.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przediozy przedmiotowego potwierdzenia, pozycja nie

bedzie oceniana (punktowana).

podpis i pieczatka Wykonawcy

Fundusze ; DOLNY ; :
i Rzeczpospolita 2 Unia Europejska
5 Erg;::ggg;ﬂ:ny - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejskq ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Dolnoslgskiego
2014-2020 oraz z budietu Samorzgdu Wojewédztwa Dolnoslgskiego.


mailto:sekretariat@dip.dolnyslask.pl
http://www.dip.dolnyslask.pl/

® / DOLNOSLASKA
‘ INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

Ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel. +48 71 776 58 00,
sekretariat@dip.dolnyslask.pl , www.dip.dolnyslask.pl

Fundusze Rzeczpospolita DOLNY Unia Europejska [

Europejskie s Xk
Program Regionalny - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny oo

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejskq ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Dolnoslgskiego
2014-2020 oraz z budietu Samorzqdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego.


mailto:sekretariat@dip.dolnyslask.pl
http://www.dip.dolnyslask.pl/

