
 

  

 
Załącznik nr 5  do zapytania ofertowego 

Numer sprawy: WA.274.26.2021.JS 
 

 

Wzór umowy 
Umowa nr DIP/………/2021 

 
 

zawarta dnia …………………………….. roku we Wrocławiu pomiędzy: 

 
Województwem Dolnośląskim - Dolnośląską Instytucją Pośredniczącą z siedzibą we Wrocławiu, przy 

ul. Strzegomskiej 2-4,  REGON 931934644 oraz NIP  8992803047, reprezentowaną przez:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym, 
a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą. 
 

§ 1. 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest nadzór merytoryczny i ekspercki nad prawidłową realizacją i 

zakończeniem projektu „Restart BSR” w ramach programu Interreg Baltic Sea Region. 
2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

1) koordynowanie zadań prowadzonych podczas realizacji projektu, w okresie obowiązywania 
umowy; 

2) koordynowanie przygotowana oraz udział w spotkaniach jako przedsawiciel Lidera projektu, 
zaplanowanych do końca trwania projektu, tj.: III Learning Seminar, II Innovation Labolatory 

oraz konferencji zamykającej projekt; 

3) przygotowanie merytoryczne oraz osobiste wystąpienie, podczas konferencji zamykającej 
projekt, w formie prezentacji nt. celów i wynikach zrealizowanego projektu, jako ekspert ze 

strony Zamawiającego (Lidera projektu); 
4) koordynowanie przygotowania dokumentów związanych z realizacją projektu; 

5) nadzór nad prawidłowym przygotowaniem Road Mapy dla Polski oraz Podręcznika na potrzeby 

prezentacji efektów projektu wg wytycznych przedstawionych przez Zamawiającego na etapie 
realizacji umowy; 

6) bieżące koordynowanie konsultacji postępów w realizacji projektu; 
7) doradztwo w zakresie prawidłowej realizacji budżetu projektu; 

8) koordynowanie przygotowania materiałów marketingowych związanych z projektem, w tym 

realizacji przyjętego Planu Komunikacji; 
9) przygotowanie materiałów informacyjnych o projekcie, rozsyłanych do interesariuszy 

wskazanych w projekcie wg wytycznych przedstawionych przez Zamawiającego na etapie 
realizacji umowy; 

10) koordynowanie i opiniowanie listy uczestników spotkań, zaplanowanych w projekcie; 
11) opiniowanie materiałów rozliczeniowych z sekretariatem Interreg Baltic Sea Region; 

12) bieżący udział w komunikacji wewnętrznej i zewnętrznej projektu. 

 
3. Zamawiający wymaga konsultowania  materiałów, o których mowa w ust. 2 w języku polskim i 

angielskim. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajdujący się w zapytaniu ofertowym stanowi 

integralną część umowy. 

5. Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach programu Interreg Baltic Sea Region 
oraz z budżetu Samorządu Województwa Dolnośląskiego. Tytuł projektu „Restart BSR”. 

 
 



 

  

 
§ 2. 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie ze 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, kierując się przepisami prawa oraz interesem 

Zamawiającego. 
2. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do 

należytego wykonania przedmiotu umowy, w tym posługuje się biegle językiem angielskim w mowie 
i piśmie. 

3. Zamawiający ma prawo udzielać Wykonawcy wiążących wskazówek co do sposobu wykonywania 

przez niego czynności objętych przedmiotem umowy. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy z pracownikami 

wskazanymi przez Zamawiającego oraz imiennego wskazania osób (dane kontaktowe, adres e-mail, 
telefon) do bieżących kontaktów oraz odpowiedzialnych za realizację przedmiotu zamówienia. 

5. Po stronie Zamawiającego osobą uprawnioną do zlecania Wykonawcy zadań w ramach umowy oraz 
do oceny prawidłowości wykonanych prac jest Zastępca Dyrektora DIP właściwy dla komórki 

organizacyjnej DIP, dla której Wykonawca będzie świadczył usługi lub osoba przez niego 

upoważniona.   
6. Strony ustalają, iż przewidywany czas realizacji przez Wykonawcę zadań zleconych przez 

Zamawiającego wyniesie max. 300 godzin w okresie realizacji umowy, z czego minimum 40 godzin 
w miesiącu.   

7. Zamawiający na potrzeby realizacji umowy zapewni Wykonawcy niezbędny sprzęt komputerowy, 

przekazany protokołem zdawczo-odbiorczym. Po zakończeniu realizacji umowy Wykonawca 
zobligowany jest do zwrotu sprzętu nie później niż do dnia 30.12.2021r. 

 
§ 3 

 

1. Z tytułu wykonania zleconych czynności Wykonawca otrzyma od Zamawiającego maksymalne 

wynagrodzenie ………brutto (słownie: …………………….…..złotych …../100), w tym podatek VAT w 

wysokości …………………….…..zł, wynagrodzenie netto …………………….…..zł (słownie: 
…………………….…..złotych …../100). / Łączne wynagrodzenie, którego całkowita kwota 

(uwzględniająca wszelkie podatki, opłaty oraz inne obciążenia, do zapłaty których zobowiązany jest 
Zamawiający i Wykonawca zgodnie z obowiązującymi przepisami) za wykonanie przedmiotu umowy 

wynosi ………………… zł (słownie: ………………. złote …../100); od całkowitej kwoty Zamawiający 
odprowadzi należne składki na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy,  zgodnie z   obowiązującymi 

przepisami prawa. 

    W tym: 

Cena za 1 godzinę wynosi: ………brutto (słownie: …………………….…..złotych …../100),  
wynagrodzenie netto …………………….…..zł (słownie: …………………….…..złotych …../100).   

2. Ponadto w przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności 

gospodarczej, niebędącego studentem, niezatrudnionego na podstawie umowy o pracę, od 
całkowitej kwoty wynagrodzenia Zamawiający odprowadzi należne składki na ubezpieczenia 

społeczne i Fundusz Pracy w wysokości określonej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust.1, może nastąpić w miesięcznych częściach,  płatnych 

z dołu, po każdym zakończonym miesiącu wykonywania umowy,  w formie przelewu na rachunek 

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku, w terminie 14 dni od daty otrzymania 
przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury VAT/rachunku,  zawierającego informację o 

liczbie godzin wykonania zlecenia (minimum 40 godzin w miesiącu),  po uprzednim stwierdzeniu  
przez Zamawiającego prawidłowości wykonania  przedmiotu umowy – tj. braku uwag do jakości 

świadczonych usług ze strony kierownika/ upoważnionej osoby z właściwej komórki organizacyjnej, 
dla której Wykonawca będzie świadczył usługi. Wysokość wynagrodzenia miesięcznego wynikać 

będzie z liczby przepracowanych godzin. Łączne wynagrodzenie za wszystkie miesiące nie może 

przekroczyć maksymalnej kwoty wynagrodzenia o której mowa w ust. 1. Wzór ewidencji godzin 
wykonywania przedmiotu umowy stanowi załącznik NR 1 do umowy. Ostatnia faktura VAT/rachunek 

zostanie wystawiona po zakończeniu realizacji umowy, nie później jednak niż w dniu 23.12.2021 r.  



 

  

4. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie faktur VAT/rachunku bez podpisu ze swojej strony. 
5. Fakturę VAT/rachunek należy wystawić na: 

Województwo Dolnośląskie, 
Dolnośląska Instytucja Pośrednicząca 

ul. Strzegomska 2-4 

53-611 Wrocław 
NIP 8992803047 

 
6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego terminu zapłaty, Wykonawca ma prawo do 

ustawowych odsetek za opóźnienie. 

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy rozliczeniu umowy będzie stosował 
mechanizm podzielonej płatności. 

 
§ 4. 

 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 

1) odstąpienia od umowy przez jedną ze stron wskutek okoliczności, leżących po stronie Wykonawcy 

– w wysokości 20% brutto maksymalnego, całkowitego wynagrodzenia,  
2) niewłaściwego  i nieterminowego wykonania obowiązków określonych w § 1 przez Wykonawcę, 

w wysokości 1000 zł (jeden tysiąc złotych 00/100) za każde uchybienie, 
3) naruszenia obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 7 ust. 2 – w wysokości 10% 

brutto przedmiotu umowy za każde naruszenie. 

2. Kara umowna winna być zapłacona w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystąpienia przez 
Zamawiającego z żądaniem zapłaty z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu 
umowy. 

4. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli 
wysokość szkody przekracza wysokość kar umownych lub jeżeli szkoda powstała z powodów 

nieobjętych karą umowną. 

 
§ 5. 

 

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 23.12.2021r. 

§ 6. 

1. Strony dopuszczają możliwość pisemnego rozwiązania umowy w każdym czasie przez każdą ze stron 

z  zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia. 

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego rażąco niewłaściwego wykonywania przedmiotu 
umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym 

(bez okresu wypowiedzenia). 
3. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od niniejszej umowy w razie braku realizacji przez 

Wykonawcę zadań przewidzianych w § 1 ust. 2. 

 
 

§ 7. 
1. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, które 

zostaną mu udostępnione podczas i w związku z realizacją Umowy, jako poufnych i zobowiązuje się 

do ich nieujawniania i nie przekazywania ich osobom trzecim oraz nie wykorzystywania w innym celu 
niż związany z realizacją przedmiotu Umowy, zarówno w trakcie Umowy jak i po jej wygaśnięciu, bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się odebrać od osoby 
wskazanej do realizacji przedmiotu umowy oświadczenie o obowiązku zachowania poufności w 

zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyć Zamawiającemu oryginał takiego oświadczenia. 



 

  

 
 

  
 

3.  Wykonawca może przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego wyłącznie w celu 

realizacji przedmiotu niniejszej Umowy oraz wyłącznie w zakresie zgodnym z Umową. 
4. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiający jako Administrator powierza 

Wykonawcy jako podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w ramach 
realizacji przedmiotu niniejszej Umowy, w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach 

określonych w Umowie. 
5. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania Umowy pełną ochronę danych osobowych oraz 

zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych 
osobowych i prywatności, w tym w szczególności z przepisami RODO. 

6. Zamawiający nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia, powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego innym podmiotom. 
7. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być przetwarzane przez 

Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 umowy, w okresie 
jej obowiązywania. 

8.  

9. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego jest 
określony w załączniku nr 2 do umowy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 

art. 32 RODO; 

2) nietworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji Umowy; 
3) zachowania powierzonych do przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia 

w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, w trakcie realizacji Umowy oraz po 
jej zakończeniu; 

4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze wszystkich nośników będących w 

posiadaniu Wykonawca niezłowcznie po zakończeniu realizacji Umowy i niezwłocznego 
przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych 

danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone Umową; 
5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas wywiązywania się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 

praw, o których mowa w rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych 
w art. 32-36 RODO; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

11. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować w ocenie 
Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, 

Wykonawca zawiadomi osoby, których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez 
zbędnej zwłoki. 

12. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, na jego wniosek dokonanie przez Zamawiającego lub 
podmiot przez niego upoważniony kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych 

z RODO, ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 oraz Umową. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do zastosowania się do zaleceń Zamawiającego lub podmiotu przez 
niego upoważnionego, dotyczących poprawy jakości zabezpieczania danych osobowych oraz 

sposobu ich przetwarzania lub usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli lub audytu w 
terminie wskazanym przez Zamawiającego nie dłuższym niż 7 dni. 



 

  

14. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich 
niewłaściwego wykorzystania; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 

prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, policję lub sąd. 
15.Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 

szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów RODO, ustawy o ochronie danych 
osobowych, a także za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z 

Umową. 

§ 8  
 

Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną w formie 
pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności. 

 
§ 9. 

 

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają odpowiednie przepisy kodeksu 
cywilnego. 

2. Strony ustalają, że ewentualne spory wynikłe na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygać 
będzie właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego.  

 

§ 10. 
 

Integralną część umowy stanowią: 
Załącznik nr 1 Ewidencja godzin wykonywania umowy; 

Załącznik nr 2 – Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania   

 
 

§ 11. 

 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa egzemplarze otrzymuje 

Zamawiający, a jeden Wykonawca. 
 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                    WYKONAWCA 
                                                             

 
 

 

 
 

 
 


