ZARZADZENIENR ... 2/ 2222

DYREKTORA DOLNOSLASKIE) INSTYTUCJI POSREDNICZACE)
OF. A4, 2> 2.2
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 42/2020 Dyrektora Dolno$lgskiej Instytucji
Posredniczacej we Wroctawiu z dnia 1 wrzesnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia Instrukcji

udzielania zaméwien publicznych przez Dolnoslgskg Instytucje Posredniczaca

Dziatajac na podstawie § 5 ust. 5 pkt 3 — 5 Regulaminu organizacyjnego Dolnoslaskiej
Instytucji Posredniczgcej zatwierdzonego uchwaty nr 1075/VI/19 Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 30 lipca 2019 r. Dyrektor Dolno$laskiej Instytucji Posredniczacej

zarzgdza co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu nr 42/2020 Dyrektora Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej we Wroctawiu z
dnia 1 wrzesnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia Instrukcji udzielania zaméwien publicznych
przez Dolnoslasky Instytucje Posredniczacg wprowadza sie zmiany w tresci zatacznika —
Instrukcji udzielania przez Dolnoslaska Instytucje Posredniczaca zamdwien publicznych, ktéry

otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Do postgpowan wszczetych i niezakoriczonych przed dniem 7.11.2022r. zastosowanie ma
Instrukcja udzielania zaméwieni publicznych przez Dolno$laska Instytucje Poséredniczacg w
brzmieniu dotychczasowym.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07.11.2022 r.

DolnoslgskigiAfistitucii Poskedniczacs)

ek llnicki




Zafgcznik do Zarzqdzenia nr ....
Dyrektora Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczgcej

z2dnia ....ouee..

INSTRUKCIJA

UDZIELANIA PRZEZ DOLNOSLASKA INSTYTUCJE POSREDNICZACA ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

zwana dalej , Instrukcjg”

§1.

Niniejsza Instrukcja okresla zasady udzielania przez Dolnoslgska Instytucje Zarzadzajaca

zamowien publicznych, zwanych dalej ,zamdéwieniami”.

1.

3.

§2.

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)

2)

5)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Dolnoslasky Instytucje Posredniczaca,
zwang rowniez w skrécie DIP,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora DIP albo
upowazniong przez niego osobe,

Kierowniku komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumieé Kierownika
wydziatu, dziatu DIP,

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm. Zamodwieniach
publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienia, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

Wspdlnym Stowniku Zamowiern — naleizy przez to rozumiec system klasyfikacji
produktéw, ustug i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych.

Prowadzenie postepowan okreslonych w niniejszej Instrukcji nalezy co do zasady do

kompetencji pracownikéw Wydziatu Administracyjno — Organizacyjnego, zwanego

dalej WA oraz pracownikdéw komdrek merytorycznych.

Za przestrzeganie przepisdw Instrukcji odpowiedzialni s3 wszyscy pracownicy DIP

w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwigzane z przygotowaniem

postepowania o udzieleniu zamowienia.

§3.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1)

2)

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
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realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowarnn o udzielenie zamodwien
wykonuja pracownicy WA zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.
Zamowienia finansowane oraz wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych udzielane sg na podstawie tut. Instrukcji z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamowien.
Cata dokumentacja dotyczaca zamdwieri publicznych, ktére stanowig zataczniki do
niniejszego regulaminu winny by¢ opatrzone logotypami DIP oraz logotypami
wskazujacymi zrédto finansowania zamowienia.

§4.

Kierownik Zamawiajagcego we wspotpracy z WA oraz Kierownikami komodrek

merytorycznych opracowuje plan zamoéwienn przewidywanych na dany rok

kalendarzowy zawierajacy w szczegdlnosci:

1) nazwe i przedmiot zamdwienia,

2) przewidywang wartos¢ zamdwienia podang w walucie euro oraz ztotych,

3) planowany termin udzielenia zamdwienia.

Poza planem Kierownik komaorki merytorycznej zgtasza do Kierownika Zamawiajgcego

oraz WA koniecznos¢ udzielenia innego zamdéwienia na dostawy lub ustugi

w odpowiednim  terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie procedury w

szczegolnosci:

1) w przypadku zamodwien, do ktdrych wprost nie ma zastosowania ustawa — Prawo
zamowien publicznych, badz jest koniecznos¢ stosowania wytycznych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 3, konieczno$¢ dokonania zamdwienia nalezy zgtosié co najmniej
na 3 tygodnie przed datg zrealizowania dostawy lub ustugi;

2) w przypadku zamowien, do ktérych DIP ma wprost obowigzek stosowania ustawy
— Prawo zamodwien publicznych, konieczno$¢ dokonania zamdwienia nalezy
zgtosi¢ co najmniej na 6 tygodni przed datg zrealizowania dostawy lub ustugi.

§5.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Kierownik komorki
merytorycznej lub wskazany przez niego pracownik komérki merytorycznej wypetnia
notatka stuzbowa w sprawie ustalenia wartosci zamoéwienia publicznego wedtug
wzorow okreslonych w niniejszej Instrukcji i przekazuje do WA informacje
obejmujace:

1) ustalenie czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym DIP przy kontrasygnacie

Gtownego Ksiegowego,
2) ustalenie szacunkowej wartoéci przedmiotu zamodwienia,



3) opis przedmiotu zamdwienia z zastosowaniem nazwy i kodoéw okreslonych we
Wspdlnym Stowniku Zamowien,

4) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego warunkow udziatu w postepowaniu
oraz kryteriow oceny ofert.

2. W ramach postepowan o udzielenie zamoéwien do kompetencji WA nalezy ponadto:

1) nadawanie numeru wnioskom o udzielenie zamowienia,

2) ustalenie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wtasciwego
trybu zamodwienia,

3) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

5) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien.

§6.

1. Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje sie z zachowaniem przepiséw
ustawy PZP, badZ wytycznych o ktérych mowa w § 3 ust. 3, chyba Ze nie ma
obowigzku stosowania tych przepisow lub wytycznych. W takiej sytuacji
zastosowanie znajda reguty opisane w niniejszym paragrafie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, tj. przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zamodwien Publicznych wydanego na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowad¢ w postaci
notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéow. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia mogg byé
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku),



4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy PZP.

§7.
1. Do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych, do ktérych DIP
ma obowiazek stosowania przepiséw ustawy PZP stosuje sie przepisy tej ustawy,
z zachowaniem wytycznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.
2. Do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, do ktérych DIP
nie ma obowigzku stosowania przepiséw ustawy PZP stosuje sie przepisy niniejszej
Instrukcji, z zachowaniem wytycznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

§8.
1. Postgpowania o udzielenie zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 7 ust. 2,
prowadzone sg z zachowaniem zasad opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena/koszt, jako$é, parametry techniczne lub inne
kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamdéwienia lub terminu jego realizacji.
3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.
4. Postepowanie dotyczgce zamowien do wartosci 10.000,00 zt netto:

1) pracownik komérki merytorycznej telefonicznie lub mailowo rozeznaje rynek,
kontaktujac sie z potencjalnymi wykonawcami i sporzadza notatke stuzbowa
w sprawie ustalenia wartosci zamodwienia publicznego zgodnie z zatgcznikiem nr
1 do niniejszej Instrukcji,

2) pracownik komorki merytorycznej lub WA bada i ocenia oferty oraz dokonuje
wyboru wykonawecy,

3) pracownik WA sporzadza zamodwienie do Wykonawcy potwierdzone przez
kierownika Zamawiajgcego oraz karte zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszej Instrukgji.

5. Postepowanie dotyczace zamdwient o0 wartosci powyzej 10.000,00 zt netto do kwoty
50.000 zf netto:
1) pracownik komdrki merytorycznej mailowo rozeznaje rynek, kontaktujac sie

z minimum trzema wykonawcami i sporzadza notatke stuzbowg w sprawie
ustalenia wartosci zamowienia publicznego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji; w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia rozeznania
z wymagang liczbg wykonawcoéw, dopuszcza sie przeprowadzenie rozeznania
z mniejszg liczbg wykonawcow,

2) pracownik WA lub wtasciwej komoérki merytorycznej bada i ocenia oferty oraz
dokonuje wyboru wykonawcy i sporzadza kartg zamodwienia zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej Instrukgji,
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3) pracownik WA sporzadza zamowienie do Wykonawcy potwierdzone przez
kierownika Zamawiajgcego.

4) informacja o udzieleniu zamodwienia jest publikowana na stronie
http://dip.dolnyslask.pl/bip/zapytania-ofertowe/zapytania-ofertowe i zawiera
nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe wybranego wykonawcy, a takze cene

wybranej oferty.
Postepowanie dotyczace zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto do kwoty
130 000 zfotych netto:
1) WA publikuje na stronie http://dip.dolnyslask.pl/bip/zapytania-
ofertowe/zapytania-ofertowe zapytanie ofertowe wedtug wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 3 do niniejszej instrukcji,

2) Dodatkowo Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do sktadania ofert wybranych przez
siebie wykonawcow,

3) pracownik WA bada i ocenia wszystkie oferty ztozone zgodnie z zatgcznikiem nr 4,

4) rozstrzygniecie o udzieleniu zamodwienia jest publikowana na stronie
http://dip.dolnyslask.pl/bip/zapytania-ofertowe/zapytania-ofertowe i zawiera

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty oraz informacje o pozostatych Wykonawcach

5) pracownik WA sporzadza karte zamowienia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszej Instrukcji

§9.

. Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Instrukcji.

2. Po wylonieniu wykonawcy pracownik WA przygotowuje umowe dla zamodwien,

o ktérych mowa w § 8 ust. 5-6. Projekt umowy podlega weryfikacji przez obstuge
prawng oraz Gtéwnego Ksiegowego DIP.

. Udzielenie zamdwienia nastepuje o ktorych mowa w § 8 ust. 4 poprzez zawarcie
umowy badZ sporzadzenia zlecenia w formie pisemnej. Umowe podpisuje Kierownik
Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

. Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla
Zamawiajgcego.

§ 10.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Instrukcji, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Instrukcji.



3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdwien
wspoffinansowanych ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmdw
finansowych.

§11.

WA prowadzi rejestr zamowied publicznych. Podstawg do rejestracji zamdwienia jest
przediozenie poprawnie wypetnionego i zaakceptowanego przez Kierownika
Zamawiajacego/osobe upowazniong Formularza.




NOTATKA StUZBOWA
W SPRAWIE USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
00.00.20..r.
Spisana w dniu:
B s
z.
Zataczniki:
' SEKCIA I: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego
i s R R N s
|
E reverennnne | ZrOdto finansowania)
1.2) Numer sprawy nadany przez zamawiajgcego
Rodzaj zamdwienia
1.3)
| (a) Roboty budowlane I:l (b) Dostawy |:| (c) Ustugi
i B "
SEKCIA Ik WARTOSC ZAMOWIENIA
Podstawa okreslenia przedmiotu zaméwienia
1.1)
[wg ustawy Prawo zamdwieri publicznych
' Roboty budowlane : ] Art. 34 ust. 1 pkt 1 ]
Dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo D Art. 35 ust. 1 pkt 1 i I:l

|Z Inne

Okreslenie wartosci zamowienia

1.2) [opis metody i zasad przyjetych do okreslenia wartosci zamowienia]

Zatacznik nr 1

Art. 34 ust. 1 pkt 2

Art. 35 ust. 1 pkt 2



Poréwnanie wartosci zamdwienia z kwotg progowa
Ustalona warto$¢ zamdwienia wynosi ... 2t netto, .......ouurnn. 21 brutto

! s UFOA
| co stanowi réwnowartosé

Ustalona warto$¢ zamowienia odpowiada progowi:
| l:l < kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP
‘ I:' < kwot, o ktérych mowa w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art.3 ust 3 PZP

D 2 kwot, o ktérych mowa w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 3 ust. 3 PZP

Sporzadzit: Zatwierdzit:

[Imie i nazwisko, data] [Imie i nazwisko, data]

1na podstawie obwigzujgcego w dacie sporzadzania notatki obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych wydanego na podstawie art. 3
ust. 3 ustawy PZP.




B W N

w0 0

Zatacznik nr 2

Wroctaw, dnia .ooovveeeereeene r.
Karta zamowienia

. Tytut projektu: . tereeeerae e
s Pnorytet/daa’fanle (nr i nazwa) ...............................
. Nazwa Jednostki realizujgcej projekt/Beneficjenta realizujgcego zamowienie: .........cuo.....
. Przedmiot zamoéwienia:

4.1 —ustuga: ...

42— dostawa

4.3 —robota budowlana ......................................................................................
Uzasadnienie skierowania zamowienia do mniejszej niz wymagana (...) liczby
Wykonawcow™ -

. W przypadku zamdwienia na dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych

standardach jakosciowych o wartosci do 10.000 PLN netto - opis sposobu wyboru
wykonawcy*:
nie dotyczy

. Liczba otrzymanych (zebranych) waznych ofert: ........cccoeeeeee.
. Data upublicznienia zapytania ofertowego™*: ...,
. Dowdd upublicznienia zapytania ofertowego stanowi zatgcznik 3 do niniejszej notatki

z badania rynku**.

10. Streszczenie oceny i pordwnania waznych ofert:

Lp. NaVZ\{\.r; wykon:wa, fadres oraz Kryterium: Kryterium:
zrocio p?zvs ania oferty (np. Kryterium: (inne kryterium {inne kryterium Podsumowanie
odpowiedz? na ogloszenie, strona , K U .
internetowa, gazetka promocyjna, Cena (100%) wska?a.ne priiz* wskazane przez wagi
broszura, folder handlowy itp.) Beneficjenta) Beneficjenta)***
1:
2.
3.

11. Za najkorzystniejszg uznano oferte............. (nazwa, adres i NIP/REGON wykonawcy)

12. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ......ccccoeveveeeecn.

Zataczniki do karty zaméwienia (nie dotaczac¢ do wniosku beneficjenta o ptatnosd):
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s s 00000: 205 eenneesseneseenennee00.00.20.,
(Data, podpis i pieczec (Data i podpis osoby odpowiadajacej za
Jednostki realizujgcej projekt/Beneficjenta) przygotowanie i przeprowadzenie procedury)

* jesli nie dotyczy — wpisac ,nie dotyczy”

** nie dotyczy sytuacji skierowania zapytania ofertowego do jednego Wykonawcy oraz zamdwienia na dostawy i ustugi
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych o wartosci do 10.000 PLN netto

*** Mogg byc to w szczegbInosci takie kryteria, jak: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, innowacyjnosé,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis,
gwarancja, oraz termin wykonania zamdwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocene ofert (np.
punktach
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Zatacznik nr 3

Wroctaw, dnia

, Pieczec zamawiajacego
[ -
NUMEr SPrawy: ....cuueessseecas !

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosbg o ztozenie oferty na wykonanie:

. ustug/dostaw/robét budowlanych?
Zamawiajacy:

Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)
Adres:

ul. Strzegomska 2-4

REGON: 020636248 NIP: 8992623552

Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: .....coovveevvvennn.

..................... @dip.dolnyslask.pl
Telefon: ....cccceeveeene.

1. |1. Przedmiot zamdwienia:

2. Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:

2. Projekt wspdifinansowany przez: ......... .......

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych

2 Niepotrzebne skreslic
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Termin realizacji zamowienia:

Kryteria oceny ofert:

~ Cena(C) I
Inne: -

Zamawiajgcy wybierze oferte o najwiekszej liczbie sumy punktéw w kryterium cena i innych
kryteriow.

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktdw wynikajacg z dziatania:

Crmi
PI(C) =~y ...
Ci
Pi(C) liczba punktéw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”

Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

Ci cena oferty "i"

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska w sumie za wszystkie
kryteria najwyzszg liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrad tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng brutto.

2. Zasady oceny kryterium ,, inne ,,

Wzo6r umowy lub istotne postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci umowy
z Wykonawcg zaméwienia:

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr ....... do zapytania ofertowego.
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5. [Sposob skiadania ofert:

Oferty nalezy sktadac w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

I drogg elektroniczng na

pisemnie adres osoby wskazanej do
kontaktu

6. Sposob przygotowania oferty:

- Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:

nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres oferenta:

- Forma elektroniczna:
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej —
skany podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres mailowy pracownika
Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw w sprawie procedury zamodwienia. W tytule maila
powinna znalez¢ sig informacja o tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierac:

7. | Wykonawcy ubiegajacy sie o0 zamowienie musza speiniac nizej wymienione warunki -
nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania Wykonawcy z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)  uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

3 Zamawiajacy wybiera jedna lub wigcej form sktadania ofert
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stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel,

- posiadac wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia: -

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w

dokumentach i oSwiadczeniach, z ktérych winno wynikac, ze Wykonawca powinien:

a) posiadac¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

c) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcdw spetniajgcych wszystkie powyzsze
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztoZzone w terminie okreslonym w pkt 9.

Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaija sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwoéci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

- oszczednoSci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktrych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2207);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

- wynikajagcym z przepisow prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
zamawiajgcy zwraca sig o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa powyzej, chyba ze
rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagaija wyjasnienia;

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien,

o ktérych mowa powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
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odwotane.

Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch waznych ofert w terminie
okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreSlone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawcdw zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych

Miejsce i termin skfadania ofert (termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania
oferty przez Zamawiajacego):

1. Termin skiadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia cuieesessinses

godzing sesrsessorsvnss

2. Miejsce skiadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4
— I pietro (sekretariat).

3. Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersiji elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wrodlaw.dnla wovmssimmsmans

[podpis sporzgdzajgcego]

[podpis Kierownika Zamawiajgcego]
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Zatacznik nr 4

Numer sprawy: ............ccccvveees

FORMULARZ OFERTY

BOLVEZY: cunmaiinib i s

I. ZAMAWIAJACY:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

II. WYKONAWCA:
Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

nrtelaaunasmraoms 1T | o] O adres poczty elektronicznej: ... @srsresraniinne

Wyznaczamy do reprezentowania wykonawcy w czasie trwania zapytania ofertowego Panig/Pana :
........................................................... {(imie i nazwisko)

III.

Oferuje/-my wykonanie catego zaméwienia objetego zapytaniem ofertowym za maksymalng cene:
NEtto: oo L

VAT sommmmmmsnymsisss ;

Brutto: ..o

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, Ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) Posiadam / -y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

c) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) Znajduje / -emy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdéwienia.

3. Oswiadczam / -y, Zze zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-
emy sie za zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. OSwiadczam /-y, ze zapoznatem /-liSmy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sie, w
przypadku wyboru mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w
migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

5. Oswiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- W razie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,

- W razie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.

Data i podpis:
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