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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnodlgskiego 2014 - 202G oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiega

diuie 016,

Wroctaw, dnia é
(dd/mm/rrrr).

 Pieczec zamawiajgcego

* Numer sprawy: wa371.2016.am
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-ksiggowych dla Dolnoslgskiej Instytucji
Podredniczace.

Zwracamy sie z prosha o ztozenie oferty na wykonanie:

B} _usiug[dostaw%m-bét—budoudanvsh;

Zamawiajacy:
Dolnoslgska instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NiP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Oscha do kontaktéw: Anna lwariska-Maciejewska e-mail: anna.lwanska-
maciejewska@dip.doinyslask.pl
Yelefor:: 71 776 58 67

1. 1. Przedmiot zamoéwienia:

Wykonywanie pemocniczych prac administracyjno-ksiegowych dia Dolnostaskie] instytucii Posredniczace.
CPV- 583380000-3 Inne ustugi

Szczegdtowy opls przedmiotu zamdwienia:

Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomaocniczych prac administracyjno-ksiegowych zleconych przez
Zamawiajacego, zwigzanych m.in. z:

- wprowadzaniem danych do pomaocniczych zestawien i baz danych,

- pomocy w przygotowaniu dokumentacji dotyczacej zwrotu zabezpieczen,

- pomocg w monitorowaniu informacji o bereficjentach,

- przygotowywaniem projektéw pism,

- pomocg w archiwizacji dokumentdw,

- innymi pomocniczymi pracami.
Czynnosci objete zamowieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajacego w godzinach

! Nigpotrzehne skreslié



i dniach pracy Zamawiajacego (dni i godziny urzedowania Zarriéwiajacege - od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 7 godzin kazdego z dnt pracy Zamawiajacego, wg wyboru
wiasnego przedziatu czasowego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie srednie.

Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposaione w sprzgt komputerowy i urzgdzenia, niezbedne
do realizacji ww. czynnosch.

2. Inne postanowienia:

Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiert publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164), zgodnie z zasady konkurencyjnosci
okredlona w Wytycznych w zakresie kwalifikowainosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury | Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r., zwanych dalej
Wytycznymi.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnodlgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

Termin realizacli zamowienia:

W okresie od 03.10.2016 roku do 23.12.2016 roku

Kryteria oceny ofert:

3 Cena ™ e
100%
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Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/o-pajwickszej-iczbie-sumy-punktowwkrytorivm
- g o

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zackraglong do dwoch miejsc po przecinku liczbe
punktdéw wynikajacy z dziatania:

, C'min
Pi{C)= ——— x 100
Ci
PHC) liczha punktdw, jakie otrzyma dferta "i" za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i*

2. Punktacja prrzvznana waznej i nieodrzucone] ofercie wg kryteriéw:

z=Pi{C)




4. |Wz6r umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykonawca
 lramdwienia:
I Wizor umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. iSposéb skladania ofert:
“fOferty nalezy skfadac w terminie okredlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

g P

W
v ol i
sisemnie § drogg eiektrontf:znq na adres
oscby wskazanej do kontaktu

5. Sposéb przygotowania ofertyz:

-  Forma pisemna;
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa | adres Zamawiajgeego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych
dla Dolnosigskief Instytucji Posredniczgcej”,

- Forma elektroniczna:
Oferty w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna byC przygotowana tak jak oferta skiadana w formie pisemnej - skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktdw
w sprawie procedury zamoéwienia. W tytule maila powinna znaleifé sie informacja o tym, e mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierad:

- Odwiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne petnomochictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy.

- cv osoby, ktora bedzie wykonywad przedmiot zamodwienia;

- zgodg osoby wytypowanej do wykonania przedmictu zamdéwienia na przetwarzante danych
osobowych na potrzeby Dolnosigskiej Instytucji Posredniczacej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U, z 2016 r., poz. 922) w zwigzku z trwajaca
procedurg wylonienta Wykonawcy — zgodnie ze wzarem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego,

7. Wykonawey ubiegajacy sig o zamdwienie musza spetniaé nize] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1) nie moga by¢ powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzadl w imieniu Zamawizjgcege lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawea, polegajace w szczegdlnosc na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywitnef lub spétki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akgji,

- pefnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika,

*za mawiajacy wybiera jedna lub wiecej form skiadania ofert



- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa ub powinowactwa,

- wlinii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki fub kurateli.

2) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

3} posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia.

4) dysponowal odpowiednim potenciaiem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

5)  znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajice] wykonanie zamobwienia,

Zamawiajacy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.

Jeseli cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedzie
watpliwoéci Zamawiajacego co do motliwesci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okrelonymi przez Zamawiajacego fub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza
0 30% od wartodci zaméwienia lub dredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwréci sig
o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie, dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw
na wysoko$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednoéé metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamodwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnosé projektu Wykonawcey oraz
wplyw pomocy pubiicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktdry nie ztoiyt wyjasniest lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

W toku badania ofert Zamawiajacy moie zaigdal od Wykonawcy wyjasnied dotyczacych tredci
Aozonych ofert.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania zadnej waznej oferty speiniajgcej warunki
udziatu w postepowaniu w terminie okresionym w pkt. 9 niniejszego zapylania ofertowego, Zamawiajacy
dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki ckreslone w zapylaniu
oferfowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym mozliwe jest podpisanie
umawy z kolejnym Wykonawca, ktdry uzyskat koleing najwyiszg liczhe punktow.

Zamawiaiacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawecow
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami
za pomocy faksu lub poczty elektronicznej.

Za moment zawarcia umowy uwa?a sie ztozenie podpiséw przez strony na dokumencie obgjmujgcym
tre<¢ umowy (w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) lub ztozenie egzemplarza podpisanej przez
Wykonawee umowy w DIP (w przypadku podpisania przez Wykonawee umowy poza siedzibg DIP).
W przypadku wystania przez Wykonawce umowy za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera fub |
osoby trzeciej, za moment zawarcia UMowy uwaza sie wplyw do DIP podpisanej przez Wykonawce umowy.

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnfa 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.




9, Miejsce | termin sktadania ofert {termin sktadania ofert jest to data i godzina otrzymania oférty_przez
Zamawiajacego})

11, Termin skiadania ofert:
| Oferte nalezngozyc dodnia.. /N{ A]Qg/m Mﬁy'
godzina 0(?
2. Miejsce skladania ofert pisemnych:

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — i pietro

(sekretariat).

13.  Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:

Oferty w wersji elektroniczne] nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu

Wroctaw, _d_r}ga

[podpis sporzqdzaja:cego] [pod&s\Kterownska Za maw1ajacego]
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Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolroslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Doinostaskiego

fﬂ Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371,.£.1.2016.AIM

WZOR FORMULARZA OFERTY

L. ZAMAWIAJACY:
Dolnoslgska Instytucia Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

il. WYKONAWCA:

.................................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-ksisgowych dla
Dolnodlgskie] Instytucji Posredniczace} oferuje / -emy za wykenanie zamdwienia nastepujaca cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Wykonanie pomocniczych
prac administracyjno-
kstegowych w okresie od

03.10.2016 r. do Cena netto w PLN
23.12.2016r.

w Dolnosiaskie] instytucii
Posredniczacej

Cena brutto w PLN

Liczba:

sfownie:

WYPELNIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT *

Wykonanie pomocniczych prac

administracyjno-ksiegowych w taczna cena (liczba i stownie}
okresie 0d 03.10.2016r. do obejmujaca wszelkie podatki, oplaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty
23.12.2016r. ktdrych zobowiazany jest Wykonawca, zgodnie z chowiazujacymi
w Dolnodlgskie] instytuci przepisami.

Posdredniczgce]

Liczha:

sfownie:

: W przypadku Wykonawcy bedacego osoba fizyezng nieprowadzacy dziatainosci gospodarcze], niebedaca studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy o pracg - do ceny naledy doliczy¢ dodatkowe skdadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w fgczne] wysokosci 19,64%
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Projekt wspdtfinanscwany przez Unle Europejska ze Srodkdw Fomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddrztwa
Dolncélaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddziwa Dolnodlaskiego

Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosct lub czynnodci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnier;

b) Posiadamy / -y wiedzg i doswiadczenie niezbgdne do wykonania zamdwienia;

¢) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjafem technicznym oraz oschami zdolnymi do wykonania
zamodwlenia;

d} Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zamdwienia.

Ponadtic jake Wykonawca odwiadczam, 2e:

e) prowadze dziatalnos¢ gospodarcza/skiadam ofertg w imieniu firmy**:

{ wpisa¢ dokfadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NiP),

f} nie prowadze dziatalnosci gospodarczej**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowg o pracg i osiggam z tytulu zawartej umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okredlone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzednia 2015 r. w sprawie wysokosc minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 .
(D2 U.z 2015 r. poz. 1385)*%,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowg O prace i osiggam z tytule umowy © prace miesieczne
wynagrodzenie w wysoko$ci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysckosct minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
{Dz. U, z 2015 r. poz, 1385}**,

i) nie pozostaje w stosunku pracy™*,

i} jestem/nie jestem studentem **.

3. Qéwiadczam / -y, ze zapoznatem / -iidmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje [-emy sie za
zwiazanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oéwiadczam /-y, ze zapoznatem /-liémy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje [ -emy sie, w przypacdku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okredlonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

5. Qéwiadczam /-y, 2 uwazam /-y sig za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszege postepowania - de dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania 2adnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcnikami do niniejszej oferty sa:
1.
2.
3.
4.
Data i podpis:
**_niewtasciwe skreslid
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Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddrtwa
Dolnoélgskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.S?I.‘.Y.{,E...ZMG,AIM

Oéwiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jestedmy " powiazani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub asobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osebami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilne} lub spotki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniv funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pefnomacnika,

d} porzostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia fub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnigje inne powiazanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

! skreglit, jezeli zapis jest zbedny
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnege Programu Operacyinego Wojewédztwa
Doinodigskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolneélaskiego

. ({ Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.../.E.2016.A1M

Imie | nazwisko oraz adres osoby wytypowanej
do wykenznia pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych
w Dolnosigskie] Instytucji Posredniczacel z Wroctawia

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-
ksiegowych w Doinosiaskiej Instytucji Posredniczacej

Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wylonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania pomaocniczych prac  administracyjno-ksiegowych
w Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r,, poz. 922).

D e 4 e et e a s e e AEarareinanaa

Podpis osoby wytypowanej de wykonania pomocniczych prac
administracyino-ksiggowych  w  Dolnoglgskie]  Instytucji
Posdredniczgcel z Wroctawia
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Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Dolnodlaskiego 2014 — 20620 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnodlaskiego

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.STle. .2016.A1M

Umowa nr DiP/........ 16

zawarta w dniu ........roku we Wroctawiu pomiedzy:

Dolnoslasky Instytucja Posredniczacy z siedziby we Wroctawiu, ul. Strzegomska 2-4, 53-611, Wroctaw posiadaiaca
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowang przez:

zwang dale] Zamawlajgcym

a

zwang/ym dalej Wykonawca

0 nastepujacej tresci:

N

2.

§1,
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych w Dolnoélaskiej
Instytucji Posredniczace].
SzczegSowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:

1} zapytaniu ofertowym z dnia ...............2016r., stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejsze] umowy,
2) ofercie Wykonawcy z dnia ................2016 1., stanowigce] zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2.

Wykonawca oswiadcza, Ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie
z punktu widzenia celu, ktéremu ma sfuzyl.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktérym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia .........2016 r., z nalezyta starannodcig, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia

Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowigzany jest stosowad zasady bezpieczeristwa obowigzujace u
Zarmawiajgeego.

Zamawiajacy ma prawo udzielal Wykonawcy wigzgcych wskazéwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnodci objetych przedmiotem umowy.

§3.
Z tytute wykonania zleconych czynnosci Wykonawca otrzyma od Zamawiajacege: wynagrodzenie ........brutto
(stownie: .o ztotych L /100), w tym podatek VAT W wysOKOSCH .2,
wynagrodzenie Netta ..ozt (stownier Looazotych L./100)./taczne wynagrodzenie,

ktorego catkowita kwota {uwzgledniajaca wszelkie podatki, optaiy oraz inne obcigzenia, do zaptaty ktérych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowiazujgeymi przepisami) za wykonanie przegdmiotu
UFOWY WYNOSI oo ZF (STOWNI®! v, 2Ot ... f100)%; od catkowite] kwaty Zamawiajacy
odprowadzi naleine skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w tgcznej wysokosci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcyz. Wynagrodzenie w pefnej kwocie, ¢ ktdrym mowa w ust. 1 zostanie
proporcionalnie pomniejszone za kazdy dzien niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawce.
Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 wyptacane bedzie wg wyboru Wykonawey:
1)  w caloscl po zakoriczeniu realizacji przedmiotu umowy,

! Niepotrzebne skradlié
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" Dotyczy Wykonawcy bedacego osoby fizyezng nie prowadzacy dziskainodci gospodarcze], niebedacy studentem, niezatrudaions na podstawie
umewy o prace - do ceny nalezy doliczy¢ dedatkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,64%
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2} albo w postaci miesiecznych zaliczek, ptatnych z dotu, po kazdym zakoriczonym miesigcu wykonywania
urmowy, ktérych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej {go) faktury/mchurz§<u3
przez Wykonawce, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg po uprzednim
stwierdzeniu przer Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku vwag do jakosci
swiadczonych ustug ze strony kierownikéw wiasciwych komdrek organizacyjnych, dia ktdrych Wykonawca
bedzie swiadczyt ustugt.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawic na:

Dolnosigska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53 - 611 Wrodaw
NiP 8992623552

4. Za dzied zaptaty uwaza sig dzieth obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Ostatnia faktura/rachunek zostanie przez Wykonawce wystawiona i przediozona Zamawiajacemu najpdiniej do
23 grudnia 20161,

6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zapfaty, Wykonawca ma prawo zgda¢ ustawowych
odsetek za opdinienie.

7. Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddziwa Dolnoslaskiego 2014 -~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodziwa
Dolnoslaskiege, Ohstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

§ 4.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

1) rozwiagzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, leiacych po stronie Wykonawey -
w wysokoéci 700 2t {siedemset ztotych 00/100},

2) razaco niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 700 zt (siedemset ziotych 00/100),

3} naruszenia obowigzku zachowania poufnodc, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 — w wysokosci 100 2t {sto ztotych
00/100) za kazde naruszenie.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek
okolicznodei, za ktore odpowiada Zamawiajgcy, w wysokosdci 700 zt, chyba ze Wykonawca odstapi od zadania
zaplaty kary.

3. Kara umowna winna hyé zaptacona przez strone, ktdra naruszyfa postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez druga strone z zadaniem zapfaty z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umowne] 2 wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5. Kaida ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach agdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokosc
szkody przekracza wysoko$é kar umownych iub jezeli szkoda powstata z powoddw niecbijetych kara umowna.

§5.
1. Reslizacja zadar objetych umowag nastapi od dnia 03.10.2016 . do dnia 23.12.2016 .
2. Czynnoéci obiete zaméwieniem Wykonawca bedzie wykonywal w wymiarze 7 godzin zegarowych w dni
i godziny pracy Zamawiajgcego (dni | godziny urzgdowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru.

§6.
1. Strony dopuszczaja moitiwosé rozwigzania umowy w kazdym czasie przez kaidg ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razaco niewfasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwigzac umowe ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wczesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonainie
do zakresu wykonanych ustug,

* Niepotrzebne skresii¢
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§7.

1. Wykonawca nie moie przeniesc na osobe trzecig praw i obowigzkdw wynikajacych z ninigjsze] umowy,
w catodci lub w czesci, bez uprzedniej pisemne] zgody Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie moze zmienic osoby wskazanej w ofercie do realizac]i ustug, stanowiacych przedmiot umowy.

Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktére zostang mu
udostepnione podczas | w zwigzku 7 realizacjg Umowy, jako poufnych | zobowigzuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacia
przedmiotuy Umowy, zardwno w trakcie Umowy jak i po je] wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego. Wykonawca zobowiazuje sig odebral od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy
oswiadczenie o obowigzku zachowania poufnosci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyd
Zamawiajgcemu oryginat takiego oswiadczenia.

w

§8.
Zmiana postanowier niniejsze] umowy maoze nastapi¢ wyltacznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisernnego
aneksu pod rygorem niewaznosch,

§9.
1. Do spraw njeuregulowanych w niniejsze] umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalaja, e ewentualne spory wynikle na tie wykonania przedmictu umowy rozstrzygac bedzie wiasciwy
sad dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






