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Pieczed zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolnoélaskiej instytucji

Posredniczacej.

Zwracamy sie z prosba o zfozenie oferty na wykonanie:

|

ustug/destaw/rebét-budeowlanych® ]

Zamawiajacy:
Dolnosiaska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: Anna lwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-

maciejewska@dip.dolnyslask.pl

Telefon: 71 776 58 67

1. Przedmiot zamdwienia:
Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolnoélgskiej Instytucji Poéredniczacei.
CPV- 98390000-3 Inne ustugi

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych zleconych przez
Zamawiajacego, zwigzanych m.in. z:
a) faksowaniem/skanowaniem i przesylaniem drogg mailowg przygotowanej korespondencji oraz
pakowaniem i adresowaniem kopert z korespondencja wychodzica,
b) kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych
podmictow,
¢} przekazywaniem i odbieraniem korespondencji do/z instytucji Zarzadzajacej/innych podmiotéw
wspotpracujacych z DIP,
d) aktualizacig rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
e) prowadzeniem zestawien przesytek dla Poczty Polskiej w zwigzku z wysytang korespondencia

* Niepotrzebne skreslié




oraz przygotowywaniem przesylek do wysytki,

f) segregowaniem dokumentacji po dekretacji wg wilasciwoéci poszczegélnych komdrek
organizacyjnych,

g) aktualizac)g prowadzonych w danej komdérce organizacyjnej rejestréw pism.

Ustuga moze takie obejmowacé nastepujace czynnosci:

a) pomoc w odbiorze dostaw i zamdwier: dia DIP,

b) pomoc przy biezgcej obstudze administracyinej DIP, zgtaszanie usterek, zglaszanie dostaw dla DIP
zarzadcey i ochronie budynku,

c) pomoc w archiwizacji dokumentdw,

d) inne pomocnicze prace.

Czynnodci objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajacego w godzinach i
dniach pracy Zamawiajacego (dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do piatku w
godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 17,5 godzin tygodniowo, w dniach pracy Zamawiajacego, wg
wyboru wtasnego przedziatu czasowego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujgca ww. prace posiadata minimum wyksztaicenie érednie.

Zamawiajgcy zapewni stanowisko wyposaione w sprzet komputerowy i urzadzenia, niezbedne do
realizacji ww. czynnosci.

| 2. Inne postanowienia:

| 1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwienh publicznych {tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 19 wrzesnia 2016 r., zwanych
dalej Wytycznymi.

2. Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlaskiego 2014 —~ 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadarh DIP w ramach PT 2017.

.| Termin realizacji zamdwienia:

W okresie od dnia podpisania umowy roku do 30.06.2017 roku

- .| Kryteria oceny ofert:

¥ Cena [™ Inne:
100%

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/e-rajwigkszej-liezbie sumy-punktéw w-kryterium
conainmyveh FEriGWS

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajgcg z dziatania:

_ Cmin
Pi{C) = x 100
Ci

Pi{C}) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i"




2. Punktacja przyznana wainej i nicodrzuconej ofercie wg kryteriow:
¥ = Pi(C)

.| Wzor umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy 2z Wykonawcg

- jpamowienia:
1 Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. [Sposéh skfadania ofert:

: _'_'_Oferty naley sktadac w terminie okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

: : v .
- ;
i pisemnie r £l drogg elektroanznq na adres
osoby wskazanej do kontaktu

Spos6b przygotowania oferty’:

- Forma pisemna;
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramientem, nalezy umiescic w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomacniczych prac administracyjno-biurowych
dla Dolnosigskiej Instytucji Posredniczqcej”.

- Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentéw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktow
w sprawie procedury zaméwienia. W tytule maila powinna znalei¢ sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na ninlefsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zaftgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne pefnomocnictwe - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajagca w imieniu
Wykonawcy,

- zgode osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwiazku z trwajaca
procedurg wytonienia Wykonawcy — zgodne ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajacy posiadane wyksztalcenie,

W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajagcy sig o zamdwienie muszq spetniaé nize] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1) nie moga by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazarh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

2 Zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form skladania ofert




i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawea, polegajace w szczegbinodci na:
- uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,
- w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) posiadac uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.
3) posiadac wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.
4) dysponowal odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.
5) znajdowac sie w sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wylacznie oferty Wykonawcéw spetniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreélonym w pkt. 9.

inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. )

Jeieli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeéci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwoéci zamawiajacego co do moiliwoéci wykonania przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjaénien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdInosci w zakresie: S

- oszczgdnosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzari technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla Wykonawey, oryginalnodci
projektu Wykonawey, kosztéw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace {Dz. U.
z 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

- wynikajagcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktdrym realizowane jest zaméwienie;

- wynikajgeym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawecy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zaméwienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i usfug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjadnieri, o ktérych mowa powyze], chyba e rozbieznosé wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagaja wyjaénienia;

- wartoéci zaméwienia powigkszonej o naleiny podatek od towardw | ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznoscl, ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrécié sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa
powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca ofertg Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnierh lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajgcego zmienione Jub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch waznych ofert w terminie
okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego

Wykonawecy, ktdry spetnia wszystkie kryteria | warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakeie Wykonawcdw

4




zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca
faksu lub poczty elektroniczne;].

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiert publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2015 v, poz. 2164 z pdin. zm.).

<8.7.] Miejsce i termin sktadania ofert {termin sktadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

1. Termin skiadania ofert:
o Oferte naj;\/ zh:gc do dnia.. ‘-g M%QQZOIW

2. Miejsce sktadania ofert pisemnych:
Oferte naleiy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
{sekretariat).

godzina

~|3. Miejsce skfadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wroctaw, dnia W W w{ﬁ
% By

[podpis sporzadzajacego]
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze §rodkéw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Opéracyjnego Wojewddztwa
Bolnoslaskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiega

z& Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.50.7.2017.AIM

WZOR FORMULARZA OFERTY

l. ZAMAWIAJACY:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

Il. WYKONAWCA:

EERANES IR AR At branTrennnan ne

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla
Dolnodlaskie] instytucji Posredniczacej proponuje(my) oferuje / -emy za wykonanie zaméwienia nastepujacg taczna
cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT
taczna kwota za :
wykonanie pomaocniczych
prac administracyjno-
biurowych Cena netto w PLN Cena brutto w PLN
w Dolnodlgskiej instytuciji
Posredniczgcej

Liczba:
sfownie:
WYPELNIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT t
taczna kwota za wykonanie taczna cena (liczba i stownie}
pomocniczych prac administracyjno- obejmujgca wszelkie podatki, optfaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty
biurowych w Dolnoélaskiej Instytucii ktérych zobowigzany jest Wykonawca, zgodnie z obowigzujacymi
Podredniczacej przepisami. '
Liczba:
~ sfownie:

! W przypadku Wykonawcy bedacego osoba fizyczng nieprowadzacy dziatalnesci gospedarcze], niebedaeg studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy o prace - do ceny nalezy doliczyé dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,64%

/
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 -~ 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnosigskiego

1. Akceptujg / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien;
b) Posiadamy /-y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia;
¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
d} Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.

Ponadto jako Wykonawca péwiadczam, ze:

e) prowadze dziatalno$¢ gospodarcza/sktadam oferte w imieniu firmy**;

( wpisa¢ doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f) nie prowadze dziatalnoéci gospodarczej**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytuiu zawartej umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokos$ci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okredlone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
{Dz. U.z 2016 r. poz. 1456)**,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowe o pracg i osiggam z tytulu umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreélone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 1456)**,

i) nie pozostaje w stosunku pracy**,

i} jestem/nie jestem studentem **.

3. Oswiadczam / -y, ze zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oswiadczam /-y, ze zapoznatem /-lismy sie ze wzorem umowy i zobowiazuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- wprzypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,
- wprzypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do upfywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

E

Wl

Data i podpis:

**_niewladciwe skregli¢
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Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska ze érodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 ~ 2020 oraz z budZetu Samorzadu Wojewddziwa Dolnoslaskiego

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371..{7%2017.AIM

QOswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jestesmy ' powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawea, polegajgce w szczegdlhosci na:

a) uczestniczeniu w spéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d} pozostawaniy w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewleristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

! skreslic, jezell zapis jest zbedny
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J»Z Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.57%.2017.AIM

Imig i nazwisko oraz adres osohy wytypowanej
do wykonania pomaocniczych prac administracyino-biurowych
w Dolnoslgskie] Instytucji Posredniczacej z Wroctawia

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-
biurowych w Dolnoélgskie] Instytucji Posredniczacej

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wylonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych
w Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

D R L L R R L L T T

Podpis osoby wytypowanej do wykanania pomocniczych prac
administracyjno-biurowych  w  DolnoSlaskie]  Instytucji
Posredniczgcej z Wroctawia
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.{?£’2017.AIM

Umowa nr DIP/......... /17

zawarta w dniu ... roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnoslagskim - Dolnoélaska Instytucja Posredniczaca : siedziba we Wroctawiu przy ul.
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang przez:

zwang dalej Zamawiajgcym

a

zwana/ym dalej Wykonawca

0 nastepujacej tresci:

1.

§1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w Dolnoélaskiej
Instytucji Posredniczace;j.
Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1) zapytaniu ofertowym z dnid ...............20%7r,, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ninlejszej umowy,
2) ofércie Wykonawcey z dnia ................. 2017 r., stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2.
Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie
z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyc.
Wykonawca zabowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktérym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowege z dnia ............2017 r., z nalezyta starannoscia, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
............ 2017 r
Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowigzany jest stosowad zasady bezpieczenstwa obowigzujgce
u Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy ma prawo udziela¢ Wykonawcy wigzgcych wskazéwek co do sposchu wykenywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy.
§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnosci Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie ... brutto
(stownie: ... ztotych J100), w tym podatek VAT W WySOKOSEH oo zf,
WyNagrodzenie NEtO ..o Zb (STOWNIBT oo, ztotych .....f100)./taczne wynagrodzenie,

ktérego catkowita kwota (uwzgledniajgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zaplaty ktdérych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowigzujacymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYNOSI wvevnvecenearnn. 2 (Stownile: ..., zZiote ... /100}"; od catkowitej kwoty Zamawiajacy
odprowadzi naleine skladki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w {gcznej wysokosci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcey’. Wynagrodzenie w petnej kwocie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonalnie pomniejszone za kazdy dziefi niewykonywania umowrych czynnosci przez Wykonawce.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wyptacane bedzie w postaci miesiecznych zaliczek, ptatnych z dofu,
po kazdym zakoriczonym miesigcu wykonywania umowy, ktdrych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej

! Niepotrzebne skreglié
z Dotyczy Wykonawcy bedjcego osoba fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarezej, niebedacy studentem, niezatrudniong na podstawle
umowy o prace - do ceny nalezy doliczy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,64%

it
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(go) przez Wykonawce faktury/rachunku® zawierajgcego informacje o liczbie godzin wykonania zlecenia, w
formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, po uprzednim stwierdzeniu przez
Zamawiajacego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku uwag do jakodei $wiadczonych ustug
ze strony kierownikéw wiasciwych komérek organizacyjnych, dla ktérych Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi.

. Rachunek/fakture naleizy wystawic na:

Wojewddztwo Dolnodlgskie,
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wractaw
NiP 8392803047

. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zgdac ustawowych

odsetek za opdinienie.

- Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzety Samorzadu Wojewodztwa
Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

§4.

- Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezacych po stronle Wykonawey -
w wysokos$ci 700 zt {siedemset ztotych 00/100),

2) razgco niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub osobe wskazang przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu urmnowy- w wysokosci 700 zt (siedemset ztotych 00/100),

3) naruszenia obowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 ~w wysokosci 100 zt (sto ztotych
00/100) za kazde naruszenie.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek

okolicznosci, za ktdre odpowiada Zamawiajacy, w wysokosci 700 zt (siedemset ztotych), chyba ze Wykonawca
odstapi od zadania zaptaty kary.

Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone, ktéra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez drugg strone z zadaniem zapfaty z zastrzezeniem ust, 4,

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmictu umowy.
. Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokos¢

szkody przekracza wysoko$€ kar umownych lub jeZeli szkoda powstata z powodéw nieobjetych karg umowna.

§5.

- Realizacja zadan objetych umowa nastapi od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2017r.
- Czynnosci objete zamodwieniem Wykonawca lub wskazana przez niego osoba bedzie wykonywat w wymiarze

17,5 godzin zegarowych tygodniowo, w dniach pracy Zamawiajgcego (dni i godziny urzedowania Zamawiajacego
— od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru.

§6.

. Strony dopuszczaly moiliwos¢ rozwigzania umowy w kazdym czasie przez kaida ze stron z zachowaniem

tygodniowego okresu wypowiedzenia.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razqco niewlasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez

Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

- W razie wezeshiejszego rozwiazania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie

do zakresu wykonanych ustug.

§7.

1. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowiazkéw wynikajacych z niniejsze] umowy,

3 Niepotrzebne skresii¢
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w catodci lub w czgici, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.
l 2. Bez pisemnej uprzednie zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze zmieni¢ osoby wskazane} w ofercie do
realizacji ustug, stanowigcych przedmiot umowy.

3. Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dzialania wiasne.

4. Wykonawca zobowlazuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktére zostang mu
udostepnione podczas | w zwigzku z realizacja Umowy, jako poufnych i zobowiazuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacja
przedmiotu Umowy, zardowno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie odebrad od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy
oswiadczenie o obowigzku zachowania poufnosci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyé
Zamawiajgcemu oryginat takiego oswiadczenia,

§8.
Zmiana postanowien niniejszej umowy moZe nastgplé wylacznie za zgoda obu stron wyrazong w farmie pisemnego
aneksu ped rygorem niewaznosdi.

§9,
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie obowiazujacego prawa, w tym
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalajg, ze ewentualne spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygad bedzie wlasciwy
sad dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktdrych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Gidwny Ksiggowy 3

Craniolicta § LA " agr 4






