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__ Pieczec zamawigjqcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac  administracyjno-biurowych dla Dolnoslgskiej Instytucji
Posdredniczgcej.

Zwracamy sie z proshy o ztozenie oferty na wykonanie:

ustug/dostawfrobét budowlanych®

Zamawiajacy:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczgca (dale]: Zamawiajgey)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktow: Anna Iwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.dolnystask.pl

Telefon: 71 776 58 67

371, Przedmiot zamowienia:

Wykonywanie pomaocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolnoslaskie} instytucji Posredniczacei.
CPV- 98380000-3 inne ustugi

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomoceniczych prac administracyino-biurowych zleconych przez
Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:
a} faksowaniem/skanowaniem i przesytaniem droga mailowa przygotowane] korespondencji oraz
pakowaniem i adresowaniem kopert z korespondencig wychodzaca,
b} kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych
podmioctow,
c) przekazywaniem i odbieraniem korespondencji do/z Instytucji Zarzgdzajgcej/innych podmiotow
wspotpracujacych z DIP,
d} aktualizacjs rejestru korespondencji przychodzace] i wychodzacej,
e} prowadzeniem zestawien przesytek dia Poczty Polskiej w 2wigzku z wysytang korespondencia

! Niepotrzebne skreslic



oraz przygotowywaniem przesylek do wysylki,

f) segregowaniem dokumentacji po dekretacji wg wiasciwosci poszczegdlnych  komadrek
organizacyjnych,

g) aktualizacjg prowadzonych w danej komdrce organizacyjnej rejestréw pism.

Ustuga moie takze obejmowad nastepujace czynnosci:

a) pomoc w odbiorze dostaw i zamdwier dia DiP,

b} pomoc przy biezgcej obstudze administracyjnej DIP, 2gtaszanie usterek, zglaszanie dostaw dla DIP
zarzadcy i ochronie budynku,

¢ pomoc w archiwizacji dokumentdw,

d} inne pomocnicze prace,

Czynnosci objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajacego w godzinach i
dniach pracy Zamawiajgcego {dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego ~ od poniedziatku do piatku w
godzinach od 7.30 do 15.30), ‘

W terminie od 17.07.2017r. do 15.09.2017r. w wymiarze 35 godzin tygodniowo, w dniach pracy
Zamawiajacego, wg wyboru wlasnego przedziatu czasowego.

W terminie ad 18.09.2017r, do 22.12.2017r. w wymiarze 17,5 godzin tygodniowo, w dniach pracy
Zamawiajacego, wg wyboru wiasnego przedziatu czasowego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztaicenie Srednie.

Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy i urzadzenia, niezbgdne do
realizacji ww. czynnosci.

12. Inne postanowienia:

1 1. Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwier publiczaych (tekst jedn. Dz, U. z 2015 r,, poz. 2164 z pdin. zm.), zgodnie 2 Wylycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu 5pojnodci na lata 2014-2020 wydanych przez
Ministerstwo Rozwoju w dniu 19 wrzesnla 2016r., zwanych dalej Wytycznymi.

2. Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiego 2014 ~ 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnosigskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

‘{ Termin realizacji zamdowienia:

b
v W okresie od 17.07.2017r. do 22.12.2017 roku
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Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/e-najwigkszejHiczbie-surmy-punlcbu w-krpterium
A o

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajgca z dziatania:

Cmin

Pi (C) x 100

i




Pi(C} ticzba punktow, jakie otrzyma oferta "i* za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
ct cena oferty "i"

2. Punktacia przyznana wainej | nleodrzuconej ofercie wg kryteriow:

3 = Pi(C)

i .| Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykonawca
amowienia:
{ Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Isposéb skiadania ofert;
ferty naleiy sktadac w terminie okreslonym w ninigjszym zapytaniu ofertowym;

i
pisemnie ™ £l droga elektroniczng na adres

oscby wskazanej do kontaktu

Sposab przygotowania ofertyz:

- Forma pisemna:
Oferte sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze fub niescieralnym
atramentem, nale?y umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych
dla Dolnoslgskief Instytucji Posredniczgcej”.

- Forma elektroniczna:
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztoiona za posdrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila powinna znaleié sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompiletna oferta musi zawierad:

- Oswiadczenie o braku powigzar zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zafgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajagca w imieniu
Wykonawcy,

- Cev osoby, ktdra bedzie wykonywaé przedmiot zamowienia,;

- Zzgode osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnosigskie] Instytucji Podredniczgeej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych {tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwigzku z trwajaca
procedury wylonienia Wykonawcy — zgodne ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,-

- Dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiaigcy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

? Zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form skfadania ofert




Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg spelniaé¢ nize] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

1}

nie moga byé powiazani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosc zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szezegdinosel na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcii,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- w linii bocznej lub w stosunku przysposcbienia, opieki jub kurateli.

posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg ohowiazek
posiadania takich uprawnien,

posiada¢ wiedze i doéwiadczenie niezbedne do wykonania zamodwienia.

dysponowad odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.
znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

t

Zamawiajacy bedzie oceniat wylgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunk
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia kompletnej oferty tj. przygotowanej w sposéb oplsany w pkt 6
niniejszego zapytania i zawierajgcej wskazane tam dokumenty, ktdre muszg by¢é sporzadzone lub
wypetnione w sposéb poprawny, nie zawierajacy jakichkotwiek brakow formalnych. Zamawiajgcy nie bedzie
wzywat Wykonawcy do uzupefnienia oferty niekompletnej, ktdra zostanie odrzucona. Wyjgtek stanowig
oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe, albo inne oczywiste omytki polegajace na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty, ktdre bedg poprawiane przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszeza sktadania ofert czedciowych.

Jereli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czedci sktadowe, wydaig sig raigco niskie w stosunku do

przedmiotu zamdéwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwoscl wykanania przedmiotu

zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasniei, w tym ziozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegbinosci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdw wykonywania zamoéwienia dostgpnych dia Wykonawey, oryginalnosci
projektuy Wykanawey, kosziow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ niisza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.
7 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spofecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

- wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony Srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawey.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartodci zamdwienia powiekszonej o naleizny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszezgeiem
postepowania lub éredniej arytmetyczne] cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sig
o udzielenie wyjaénien, o ktérych mowa powyiej, chyba Ze rozbieinos¢ wynika z ckolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

4




- wartoéci 2améwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznodci, ktdre nastapity po wszczgciu postepowania, w szczegdinosdcel istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o kitdrych mowa
powyiej,

Obowigzek wykazania, e oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawey.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnier lub jezeli dokonana ocena wyjaénien
wraz ze ziozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene fub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreélone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajacego zmienione fub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdéch wainych ofert w terminie
okresfonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowoinego
Wykonawecy, ktéry spetnia wszystkie kryteria | warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawedw
zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemne]j dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca
faksu lub poczty elektroniczne].

Zamawiajacy informuje, ie w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.).

Miejsce | termin sktadania ofert (termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

Termin skfadania ofert: /f / ,(j i /’75 { /é(f / 7?}

Oferte naiezy z%ozyc do dnia ..
godzina ...

Miejsce skfadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego t}. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
(sekretariat).

Miefsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Pornocy Technicznej Regionalnege Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnodlgskiege

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

¢

Numer sprawy: WA.371,.Q§2017.A|M

WZOR FORMULARZA OFERTY

I ZAMAWIAJACY:
Dolnosdlaska nstytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

fl. WYKONAWCA:

T Y T T I L I

T ST T P T PRIy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomaocniczych prac administracyjno-biurowych dia
Dolnodlgskiej instytucji Posredniczgcej proponujelmy) oferuje / -emy za wykonanie zamdwienia nastepujacy cene:

WYPEENIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

tgczna kwota za
wykonanie pomocniczych
prac administracyjno-
biurowych Cena netto w PLN Cena brutto w PLN
w Dolnoslaskiej Instytucji
Posredniczacej

Liczba:
stownie:
WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT 1
taczna kwota za wykonanie tgczna cena {Hezba i stownie)
pomocniczych prac administracyjno- chejmujgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zapiaty
biurowych w Dolnostgskief Instytucji kidrych zohowigzany jest Wykonaweca, zgodnie z obowigzujgcymi
Podredniczacej przepisami.
Liczbo:
stownie:

1. Akceptuje [/ -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:

" w przypadku Wykonawey bedacego osoba fizyezng nieprowadzaca driafalnosci gospodarczej, niebedaca studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy o prace - do ceny nalezy doliczyc dodatkowe skiadki ra ubezpieczenia spofeczne | Fundusz Pracy w tgcznej wysokosci 19,55%
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a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania driatalnodci lub czynnodc, jezell ustawy nakiadaja obowiazek
posiadania takich uprawnies;

b) Posiadamy / -y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

¢) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) Znajduje / -emy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Ponadio jako Wykonawea pswiadczam, Ze;
e) prowadze dziatalno$¢ gospodarcza/sktadam ofertg w imieniu firmy™**:

{ wpisaé doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f} nie prowadze dziatalnosci gospodarcze]**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o pracg i osiggam z tytutu zawarte] umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okredlone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzeénia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
{Dz. U. 22016 r, poz. 1456)*%,

h}) pozostaje w stosunku pracy na umowg o pracg i osiggam z tytufu umowy O prace miesigezne
wynagrodzenie w wysokosci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreélone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzeénia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
{Dz. U, z 2016 r. poz. 1456)**,

i) nie pozostaje w stosunku pracy™*,

i) jestem/nie jestem studentem **.

3. Oéwiadczam / -y, ze zapoznatem / -lismy sig z zapytaniem ofertowym Zamawiajacege i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oiéwiadczam /-y, e zapoznatem /-limy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu | terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

5. Ofwiadczam /-y, ze uwazam /-y sig za zwigzanego /-ych oferta:

w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia urmnowy,

w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,

- wrazie odwotania niniejszego postgpowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1

Data i podpis:

**_ niewlaiciwe skresii¢
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Zalagcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczamy, ze jestesmy /nie jestesmy ' powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobarni upowainionymi do rzaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego ceynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
Wrykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdinoéci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspoinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d} pozostawaniu w zwigzku maliedskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateh.

Nie istnieje inne powiazanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyinoscl.

Data i podpis:

* skredlie, jezeli zapis jest zhedny
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Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

4

Numer sprawy: WA.371...... 2017 .AIM

Umowa nr DIP/........ 17

zawarta W aniuv v, roku we Wroclawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnodlaskim - Dolnosdlaska Instytuciag Posredniczaca z siedziba we Wroctawiu przy ul
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang przez:

zwang dalej Zamawiajacym

a

wanafym dalej Wykonawca

o nastepujace] tresci:

1

e

§1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w Doinoglgskie]
Instytucji Poéredniczacej.
Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1} zapytaniu ofertowym z dnia ..............2017r., stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejsze} umowy,
2} ofercie Wykonawcy z dnia ..................2017 r., stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2.
Wykonawea oswiadcza, e wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy ikompletnie
z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuiyc.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktdrym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia ..........2017 r., z nalezyty starannoscia, rgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
............ 2017 r
Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowigzany jest stosowal zasady bezpieczeristwa obowigzujgce
u Zamawiajacego.
Zamawiajgcy ma prawo udzielad Wykonawcy wigzacych wskazowek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy.
§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnosdct Wykonawcea otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie ..., brutto
{stownie: .o ztotych L /100), wo tym podatek VAT w wysokos$ti s 28,
wynagrodzenie neto ... ZF (SHOWNHEL e ZtOtych LLL/100) . /L gczne wynagrodzenie,

kiorego catkowita kwota (uwzgledniajgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigienia, do zaptaty kidrych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowigzujacymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYNOST e, 2P {SlOWHIRD (s ztote ... /100}; od catkowite] kwoty Zamawiajacy
odprowadzi naleine sktadiki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w {facznej wysokosci 19,55%
wynagrodzenia Wykonawcyz. Wynagrodzenie w petnej kwocie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonalnie pomniejszone za kazdy dzied niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawce.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wypfacane bedzie w postaci miesiecznych zaliczek w wysokoéci: 2/7
tacznej kwoty - za okres od 17.07.2017 do 15.09.2017r. oraz 1/7 tgczne] kwoty — za okres od 18.08.2017r. do
22.12.2017r, platnych z dotu, po katdym zakohczonym miesigoy wykonywania umowy, ktérych suma nie

! Niepotrzebne skregli
2 Dotyczy Wykonawey bedacego osoba fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej, niebadacy studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy 0 prace - do cesy nalety doliczy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w tacznej wysokosdei 19,55%
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przekroczy wynagrodzenia, o kidrym mowa w § 3 ust. 1, w terminie do 14 dni od otrzymania przez

Zamawiajgcego prawidiowo wystawionego fai<tur\,f/;fachunkt.t3 przez Wykonawce, w formie przelewu na

rachunek bankowy wskazany przez Wykcnawce, zawierajacego informacje o liczbie godzin wykonania zlecenia,

w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawee, po uprzednim stwierdzeniu przez

Zamawiajacego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku uwag do jakosci Swiadczonych ustug

ze strony kierownikow wiasciwych komérek organizacyjnych, dla ktdrych Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawié na:

Wojewddztwo Dolnosigskie,
Doinoslaska Instytucia Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw
NIP 8992803047

4. 7Za dzier zapiaty uwaza sig dzien cbcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Ostatnia faktura/rachunek zostanie przez Wykonawce wystawiona i przedtozona Zamawiajgcemu najpdiniej do
22 grudnia 2017r.

6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opoZnienie.

7. Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlaskiege 2014 - 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa
Dolnoélgskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

4.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag w przypadku:

1) rozwigzania umowy przez jednag ze stron wskutek okolicznodci, lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokoéci 700 z¢ (siedemset ziotych D0/100),

2} razgco niewtaéciwego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub osobg wskazang przez
Wykonawee do realizacji przedmiotu umowy- w wysakosci 700 zf (siedemset ziotych 00/100),

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnosci, o ktdrym mowa w § 7 ust. 4 —w wysokosci 100 zt (sto ziotych
00/100) za kazde navuszenie.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadiu rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek
okolicznosci, za ktére odpowiada Zamawiajacy, w wysokosci 700 zi (siedemset ziotych), chyba ze Wykonawca
odstapi od zadania zaptaty kary.

3. Kara umowna winna by¢ zapfacona przez strone, ktéra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystgpienia przez druga strong z zgdaniem zapfaty z zastrzeZeniem ust. 4.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5. Kaida ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jezeli wysokosé
szkody przekracza wysokos¢ kar umownych lub jeieli szkoda powstata z powoddw nieolbijetych karg umowna,

§5.
1. Realizacja zadan objetych umowa nastapi od dnia 17.07.2017r. do dnia 22.12.2017r.
Czynnoéci objete zamdwieniem Wykonawca lub wskazana przez niego osoba bedzie wykonywat:
- w terminie od 17.07.2017r. do 15.09.2017r. w wymiarze 35 godzin tygodniowo, w dnijach pracy
Zamawiajgcego, wg wybaoru wiasnego przedziatu czasowego;
- w terminie od 18.09.2017r. do 22.12.2017r. w wymiarze 17,5 godzin tygodniowo, w dniach pracy
Zamawiajgcego, wg wyboru wiasnego przedziatu czasowego.

§6.
1. Strony dopuszezajg mozliwosé rozwigzania umowy w kazdym czasie przez kaidg ze stron z zachowaniem
tygodniowego ckresu wypowiedzenia,

: Niepotrzebne skrestic
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2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razaco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. W razie wczesniejszego rozwiazania umowy, Wykanawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie
do zakresu wykonanych ustug.

§7.

1. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw | obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy,
w catosci lub w czescl, bez uprzedniej pisemne] zgody Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie moze zmieni¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowigcych przedmiot umowy,
bez uprzedniej zgody Zamawiajacego, ktéra pod rygorem niewaznosci musi by wyrazona na piémie.;

3. Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania usiug Wykonawea odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca zobowigzuje sig do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktére zostang mu
udostepnione podczas | w zwigzku z realizacia Umowy, jako poufnych i zobowiazuje sie do ich nieujawniania
Enie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacjy
przedmiotu Umowy, zaréwno w trakcie Umowy jak i po Jej wygasnieciu, bez uprzedniej pisemne} zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie do 2fozenia albo do odebrania od osoby wskazanej do realizacji
przedmiotu umowy o$wiadczenie o obowigzku zachowania poufnosci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i
dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatu takiego o$wiadczenia przed rozpoczeciem realizacji zadan objetych
niniejszg umowe, pod rygorem odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy, w terminie 7 dni kalendarzowych,
liczonyck od dnia rozpoczecia realizacji zadarh okredlonych niniejsza umows. Oswiadczenie o ktorym mowa
powyzej, musi zawieraé takie w swej tredci, pouczenie osaby realizujgce} ustuge o odpowiedzialnosc karne} o
ktdrej mowa w art. 266 § 1 kodeksu karnego, grozacej za ujawnienie lub wykorzystanie informacii, whrew
przyjetemu na siebie zobowigzaniu.

§8.
Zrniana postanowiert niniejszef umowy moze nastapi¢ wyfacznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 9,
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie obowigzujacego prawa, w tym
odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalaja, ze ewentualne spory wynikie na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wtasciwy
sgd dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajgcy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA






