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Pieczed zamawiajgcego

Numer sprawy: WA.371.7.2018.1S

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: ~ Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolnoélaskiej Instytucji
Posredniczacej.

Zwracamy sig z prosba o ztozenie oferty na wykonanie:

ustug/destaw/rebétbudowlanych®

Zamawiajgcy:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajgcy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Jsoba do kontaktdow: Joanna Sznel,
Anna Iwanska -Maciejewska e-mail: joanna.sznel@dip.dolnyslask.pl
anna.iwanska-maciejewska@dip.dolnyslask.pl

Telefon: 71 776 58 60,71 77658868
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1. Przedmiot zamodwienia:

Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolno$laskiej Instytucji Posredniczacej
w 2018r.

CPV-98390000-3 Inne ustugi

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych zleconych
przez Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:
a) faksowaniem/skanowaniem i przesytaniem drogg mailowg przygotowane] korespondencji oraz
pakowaniem i adresowaniem kopert z korespondencja wychodzaca,
b) kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych
podmiotdw,
¢) przekazywaniem i odbieraniem korespondencji do/z Instytucji Zarzadzajacej/innych podmiotow
wspotpracujacych z DIP,
a) aktualizacja rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
b) prowadzeniem zestawier przesytek dla Poczty Polskiej w zwigzku z wysytang korespondencjg
oraz przygotowywaniem przesytek do wysytki,
c) segregowaniem dokumentacji po dekretacji wg wiasciwosci poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych,
d) aktualizacjg prowadzonych w danej komdrce organizacyjnej rejestrow pism.
2. Ustuga moze takze obejmowac nastepujgce czynnasci:
a) pomoc w odbicrze dostaw i zamdwien dla DIP,
b) pomoc przy biezgcej obstudze administracyjnej DIP, zgtaszanie usterek, zgtaszanie dostaw dla DIP
zarzgdcy i ochronie budynku,
c) pomoc w archiwizacji dokumentéw,
d) inne pomocnicze prace.

3. Czynnosci objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach i dniach pracy Zamawiajgcego (dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego -
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 17,5 godzin tygodniowo, wg
wtasnego wyboru przedziatu czasowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie srednie.

Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy i urzadzenia, niezbedne do
realizacji ww. czynnosci.

2. Inne postanowienia:

1.  Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 wydanymi przez Ministerstwo
Rozwoju w dniu 19 lipca 2017r.

2. Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewodztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

Termin realizacji zamdwienia:

-

W okresie: od dnia podpisania umowy tj. nie wczesniej niz 19 luty 2018r do 19 grudnia 2018 r.

Kryteria oceny ofert:

v Cena | lnne:
100%




Zamawiajgcy wybierze ofertg o najkorzystniejszej cenie/e-rajwickszejHiezbie sumy-punktéw-w-kryterium

1. Zasady oceny kryterium ,,Ceng”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku liczbe
punktow wynikajaca z dziatania:

, C'min
Pi(C) = — x 100
Ci
Pi(C) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i"

2. Punktacja przyznana waznej i nieodrzuconej ofercie wg kryteridw:

5 = Pi(C)

4. |Wzor umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy z Wykonawca
zamowienia:
Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. [Sposdb skiadania ofert:
Oferty nalezy skfada¢ w terminie okre$lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

v
4 droga elekironiczng na adres
osoby wskazanej do kontaktu

pisemnie r faksem

6. Sposéb przygotowania oferty?:

- Forma pisemna:
Ofertg sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych
dla Dolnoslgskief Instytucji Posredniczgcej”.

- Forma elektroniczna:
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentéw nalezy przesta¢ na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znalezé sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba drziatajaca w imieniu
Wykonawcy,

- cvosoby, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamdwienia;

- zgodg osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwiazku z trwajaca
procedurg wyfonienia Wykonawcy — zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania

? Zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form sktadania ofert




ofertowego.
- Dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1) nie moga by¢ powiazani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2} posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

3} posiadac wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.

4) dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

5) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. S.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamodwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ jednak
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2017r. poz. 847);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw;

- wynikajacym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spofecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartodci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjasnied, o ktérych mowa powyiej, chyba ze rozbiezno$é¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

- wartosci zamodwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych,

Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa powyiej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien




wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch waznych ofert w terminie
okreslonym w pki. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejsze] oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami za pomocg
faksu lub poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.).

Miejsce i termin skfadania ofert (termin sktadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

1. Termin skfadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.02.2018r
godzina 9.00

2. Miejsce skfadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy zfozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
(sekretariat).

3. Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

joanna $znel
J-x ‘
).0. z-cy Kierownika Wydziatu

noflrmanizeayiRego

Hstiewy i
ity

[podpis sporzadzajacego] [podpis Kierownika Zamawiajgcego]







= / DOLNOSLASKA
/ p INSTYTUCJA
POSREDNICZACA
Ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel. +48 71 776 58 00,

sekretariat/@ dip.dolnyslask.pl , www.dip.dolnvslask.pl

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.7.2018.JS

WZOR FORMULARZA OFERTY

l. ZAMAWIAIJACY:
Dolnoslagska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

Il. WYKONAWCA:

W  odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac  administracyjno-biurowych dla
Jolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej proponuje(my) oferuje / -emy za wykonanie zaméwienia nastepujaca taczna cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

taczna kwota za wykonanie
pomocniczych prac administracyjno-
biurowych w Dolno$lgskiej Instytugji Cena brutto w PLN
Posredniczacej Cena netto w PLN

Liczba:

sfownie:

WYPELNIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT !

taczna kwota za wykonanie taczna cena (liczba i stownie)
pomocniczych prac administracyjno- obejmujgca wszelkie podatki, opfaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty
biurowych w Dolnoslaskiej Instytucji ktérych zobowigzany jest Wykonawca, zgodnie z obowigzujgcymi
Posredniczacej przepisami.
Liczba:
stownie:

Uw przypadku Wykonawcy bedacego osoba fizyczng nieprowadzacq dziatalnodci gospodarczej, niebedaca studentem, niezatrudniong na podstawie umowy o
prace - do ceny nalezy doliczy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,55%

Fundusze S ; DOLNY ; ;
T Rzeczpospolita - Unia Europejska
Er‘::gnegi;]:rl:ny _ Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejsky ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiego
NTA2070 nraz 7 hudietin Samavzad Waoimeddztwn Nalnnélackioon



1. Akceptuje /-my termin wykonania zamodwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujgc do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadaja obowigzek posiadania
takich uprawnien;
b) Posiadamy /-y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamodwienia;
c) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
d) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Ponadto jako Wykonawca oswiadczam, 7e:
e) prowadze dziatalnos$é gospodarcza/sktadam oferte w imieniu firmy**:

( wpisac dokfadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f) nie prowadze dziatalnosci gospadarczej**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytutu zawartej umowy o prace miesieczne wynagrodzenie
w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 wrzeénia
2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r. {Dz. U. z 2016 r. poz. 1456)**,

h) nie pozostaje w stosunku pracy™*,

i) jestem/nie jestem studentem **

3. Oswiadczam / -y, ze zapoznatem / -liSmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje /-emy sie za zwiazanych
okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oswiadczam /-y, ze zapoznatem /-li§my sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sig, w przypadku wyboru mojej / nasze,
oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:
- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.

6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

ol Byl s

Data i podpis:

**_niewtasciwe skresli¢



s ’ DOLNOSLASKA
‘ INSTYTUCJA
POSREDNICZACA
Ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel, +48 71 776 58 00,

sekretariat@dip.dolnyslask.pl , www.dip.dolnyslask.pl

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.7.2018.]S

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jesteSmy /nie jestesmy * powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawcg, polegajgce w
.zczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowe)j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

Fundusze
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. DOLNOSLASKA
J INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

Ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel. +48 71 776 58 00,
sekretariat@idip.dolnyslask.pl , www.dip.dolnyslask.pl

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.7.2018.JS

Imie i nazwisko oraz adres osoby wytypowanej
do wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych
w Dolnoslaskie] Instytucji Posredniczacej z Wroctawia

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wytonienia Wykonawcy w
zakresie  wykonania pomocniczych prac  administracyjno-biurowych  w Dolnoélgskiej Instytucji
Posredniczacej, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.

U.z 2016 ., poz. 922).

........................................... tranaans

Podpis osoby wytypowanej do wykenania pomocniczych prac administracyjno-
biurowych w Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej z Wroctawia
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’ ’ DOLNOSLASKA
Jp INSTYTUCJA
POSREDNICZACA

Ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel. +48 71 776 58 00,
sekretariat@ dip.dolnyslask pl , www.dip.dolnyslask.pl

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.7.2018.JS
Umowa nr DIP/......... /18
zawarta w dniu .............. roku we Wroctawiu pomiedzy:
Wojewddztwem Dolnoslgskim - Dolnoslasky Instytucja Posredniczacy z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4,
REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang przez:

zwang dalej Zamawiajgcym

zwana/ym dalej Wykonawcg

nastepujacej tresci:
§1.
1. Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w Dolnoslgskiej Instytucji
Posredniczacej.

2. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1) zapytaniu ofertowym z dnia ...............2018r., stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) ofercie Wykonawcy z dnia .................. 2018 r., stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
§ 2.

1. Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie z punktu widzenia
celu, ktédremu ma stuzyc.

2. Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktérym mowa w punkcie 1 zapytania
ofertowego z dnia .............2018 1., z nalezytg starannoscia, zgodnie z oferta Wykonawey z dnia ...........2018 1.

3. Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowigzany jest stosowad zasady bezpieczedstwa obowigzujgce u Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy ma prawo udzielaé Wykonawcy wiazacych wskazéwek co do sposobu wykonywania przez niego czynnosci
objetych przedmiotem umowy.

§ 3.

1. Z tytutu wykonania zleconych czynnosci Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego: wynagrodzenie ......... brutto (stownie:
..zfotych .../100), w tym podatek VAT w wysoKOSCI .oowocomoreceonnnnzh, wynagrodzenie netto
L.zt (sfownle ...zfotych  ...../100)./taczne wynagrodzeme ktérego catkowita kwota
(uwzgledmajaca wszelkie podatki, op{aty oraz inne obquenra do zaptaty ktérych zobowigzany jest Zamawiajacy
i Wykonawca zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) za wykonanie przedmiotu UMOWY WYNOSi ..., 7t (stownie:
................... ztote ..../100)%; od catkowitej kwoty Zamawiajacy odprowadzi nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,55% wynagrodzenia Wykonawcy®. Wynagrodzenie bedzie proporcjonalnie
pomniejszane w kazdym miesigcu, o kazda godzine niewykonywania przez Wykonawce umownych czynnosci, w stosunku do

przewidywanego czasu ich wykonywania okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie Wykonawcy w postaci miesiecznych zaliczek w wysokosci 1/10
tacznej kwoty, ptatnych z dotu, po kazdym zakoriczonym miesigcu kalendarzowym wykonywania umowy, ktdérych suma nie
przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego

1 Niepotrzebne skreslic

Dotyczy Wykenawey bedacego osobj fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej, niebedgca studentem, niezatrudniong na podstawie umowy o prace -
do ceny nalezy doliczy¢ dodatkowe skfadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w tacznej wysokoéci 19,55%
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3. prawidiowo wystawionej {go) faktury/rachunku® przez Wykonawce, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany

przez Wykonawce po uprzednim stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidfowosci wykonania tych zadan — tj. braku uwag
Zamawiajacego do jakosci Swiadczonych przez Wykonawce ustug.

4. Rachunek/fakture nalezy wystawic na:

Wojewddztwo Dolnoslgskie,
Dolnoslgska Instytucja Podredniczgca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NIP 8992803047

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zgdac ustawowych odsetek za

opdinienie.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Dolnoélgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP
w ramach PT 2018.

§ 4.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezacych po stronie Wykonawey - w wysokoéci 700 zt
(siedemset ztotych 00/100),

2) razaco niewtasciwego wykonania lub wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub osobe wskazang przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy- w wysokosci 700 zt (siedemset ztotych 00/100),

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 —w wysokosci 100 zt (sto ztotych 00/100) za
kazde naruszenie.

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci,

za ktore odpowiada Zamawiajgcy, w wysokosci 700 zt (siedemset ztotych), chyba ze Wykonawca odstapi od zgdania zaptaty
kary.

Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone, ktdra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni kalendarzowych
od daty wystgpienia przez drugg strone z zgdaniem zaptaty z zastrzezeniem ust. 4.

. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysoko$¢ szkody
przekracza wysokosc¢ kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodow nieobjetych karg umowna.

§5.
Realizacja zadan objetych umowa nastapi od dnia podpisania umowy tj. nie wczesniej niz 19 luty 2018r. do dnia 19 grudnia
2018r.

. Czynnodci objete zaméwieniem Wykonawca lub wskazana przez niego osoba bedzie wykonywat w wymiarze 17,5 godzin

zegarowych tygodniowo, w dniach pracy Zamawiajgcego (dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wtasnego wyboru.

§ 6.
Strony dopuszczajg mozliwos¢ pisemnego wypowiedzenia umowy w kaidym czasie przez kazdg ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego razgco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
W razie wczesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie do zakresu
wykonanych ustug.

§7.

. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy, w catosci lub

w czesci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego zmieni¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug,

stanowigcych przedmiot umowy.

. Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.
. Wykonawca zobowigzuje sig do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktére zostang mu udostepnione

podczas i w zwigzku z realizacjg Umowy, jako poufnych i zobowigzuje sie do ich nieujawniania i nie przekazywania ich
osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacjg przedmiotu Umowy, zaréwno w trakcie
Umowy jak i po jej wygasnigciu, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie odebra¢ od
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osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy oswiadczenie o obowigzku zachowania poufnasci w zakresie wskazanym
w zdaniu 1 i dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat takiego o$wiadczenia.

§ 8.
Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wytgcznie za zgodg obu stron wyrazong w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§9.
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy obowigzujgcego prawa, w tym odpowiednie

przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalajg, ze ewentualne spory wynikie na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzyga¢ bedzie wiasciwy sad dla

siedziby Zamawiajacego.

§ 10.
Umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






