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_ Pieczed zamawiajgcego

Numer sprawy: WA.37139.2016.AIM
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac  administracyino-biurowych dla  Dolnoslgskiel instytucii
Posredniczacej.

Zwracamy sig z prosba o ziozenie oferty na wykananie:

| ustug/dostawfrobétbudowdanyeh’

Zamawiajacy:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres;
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: Anna lwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.dolnysiask.pl
Telefon: 71 776 58 67

1. |i. Przedmiot zaméwienia:
Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-blurowych dia Dolnoslgskie} Instytucji Poéredniczqce;.
CPV- 88390000-3 Inne ustugi

Szczegbiowy opis przedmiotu zamdwienia:
1} Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-bivrowych

zleconych przez Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:

a) faksowaniem/skanowaniem i przesyfaniem droggq mailowg przygotowanej korespondenci
oraz pakowaniem i adresowaniem kopert z korespondencia wychodzaca,

b) kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych
podmiotow,

c) przekazywaniem | odbieraniem korespondencii do/z Instytucji Zarzadzajacej/innych
podmiotéw wspotpracujgcych z DIP,

d} aktualizacja rejestru korespondencji przychodzacej t wychodzacej,

e} prowadzeniem zestawien przesytek dia Poczty Polskiej w zwigzku 2 wysylang korespondencja

! Niepatrzebne skreglic



oraz przygotowywaniem przesytek do wysytki, )

f) segregowaniem dokumentacji po dekretacji wg whasciwosci poszczegdinych komdrek
organizacyjnych,

g) aktualizacig prowadzonych w danej komarce organizacyjnej rejestrow pism.

2)  Ustuga moie takze obejmowac nastepujace czynnosci:

a) pomoc w odbiorze dostaw | zamdwier dia DIP,

b} pomoc przy biezacej obstudze administracyjnej DIP, zgtaszanie usterek, zgtaszanie dostaw
dia DIP zarzadcy i ochronie budynku,

c} pomoc w archiwizacji dokumentdw,

d) inne pomochicze prace.

3) Czynnoici objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywal w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach i dniach pracy Zamawiajgcego {dni i godziny urzgdowania Zamawiajgcego —
od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 7 godzin kazdego 2 dni
pracy Zamawiajacego, wg wyboru wiasnego przedziail czasowego.

v Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujgca ww. prace posiadata minimum wyksziatcenie
Srednie.

v 7amawiajacy zapewni stanowisko wyposaione w sprzet komputerowy i urzadzenia,
niezbedne do realizacji ww. czynnosci.

2. Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164}, zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreilona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministerstwo infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r,, zwanych dalej
Wytycznymi.

2. Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejskg ze srodkédw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

.. ‘| Termin realizacji zamdwienia:

W okresie od 15.09.2016 roku do 23.12.2016 roku

Kryteria oceny ofert:

WoooCena T npe:
100%

TITFTITTITITR R sy

Zamawiajacy wybierze ofertg o najkorzystniejszej cenie/e-rajwigkseeHiczbiesumy-punkiow-wkryterium
s \ ™

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zackraglong do dwoch miejsc po przecinku liczbg
punktéw wynikajaca z dziatania:

min

i C
Pi{C) = % 100

Ci




Pi{C) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”
Crnin najnizsza cena sposréd wszystkich wainych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i”

2. Punktacja przyznana wainei i nieodrzuconei ofercie wg kryteriow:

2 = Pi(C)
4. . |Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykonawcy
" leaméwienia;

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
5. Sposob sktadania ofert:
. {Oferty nalezy skfada¢ w terminie okredlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

W r & d ! i

i pisemnie rogg e ektromf:zna na adres

oscby wskazanei do kontaktu

6. Sposéb przygotowania oferty’:

- Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem, nalely umiescic w zamknigtej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawigjgcego, nazwa | adres oferenta, nopis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych
dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczgeej”.

- Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta zfozona za podrednictwem poczty elektroniczne]. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej ~ skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestad na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamoéwienia. W tytuie maila powinna znaleié sig informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zafacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajigca w imieniu
Wykonawcy,

- cvosoby, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zaméwienia;

- zgodg osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamowienia na przetwarzanie danych
oscbowych na potrzeby Dolnoslgskiej Instytueji Posredniczace] zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwigzku z trwajaca
procedurg wytonienia Wykonawcy - zgodne ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajacy postadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie ¢ udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albe reprezentowania

w postgpowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

? Zamawiajacy wybiera jedna lub wiecej form skiadania ofert




Wykonawcy ubiegajgcy sie o zaméwienie musza speiniaé niiej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1) nie moga byé powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
b osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzad w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnodcl zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdinosci na:
- yezestniczeniu w spoice jako wspdinik spotki cywilnej ub spdtki osobowe,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow fub akeji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego iub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,
- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziafalnosci iub czynnosc, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.
3) posiadad wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia.
4} dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
5) znajdowad sie w sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy bedzie oceniaf wylgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunki

udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 5.

Inne istotne postanowienia:
Zamawiaiacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Jezeli cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzic bedzie
watpliwoséci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrgbnych przepisow, w szczegdinodcl jest nizsza
0 30% od wartoéd zaméwienia lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgey zwréci sie
o udzielenie wyjaénien w okreslonym terminie, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wplyw
na wysoko$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawlera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawecy.

Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosc
oszczednoéé metody wykonania zamdwienta, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce
warunki wykonywania zaméwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginaino$¢ projekiu Wykenawcy oraz
wplyw pomocy publicznej udzielone] na podstawie odrgbnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnienn wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zazadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Niniejsze zapytanie oraz okresione w nich warunki moga byC przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania zadne] waznej oferty speiniajgcej warunki
udziatu w postepowaniu w terminie okreslonym w pkt. 3 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy
dokonuje wyboru dowolnege Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zarmawiajacym motliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, kt6ry uzyskat kolejng najwyiszg ficzbe punktdw.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcdw
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe].

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie si¢ z Wykonawcami
za pomocg faksu lub poczty elekironicznej.




7a moment zawarcia umowy Uwaza sie zioZenie podpiséw przez strony na dokumencie obejmujacym
tresé umowy (w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) lub zioZenie egzemplarza podpisanej przez
Wykonawce umowy w DIP {w przypadku podpisania przez Wykonawce umowy poza siedzibg DiP}.
W przypadku wystania przez Wykonawce umowy za posrednictwem operaiora poczitowego, kuriera lub
osoby trzeciej, za moment zawarcia umowy uwaza sie wplyw do DIP podpisanej przez Wykonawce umowy.

Zamawiajacy informuje, ze w nintejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

9, Miejsce i termin skiadania ofert {termin sktadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego):

1. Termin skfadanio ofert: o £ -
Oferte nalg\{gogé do dnia 345&7?@5@&@ 92@(6‘7 *

godzina .=,
2. Miejsce sktadania ofert pisemnych:
Oferte naleiy Zoiyé w siedzibie Zamawiajgcego t]. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pigtro

[sekretariat).

“13. Miejsce skfadania ofert w wersji elektronicznef:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontakiu.

& {
o Iwarwd 'EWSI‘;F,, t‘aw, dnia . & @-Qg-iﬁ

e aieligldnn.

Yol

[podpis sporzadzajacego) [podpis Kierownika {?mawsajacego]
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Projekt wspdHfinansowany przez Unig Europejsks ze Srodkdw Pomacy Technicznej Regionainego Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Dolnosigskiege 2014 — 2020 oraz z budietu Samerzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

5 Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numet sprawy: WA.37170..£2016.AIM

WZOR FORMULARZA OFERTY

l. ZAMAWIAJACLY:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczgca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

H. WYKONAWCA:

------------------------------------------------------------------

.......................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla
Dolnosigskiej Instytucii Posredniczace] proponuje{my} oferuje / -emy za wykonanie zamoéwienia nastepujacq cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Wykonanie pomocniczych
prac administracyjno-
biurowych w okresie od

15.09.2016r. do Cena netto w PLN c b pL
23.12.2016r. ena brufto w PLN

w Dolnoslaskiej Instytucji
Poéredniczacej

Liczba:

stownie:

WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT !
Wykonanie pomocniczych prac
adeministracyjno-biurowych w okresie

taczna cena (liczba i stownie)

093 oz | R ot sy s oot
w Dolnostgskie] Instytucji Y azany jest WyKonawea, zgodme z obowigzujacymi
: . . przepisami.
Poéredniczgcei
Liczba:
stownie:

! W przypadky Wykonawcy bedgcego osoba fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarcze), niebedacy studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy o pracg - do ceny naledy doliczyé dodatkowe skfagki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w taczne] wysokodei 19,64%
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projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Doincélaskiego 2014 —~ 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Doinoslaskiego

Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu oswiadczam / -amy, ze:

a} Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnodel lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnies;

b} Posiadamy/ -y wiedzg i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowientia;

¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osohami zdolnymi do wykcnania
zamowienia;

d} Znajduje / -emy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Ponadto jako Wykonawca oswiadczam, ze:

e) prowadze dziatalnos¢ gospodarczy/sktadam ofertg w imieniu firmy**:

{ wpisa¢ doktadna nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f) nie prowadze dziatalnosci gospodarczej™,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowsg o prace | osiggam z tytutu zawarte] umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszef niz minimaine wynagrodzenie okreélone w rozporzgdzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 1.
{Dz. U.z 2015 r. poz. 1385)**,

h) pozostaje w stosunku pracy ha umowg O pracg i osiggam z tytufu umowy o prace miesigczne
wynagrodzenie w wysokosci nizszej niz minimatne wynagrodzenie okreslone w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow 7 dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysokoscei minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 1385)**,

i) nie pozostaje w stosunku pracy™”,

i} jestem/nie jestern studentem **.

Oéwiadczam / -y, ze zapoznatem / -Hémy sig z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego § uznaje /-emy sie za
zwiazanych okredionymi w nim zasadami postgpowania.

Otwiadczam /-y, ze zapoznatem /-liémy sie ze wzorem umowy i zobowiazuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okresdlonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Oéwiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,

- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,

- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

[y
¥

plwle

Data i podpis:

**_niewhasciwe skreslic
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionaknego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Dolroélaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wejewddziwa Dolnoélaskiege

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Mumer sprawy: WA.371.§5..2016.AIM

Oswiadczenie

Niniejszym oéwiadczamy, Ze jeste$my /nie jestesmy ' powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazart w imieniu Zamawiajacego 1ub osebami wykenujgcymi
wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegoinosdi na:

a} uczestniczeniu w spdfce jako wspdinik spotki cywilne] lub spotki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcii,

¢} petnieniu funkeji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne] lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kuratel,

Nie istnieie inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data | podpis:

* Skradlic, jezeli zapis jest zbedny
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Eurepejsky ze rodkdw Pomocy Technicznej Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoélgskiego 2014 — 2020 craz z budzetu Samorzadu Wejewddztwa Dolnoslgskiego

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Mumer sprawy: WA.3713.§2016.AIM

FETSURURURIURPPRRRRNTIN o - - SOURTUIOTIIN

Imig i nazwisko oraz adres osoby wytypowanej
do wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych
w Dolnodlaskiej Instytucji Posredniczace)j z Wroctawia

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-
biurowych w Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczgcej

Whyrazam zgode na przetwarzanie moich danych oscbowych na potrzeby wylonienia
Wykonawey w zakresie wykonania pomocniczych prac  administracyjno-biurowych
w Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn, Dz. U. z 2016 r., poz. 922}.

Podpis osoby wytypowane] do wykenania pomeocnicaych prac
administracyjno-biurowych  w  Delnodlgskiej  Instytuci
Posradniczace] z Wroctawia
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.552016.A1M

Umowa nr DIP/........./ 16

zawarta w dniu .o, roku we Wroctawiu pomiedazy:

Doinoslasky instytucjy Posredniczacy 7 siedzibg we Wroctawiu, ul. Strzegomska 2-4, 53-611, Wroctaw posiadajaca
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowang przez:

a

zwang dalej Zamawiajgcym

wwanym dale] Wykonawcy

0 nastepujgcej tresci:

1

2.

§1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w Dolnoélasiiej
instytucji Posredniczace.
Szczegttowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w.
1) zapytaniu ofertowym z dnia eeeeneee. 2016r., stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
2} ofercie Wykonawcey 2 dnia vvvvveerennnn, 2016 r., stanowigce] zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2.
Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmict umowy zgodnie z postanowleniami umowy ikompletnie
z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyd.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmict umowy zgodnie z opisem, o kiérym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia ........... 2016 r., z naleiytg starannoscia, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
2010 T
Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowiazany jest stosowad zasady bezpieczeristwa obowiazujace u
Zamawiajacego.
Zamawiajgcy ma prawo udzielaé Wykonawcey wigzgcych wskazdwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnodci objetych przedmiotem umowy.

§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnodci Wykonawea otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie .........brutto
{stownie: ....cccmnmen2folych /100), w tym podatek VAT w wysoKoSC oo 2,
wynagrodzenie netio ...cieennn # (stownie: ...cinaziotych L /100})./taczne wynagrodzenie,
ktérego catkowita kwota (uwzgledniajaca wszelkie podatki, opfaty oraz inne obciazenia, do zapfaty ktérych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYNOSI e ZF {StOWNIE: ztote ...../100); od catkowite] kwoty Zamawiajgcy
odprowadzt naleine skfadki na ubezpieczenta spoteczne i Fundusz Pracy w {gcznei wysokodci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcyz. Wynagrodzenie w petne] kwocle, o ktdrym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonalnie pomniejszone za kazdy dzien niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawce.
Wynagrodzenie, o ktdérym mowa w ust. I wypfacane bedzie wg wyboru Wykonawcy:
1) w catodcl po zakoriczeniu realizacii przedmiotu umowy,

! Niepotrzebne skreéii¢

el

“ Dotyczy Wykonawcy bedacego osoba fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej, niebgdacy studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy o prace - do ceny naley doliczyd dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w tacznej wysokodci 19,64%
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2)  albo w postaci miesigcznych zaliczek, ptatnych z dotu, po kazdym zakonczonym miesigcu wykonywania
umowy, ktdrych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidiowo wystawione] (go) faktury/rachunku®
przez Wykonawce, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po uprzednim
stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowoséci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku uwag do jakoscl
éwiadczanych ustug ze strony kierownikow wiadciwych komdorek organizacyjnych, dla ktorych Wykonawca
bedzie dwiadczyt ustugi.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawi¢ na:

Dolnoélaska instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53 - 611 Wroctaw
NIP 8992623552

4. Za dzier zaptaty uwaza sig dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

£ Dstatnia faktura/rachunek zostanie przez Wykonawceg wystawiona { przedifozona Zamawiajacemu najpoiniej do
23 grudnia 20161,

6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opdinienie.

7. Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020 oraz z budzetu Samorzgdu Wojewsdztwa
Dolnoélaskiego. Obstuga zadat) DIP w ramach PT 2016.

&4,

1. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu karg umowng w przypadiu:

1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezgcych po stronie Wvykonawcey -
w wysokoséci 700 zt {siedemset ztotych 00/100),

2) razaco niewlasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysolkosci 700 zt (siedemset ztotych 00/100},

3) naruszenia obowiazku zachowania poufnosci, ktérym mowa w § 7 ust. 4 ~ w wysokoéci 100 zt {sto zfotych
00/100) za kazde naruszenie.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek
okolicznodci, za ktére odpowiada Zamawiajacy, w wysokosci 700 zt, chyba ze Wykonawca odstapi od Zadania
zaptaty kary.

3. Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone, ktdra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dri
kalendarzowych od daty wystapienia przez drugg strone z zadaniem zaptaty z zastrzeieniem ust, 4.

4, Wykonawca wyraZa zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmictu umowy.

5. Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokodc
szkody przekracza wysckos$¢ kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodow nieobjetych karg umowna.

§5.,
1. Realizacja zadati objetych umowg nastapi od dnia 15.09.2016 r. do dnia 23.12.2016 1.
2. Czynnoéci objete zamoéwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w wymiarze 7 godzin zegarowych w dni
i godziny pracy Zamawiajgcego {(dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30}, w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru.

§6.
1. Strony dopusiczaja moiliwosé rozwigzania umowy w kaidym czasie przez kaidg ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razaco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo rozwigzad umowe ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wezesniejszego rozwiazania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie
do zakresu wykonanych ustug.

! Niepotrzebne skredlié
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§7.

1. Wykonawca nie moze przenie$é na osobe trzecig praw | obowigzkédw wynikajacych z ninfejszej umowy,
w catoici lub w czedci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie moze zmieni¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowiacych przedmiot umowy.

7a dziatanie osohy skierowane] do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacii, ktére 20stang mu
udostepnione podczas | w zwigzku z realizacja Umowy, jako poufnych i zobowiazuje sig do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim 1 nie wykorzystywania w innym celu niz 2wiazany z realizacjy
przedmiotu Umowy, zaréwno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnigciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zarmawiajacego. Wykonawca zobowigzuje sie odebraé od osoby wskazane] do realizacji przedmiotu umowy
odwiadczenie o obowigzku zachowania poufnodci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 | dostarczyé
Zamawiajacemu oryginat takiego oswiadczenia.

w

§8.
Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wytacznie za zgody abu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9.
1. Do spraw hieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalaja, 1e ewentualne spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygaé bedzie whasciwy
sad dla siedziby Zamawiajgcego.

§10.
Umowe sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






