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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonanie oraz dostawa materiatéw informacyjno-promocyinych dla Dolnostaskiej Instytucji
Posredniczace}.

Zwracamy sie z proshg o zloienie oferty na wykonanie:

| w ustug/dostaw/ro

Zamawiajgcy:
Doinoslgska Instytucja Posredniczgca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: Anna lwariska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.doinyslask.pl
Telefon: 71 776 58 67

~ 15 1) Prredmiot zamdwienia:

Wykonanie oraz dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych dia Dolnoslgskiej Instytucii
Posredniczgceej,

CPV: 39294100-0¢ Artykuly informacyjne i promocyjne

1| 2} inne postanowienia:
1. Tryb postepowania:
Postgpowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwienn publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015r, poz. 2164 z pdin. zm.), zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Eurcpejskiego Funduszu Rozweju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury | Rozwoju w dniu 10 kwietnia
2015 r., zwanych dalej Wytycznymi.

! Niepotrzebne skresli¢



2. Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélagskiego 2014 - 2020 oraz z budizetu Samorzadu
Wojewodziwa Dolnoslgskiego. Obshuga zadan DIP w ramach PT 2016.

“2.Termin realizacji zamdwienia:
¥ Realizacja zamdwienia oraz dostawa w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
B—lane

= [Kryteria oceny ofert:

I Cema W Jjakos¢
70% 30%

Zamawiajacy wybierze oferte o najkerzystriejsrelceniestanowigeejsumeeenbrutto-ofnajwicksze] liczbie

sumy punktdw w kryterium cena i innych kryteridw.

Zasady oceny kryterium "Cena” (C):

W przypadku kryterium "Cena" {z maksymalna wagg 70 pkt.) oferta otrzyma zaokragiong do dwdch miejsc
po przecinku liczhe punktdw wynikajacy z dziatania:

Cmin

sifcy= CF x70

Pi{C) liczba punktéw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena”,
Cmin najnizsza cena sposrad wszystkich waznyeh i nieodrzucanych ofert,
Ci cena oferty "i",

Do oceny ofert bedzie brana pod uwage pozycja ,Razem brutto” z oferty Wykonawey.

Zasady oceny kryterium "Jako$¢" (J):

Ocena zostanie dokonana przez dwdch wytypowanych pracownikdw DIP, w oparciu o dotgczone do oferty
przez Wykonawce prabki materiatéw szkoleniowych, w nastepujacy sposcb:

Jakosé” {z maksymalng waga 30 pkt.), ocenie bedzie podlegaé bedzie funkcjonalnosé, trwatodé oraz
estetyka wykonania.

Funkcjonalnosé — oceniane bedzie czy produkt spetnia swoje przeznaczenie, zgodne z opisem zamdwienia.
Zamawiajacy w tym kryterium moze przyznaé maksymainie 10 punktdw.

0 pktiub 1 pkt lub 2 pkt fub 3 pkt lub 4 pkt lub 5 pkt .... lub 10 pkt.

Trwatosé — oceniane bedzie czy produkt nie ulega trwatym znieksztatceniom fub zniszczeniu podczas
uzytkowania. Zamawiajacy w tym kryterium moze przyznaé maksymalnie 10 punktéw.

0 pktiub 1 pkt tub 2 pkt lub 3 pkt lub 4 pkt lub 5 pkt ... lub 10 pkt.
Estetyka - oceniane bedzie jak predukt zostat wykonany pod wzgledem estetycznym, czyli czy nie
wystepujg przebarwienia, uszkodzenia, czy poszczegdine elementy sg dobrze do siebie dopasowane oraz

jakosé i solidnodé wykorczenia. Zamawiajacy w tym kryterium moze przyznac maksymatnie 10 punktéw.

0 pkt lub 1 pkt kb 2 pkt lub 3 pkt lub 4 pkt lub 5 pkt ... tub 10 pkt.

Ocena ofert pod katem kryterium ,Jakod” rostanie dokonana przez wyznaczonych pracownikdw




ZamaWia}qcego na kartach indywiduainej oceny ofert. Maksymalna liczba punktéw fakg moie uzyskaé
oferta w kryterium ,Jako$¢” wynosi 30 pkt. Liczba punktéw Pi (J) zostanie obliczona na podstawie Sredniej
arytmetyeznej punktéw przyznanych przez ocenfajacych.

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdw okreélonych w zakresie kazdego z
kryteridw.

Oferta wypetniajaca w najwyiszym stopniu wymagania okredlone w kazdym z kryleriéw, otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktéw. Pozostatym ofertom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba
punktow,

Suma punktdw przyznanych danej ofercie bedzie obliczana wedtug nastepujacego wzoruy:
Suma punktdw = Pi (C) + Pi {J}

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska w sumie za obydwa kryteria
najwyzszg liczbe punktéw. Jezeli nie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, e dwie fub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy spoérdd tych
ofert wybierze oferte z nizszg ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,

- IWzdr umowy lub Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy z wykonawca
- jzaméwienia:

Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

-5, Sposéb sktadania ofert:

Oferty nalezy skladac w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

]
™ M droga elektroniczng na adres

pisemnie oschy wskazanej do kontaktu

6.

Sposdb przygotowania oferty’:

a} Forma pisemna:
Ofertg sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub nigscierainym
atramentem, nalezy umiescié¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa I adres Zamawiajgcego, nazwa f adres oferenta, napis:

»Wykonanie oraz dostawa materialéw informacyjno-promocyjnych
dla Dolnoslgskiej Instytucji Posrednitzqcej”

b} Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta zfoiona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skfadana w formie pisemnej - skany podpisanych
dokumentdw naleiy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktdw
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znale#¢ si¢ informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.,

Kompletna oferta musi zawierad:
- formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zalgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego,

? Zamawiajacy wybiera jedng lub wigcej form sktadania ofert




- jeden prébny egzemplarz kazdego z materiatéw objetych przedmiotem zamowienia, ktéry bedzie
cdpowiadat wszystkim wymaganiom Zamawiajgcego opisanym w szczegotowym opisie przedmiotu
zamdwienia stanowlacym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

- wykaz zrealizowanych dostaw na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

- stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik;

- w przypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu ¢ udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

EE

Wwykonawcy ubiegajacy sie o zamodwienie musza speiniaé nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
a} niemogg by¢ powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciagania zobowigzafh w imieniu Zamawiajacego
lub oschami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosct zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnose na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

- posiadaniu co najmnie] 10 % udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkgji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzernskim, w stosunku pokrewienstwa fub powinowactwa,

- wlini prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- wlinki bocznej lub w stosunku przysposohienia, opieki lub kurateli.

b} posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jefeli ustawy nakfadajg
cbowigzek posiadania takich uprawniet;

¢) posiadaé wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia; tj. w okresie ostatnich 2 lat
przed wszczgciem postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosct jest krétszy — w tym
okresie wykonali min. 3 zadania polegajgce na dostawie materiatéw promaocyjnych/reklamowych z
podaniem ich  wartodci, dat wykonania i odblorcdw oraz zatgczeniem dokumentdw
potwierdzajgcych, ze dostawy te zostaty zrealizowane naleiycie — wykaz zrealizowanych dostaw
stanowi zatgeznik nr 4. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiotem zamdwienia co najmnie jednej z
ww. dostaw byto wykonanie craz dostawa materiatéw z umieszczonymi logami;

d) dysponowal odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdéwienia;

e) znajdowad sie w sytuacji ekonomiczne} i finansowe] zapewniajace} wykonanie zaméwienia.

i N

Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Jeieli cena oferty wyda sie rafgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie
watpliwodci Zamawiajacego co do moiliwosci wykonania przedmictu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szezegdlnodc jest nizsza o
30% od wartosci zamowienia lub dredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie o
udzielenie wyjasniert w okreslonym terminie, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera raiaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednost metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnoéd projektu Wykonawey oraz
wptyw pomaocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy odrzuca oferte
Wykonawey, ktdry nie ztoiyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniedt wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, fe oferta zawlera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W toku badania ofert Zamawiajacy moie zazgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tredci
zlotonych ofert,

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajacego zmienione |ub




odwofane.

Zamawiajacy informuje, e w przypadku niectrzymania zadnej waznej oferty spetniajacej warunki
udziatu w postgpowaniu w terminie okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy
dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okredlone w zapytaniu
ofertowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdw.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcdw
zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronte internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemne] dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomocy faksu fub poczty elektranicznej.

Za moment zawarcia umowy uwatza sie ztozenie podpiséw przez strony na dokumencie obejmujacym
tred¢ umowy {w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) fub zfozenie egzemplarza podpisanej przez
Wykonaweg umowy w DIP (w przypadku podpisania przez Wykonawce umowy poza siedzibg DIP).
W przypadku wystania priez Wykonawce umowy za poérednictwem operatora pocztowego, kuriera Jub
osoby trzeciej, za moment zawarcia umowy uwaza sig wptyw do DIP podpisane]j przez Wykonawce Umowy.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja érodki ochrony
prawne]j okreélone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien pubticznych,

Miejsce i termin skfadania ofert (termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego):

: 1. Termin skfadania ofert: VAN .
L Oferte naleiy fozyc do dnia ¢g’%@im{3¢’/ﬁfbm wfén

godzina ...t &l

Miejsce skfadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy zloiy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu przy ylicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
{sekretariat).

: 3. Miejsce sktadania ofert w wersji elektronicznef:

Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wroctaw, dnia 0?.{0-/{6#
A?‘f;za fw?rlsg -3 'f'v;k’ifw g

Snecialisia

[podpis sporzadzajacego] [podpis Kierownika Zamawiajgcego]
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Zafgeznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

I. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie oraz dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych
dla Dolnoslaskiej Instytucji Poéredniczacej.

It. Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Doinosigskiego.

IIl. Termin realizacji: Realizacja zamowienia oraz dostawa materiatéw do siedziby Zamawiajacego do
30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

IV. Ustuga dotyczy zaprojektowania, wyprodukowania wraz z naniesieniem grafiki oraz dostawy
materiatow informacyjno-promocyjnych dla Dolnoslaskie] Instytuci Poéredniczace], tj.:

@

T

Q. 0
St St

diugopis, 1000 sztuk;

notes format AS, 500 sztuk;

teczka kartonowa z gumka, 500 sztuk;
pamiec USB, 500 sztuk,

Przedmiot zamowienia obejmuie:

1.

Kompleksowe przygotowanie projektéw graficznych  ww. materiatéw  informacyjno-
promocyinych.

Wykonanie materiaféw informacyjno-promocyjnych wraz z naniesieniem grafiki, zgodnie
z zaakceptowanymi przez Zamawisjgcego projektami graficznymi.

Dotaczenie do oferty co najmniej jednego prébnego egzemplarza kazdego z materiatéw objetych
przedmiotem zamowienia, ktdry bedzie odpowiadat wszystkim wymaganiom Zamawiajacego
opisanym w szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia. Prébne egzemplarze nie musza miet
tloczen czy nadrukdw identycznych z docelowymi, ale technologia uzyta do naniesienia musi by¢
identyczna z uzytg przy wykonaniu zamowienia. Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktérych
oferta nie zostata wybrana, na ich wniosek zlozone przez nich prébki.

Przedstawienie przez Wykonawce Zamawiajagcemu do akceptacji wizualizacji {w formacie PDF)
materiatow informacyjno-promocyjnych przed przystapieniem do ich produkgji docelowe]. Przez
wizualizacje nalezy rozumiec projekt graficzny {w wersji elektronicznej lub zdjecie) danego
artykulu z naniesionymi logotypami wymaganymi przez Zamawiajacego. Wizualizacjg objete s3
wszystkie zamawiane artykuty wyszczegélnione ponizej

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu wizualizacje droga elektroniczna. Zamawiajacy dokona
akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu, Wykonawca niezwlocznie je uwzgledni i w
ciggu kolejnych 2 dni roboczych ponownie przedstawi wizualizacje do akceptacji.



Fundusze % DOLNY Unia Europejska

Europejskie i Europeisk Fundusz
Program Regionalay R4 A4 SLASK Rozwoju: Regionaingger

Projekt wspatfinansowany przez Unig Europejska ze srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnege Programu Operacyjnego Wejewddztwa
Dolnoélaskiego 2014 ~ 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoélgskiego

5. Dostawe gotowych materiatéw informacyino-promocyjnych do siedziby Zamawiajacego
mieszczgcej sie w Budynku Silver Forum przy ulicy Strzegomskief 2-4 we Wroctawiu, nie pdiniej
niz w ostatnim dniu realizacji przedmioctu zamdwienia.

6. Udzielenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu gwarancji jakosciowych i ilosciowych na caly
przedmiot zamdwienia. Gwarancja jako$ciowa zostanie przyznana na okres 12 miesigcy, liczony
od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen protokotu zdawczo — odbiorczego.

7. Przedstawienie na wniosek Zamawiajgcego, zgtoszony za posrednictwem poczty elektronicznej
{e-mail), odpowiednich atestow (certyfikatdw) jakosci dopuszczenia do obrotu na rynek
europejski (CE) oraz innych zaswiadczen, jezeli s3 wymagane prawem dla zamawianych
materiatéw informacyjno - promocyjnych w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania od
Zamawiajgcego takiego zgioszenia.

V. Parametry materiatow informacyjno-promocyjnych:

a} Dlugopis— 1000 szt.

Diugopis wykonany z aluminium z mechanizmem sprezynowym. Wyposazony w metalowy klip oraz
przycisk w kolorze srebrnym. W dolnej czesci srebrne ringi. Wkiad niebieski, kolor diugopisu do
uzgodnienia z Zamawiajgcym. Wymiary: dlugosé 140mm {+/- 10mm), $rednica 10mm (+/- Tmm).
Znakowanie: Grawerowanie {aserowe, jednostronne - logo Fundusze Europejskie Program
Regionalny, logo Wojewddztwa Dolnoslaskiego, logo Unii Europejskie].

b} Notes format A5 - 500 szt.

Notes formatu A5, 50 kartek w bloczku, papier offset min. 90g. Klej po krétszym boku {otwierany do
gory}, bez okladki, drukowany jednostronnie. Spdd podklejony usztywnionym kartonem.
Znakowanie: nadruk offsetowy 4+0 na kaidej stronie notesu, motyw graficzny do uzgodnienia 2
Zamawiajgcym, w tym logo Fundusze Europejskie Program Regionalny, logo Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, logo Unii Europejskiej.

¢) Teczka karlonowa z gumka — 500 szt.

Teczka wykonana z tektury o gramaturze 450g/m2. Jednostronnie barwiona, lakierowana, druga
strona w kolorze biatym. Przeznaczona na dokumenty formatu A4, z grzbietem 10mm (+/- 1mm).
Gumka w kolorze czarnym.

Znakowanie: Teczka zadrukowana jednostronnie w pelnym kolorze (CMYK). Tresé znakowania:
motyw graficzny do uzgodnienia z Zamawiajgcym, w tym logo Fundusze Europejskie Program
Regionalny, logo Wojewddziwa Dolnoslgskiego, logo Unii Europejskiej.

d} Pamie¢ USB - 500 szt.

Pamie¢ USB wykonana ze stali nierdzewnej szczotkowanej. Wymiary: 52x13x5mm {+/- 5%).
Pojemnosé: min. 8 GB. Predkod¢ odezytu w przedziale 9-25MB/s, zapisu 7-15 MB/s. Standard USB 2.0,
obstugujacy co najmnief systemy operacyjne: Windows 2000, Windows XP, Windows Vista, Windows
7, Windows 8. Pamie¢ wyposaiona w zawieszke ~ metalowy taricuszek o tym samym kolorze oraz
zdejmowang zatyczke, Pamigd USB zapakowana w woreczek prezentowy w kolorze czarnym,
zamykany w gérnej czedci poprzez $ciggniecie sznureczka iub ewentuainie w kartonowe pudetko.
Znakowanie: grawer laserowy w 2 miejscach na korpusie pamigci USB.

Tre$¢ grawerowania: logo Fundusze Europejskie Program Regionalny, logo Wojewddztwa
Dolnoslgskiego, logo Unii Europejskiej oraz adres strony internetowej www.dip.dolnyslask.pl
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Oznaczenia na materiafach informacyjno-promocyjnych muszg by¢ umieszczone w widocznym
miejscu oraz muszg mie¢ rozmiar umozliwiajacy ich odpowiednia prezentacje w kontekécie funkgji
promocyjnych. Wszystkie dostarczane materialy musza byé fabrycznie nowe, peinowartoiciowe, w
pierwszym gatunku oraz muszy spetniaé nastepujace kryteria:

- Funkcjonalnodci, tj. musza spetnia¢ swoje przeznaczenie, materialy bedace prredmiotem
zamowienia majg zapewniac tatwe i bezproblemowe korzystanie z nich.

- Trwatosci tj. artykut nie ulega trwatym znieksztatceniom i nie ulega zniszczeniu przy zwyktym
korzystaniu, ruchome elementy materiatu zapewniajg jego wiasciwe funkcjonowanie.

— Estetyki i precyzji wykonania, tj. nie wystepujg zarysowania, przebarwienia, pekniecia § inne
uszkodzenia materiatu podczas wiasciwego i normalnego korzystania, poszczegdine elementy
kazdego z materiatéw muszg by¢ kompletne, dobrze do siebie spasowane oraz zamocowane.,

Kazdy pojedynczy egzemplarz materiatu informacyjno-promocyjnego, musi byé trwale oznakowany
poprzez naniesienie elementéw graficznych (w calosci w kolorze lub w caloéci czarno-biatym)}
zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju w zakresie Informacji i Promocji, Strategia Komunikacji
Funduszy Europejskich, Wytycznymi dot. oznaczenia projektéw oraz wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego. Wymagane elementy graficzne:

gundus.zﬁ-( . E'* DOLNY Unia Europejska
ejskie T e
Pri:;gnpa Rjegionalny SLASK na;kag;zp;é;'ﬁéf.:?:ég;
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

/pieczed Wykonawcy/
WZOR FORMULARZA OFERTY
I, ZAMAWIAJACY:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

1. WYKONAWCA:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: Wykonanie oraz dostawe materiaiéw informacyjno-
promocyjnych dia Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej.

1. Oferuje / -emy za przedmiot zamdwienia nastepujaca cene:

WYPEENIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Ptugopis

i 1000 szt.
Notes format A5
2 500 szt.
Teczka kartonowa 2
3 500 szt.
gumka
2 Pamiec USB £00 szt

RAZEM: RAZEM:




WYPEENIA WYKONAWCA NIE BEDACY PODATNIKIEM vAT!

Diugopis
1 gop 1000 szt.
Notes format A5
2 500 szt.
Teczka kartonowa z gumkg
3 500 szt.
Pamieé USB
4 500 szt.

RAZEM:

2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:

a) Posiadam [/ -y uprawnienia do wykonywania dzatalnodci tub czynnodci, jezell ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

b} Posiadamy /-y wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

c] Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia;

d) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykenanie zamdéwienia,

3. QOswiadczam / -y, e zapoznalem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego, Opisem przedmiotu
Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, spefniam /-y i akceptuje /-my warunki
udziatu w nim i uznaje /-emy sie za zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania,

4. Oswiadczam /-y, ze uwaZam /-y sie za zwigzanego /-ych ofertg:

- w przypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 20 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej cferty ~ do uptywu terminu wyboru ofert.
5. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

{4

Data i podpis:

! Niepotrzebne skregli¢
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Osjwiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze jestem /nie jestem1 powigzany/a
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
fub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imnieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawey a Wykonawca, polegajgce w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spétki cywitnej tub spdtki osobowei,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

¢} petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d} pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa fub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposchienia, opieki fub kuratefi.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowaloby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

! skreglic, jezeli zapis jest zbedny
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Numer sprawy: WA.371.§, .2016.AIM

1. ZAMAWIAJACY:
Doinoslgska Instytucja Podredniczaca
ul, Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Wrykaz zrealizowanych dostaw

Lp.

Nazwaly} Wykonawcy([éw)

Adres(y] Wykonawcy{ow)

Zrealizowatem (-zrealizowali$my) nastepujace zamdwienia:

OSWIADCZAMIY), ZE:

Lp. Przedmiot Wartosé Data Zamawiajacy Nazwa Wykonawcy'
zamdéwienia zamdwienia | zrealizowania | {nazwa, adres, telefon)
1.
2.
3.
4,
Data i podpis:

 Wypetniajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamodwienia.
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Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego
‘f?
Numer sprawy: WA.S?L....{.ZOJ.G.AIM
Umowa ny DIP/....../16

zawarta dnia ... 2016 roku we Wroctawiu pomiedzy:
Dolnodlasky Instytucja Podredniczaca z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4 posiadajgcg REGON
020636248 oraz NiP 8992623552 reprezentowang przez:
zwang w dalszej czesSci umowy Zamawiajacym
a
zwanym/g dalej Wykonawcs.
§1.
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie oraz dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych dia
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace]j.
2. Przedmiot niniejsze}j umowy naleiy wykonac zgodnie z:
- szezegoiowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy,
- oferta Wykonawcy zdnia .o, r., stanowigcy zatacznik nr 2 do umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt i na wiasne ryzyko dostarczyé przedmiot umowy

Zamawiajgcemu do budynku ,Silver Forum” potozonym we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskie] 2-4 -
pierwsze pietro budynku.

&2

1. Zamawiajacy zastrzega, aby jakos¢ materiatéw informacyjno-promocyjnych byla wyscka i zgodna z
wymaganiami okreslonymi w § 1, zas Wykonawca zobowigzuje sig taki przedmiot umowy wykonaé.

2. Wykonawca zobowigzuje sig wykonac przedmiot umowy z naleiyty starannoscia, zgodnie z opisem,
o ktdrym mowa w § 1, obowigzujgcymi przepisami prawa i kompletnie z punktu widzenia celu, ktéremu
ma stuzy¢, a takze chronigc interesy Zamawiajacego w zakresie powierzonych do wykonania czynnoéci.

3. Wykonawca przy realizacji przedmiotu umowy zobowiazany jest do wspdtpracy z pracownikami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

4. Ustalenia | decyzje dotyczace wykonywania przedmiotu zaméwienia uzgadniane beds przez
przedstawiciela Zamawiajgcego z Wykonawcy lub jego przedstawicielem za posrednictwem poczty
elektronicznej {e-mail} z potwierdzeniem odbioru

§3.
Termin wykonania przedmiotu UMOowWY UPIYWE s msrsimen s s msscines r.

§4.
. Wykonawca zobowiazany jest do:

1. Wykonania materiatéw informacyjno-promocyjnych wraz z naniesieniem  grafiki, zgodnie
z zaakceptowanymi przez Zemawiajgcego projektami graficznymi.

2. Opracowania wizualizacji, tj. projektéw graficznych materiatéw informacyjne - promocyinych, zgodnie ze
szczegdtowym opisem przedmiotu zaméwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, wraz z
uwzglednieniemn rozmieszczenia grafik/logotypéw.

3. Przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji wizualizacji (w formacie PDF) materiatéw informacyjno-
promocyjnych przed przystapieniem do ich produkcji docelowej. Wizualizacjg cbjete sa wszystkie
zamawiane artykuty objgte przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca przesle Zamawiajgcemu wizualizacie
drogg elektroniczng. Zamawiaiacy dokona akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni roboczych. W
przypadku zgloszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu, Wykonawca
niezwtocznie je uwzgledni | w ciagu kolejnych 2 dni roboczych ponownie przedstawi wizualizacje do
akceptacji.

4. Uwzglednienia w przygotowanych projektach graficznych wszelkich zmian | uwag zghaszanych
kazdorazowo przez Zamawiajgcego za podrednictwem poczty elektroniczne] (e-mail) oraz ponownego
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przedstawienia ich do akceptaci w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania poprawek lub sugestii
od Zamawlajacego, az do momentu ostatecznego zaakceptowania przer Zamawiajgcego wszystkich
projektéw graficznych. Zamawiajacemu przystuguje prawo odrzucenia wzoru dla danege artykutu
informacyjno - promocyjnego, jezeli nie spemnia wszystkich wymagan 1 kryteridw okreslonych w
szezegOtowym opisie przedmiotu zamdwienia, do 2 dmi roboczych od daty ich otrzymania za
posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail). Przez dzien roboczy strony rozumiejg dni od poniedziatku
do pigtku, z wytgczeniem dni wolnych od pracy.

5. Wyprodukowania materiatéw informacyjno — promocyjnych zgodnie z ostatecznie zaakceptowanymi
przez Zamawiajacego projektami graficznymi odpowiadajacymi szczegdtowemu opisowi przedmiotu
zamdwienia, stanowigcym zafacznik nr 1 do umowy.

6. Jednorazowege dostarczenia na wiasny koszt calego przedmiotu zamdwienia, kompletnego pod
wrzgledem rodzaju, jakodci i liczby, po uprzednim uzgodnieniu dnia i godziny z Zamawiajacym
za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail {od 7:30 do 15:30) do Dolnoslgskie] Instytucji
Podredniczace] przy ulicy Strzegomskiej 2-4 {Dziat Informacji | Promacjt), w dzier roboczy, nie péiniej niz
w ostatnim dniu realizacji umowy. Poszczegéine rodzaje produktu zostang dostarczone zgodnie
z zaleceniami dotyczacymi odpowiedniego ich opakowania, ktdre zostaty ckredlone w Szczegdtowym
opisie przedmioty zamdwienia.

7. Przedstawienia na wniosek Zamawiajacego, zgfoszony za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail),
odpowiednich atestéw (certyfikatédw) jakodci dopuszczenia do obrotu na rynek europejski (CE) oraz inne
zadwiadczenia, jezeli s wymagane prawem dla zamawianych materiatéw informacypno-promocyjnych -
w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania zgloszenia.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1. Przekazania Wykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne] (e-mail) wzordw logotypdw, grafik
{plikiJPG), tekstow oraz ewentualnyeh wskazdwek dotyczacych ich rozmieszczenia na materiatach
informacyjno-promocyjnych bedgcych przedmiotemn zamdwienia w terminie 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

2. Kazdorazowego informowania Wykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne] {e-mail} o
zaakceptowaniu lub odrzuceniu projektéw graficznych w terminie 2 dni roboczych od dnia ich
otrzymania.

§5.

1. Przedmiot zamoOwienia uwaza sie za nalezycie wykonany po dokonaniu odbioru Hosciowo — jakosciowego,
potwierdzonego protokolem zdawczo-odbiorczym, podpisanym bez zastrzezett przez Wykonawce had?
jego przedstawiciela | min. 2 pracownikdw DIP.

2. Podstawag wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce bedzie podpisany bez zastrzeiert protokét
zdawczo — odbiorcay.

3. W przypadku odmowy dokonania odbioru przez Zamawiajacego, w szczegdlnoscl z powodu wykrytych
wad w przekazywanym przedmiocie umowy, Strony nie sporzadza protokofu odbioru, a upowazniony
przedstawiciel Zamawiajgcego przekaze Wykonawcy podpisane przez siebie oSwiadczenie ze wskazaniem
zastrzezen co do przedmiotu umowy. Wykonawca nie moze sporzadzi¢ jednostronnego protokotu
odbioru.

4. W przypadku stwierdzenia w przedmiocie umowy wad, Zamawiajacy moie wyznaczyé Wykonawcy
dodatkowy termin na dostarczenie przedmiotu umowy wolnego od wad, bez ponoszenia przez
Zamawiajacego z tego tytuty jakichkolwiek dodatkowych kosztdw.

5. Zamawiajacy dopuszcza przediuienie terminu realizacji, o termin wynikajgcy ze zwhoki wskutek
okolicznosci, za ktére odpowiada Zamawiajgcy.

6. Wykonawca udziei Zamawiajgcemu gwarancji jakosciowych | HoSciowych na caly przedmiot
zamdwienia. Gwarancja jakosciowa przyznana jest na okres 12 miesiecy, liczony od dnia podpisania
przez Strony bez zastrzezen protokotu zdawczo — odbiorczego.

7. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamdwienia nie odpowiada pod wzgledem ilosciowym,
jakosciowym lub trwatosci wymogom okre$lonym w umowie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
zgloszenia reklamacji, ktére Zamawiajacy zgtaszac bedzie Wykonawcy — wediug swojego wyboru — w
jeden ze wskazanych ponite] sposobow:

- pisemnie, nadajac pismo poczty, na wskazany w umowie adres korespondencyjny Wykonawcy,
- pocztg elekironiczng (e-mail} na wskazany w umowie adres e-mailowy Wykonawcy,
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- faksem, na numer faksu wskazany w umowie przez Wykonawce.
Potwierdzenie prawidfowosci transmisji faksu, potwierdzenie dostarczenia wiadomosc e-mail za
posrednictwern poczty elekironiczne] Iub potwierdzeniem nadania korespondenc)i pocztowej, jest
dowodem na dokonanie zgtoszenia reklamacji.
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ Zamawiajgcemu za poérednictwem poczty elektronicznej {e-
mail} przyjecie reklamacji w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania reklamacji lub uzasadnic
odmowe uznania jej za zasadna.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, Wykonawca zobowiazuje sie do odbioru
na wiasny koszt wadliwego przedmiotu zaméwienia w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia
reklamacji, a takie do dostarczenia przedmiotu zamdwienia w iadanej iloddi, petnowartosciowego
Fspeiniajacego wymagania Zamawiajacego w terminie 10 dni roboczych od daty otrzymania od
Zamawiajacego reklamacji lub udzieli¢ Zamawiajgcemu pisemnej odpowiedzi zawierajacej uzasadnienie
nieuznania rekiamacji.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o kiSrym mowa w ust. 9 reklamacia bedzie uznana w catosci
zgodnie z zgdaniem Zamawlajgcego.

§ 6.
Zamawiajacy zobowigzuje sig zapfacié Wykonawcy za przedmiot umowy opisany w § 1 umowy kwote
W WYSOKOSCH vt 2t NIELEO {STOWNRHE! i, ZHOTYCh) plus naleiny podatek VAT w
KWOCIE srevnnnsnnsnnnrenn 2t (StOWRIE! i, -.zlotych), co stanowi tgcznie kwote brutto
zi {sfowme zfotych)

Cena okreslona W ust 1 obejmuje cafkow;ta naleznosc jakg Zamawiajgcy zobowlgzany jest zapfacic za
wykonanie przedmiotu umowy. Cena obejmuje wszelkie koszty | optaty zwigzane z realizacja umowy,
wszezegblnoscl: cla 1 podatki zwigzane zwykonaniem przedmiotu umowy, koszty transporty,
ubezpieczenia, dokumentacje niezbedna do uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.

Fakturg za wykonanie przedmiotu nalezy wystawié na:

Dolnoslgska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw
NIP 8992623552

Zamawiajacy dokona zaptaty ceny Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

Przedmiot umowy wspétfinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Techniczne]
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Doinodlaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu
Samorzadu Wojewodztwa Dolnoélaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

§7.
Wykonawca jest odpowiedziainy wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady fizyczne przedmiotu umowy.
Przez wadg fizyczng rozumie sie w szczegdlnosci jakgkolwiek niezgodnoéé oferowanego przedmiotu
umowy z opisem, o ktdrym mowa w § 1 umowy.
Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze wykonany przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych.
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy,
w tym rowniez za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnodci
intelektualnej lub przemystowej, w tym praw autorskich, patentdw, praw ochronnych na znaki towarowe
oraz praw z rejestracji na wzory uiytkowe i przemystowe, pozostajgce w zwiazku z wprowadzeniem
przedmictu umowy do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Na Zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zwolni Zamawiajacego od ewentualnych roszezen osdb trzecich
wynikajgcych z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej lub przemystowe), w tym praw autorskich,
patentdw, praw ochronnych na znaki towarowe oraz praw z rejestracji na wzory utytkowe i przemystowe,
pozostajgce w zwigzku z wprowadzeniem przedmiotu umowy do obrotu na terytorium Rzeczypospolite)
Poiskiej.
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6. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu umowy spowoduje naruszenie praw wiasnosci intelektualneg]
osdb trzecich lub wszczety zostanie w tym zakresie spdr, Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego weimie
bezposredni udziat w sporze z osobg trzecig w zakresie naruszenia przystugujacych jej praw autorskich, o
ite spor taki oparty bedzie na zarzucie osoby trzeciej, Ze korzystanie z wykonanego przedmiotu umowy
przez Zamawiajgcego w jakikolwiek sposdb narusza prawa takiej osoby trzeciej. Wykonawca zwréc
Zamawiajacemu uzasadnione koszty wydatkdw koniecznych do prowadzenia obreny.

§8.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:
a} odstapienia od umowy wskutek okolicznosci, za ktdre odpowiada Wykonawca w wysokosci 20%
(dwadziescia procent) kwoty wynagrodzenia umownego netto za czesd, od ktdre] odstapiono;
b} za zwtoke Wykanawey w wykonaniu przedmiotu umowy lub jego czesci — w wysokosci 0,2% {dwie
dziesigte procenta) kwoty wynagrodzenia umownego netto za kazdy dziert zwioki;
¢} za zwioke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze albo gwarancji w wysokosci 0,2% (dwie
dziesigte procenta) wynagrodzenia umownego netto za wykonany przedmiot odbioru, za kaidy dzien
zwioke liczony od dnia ustalonego na usuniecie wad.
2. Wykonawca wyraia zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.
Zaptata kary umownej nastapi w ciagu 14 dni od otrzymania przez Wykonawce obcigienia.
4. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jezeli szkoda
powstata w wyniku zwioki, przekracza wysokasé kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powoddéw nie
objetych karg umowna.

w

§£9.
Zamawiajacy moze odstapic od umowy w przypadkach ckredlonych w kodeksie cywilnym oraz w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznodci powodujace], ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajgey moze odstapic od umowy w terminie
20 dni od powzigcia wiadomosci o tych akolicznosciach.

§ 10.
1. Wykonawca nie moze przeniesé na osobe trzecia praw i obowigzkdw wynikajacych z nindejsze} umowy,
w catadei fub w czedel.
2. Wykonawca zapewnia, e podwykonawcy bedg przestrzegad wszystkich postanowien niniejszej umowy, Za
dziatania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za dziatania wilasne. Odpowiedzialnosé
Wykonawcy i podwykonawcy lub podwykonawedw jest solidarna.

§11.
1. Ze strony Zamawiajacego osobami odpowiedzialnymi za realizacje postanowien niniejszej umowy oraz
odbidr przedmiotu zamdwienia sa:
- Sebastian Stasiak; tel, 71 776 58 14, e-mail: sebastian.stasiak@dip.dolnyslask.pi;
- Dawid Zalewski tel. 71 776 58 13, e-mail: dawid.zalewski@dip.dotnyslask.pl.
2. Ze strony Wykonawcy osobami odpowiedzialnymi za realizacje postanowied niniejszej umowy
i przekazanie Zamawiajgcemu przedmiotu Zamodwienia jest:
S P R VRUUPUO S 1 - S OTRUROUUURPY - 12 1 - LSOO UPPUR IO

§12.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoscl.

§13.
Strony dotoig wszelkich starari, aby ewentualne spory rozstrzygnaé polubownie. W przypadku, gdy nie dojda do
porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 14,
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa, w tym

przepisy Kodeksu Cywilnego.

§15.
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Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcego: Wykonawca:






