Fundusze f2 DOLNY Unia Eurcpejska | """«

Europejskie ; b
g Europejski Fundusz Spoteczn P
Program Regionalny : - SLAS& ) s ¥ *
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- Piecze¢ zamowijqcego
- Numer sprawy: WA.3715
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy:  Wykonanie jednorazowe] ustug cateringu dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej.
Zwracamy sie z proshg o zloienie oferty na wykonanie:
ustug

Zamawiajacy:
Dolnoslgska Instytucia Posredniczaca (dalej: Zamawiajgcy)
Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00
Osoba do kontaktow: Anna lwarnska-Maciejewska e-maii: anna.iwanska-maciejewska@dip.dolnyslask.gl

Telefon: 71 776 58 67

1. Przedmiot zamowientia:
Wykonanie jednorazowej ustugi cateringu dla Dolnosigskief Instytucji Posredniczace].

CPV 55321000-6 — ustugi przygotowywania positkdw
CPV 55520000-1 — ustugi dostarczania positkow

Ustuga dotyeczy wykonania cateringu w siedzibie Dolnoglgskie} Instytucjt Podredniczgcej dnia 24 maja 2017 r.

o godzinie 9.00. Wykonawca przygotuje i dostarczy wskazanego przez Zamawiajgcego dnia, na godzine

wskazang przez Zamawiajgcego (nie wczesnie] niz godz. 8.00) nastepujgcy asortyment:

— dwa rodzaie ciasta domowego pokrojonego na porcje -~ w sumie 30 sztuk po min. 10 dag kaidy
(szarlotka, sernik},

~- jednorazowe serwetki w ilosci dostosowanej dia max. 15 osob.

Ciasta muszg by¢ sporzadzane zgodnie 7z wymogami sztuki kulinarnej t sanitarnej dla tywienia zbicrowego
oraz zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczedstwie zywnosci i fywienia, normami zywienia
oraz zaleceniami Instytutu Zywnosci | Zywienia. Muszg by¢ wykonane ze swiezych artykutdw spozywczych
posiadajgcych aktualne terminy waznosci. Wykonawca bedzie dostarczac asortyment wtasnym
transportem, w specjalistycznych opakowaniach jednorazowych gwarantujgcych utrzymanie odpowiedniej
temperatury oraz jakosci przewoionych potraw. O czystodd¢ wszystkich naczyd zadba Wykonawca.
Wykonawca bedzie przygotowywat | dostarczat positki zachowujac wymogi sanitarno — epidemiologiczne w
zakresie personelu | warunkéw produkcji oraz ponosi odpowiedzialnosé za ich przestrzeganie. Wszystkie
naczynia i opakowania powinny posiadaé wszelkie wymagane prawem atesty. Wykonawca zapewni we
whasnym zakresie transport, naczyn, sztuécow, nakrycia stotéw, sprzatanie i odbidr naczyn.
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2. Inne postanowienia:

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
ramdbwien publicznych {tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.), zgodnie z zasada
konkurencyinodci okredlong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoe, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnoscl na lata 2014-2020 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 19 wrzednia 2016r.,
zwanych dalej Wytycznymi.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnodlgskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Doinoslgskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

-{Termin realizacji zamdéwienia:
1 W odniu 24.05.2017 r.

.. Kryteria oceny ofert:

I Cena trne
100%
Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejsze] cenie/rajwiekszej-esel-punktdw:

Zasady oceny kryterium "Cena" {C}:
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku liczbg punktéw
wynikajgcg z dziatania:

min
Pi(C)= — x 100
i
Pi(C) liczha punktdw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena”,
Cmin najnizsza cena spoérdd wszystkich wainych i niepdrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i",

 Wzér umowy.

' INie dotyczy.

5. {Sposéb skiadania ofert:
- {oferty nalezy skfadac w terminie okreélonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

5
e

v
. . i : ' drogg elektroniczng na adres
pisemnie osoby wskazanej do kontaktu

Sposob przygotowania oferty:

o} Formua pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze fub niescieratnym
atramentem, nalezy umiedci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nozwa i adres Zamawiajgcego, nazwa | adres aferenta, napis:

»Wykonanie jednorazowej ustugi cateringu dla Dolnoslgskief Instytucji Posredniczqce.”

b) Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta zloiona za posrednictwem poczty elektroniczne]. Oferta
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elekironiczna winna byc przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej ~ skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestad na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila powinna znalezé sie informacia o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcege zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

- Formuiarz oswiadczenia, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego

- Stosowne pefnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziafajgca w imieniu
Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznej;

- W przypadku Wykonawcodw wspdinie ubiegajgcych sie o udzietenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia atho
reprezentowania w postgpowantu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

S

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie musza speiniaé nizej] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

a. nie moga by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgeym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub oscbami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnoscl na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcji,

- pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matiesiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- wlinii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

b. postadad uprawnienia do wykonywania dziatainosci fub czynnosd, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnied,

c. posiadac wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia — wykonawca jest
zobowigzany wykazaé, fe zrealizowat co najmniej 3 dostawy materiatdw biurowych i papiery do
drukarek i ksera o wartosci minimum 10 000,00 zt brutto kaida w ciggu ostatniego roku
kalendarzowego od dnia ogloszenia niniejszego zapylania ofertowego oraz dotgczy¢ dakumenty
potwierdzajace ich nalezyte i terminowe wykonanie;

d. dysponowal odpowiednim potencjalem technicznym oraz oschami zdolnymi do wykonania
Zamowienia;

e. znajdowal sie w sytuacji ekanomiczne] i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy bedzie oceniat wytacznie oferty Wykonawcow spetniajacych wszystkie powyisze warunii
udzialu w postepowaniu oraz ziozone w terminie okreslonym w pkt. 9,

B

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do

przedmictu zamowienia | budza watpliwosct zamawiajacego co do metliwoscl wykonania przedmiotu

zamowienia zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych

przepisow, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasniert, w tym zioienie dowoddw, dotyczacych

wyliczenia ceny lub koszty, w szczegdlnodci w zakresie:

- oszezednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajgcych warunkdw  wykonywania zamodwienia dostepnych dla Wykonawey, oryginalnosei
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktorych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moie byé nizsza
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od minimalnego wynagrodzenia za pra&e atbo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 paidziernika 2062 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.
z 2015, poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielone] na podstawie odrebnych przepisow;

- wynikajgcym z przepiséw prawa pracy | przepisdéw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktdérym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajgcym z przepisow prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesct zaméwienia podwykonawey.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartodci zamdwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszezeciem
postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zloionych ofert, zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasniert, o ktdrych mowa powyzej, chyba ie rozbieino$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagaja wyjasnienia;

- wartoéci zamdwienia powiekszone] o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanei
z uwzglednieniem okolicznosel, ktdre nastapity po wszczeciu postgpowania, w szczegdinoscl istotne]
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moie zwrdcit sig o udzielenie wyjasnielt, o ktérych mowa
powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny tub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri
wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch waznych ofert w terminie
okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcdw
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza perozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca
faksu tub poczty etektroniczne;.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiert publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 z pdin. tm.).

Miejsce i termin skladania ofert (termin sktadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

1. Termin skitadania ofert: .
ermin s ia ania ofe /{gméw%

Oferte nalgzy zlozyé do dnia .
godzina ?ZOQ

2. Miejsce sktadania ofert pisemnych;
Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pigtro
{sekretariat).

“o13. Miejsce sktadania ofert w wersji elektronicznej:
: Oferty w wersji elektroniczne] natezy wystac na e-mail osoby wskarzanej do kontaktu.

Wroctaw, gnig e

Zastepea Dyrekina

o Dolnoslestel Ingpruch Podeadniozace]
Asggs v geicjenssa %‘/ ﬂ
¢ AN G o Magdle Wdomiok:beienk

[podpis s;a_‘qﬁm@h‘a’jéﬁegof [podpis Kierownika Zamawiajgcego]
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

MNumer sprawy: WA.371......L.2017.AlM

/pieczet Wykonawcy/
WZOR FORMULARZA OFERTY
. ZAMAWIAJACY:
Doinoslaska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

il. WYKONAWCA:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe:
Na wykonanie jednorazowe] ustugi cateringu dla Dolnoslaskie] Instytucji Posredniczgcej.

1. Oferuje /-emy za przedmiot zamdwienia nastepujacy cene:

Wynagrodzenie za ustuge cateringu w zi
wraz z podatkiem dochodowym, naleznym ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym

2. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okredlony w zapytaniu ofertowym.
3. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o$wiadczam / -amy, ze:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja
obowiazek posiadania takich uprawnier;
b) Posiadamy / -y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;
¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
d} Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
4. Ofwiadczam / -y, Ze zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.
5. Oidwiadczam /-y, ie uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:
- w przypadku wyboru inngj oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
Data i podpis:

! Niepotrzebne skreslic
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Zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego

Gl

Numer sprawy: WA.371.........2017.AlM

Osdwiadczenie

Niniejszym oéwiadczamy, ze jesteémy /nie jesteémy ~ powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wrzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowainionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybory
Wykonawcy a Wykonaweca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spo’rkr osohowej,
b} posiadaniu co naimniej 10 % udziatdow lub akcii,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia tub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powiazanie, ktdre powodowatohy faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

Yskredli¢, jezeli zapis jest zbedny






