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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Bolnoélyskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnodlyskiege

Wroctaw, dnia 45&4‘0/&'@01&

(dd/mm/rrrr).

Pieczed zamawiajgcego
Numer sprawy: WA.371€ H016.A1M

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Swiadczenie ustug pocztowych dla Dolnoélaskiej Instytucji Posredniczacej od 01.01.2017r.
do 31.12.2017r.

Zwracamy sie z prosba o zfozenie oferty na wykonanie:
ustug/destaw/robét-budewlanych’

Zamawiajacy:
Doinosigska Instytucja Poéredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: Anna lwanska-Maciejewska . .
e-mail: anna.iwanska-

Telefon: 71 776 58 67 maciejewska@dip.doinysiask.pl

1. 1. Przedmiot zamodwienia:
Swiadezenie ustug  pocztowyeh  dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej od 01.01.2017r.
do 31.12.2017r.

CPV: 64100000-7- ustugi pocztowe i kurierskie

Szczegotowy opis przedmiotu zamébwienia:

1. Zamawiajgcy zamierza korzystac z ustug pocztowych polegajacych na odbiorze przesytek listowych
2e swojej siedziby oraz ich dostarczenia do adresatow.

2. Odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego wymagany jest przed zakoficzeniem pracy Zamawiajacego,
tj. przed godz. 15.30.

3. Zamawiajacy zamierza korzystac z ww. ustugi 2 razy w tygodniu (w dniach roboczych) ~ Zamawiajacy
ustali z wybranym Wykonawca state dni do odbioru przesytek.

4. Zamawiajacy informuje, ze wymaga bezgotéwkowego systemu rozliczania za wykonane ustug
»Z dofu”.

! Niepotrzebne skreslic




5. Zamawiajacy informuje, ze $rednia miesieczna liczha przesylek zwyktych i poleconych nadawanych w
nastepuiacych gabarytach w ciggu ostatnich 14 miesiecy to:

- przesytki zwykfe do 350 g (Gabaryt A) - 843 szt.

- przesytki zwykie do 350 g (Gabaryt B} - O szt

- przesytki zwykfe do 350 g (Gabaryt A, Priorytet) - 0 szt.

- przesyiki zwykie do 350 g (Gabaryt B, Priorytet) - 0 szt.

- przesytki zwykie ponad 350 g do 1000 g {Gabaryt A i B, Priorytet) - & szt.
- przesytki zwykie ponad 1000 g do 2000 g (Gabaryt A i B, Priorytet) - 1 szt.

- przesytki polecone do 350 g {Gabaryt A) - 3154 szt.

- przesytki potecone do 350 g {Gabaryt B) - 99 szt.

- przesytki polecone do 350 g (Gabaryt A, Priorytet} - 0 szt,

- przesyiki polecone do 350 g (Gabaryt B, Priorytet) - 0 szt.

- przesytki polecone ponad 350 g do 1000 g (Gabaryt A} - 2 szt.

- przesytki polecone ponad 350 g do 1000 g {Gabaryt B) - 0 szt.

- przesytki polecone ponad 1000 g do 2000 g {Gabaryt A) - O szt.

~ przesytki polecone ponad 1000 g do 2000 g (Gabaryt B) - 0 szt.

- przesytki polecone ponad 1000 g do 2000 g (Gabaryt B, Zagraniczne) - G szt.

- paczki krajowe (do 5 kg) - 2 szt.
- paczki krajowe {ponad 5 kg) - 3 szt.

- dodatkowa ustuga potwierdzenia odbioru dla powyiszych przesylek w ilodci 3123 szt.

“-inne postanowienia:

1 1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdéwient publicznych ({tekst jedn. Dz, U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.), zgodnie z zasady
konkurencyjnoéci okreélong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoscl wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéinosci na lata 2014-2020 wydanych przez Ministerstwe Rozwoju w dniv 19 wrzesnia 2016r,,
zwanych dalel Wytycznymi.

2. Projekt wspdiHfinansowany przez Unie Europejska ze é$rodkow Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzgdu
Wojewddziwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

Termin realizac)i zaméwienia:

% 0d01.01.2017r. do 31.12.2017r.

Kryteria oceny ofert:

W Cena - Cena brutto za nadanie przesytki do 0,5 kg {Ca) - 60 % (pkt}
- Cena brutto za nadanie przesytki -0,5 kg ~ 1 kg (Cb) ~ 10 % (pkt)
- Cena brutto za ustuge potwierdzenia odbioru {Cpo} - 30% (pkt)

a) Zasady oceny kryterium ,Cena brutto za nadanie przesytki do 0,5 kg” (Ca).
W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajacq z dziatania:
_ Camin
Pi (Ca}= —— x50
ai




gdzie:

Pi{Ca} Hezba punktow, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,Ca”
Camin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cai cena oferty ,i”

b) Zasady oceny kryterium ,Cena bruttc 2za nadanie przesytki 0,5 kg — 1 kg” {Ch).
W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokragiong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajgca z dziafania:

Chmin
Pi {Cb) = ———— X 10
Chi
gdzie:
Pi(Ch) liczha punktdw, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,Ch”
Cpmin najniisza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cpi cena oferty ,i”

¢} Zasady oceny kryterium ,Cena brutto za potwierdzenie odbioru i” (Cpo).
W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglonag do dwéch miejsc po przecinku liczhe
punktéw wynikajaca z dziatania:

Cpomin
Pi(Cpo) = —— x30
Cpoi
gdzie:
Pi{Cpo) liczba punktow, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,Cpo”
Cpomin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i niecdrzuconych ofert
Cpot cena oferty ,i"

Niniejsze zamodwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyiszy lczbhe
punktow w ostatecznej ocenie punktowej. Ocena punktowa oferty ,,i” bedzie zaokraglong do dwdch miejsc
pe przecinku lczbg wynikajgeg ze zsumowania liczby punktéw, jakie otrzyma ta oferta za poszczegolne
kryteria:
Pi= L Pi{X)
gdzie :

Pi ccena punktowa oferty ,,i”
IPi{X) suma liczby punktow jakie otrzyma oferta ,i” za poszczegdlne kryteria.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
{bilans cen, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng brutto za nadanie przesyiki do 0,5 kg.

Wzdr umowy — nie dotyczy.

Wykonawca jest obowiazany dotgezyé do oferty propozycie umowy na Swiadczenie przedmiotowych
ustug. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjowania zapiséw ww. umowy z Wykonawcy, ktdrego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Sposob skiadania ofert:
Oferty nalezy sktadac w terminie okre$lonym w ninigjszym zapytaniu ofertowym:

s

drogg elektroniczng na adres

isemnie
pisemni osoby wskazanej do kontaktu




6. Sposéb i:rzvgotowania ofertyzz

a}

b}

Forma pisemna:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niedcieralnym
atramentem, nalezy umiescic w zamknigtej kopercie opisanej:

nazwa | adres Zamawiajgcego, nazwa [ adres oferenta, napis:

LSwiadczenie ustug pocztowych dia Dolnoslaskie] Instytucii Podredniczacej
od 01.01.2017r. do 31.12,2017r."

Forma elektroniczna:

Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posdrednictwem poczty elektroniczne). Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw naleiy przestad na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontakiow
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znalei¢ sig informacja o tym, e mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierac:

Formularz  oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1
do zapytania ofertowego;

Formularz oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Propozycje umowy na s$wiadczenie przedmiotowych ustug dla Zamawiajacego od 01.01.2017r.
do 31.12.2017r.;

Siosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferie podpisuje osoba dziatajgca w imieniu
wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznaej;

W przypadkuy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomaocnika de reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w  postepowaniu 1 zawarcia  umowy
w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

7. |1} Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetnial nizej wymienione warunki udziatu

a.

c.
d.

L e
| Zamawiajgey bedzie ocenial wylacznie oferty Wykonawcow spefniajacych wszystkie powyisze warunki
- udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

w postepowaniu:

nie moga by¢ powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzat w kmieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykanawey a Wykonawea, polegajgce w szczegdinosei na:

- uczestniczeniu w spdtce fako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

- petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzaigcego, prokurenta, petnomocnika,

~ pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewietistwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- w linif bocznej tub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

posiadad uprawnienia do wykonywania dziatalnosci fub czynnosdi, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnief.

posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.

dysponowad odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykenania
zamdwienia.

znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej | finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

? Zamawiajacy wybiera jedna Jub wiecej form skladania ofert




Inne istotne postanowienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skiadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotuy
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjaénied, w tym ziozenie dowoddw, dotyczacych

| wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnodei w zakresie:

- oszezednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzad technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktdrych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalne] stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2015r. poz. 2008 oraz z 2016 v, poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielone] na podstawie odrebnych przepisow;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy | przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgeych w
miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajgcym z przepisdw prawa ochrony $rodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza 0 co najmniej 30% od:

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postgpowania fub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o
udzielenie wyjasnieft, o ktérych mowa powyzej, chyba ie rozbieznosé wynika z okalicznodci
oczywistych, ktdre nie wymagaja wyjasnienia;

- wartosci zamowienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosei, ktére nastapity po wszezeciu postepowania, w szczegoinodei istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnies, o ktérych mowa
powyziej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawliajgcy odrzuca oferte Wykonawcey, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz ze rtozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku

do przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okresfone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajgcego zmienicne lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdéch wainych ofert w terminie
ckreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktdry speinia wszystkie kryteria i warunki okresione w zapytaniu ofertowym,.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe;.

Zameawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig 2 Wykonawcami za pomocg
faksu lub poczty efektroniczne;.

Zamawiajacy informuie, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (tekst jedn. Dz. U, z
2015, poz. 2164 z péin. zm.}.

9.

Miejsce i termin skfadania ofert {termin skladania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego):

1. Termin skfadania ofert: -
Oferte nalezy zioiyé do dnia "2/’75”(’6//%"2 20101
godzina B2




2. Miejsce skiadania ofert pisemnych:

Oferte nalezy ztozyC w siedzibie Zamawiajacego ti. we Wroclawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
{sekretariat).

|3, Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

' ; : WIOCIaW, OTHA caiiTor s rrrprssecesscereren
Robert H WE{?z mtepcai}?rehm’a

Dolnpgigskiel iﬂf@f Bogadniczace)
o Mpildleny Weowiak: Ur;um,b)k

[podpis Kierownika Zamawiajgcegol

[podpis sporzqdzajacego]
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Projelt wspdifinansawany przez Unie Europejsky ze drodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Delnoslaskiego 2014 — 2020 oraz 2 budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolniodlaskiege

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.3715§2016.A!M

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJACY:
Dolnoslgska instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

il. WYKONAWCA:

L T P P T YT T

L e T T Y T Py YT T Y PR PR T T

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na: swiadczenie ustug pocztowych dia Delnoslaskie] Instytucji
Posredniczacej od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

1. Oferuje / -emy za przedmiot zamdwienia nastepujaca cene:

Wypetnia Wykonawca
Rodzaj przesylki* Cenanettoza i Cena bruttoza 1
1P przesytke w zt przesytke w zt**
przesytka do 0,5 kg
nrzesytka 0,5kg -1 kg
Cenanetiozal Cena bruttoza 1
twie ie odbi i i *ok
Ustuga potwierdzenia odbioru przesytki potwi rcfz\;er:{e odbiory potwierdzenie w zt

¥ Wykonawca wypetnia jedynie cene wskazanych przez Zamawiajacego w tabeli ustug — ceny te postuig
do oceny punktowe] oferty Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawea posiada w sweim cenniku bardziej
keb mniej szczegdtowy podziat wagowy nadawanych przesytek, umowa o fwiadczenie usfug zostanie
podpisana z uwzglednieniem takiego podziaty, z zastrzezeniem, ze przesyiki o wadze mniejszej niz wskazane
w podziale zastosowanym w powyiszej tabeli nie moga zawiera¢ ceny wyiszej niz wskazane w tabeli
dla danej wagi.

** Jeieli w trakcie obowigzywania umowy zmianie ulegrie stawka podatku VAT na Swiadczenie
przedmiotowych ustug, oferte nalezy przygotowad uw:gledniajac stawke VAT obowigzujaca w dniy
skladania oferty. Wumowie wsprawie przedmiotowego zamdwienia zostanie zawarta klauzula
waloryzacyjna umozliwiajaca uwzglednienie stawki podatku VAT obowiazujaeg w dniu wystawienia faktury
bez koniecznosci aneksowania umowy.

Ponadto:

2. Akeeptujg / -my termin wykonania zamdwienia okresiony w zapytaniu ofertowym,
3. Przystepujgc do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosdci fub czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;
b} Posiadamy /-y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia;
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Projekt wspodtfinansowany przez Unig Europeisky ze érodkdw Pomaocy Techniczne]j Regionalnegoe Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Dolnoélaskiega 2014 - 2020 oraz z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoédlaskiego

¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz asobami zdelnymi do wykonania
zamodwienia;
d} Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

4, Odéwiadezam [/ -y, 2e zapoznatem / -liSmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postgpowania.

5. QOswiadczam /-y, ze zapozoatem /-liSmy sie ze wzorem umowy | zobowigzuje / -emy sie, w przypadku
wyboru mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okrestonych, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego (jezeli dotyczy).

6. Oéwiadczam /-y, ze uwalam /-y sic za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru inngj oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwolania ninigjszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty — do uptywu terminu wyboru ofert.
7. Zataczpikami do niniejszej oferty sg:

Data i podpis:

! Dotyczy zapytan ofertowych z wzorem umowy tub istotnymi warunkami umowy
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%

Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.§X2016.AIM

Osdwiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze jestem /nie jestem’ powigzany/a
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnodci zwlgzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spotki eywilnej lub spétki osobowe],

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

¢} petnieniu funkcii cztonka organu nadzorczego fub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiedstwa [ub powinowactwa w lnii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

! skresli¢, jezeli zapis jast zbedny






