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Pieczec zamawiajgcego

- Numer sprawy: wa.371 % 2017.4m

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomacniczych prac z zakresu administracii, w tym zaméwier, dla Dotnoélaskiej
Instytucji Posredniczace].

Zwracamy sie z prosbg o ztoZenie oferty na wykonanie:

ustug/destaw/robét budowlanych®
Zamawiajgey:
Dolnoélgska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wrociaw

REGON: 020636248 NIP: 8962623552
Telefon: 71 776 53 00

Osoba do kontaktow: Anna Iwariska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.dolnysiask.pt

Teiefo_n: 7177658 67

1s7] Przedmiot zaméwienia:

' *Posredniczace).

CPV- 98330000-3 Inne ustugi

m.in. z:

zamowien publicznych oraz postepowaniami prowadzonymi wg przepiséw kodeksu cywilnego;
- przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwiert publicznych;
- prowadzenie procedur zamdwiesd prowadzonych wg. przepisow kodeksu cywiliego;
- pomoc w przygotowywaniu umdw cywilnoprawnych;
- pomoc przy realizacji uméw zawieranych z DIP;

* Niepotrzebne skregiic

Wroctaw, dnia NW w/’?v-

| Wykonywanie pomocniczych prac z zakresu administracii, w tym zamdwien, dia Dolnoslaskiej Instytucji

Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomocniczych prac zleconych przez Zamawiajgcego, zwigzanych

- sporzadzaniem i sprawdzaniem dokumentacji w zakresie postepowan prowadzonych w irybach




- pomoc przy bietgcej obstudze administraéyjne} DIP;
- pozostate prace zlecone przez Zamawiajgcego.

Czynnodci objete zamodwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w wymiarze 20 godzin tygodniowo.
Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujgca ww. prace posiadata wyksztalcenie wyzsze prawnicze.

“1 Inne postanowienia:

: 1. Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwied publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z péin. zm.), zgodnie z zasada
konkurencyjnoéci okrestong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosc na lata 2014-2020 wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 19 wrzesnia
2016 r., zwanych dalej Wytycznymi.

A Termin realizacji zaméwienia:
o

W okresie od dnia podpisania umowy roku do 22.12.2017 roku

1 Kryteria oceny ofert:

W Cema 7 ppe:
100%

TITITEF IS I ICTTITTY

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/e-najwickszeHiczbiasumy-punktéww-keyterium
h B e

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwdch migjsc po przecinku liczbe
punktow wynikajgca z dziafania:

1
Pi (C) = — x 100
1
PIC) liczha punktdw, jakie otrzyma oferta "' za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych | nieodrziiconych ofert,
Ci cena oferty "i"

2. Punktacja przyznana wainei i nieodrzuconei ofercie wg kryteriow:

2 =Pi{C)

‘4. i Wzdr umowy lub istotne postanowienta, ktdre zosfanq Wprewadzone do tresci umowy z Wykonawcg
S amdwienia;
“EWzdr umowy stanowi zatgeznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Isposéb sktadania ofert:

“ioferty nalezy skiadaé w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

i ¥m
i

pisemnie : droga elektroniczna na adres

osoby wskazanej do kontaktu




6.

Sposdb przygotowania ofertyz:

Forma pisemna:
Ofertg sporzgdzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze fub niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
ntzwa | adres Zamawigjgecego, nazwa | adres oferenta, napis:

~Wykonywanie pomocniczych prac z rakresu administracji, w tym zamowien,
dia Dolnoslgskief Instytucii Posredniczgcej.”

Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
efektroniczna winna byc przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktdw
w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila powinna znaleié sig informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawlerad:

Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

Stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba drziatajgca w imieniju
Wykonawcy,

zgode osoby wytypowangj do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace] zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych {tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922} w zwigzku z trwajacy
procedurg wylonienia Wykonawey — zgodne ze wzorem stanowiacym zafgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Dokument potwierdzajacy postadane wyksztatcenie przez Wykonawce lub przez osobe wytypowana
do wykonywania zamowienia,

w przypadku Wykonawcdw wspdlnie ublegajacych sie o udzielenie zamodwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomoecnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albe
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdéwienie musza spelniaé nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

1)

2)

3)
4)

5)

nie moga by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitalowe lub csobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

lub oscbami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na;

- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotkl cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdow fub akcji,

- peinieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Jub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia iub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opleki lub kurateli,
posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosdi, jezeli ustawy nakiadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien,
posiadac wiedze | doswiadezenie niezbedne do wykonania zamdwienia,
dysponowad odpowiednim potencjatern technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamdwienia,
znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacei wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy bedzie ocenial wylgcznie oferty Wykonawcedw spetniajgcych wszystkie powyisze warunki

? zamawiajacy wybieta jedna jub wiecej form sktadania ofert




udziatu w postepowaniu oraz ziozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skfadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do

przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosch wykonania przedmiotu

zaméwienia zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjadnied, w tym zioZenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kasztu, w szczegbinosdct w zakresie:

- oszczednoéci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostgpnych dla Wykonawcy, oryginainosci
projektu Wykonawcy, kosztow pracy, kidrych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ jednak
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minirmalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisdéw ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 . ¢ minimalnyrm wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 1. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

- wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartgici zamodwienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjasnied, o ktérych mowa powyzej, chyba Ze rozbieinodd wynika z okolicznodci
oczywistych, kidre nie wymagaja wyjasnienia;

- wartodci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
2 uwzglednieniem okolicznodci, ktdre nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnodci istotne]
zmiany cen rynkowych,

Zamawiajacy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa powyiej.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny tub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz ze zloronymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreflone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy Informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch wainych ofert w terminie
okredlonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykanawcy, ktéry speinia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcdw
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowsj.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami za pomoca
faksu lub poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykohawcom nie przysfuguja Srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.).

1. Termin sktadania ofert: 4.\?

Miejsce i termin skiadania ofert (termin skladania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego):

040, QO

Oferte nalezy ziozy¢ do dnia . fe e, J20ITRVE
godzina éa@




i 2. Miejsce skfadania ofert pisemnych:

Oferte nalezy zloizyc w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
{sekretariat).

o 3. Miejsce skladania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektromczne; nalezy wysfac na e- mall osoby wskazane] do kontaktu.

Arzfafzuw k%g -Magg Jmséka Wroctaw, dnia ’fr&jw{%’
o ZaafegcaD ekiora
Specille 1. . %ﬁwiwﬁ
[podpis sporzadzajacego] fpodpis Kierownika zan@%’“\({ e “‘%"%fﬂk~bffﬁa"t")k







Fundusze
Europejskis

Privige ey Fefgrmnading

@ SLASK

Unia Exropejska

aspdgsbs Fuinding Spedey i

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regioralnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnaslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzgdu Wejewddztwa Dalnoslaskiego

L ZAMAWIAJACY:

Dolnosiaska Instytucja Posredniczaca
ul, Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

. WYKONAWCA:

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

WZOR FORMULARZA OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,Wykonanie ustugi pomochiczych prac z zakresu administracii, w tym
zamdwien, dla Dolnodlaskiej Instytucji Podredniczace}” proponuje(my) oferuie / -emy za wykonanie zamowienia

nastepuigcy lgczna cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Ltaczna kwola za
wykonanie ustugi dla
Dolnoélaskiej Instytucji
Posredniczace]

Cena netto w PLN

Cena brutto w PLN

Liczba;

stownie!

WYPELNIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT *

taczna kwota za wykonanie ustugi
dia Dolnoslgskiej Instytucji
Posredniczace)

obejmujaca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty
ktdrych zobowigzany jest Wykonawca oraz Zamawiajacy, zgodnie z

tgczna cena (liczba i stownie)

obowigzujacymi przepisami.

Liczba:

sfownie:

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okredlony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postgpowaniu odwiadczam / -amy, ze:

W przypadku Wykonawey bedacego osoba fizyezng nieprowadzicy dziatalnosc! gospodarczej, niebedaca studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy 0 prace - do ceny nalezy doliczy¢ dodatkowe skfadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,64%
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Projekt wspétinansowany przez Unig Europejskq ze drodkow Poemocy Technicznej Regionainego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja cbowigzek
posiadania takich uprawnien;

b) Posiadamy / -y wiedze i doswiadezenie niezbedne do wykonania zamowienia;

¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;

d} Imie i nazwisko osoby wytypowanej przez Wykonawce do wykonania ustugi:

e) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamébwienia.

Ponadto igko Wykonawca odwiadczam, ze:
f) prowadze dziatalno$¢ gospodarcza/sktadam oferte w imieniu firmy**:

{ wpisa¢ doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

nie prowadze dziatalnosci gospodarczef**,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytutu zawartej umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzeénia 2016 r. w sprawie wysokoécl minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 1,
(Dz. U. 2 2016 1. poz. 1456)*%,

i} pozostaje w stosunku pracy na umowe o pracg i osiggam z tytutu umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokoéci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokoscl minimalnege wynagrodzenia za prace w 2017 r.
{Dz. U.z 2016 r. poz. 1456)**,

i} nie pozostajg w stosunku pracy**,

k) iestem/nie jestem studentem **,

03]
——r

3. Ofwiadczam / -y, ze zapoznatem / -lidmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje [-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Ofwiadczam /-y, e zapoznatem /-limy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w migjscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. QOéwiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- w razie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwolania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

Data i podpis:

*x niewtadciwe skreslic
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Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejsky ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoélaskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA 3714772017 . AIM

Oswiadczenia

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jestedmy " powiazani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitatowe lub oscbowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub oscbamt upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spdtki oscbowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiege stopnia w linii boczne] iub w stosunku
przysposobienta, opieki lub kurateli.

Data i podpis:

! skreli¢, jeieli zapis jest zbedny
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Parnocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Doinoslgskiego 2014 ~ 2020 oraz  budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

imie i nazwisko oraz adres osoby wytypowane]
do wykonania usiugi wykonywania pomacniczych prac
dia Doinoslaskie] Instytucji Posredniczace]

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonania ustugi ,, Wykonywania pomocniczych prac
- zzakresu administracji, w tym zamoéwien, dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej”.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wytonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania ustugi ,Wykonywanie pomocniczych prac z zakresu
administracji, w tym zamowien, dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej”, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {tekst jedn. Dz, U. z 2016 r,,

poz. 922).

Podpis osoby wytypowanej do wykonania ustugi
wykonywanie pomocniczych prac dia
Dolnodlaskie] Instytucji Posredniczgcej
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Delnoslaskiege 2014 —~ 2020 oraz z budzetu Samarzadu Wejewddztwa Dolnoslgskiego

Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371......2017.AIM

Umowa nr DIP/......... /17

zawarta w dniy ..............roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnoslaskim - Dolnodlgsky Instytucja Posredniczgca z siedzibg we Wroctawiu przy ul.
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang priez:

rwang dalej Zamawiajgeym

3

zwanym dalej Wykonawca

o nastepujacej tresei:

1.

1

§1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonywania pomocniczych prac z zakresu administracii, w tym zamdwien,
dla Dolnoskgskie] instytucji Posredniczace).

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1) zapytaniu ofertowym z dnia ...............2017r., stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
2} ofercie Wykonawcy z dnia ..................2017 1., stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2.

Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie
2 punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyd.

Wykonawca odwiadcza, iz posiada uprawnienia oraz posiada niezbedng wiedze | doswiadczenie do nalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktdrym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia .........2017r., z nalezytg starannoscia, zgodnie z oferta Wykonawcy 2z dnia
wreeeenn 20271,

Zamawiajacy ma prawo udziela Wykonawcy wigzgcych wskazdwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnodci objetych przedmiotem umowy.

Po stronie Zamawiaigcego osoba uprawniong do zlecania Wykonawcy zadan w ramach umowy oraz do oceny
prawidlowosci wykonanych prac, w tym do odbioru raportdw o ktérych mowa w § 3 ust. 2 umowy jest
Zastepca Dyrektora DIP wiasciwy dla komdarki organizacyjnej DIP, dla ktdérej Wykonawca bedzie swiadczyt
ustugi lub osoba przez niego upowazniona.

Strony ustalaja, iz przewidywany czas realizacil przez Wykonawce zadan zleconych przez Zamawiajgcego
wyniesie 20 godzin tygodniowo.

§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnosci Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego: wynagrodzenie ......... bruito
(STOWRIE: v nZHOtYCH L f200), w o tym  podatek VAT w wysokoddl e 2ty
WYNAgrodzenie Netto ....eeerioe Zb (SHOWRHE! e zfotych L /100).fLaczne wynagrodzenie,

ktérego catkowita kwota (uwzgledniajaca wszelkie podatki, oplaty oraz inne obcigzenia, do zaplaty kidrych
zobowiazany jest Zamawiajacy ¢ Wykonawca zgodnie z obowigzujacymi przepisami) za wykonanie przedmioty
UMOWY WYNOSE i zt {stownie! .vicee.. zhOte L /100}; od catkowitej kwoty Zamawiajgcy
odprowadzi nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne | Fundusz Pracy w tacznej wysckosci 19,64%

! Niepotrzebne skreslic
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wynagrodzenia Wykonawcyz. Wynagrodzenie w peitnej kwocie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonainie pomnigjszone za kazda godzing niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawee z
ostatnie] ptatnosci zaliczkowe}.

2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie Wykonawcy w postaci miesiecznych zaliczek w
wysokoéci 1/9 tacznej kwoty, platnych z dotu, po kazdym zakodczonym miestgcu wykonywania umowy, ktérych
suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, w terminie do 14 dni od otrzymania przez
Zamawiajigcego prawidiowo wystawione} {go) faktury/rachunkua przez Wykonawce, w formie przelewu na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Wynagrodzenie wyplacone zostanie po uprzednim
przediozeniu przez Wykonawce raportu stanowiacego zatacznik nr 3 do umowy, dotyczacego wykonanych w
danym miesiacu zadan wraz ze wskazaniem ficzby godzin ich wykonywania oraz po stwierdzeniu przez
Zamawiajacego prawidtowosci wykonania tych zadan — tj. braku uwag Zamawiajacego do jakosci swiadczonych
przez Wykonawce ustug.

3. Rachunek/fakiure nalezy wystawié na:

Wojewodztwo Deinosiaskie,
Doinoslaska Instytucja Posredniczaca
ul, Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NiP 8992803047

4. Za dzied zaptaty uwaza sie dziert obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Ostatpia faktura/rachunek zostanie przez Wykonawce wystawiona i przedfozona Zamawiajgcemu najpdiniej do
22 grudnia 2017 r.

6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opéinienie.

§4.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:
1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezacych po stronie Wykonawcey -
w wysokosci 10% netto przedmiotu umowy,
2) razaco niewlasciwego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub osobe wskazang przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy - w wysokosci 10% netto przedmiotu umowy,
3) naruszenia obowigzku zachowania poufnodci, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 - w wysokosci 10% netto
przedmiotu umowy ra kazde naruszenie.
2. Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone, ktdra naruszyla postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez druga strone z zadaniem zaptaty 2 zastrzezeniem ust. 4.
3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.
4. Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkedowania na zasadach ogélaych prawa cywilnego, jezeli wysokosé
szkody przekracza wysoko$é kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodéw nieobjgtych karg umowng.

55,
Realizacja zadath objetych umowa nastapi od dnia podpisania umowy do dnia 22.12.2017 1.

§6.
1. Strony dopuszczajg moiliwosé pisemnego rozwigzania umowy w kaidym czasie przez kaidy ze stron z
zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razaco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wezedniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonainie
do zakresu wykonanych ustug,

? Dotyczy Wykonawcy bedacego osoby fizyczna nie prowadzgey dziafainosc gospodarczej, niebedaca studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy o prace - do ceny natezy doliczy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w tacznef wysokosci 19,64%
® Niepotrzebne skresli¢
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§7.

1. Wykonawca nie moie przenieé¢ na osobe trzecig praw | obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy,

w catosci lub w czesci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie moze zmieni¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowiacych przedmiot umowy,

bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego
3. Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykorawca zobowiazuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacii, ktére zostang mu
udostgpnione podczas | w zwiazku z realizacjag Umowy, jako poufnych i zobowigzuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacia
przedmiotu Umowy, zaréwno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje sie odebrac od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy
oswiadczenie o obowigzke zachowania poufnofel w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyd

Zamawiajacemu oryginat takiego o$wiadczenia.

5. Wykonawca moie przetwarzal dane osobowe przekazane przez Zamawiajgcego wyltacznie w celu realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy oraz wylacznie w zakresie zgodnym z Umowa. Wykonawca zobowigzuje sie
do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o stwierdzeniu préby naruszenia lub naruszeniu

poufnosci przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych,

6. W przypadku wykonania utworu w ramach przedmiotu umowy, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego

autorskie prawa majatkowe do niego, w drodze odrgbnej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia,

§8.

Zmiana postanowieri riniejsze] umowy moze nastgpi¢ wylgcznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego

aneksu pod rygorem niewainosci.

§9.

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie obowigzujacego prawa, w tym

odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Strony ustalaja, ze ewentualne spory wynikie na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygad bedzie wiasciwy

sgd dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10,

Umowe sporzagdzono w trzech jednoebrzmigcych egzemplarzach, z kidrych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,

a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA
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