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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Eurapejska ze Srodkéw Pomacy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dalnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samarzadu Wojewddztwa Doinoslaskiego

Wroctaw, dnia 4 i/ § 24 M@

................... riter

dd/mm/rrrr).

Pieczgc zamawiajgcego

Nﬁme'r_'_sprawv': WA3712016A!M

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac  administracyjno-biurowych dla Dolhoslgskie] Instytucji
Posredniczacej.

Zwracamy sie z prosbg o zfozenie oferty na wykonanie:

R ustug/destaw/robét budowlanyeh’
Zamawiajacy:
Dolnoslaska Instytucia Posredniczaca {dalej: Zamawiajacy)
Adres;

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NiP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktéw: Anna lwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.dolnyslask.pl
Telefors: 71 776 58 67

1.1 1. Przedmiot zamdwienia:

. Wykonywanie pomocniczych prac administracyino-biurowych dia Dolnoslaskief Instytucji Posredniczace;.
CPV-9839C000-3 Inne ustugi

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

Ustuga ohejmowad bedzie wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych zlecanych przez
Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:
- kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki fub w cely e} przekazania do innych
podmiotdw,
- przekazywaniem i odbieraniem korespondencji do/z tnstytucji Zarzadzajgcej/innych podmiotow
wspoipracujgcych z DIP,
- pomoc w przygotowaniu oraz rozliczaniu inwentaryzacji,
- pomoc w archiwizacji dokumentdw,
- inne pomacnicze prace.

! Niepotrzebne skresli¢




Czynnosici objete zamoéwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawtiajacego w godzinach
i dniach pracy Zamawiajacego (dni | godziny urzedowania Zamawiajacego — od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 7 godzin kazdego z dni pracy Zamawiajacego, wg wyboru
wiasnego przedziatu czasowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie srednie,

Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposaione w sprzet komputerowy i urzadzenia, niezbedne
do realizacji ww. czynnosci.

2. inne postanowienia:

Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwiers publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zgodnie z zasadg konkurencyjnasci
okrediong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosct wydatkdw w ramach Europejskiege Funduszu
Rozwnju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r., zwanych dalej
Wytycznymi.

Projekt wspdlfinansowany przez Unige Europejska ze srodkdéw Pomocy Technicznej Regionainego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiege 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiege. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

.| Termin realizacji zamowienia:

W okresie od 01.08.2016 roku do 30.02.2016 roku

Kryteria oceny ofert:

V) Cena [ e
100%
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Zamawiajacy wybierze ofertg o najkorzystniejszej cenie/e-rajwickszejiczbiesumy-punldéw-wkryterium
» [ S

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
- punktéw wynikajacy z dziatania:

, Cmin
Pi (C) = — x 100
(i
Pi{C} liczha punktdw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”
Cmin najnisza cena sposrad wszystkich waznych i njeodrzucenych ofert,
Ci cena oferty "i"

2. Punktacia przyvznana wainej i nieodrzucone] efercie wg kryteridw:

3 = Pi{C)




4, |Wzdr umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tredci umowy z Wykonaweg
L lraméwienia:

.5, ISpos6b sktadania ofert:
: “lOferty naleiy skfadac¢ w terminie okreélonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

S . 1
N pisernie - droga elektroanznq na adres
osoby wskazanej do kontaktu
6.1 Sposfb przygotowani“a ofeftyz:
- Forma pisemna:

Cfertg sporzadzong w jgzyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atrameniem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa I adres Zamawiajgcego, nozwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych proc administracyjno-biurowych
dla Dolnoslgskief Instytucji Posredniczgcef”,

- Forma elektroniczna:
Oferta w formie elekironicznej jest oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej - skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestaé na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamoéwienia. W tytule maila powinna znaleié sig informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierad:

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgeznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zafgeznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne pefnomocnictwe - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu
Wykonawcy,

- cvosoby, kiora bedzie wykonywaé przedmiot zamdwienia;

- zgode osoby wytypowane] do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslaskiej Instytucji Podredniczacej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2016 1., poz. 922} w zwigzku z trwajaca
procedurg wytonienia Wykonawcy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajgey posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

7. | Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1} nie moga by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo,
Przez powigzania kapitatowe lub csobowe rozumie sig wzajemne powiazania migdzy Zamawiajgcym
lub esobami upowainionymi do zaciggania zobowigzast w imieniy Zamawiajacego lub osobami
wykanujacymi w imieniu Zamawtajgcego czynnodci zwigzanych z przygoiowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawca, polegajgce w szczegdInosci na:
- uczestniczeniu w spdice jako wspéinik spdtki eywilnej lub spotki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 20 % udziatdw lub akcji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

I

: Zamawiajgcy wybiera jedna lub wiecej farm skladania ofert




- pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia iub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii boeznej fub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

2} posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosei lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja cbowiazek
posiadania takich uprawnien.

3} posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbgdne do wykonania zamdwienia.

4) dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamdwienia,

%) znaidowad sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wyltacznie oferty Wykonawcéw spetfniajgcych wszysikie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ziozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie
watpliwoéci Zamawiajgcego co do moiliwosci wykonania przedmiotu zamowienta zgodnie z wymaganiami
okresionymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnodci jest nizsza
0 30% od wartodc zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwrdd sig
o udzislenie wyjasnien w okreslonym terminie, dotyczacych elementéw oferty majgcych  wplyw
na wysokodé ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera raigco niskiej ceny, spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdinosci
oszezednodé metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawey oraz
wpiyw pomocy publicznej udzielone] na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktéry nie ziozyt wyjasnien lub jeieli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

w toku badania ofert Zamawiajacy moze zazadac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresc
ztozonych ofert.

Niniejsze zapytanie oraz okredlone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku niectrzymania fadnej wainej oferty speiniajacej warunki
udziatu w postepowaniu w terminie okreslonym w pkt. 8 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy
dokonuje wyboru dowolnege Wykonawcy, kidry spetnia wszystkle keyteria | warunki okresfone w zapytaniu
ofertowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym mozliwe jest podpisanie
umowy z kotejnym Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyisza liczbg punktow.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stranie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemne] dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;.

Za moment zawarcia umowy uwaza sie zZiozenie podpisdw przer strany na dokumencie obejmujgcym
resé umowy {w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) lub zloZenie egzemplarza podpisanej przez
Wykonawce umowy w DIP (w przypadku podpisania przez Wykonawce umowy poza siedzibg DIP).
W przypadku wystania przez Wykonawce umowy za poSrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
osoby trzeciej, za moment zawarcia umowy uwaza sig wptyw do DIP podpisanej przez Wykonawce umowy.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniy Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,




9. Miejsce i termin skiadania ofert {termin sktadania ofert jéét to data i godzina ctrzymania oferty przezﬂ
1 Zamawiajacego):

| 1. Termin skiadania ofert: / az /&mew{@h

Oferte nalezy zfozyé do dnia ..
godzina ?éo

2. Miejsce skladania ofert pisemnych:
Ofertg nalezy zfoiyC w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
{sekretariat).

S | 3. Miejsce skfadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersii elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wroctaw, dnia @f/ ....... W@’,’ '
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Projekt wspdHfinansewany przez Unie Europejsky ze §rodikéw Pemocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Dolnodlaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoglaskiego

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371:%Q2016.AEM

WZGOR FORMULARZA OFERTY

L ZAMAWIAJALCY:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

H. WYKONAWCA:

D T P LT PP P

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczgcej proponuje{my) oferuje / -emy za wykonanie zaméwienia nastepujaca cene:

WYPEENIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Wykonanie pomocniczych
prac administracyino-
hiurowych w okresie od

01.08.2016r. do Cena netto w PLN
30.08.2016r,
w Dolnoslgskie] Instytucji
Posredniczace]

Cena brutto w PLN

Liczba:

stownie:

WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT ?

Wykonania pomocniczych prac
administracyjno-biurowych w okresie
0d 01.08.2016 r. do 30.09.2016 r.
w Dolnoslgskie} Instytucji
Podredniczacej

taczna cena (liczba i stownie)
obejmujgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zapfaty
kiorych zobowiazany jest Wykonawca, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Liczba:

stownie:

P przypadku Wykonawcy bedacego oscba fizyezng nieprowadzacy dziatzlnosct gospodarcze), niebedica studentem, niezatrudniong na
podstawie umowy 0 prace - do ceny nalely doliczy¢ dodatkowe skiadki na ubezpieczenia spoteczne 1 Fundusz Pracy w laczngj wysokodei 19,64%
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkéw Pomocy Techniczne] Regicnalnego Prograrmu Operacyinegs Wojewddztwa
Dolnodlgskiego 2014 - 2020 araz 2 budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoélgskiega

Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnogci, jeZeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

b} Posiadamy /-y wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

¢) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjalem technicznym oraz oscbami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;

d) Znajduje/-emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ponadio jako Wykonawca oswiadczam, Ze:

e} prowadze dziatalnos¢ gospodarcza/sktadam oferte wimieniu firmy**:

{ wpisad dokfadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP},

f) nie prowadze dziatalnosci gospedarczej®*,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace [ osiggam z tytuiu zawartej umowy ¢ pracg miesigczne
wynagrodzenie w wysokosci hie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzednia 2015 r. w sprawie wysokosci minimalhego wynagrodzenia za prace w 2016 1.
{Dz. U. 2 2015 r. poz. 1385)*%,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytufu umowy o pracg miesigczne
wynagrodzenie w wysokodci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzgdzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 1.
(Dz. U.z 2015 r. poz. 1385}**,

i) nie pozostaje w stosunku pracy**,

j) jestem/nie jestem studentem **,

Oéwiadczam / -y, ze zapoznatem [/ -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okredlonymi w nim zasadami postepowania.

Oéwiadczam /-y, ze zapoznatem /-liémy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sig, w przypadku wyboru
moje]j / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nigj okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Otwiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

- wprzypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznege terminu otwarcia ofert,

- wrazie odwotania ninigjszego postepowania - do dnia jego odwotania,

- wrarzie niewybrania zadnej oferty - do upfywu terminu wyboru ofert.

Zatgezntkami do niniejszej oferty sa:

"

Bl e |

b

Data i podpis:

¥ _niswdndeihwe siraslié
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Techniczne] Regionalnege Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 — 2020 eraz z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoslasiiego

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

50

Numer sprawy: WA.371.27.70.2016.A1M

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczamy, ze jestesmy /nie jestesmy ' powiazani z Zamawiajgcym
osobowao fub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
wimieniu Zamawiajgcego czynnoscl zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtee jake wspdinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmnigj 10 % udziatdw lub akcji,

¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzerczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pckrewienstwa iub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopniz w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powiazanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

! skreslic, jezeli zapis jest zhedny
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Eurcpejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinege Wojewddztwa
Dolnosigskiege 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgsiiego

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

{mig i nazwisko oraz adres oschy wytypowanej
do wykonania pomocniczych prac administracyjro-biurowych
w Dolnosiaskiej Instytucji Posredniczacej ¢ Wroctawia

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-
biurowych w Dolnoslaskiej instytucji Posredniczacej -

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wylonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania pomocniczych  prac  administracyjno-biurowych
w Dolnoslaskiei Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r,, poz. 922).

Podpis oscby wytypowanej do wykonania pomocniczych prac
administracyjno-bivrowych  w  Dolnoslaskiei  Instytucii
Posredniczacej z Wroctfawia
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Projekt wspdtifinansowany przez Unig Europejsky ze srodkdéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojew6dztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnodlgskiego

Zatgcenik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa nr DIP/........ /16

zawarta w dniu .............roku we Wroctawiu pomigdzy:

Dolnoslasky Instytucja Podredniczgcey 2 siedziby we Wroctawiu, ul. Strzegomska 2-4, 53-611, Wroctaw posiadajaca
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowang przez:

rwang dale] Zamawiajgcym

a

zwanym dalej Wykonawca

0 nastepujacej tredei:

1.

M

2.

§1.
Przedmiotem umowy jest usiuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-biurowych w Dolnoéiaskiej
instytucji Posredniczacej.
Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:

1) zapytaniu ofertowym z dnia .............. 2016r., stanowigcym zatacznik nr 1 do ninigjszej umowy,
2} ofercie Wykonawcy z dnia .................2016 r., stanowigce] zatacznik nr 2 do niniejszej umowy,
§2.

Wykonawca os$wiadcza, ie wykona przedmiot umowy zgoednie z postanowieniami umowy 1 kompletnie
z punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyé.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktdrym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia ............ 2016 r., z nalezyty starannolciy, zgodnie z oferta Wykonawcey z dnia
v 2016 1.

Przy wykonywaniu usfug Wykonawca obowigzany jest stosowad zasady bezpieczenstwa chowiazujace u
Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo udzielac Wykonawcy wigzgcych wskazdwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy.

§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnodc Wykonawca otrzyma od Zamawiajgeego: wynagrodzenie ..., brutto
(stownle: e, zotych  ..../100), w tym podatek VAT w wysokosci crrrvire e esnreiaen oo 2,
wynagrodzenie Netto ...zt (stownier oo oxtotyeh ../100)./kaczne wynagrodzenie,

ktorego catkowita kwota {uwzgledniajaca wszelkie podatki, opfaty oraz inne obciazenia, do zaptaty ktérych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYNOST ..o, zf (stownie: .o, ZoOte L /100)"; od catkowite] kwoty Zamawiajacy
odprowadzi nalezne skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w fgczne] wysokosci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcy®. Wynagrodzenie w peinej kwoecie, o ktdrym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonainie pomnigjszone za kaidy dzier niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawece.,
Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 wyptacane bedzie wg wyboru Wykonawcy:
1} wcatoici po zakoriczeniu realizacji przedmiotu umowy,
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2} albo w postaci miesiecznych zaliczek, platnych z dotu, po kazdym zakoriczonym miesigcu wykonywania
umowy, ktérych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej (go) faktury/rachunku®
przez Wykonawcee, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po uprzednim
stwierdzeniu przez Zamawiajacego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku uwag do jakosci
$wiadczonych ustug ze strony kierownikdw wiasciwych komdrek organizacyjnych, dla ktérych Wykonawca
bedzie swiadczyt ustugi.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawic na:

Dolnoslaska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53 - 611 Wroclaw
NIP 8992623552

4. 7adzien zaptaty uwatza ste dzier obcigzenia rachunku bankowege Zamawiajacego.

5. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zadad ustawowych
odsetek za opdinienie.

6. Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyinege Wojewddztwa Dolnodlaskiego 2014 =~ 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa
Dolnoélaskiego. Obstuga zadar DIP w ramach PT 2016.

§4.

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezgcych peo stronie Wykonawey -
w wysokosci 700 zf (siedemset zfotych 00/100),

2) razaco niewlasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 700 zt (siedemset ziotych 00/100),

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnosci, o ktdrym mowa w § 7 ust. 4 — w wysokosci 100 zt (sto Zotych
00/100) za kazde naruszenie.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy karg umowng w przypadku rozwiazania umowy przez jedng ze stron wskutek
okoticznodci, za ktdre odpowiada Zamawiajacy, w wysokosci 700 zi, chyba ze Wykonawca odstapi od Zgdania
zaptaty kary.

3. Kara umowna winna byc¢ zaptacona przez strone, ktdra naruszyia postanowienia Umowy w tferminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez drugg strong z zadaniem zaptaty z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca wyraza zgodeg na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5. Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokesc
szkody przekracza wysokosé kar umownych lub jezeli szkoda powstata 2 powoddw nieobjetych karg umowna.

§5.
1. Realizacja zadan objetych umows nastapi od dnia 01.08.2016 r. da dnia 30.09.2016 r.
2. Crynnodcl objete zamdéwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w wymiarze 7 godzin zegarowych w dni
i godziny pracy Zamawigjgcego (dni i godziny urzgdowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru.

§6.
1. Strony dopuszczajg mozliwosé rozwigzania umowy w kaidym czasie przez kazdg ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacege rataco niewlasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwigzac urnowe ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wezesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone preporcjonalnie
do zakresu wykonanych usiug.

® niepotrzebne skreslic
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§7.
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej urmowy,
w catosci iuh w czedci, bez uprzednie] pisemnej zgody Zamawiajacego.
Wykonawta nie moze zmieni¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowigcych przedmiot umowy.
Za dziafanie osoby skierowanej do wykanania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.
Wykonawca zobowiazuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, kidre zostang mu
udostepnicne podczas | w zwigzku z realizacja Umowy, jake poufnych | zobowigzuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niZ zwigzany z realizaciy
przedmiotu Umowy, zardwne w trakcie Umowy jak 1 po jej wygadnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowiazuje sie odebrad od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy
odwiadczenie o obowigzku zachowania poufnodci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyé
Zamawiajgcemu oryginat takiego oswiadczenia.

§8.

Zmiana postanowien niniejszej umowy maoze nastapic wyltgcznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

1.
2.

§9.
Do spraw nieuregulowanych w niniejsze] umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
Strony ustalajg, ze ewentualne spory wynikie na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygad bedzie wiasciwy
sad dia siedziby Zamawiajgcego.

§10.

Umowe sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






