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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla  Dolnoslgskiej Instytucii
Poéredniczace).

Zwracamy sie z prosba o ztoZzenie oferty na wykonanie:

ustug/dostaw/robét budowlanyeh®

Zamawiajacy:
Doinoélaska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 OC

Osoba do kontaktdw: Anna twariska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.doinyslask.pl

TeEefon 71776 58 67
i R o Przedmiot zaméwienia:

Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Dolnoslgskiej tnstytucji Posredniczacej.

CPV-98390000-3 Inne ustugi

Ustuga obejmowaé bedzie wykonywanie pomocniczych prac zleconych przez Zamawiajgcego, zwigzanych
m.in. z:

- analiza baz danych pod katem wysyfania menitdw do beneficientdw,

- pomoc opiekunom projektéw w przygotowywaniu dokumentacji zwigzanej ze zmianami w
projektach (aneksy, zgody, harmonogramy ptatnodci) oraz w przygotowywaniu korespondencii
przesytanej przez 512014,

- pomoc opiekunom projektéw w zakresie zapisywania na wskazanym dysku dokumentaci
dotaczonej w SL2014 do wniosku o ptatnose,

- pomoc przy wprowadzaniu danych do 5L2014 zwigzanych z weryfikacjg wnioskéw o pfatnosc oraz
whnioskéw o zmiany w projektach,

- skanowanie, kserowanie dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych

* Niepotrzebne skreéli¢



podmiotéw,
- pozostate prace zlecone przez Zamawiajgcego.

Czynnoéci objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzible Zamawiajacego w godzinach i
dniach pracy Zamawiajacego (dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego - od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 7 godzin kazdego z dni pracy Zamawiajacego, wg wyboru
wiasnego przedziatu czasowego

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie Srednie.
Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposazone w sprzgt komputerowy i urzgdzenia, niezbgdne do realizacji
ww, Czynnoscl,

“12.  Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnfa 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zgodnie z zasady konkurencyjnosc
okrestang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoscl wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéinosci na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i Finansow w dniu 19 lipca 2017 r., zwanych dale] Wytycznymi.

2. projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzgdu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadar DIP w ramach PT 2017.

| Termin realizacji zamdwienia:
'.::1: v

W okresie od dnia podpisania umowy roku do 22.12.2017 roku

1 Kryteria oteny ofert:
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Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejsze] cenie/e-najwickszeHiczbie surny-punktdwwkrrterium
i ; .

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zackraglong do dwdéch miejsc po prrecinku liczhe
punktow wynikajgcs z dziatania:

T

) min
Pi(C)= —— x 100
i
Pi(C) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za keyterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich wainych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i"

2. Punktacia przyznana wainej i nieodrzuconej ofercie wg kryteriow:

Z =PifQ)

s :

| Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykonawca
zamodwienia:

ol waér umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.




= 4Sposdb skiadania ofert:

Oferty nalezy sktadad w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu oferfowym:

-

pisemnie 31 droga elektroniczng na adres

osoby wskazanej do kontaktu

Sposob przygotowania oferty’:

- Forma pisemnu:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescierainym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamkniete] kopercie opisanej:
nazwa | adres Zamawiajgeego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych

dia Dolnoslgskiej instytucfi Posredniczgeel.”

- Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elekironicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skiadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentéw naleiy przestaé na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontakidw
w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila powinna znaleié sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe,

Kompletna oferta musi zawierac:

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne peinomocenictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy,

- zgode osoby wytypowane] do wykonania przedmiotu zamowienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslaskie] Instytucji Posredniczacej zgodnie z ustawg 7 dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych {tekst. jedn. Dz, U. z 2016 r., poz. 922} w zwigzku z frwajaca
procedurg wylonienia Wykonawey ~ zgodne ze wzorem stanowiacym zafacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajgcy postadane wyksztaicenie.

W przypadku Wykonawcoéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiajacy
Pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sig o zamodwienie muszg spelnial nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu!
1) nie moga by¢ powiazani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
fubh osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegéinosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik sp6tki cywilnej fub spotki osobowei,
- posiadaniu co najmniei 10 % udziatow lub akcji,
- petnieniu funkgji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa fub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
- w linii bocznej lub w stosunku przysposohbienia, opieki lub kurateli.
2} posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajy abowigzek

? 7amawiajacy wybiera jedng lub wigcej form skladania ofert




posiadania takich uprawnien,
3) posiadaé wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia.
4) dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamdwienia.
5} znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
7amawiajacy bedzie oceniat wytacznie oferty Wykonawcow spefniajgcych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

lezeli zacferowana tena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do

przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do moiliwodcl wykonania przedmiotu

zamdwienia zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgeymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlinosci w zakresie:

- oszczednodci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdw wykonywania zamdwienia dostepnych dia Wykonawcey, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktorych wartosé przyjgta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowe], ustalonych na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace {Dz. U.
z 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych
w miegjscu, w ktdrym realizowane jest zaméwienie;

- wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartoséci zamowienia powiekszone] o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa powyiej, chyba ie rozbieinosé wynika z okolicznosci
oczywistych, kidre nie wymagaija wyjasnienia;

- wartoci zamdwienia powiekszone] o naleiny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, kiére nastapily po wszczeciu postepowania, w szczegdinosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrdcid sie o udrzielenie wyjasniedt, o ktérych mowa
powyiej,

Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy,

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnient lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz ze ztoionymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera raigco niskg cene lub koszt w stosunku do

przedmiotu zamodwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg byC przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch wainych ofert w terminie
okredlonym w pkt. 9 niniejszego zapyiania ofertowego, Zamawiajaey dokonuje wyboru dowoinego
Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria | warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawlajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajge dodatkowo informacie na swojej stronie internetowsj,

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pormocg
faksu lub poczty elektroniczne].

Zamawiajacy informuje, ?e w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwient publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2017 r., poz. 1579).




Miejsce | termin sktadania ofert {termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

Termin skltadania ofert: -~ )
Oferte nalez &éﬁ%é%ﬁ

Zozyé do dnia %7
godzina goﬁj

Miejsce skladania ofert pisemnych:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
(sekretariat).

Miejsce skfadania ofert w wersji elektranicznef:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wrocdtaw, dnia . lmlre

§
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Pamoty Technicznej Regionalnegoe Programu Operacyjrego Wojewodztwa
Dolnodlgskiego 2014 - 2020 oraz 2 budzetu Samorzadu Wolewodziwa Delnoslaskiego

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

WZOR FORMULARZA OFERTY

L ZAMAWIAJACY:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

il. WYKONAWCA:

.............. Ty P T P P T PP PP T PPOP TP PET PET TR PR Y]

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi pomocniczych prac administracyino-biurowych dla
Dolnosigskiej Instytucji Pesredniczace} proponuje(my) oferuje / -emy za wykonanie zamoéwienia nastepujacy faczna
cene:

WYPEENIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

tgczna kwota za
wykonanie ustugi dla
Doinoslaskie] Instyiucji Cena nettow PLN Cena brutto w PLN
Posredniczace]

Liczba:

stownie:

WYPELNIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT *

tgczna cena (liczba i stownie}
obejmujaca wszelkie podatki, opiaty oraz inne ohcigzenia, do zaplaty
ktérych zobowigzany jest Wykonawca, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

taczna kwota za wykonanie ustugi
dla Dolnoslaskiej Instytucji
Posredniczacej

Liczba:

stownie:

1. Akceptuje / -my termin wykonania zaméwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oéwiadczam / -amy, Ze:

f W przypadku Wykonawey bedjcego osoba fizyezng nieprowadzies dziatalnosct gospodarczej, niebgdgcy studenterm, niezatrudniony na
podstawie umowy ¢ prace - do ceny nalezy deliczy¢ dodatkowe sifadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w facznej wysokedci 19,55%
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejsky ze Srodkéw Porocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjrego Wojewddziwa
Dolnadlaskiego 2034 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wejewddztwa Dolnodlgskiego

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosct lub czynnodci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

b} Posiadamy /-y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zatmowienia;

d) Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej | finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Ponadto jako Wykonawca oswiadczam, ze:

e) prowadze dziatalno$é gospodarcza/skiadam oferte w imieniu firmy**:

{ wpisaé dokiadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f} nie prowadze dziatalnodci gospodarczej**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umoweg o prace | osiggam z tytutu zawarte] umowy o pracg miesieczne
wynagrodzenie w wysokesci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreéfone w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 9 wrzednia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r,
{Dz. U, z 2016 r. poz. 1456)**,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace | osiggam z tytutu umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosci nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 9 wrzeénia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
{Dz. U. z 2016 1. poz. 1456)*%,

i} nie pozostaje w stosunku pracy**,

i} jestem/nie jestem studentem **,

3. Oéwiadczam / -y, ze zapoznatem / -li§my sie z zapylaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-emy sig za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oswiadezam /-y, ze zapoznatem /-lidmy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sig, w przypadku wybaru
mojej / nasze] oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam /-y, 7e uwazam /-y sig za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- w razie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwolania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Data i podpis:

** pipwtasciwe skredhid
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskq ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojewdditwa
Dolnodigskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewodztwa Dolnosiaskiego

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.£€.’.2017,A!M

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jestesmy : powigzani z Zamawiajacym
osobowo tub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe ljub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgoym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzart w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgeymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwijzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdlce jako wspdinik spdtki cywilne] tub spotki oschowej,

b} posiadariu co najmniej 10 % udziatéw lub akeii,

¢} petnieniu funkeji ezfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d} pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiedstwa iub powinowactwa w finii prostej,
pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowaciwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosei.

Data i podpis:

Y skredli¢, jezeli zapis jest zbedny
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Projekt wspdifinansowany przez Unie Europeisky ze Srodkdw Pomocey Technicznej Regionalnego Programu Gperacyjnego Wojewddztwa
Dolnoélgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

..................................

imig i nazwisko oraz adres osoby wytypowane]
do wykonania ustugi dla Dolnosiaskiej Instytucji
Poiredniczace} z Wroctawia

- Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonania ustugi pomocniczych prac =
- administracyjno-biurowych dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej -~ . -

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wylonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania ustugi pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla
Dolnoélaskiej Instytucji Posredniczacej, zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.z 2016 r., poz. 922).

.........................................

Podpis osoby wytypowanej do wykanania pomocniczych prac
administracyjno-biurowych  w  Doinodlaskiej  Instytucji
Posredniczgeej z Wroctawia
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.S?I@ZOI‘LAIM

Umowa nr DIP/.........[17

zawarta w dnit ..o roku we Wroclawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnodlgskim - Dolnosigska Instytucia Posredniczacg z siedzibyg we Wroctawiu przy ul
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowang przez:

wang dalej Zamawiajgcym

a

wwang/ym dalej Wykonawea

o nastepujacej tresct:

1.

§1.
Przedmiotem umowy jest usiuga wykonania pomocniczych prac administracyjno-bivrowych w Dolnodigskiej
Instytucji Posredniczacej.
SzezegOtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1) zapytaniu ofertowym z dnia ..... ...2017r,, stanowigcym zalgcznik nr 1 do ninieiszej umowy,
2) ofercie Wykonawcy z dnia ..............2017 ., stanowigcej zatacznik nr 2 do ninigjszej umowy,

§2.
Wykonawca oSwiadcza, e wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie
z punktu widzenia cely, ktéremu ma stuzyc.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktdrym mowa w punkcle 1
zapytania ofertowego z dnia .........2017 r., z nalezyty starannoscia, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia

Przy wykonywaniu ustug Wykonawca obowigzany jest stosowal zasady bezpieczeristwa obowigzujgce
u Zamawiajgcego.

Zamawiajacy ma prawo udziela Wykonawey wigzgcych wskazdwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy,

§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnosdci Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie ........brutto
(stownie! s ziOtych L /100), w tym podatek VAT w  wysokosth . zt,
WYNAZrodzenie Netto ... 2l {SIOWNIE! L ZiOtych . /100)./3czne wynagrodzenie,

kiGrego catkowita kwota (uwzgledniajaca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zapfaty ktdrych
zobowiazany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowiazujacymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYNOSE covcveirnnnneen. ZF {stownie:r ... 2fole ... /100)"; od catkowite] kwoty Zamawiajacy
odprowadzi naleine skiadki na ubezpieczenia spofeczne | Fundusz Pracy w fgcznej wysokosci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcy’. Wynagrodzenie w petne] kwocie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonalnie pomniejszone za kazdy dzierl niewykonywania umownych czynnosc przez Wykonawcee.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wyplacane bedzie w postact miesigcznych zaliczek, patnych z dotu,
po kazdym zakorczonym miesigcu wykonywania umowy, ktdrych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej

! Niepotrzebne skresii¢
2 Dotytzy Wykonawcy bgdacego osoba fizyczng nie prowsdizge dziafalnoici gospodarczej, niebedaca studentem, niezatrudniona na podstawie
umowy o prace - do ceny nalely doliczy¢ dodatkowe skfadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w tacznej wysokoséci 19,55%
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(go) przez Wykonawce faktury/rachunku3 zawierajacego informacje o liczbie godzin wykonania zlecenia, w

formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykeonawce, po uprzednim stwierdzeniu przez

Zamawiajacego prawidiowosci wykonania przedmioctu umowy — ti. braku uwag do jakodci Swiadczonych ustug

ze strony kierownikow wiasciwych komdrek organizacyjnych, dia ktérych Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawié na:

Wojewdodztwo Dolnoslaskie,
Dolnoslaska Instytucja Podredniczaea
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NIP 8992803047

4. Za dzied zapiaty uwaia sie dzienl obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zapfaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opdinienie.

6. Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewodztwa
Dolnoslgskiego. Obstuga zadan DIiP wramach PT 2017,

§£4.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umownag w przypadku:

1) odstagpienia od umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezgcych po stronie Wykonawey -
w wysokoéci 700 2i {siedemset ziotych 00/100),

2) razaco niewlasciwego wykonania lub wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcee, lub osobe
wskazang przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy- w wysokosci 700 zt {siedemset ztotych
007100},

3} naruszenia ohowigzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w § 7 ust. 4 — w wysokosci 100 zf {sto zlotych
00/100} za kaide naruszenie.

2. Kara umowna winna by¢ zaptacona w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystgpienia przez

Zamawiajacego z zadaniem zaplaty z zastrzezeniem ust. 4,

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

4, Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogéinych prawa cywilnego, jezeli wysokosé
szkody przekracza wysokosc kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powoddw nieobjetych karg umowna.

w

§5.

1. Realizacja zadar objetych umowa nastapi od dnia podpisania umowy do dnia 22.12.2017r.

2. Czynnoici objete zamodwieniem Wykonawca lub wskazana przez niego osoba bedzie wykonywat w wymiarze 7
godzin kazdego z dni pracy Zamawiajacego, wg wyboru wiasnego przedzialu czasowego, w dniach pracy
Zarmawiajgcego (dni i godziny urzedowania Zamawiajgcego — od ponledziatku do piatku w godzinach od 7.30
do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru,

§6.
1. Strony dopuszczajg moizliwosé rozwiazania umowy w kazdym czasie przez kazda ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razgco niewlasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwiazal umowe bez okresu wypowiedzenia.
3. W razie wczesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie
do zakresu wykonanych ustug.

§7.
1. Wykonawca nie moie przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkdow wynikajacych z nintejszej umowy,
w catosci lub w czesdcl, bez uprzedniej pisemne] zgody Zemawiajgcego.

3 Niepotrzebne skrestic
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2. Wykonawca nie moze zmienic osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowigeych przedmiot umowy,
bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego udzielonej na pismie.

3. Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacii, ktdre zostang mu
udostepnione podczas | w zwiazku z realizacjy Umowy, jako poufnych i zobowigzuje sie do ich nieujawniania
Enie przekazywania ich osobom trzecim t nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacja
przedmiotu Umowy, zardwno w trakcie Umowy jak i po je] wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Wykonhawca zobowigzuje sie odebrac od osoby wskazane} do realizacji przedmiotu umowy
odwiadczenie o obowigzku zachowania poufnodci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 | dostarcayé
Zamawiajacemu oryginat takiego oswiadcezenia,

§8.
Zmiana postanowien niniejszej umowy moie nastapil wytacznie za zgody obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewainodci.

§9.
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy obowigzujacego prawa, w tym w
szczegolnosci przepisy kodeksu cywilnego.
2. Strony ustalajg, ze ewentuaine spory wynikie na tle wykonanta przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wiasciwy
sgd dia siedziby Zamawiajgcego.

§10.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemptarzach, z ktdrych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajgey,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA






