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Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Wroctaw, dnia '?C/’l//‘ff/f'f%’{’é Bk
(dd/mm/rrrr).

Pieczec zamawiajgcego
Numer sprawy: WA.371.7%..2017.AIM

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonanie ustugi w zakresie utrzymania czystodci w pomieszczeniach biurowych dla
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej (DIP).

Zwracamy sie z prosbg o ztozenie oferty na wykonanie:

ustug/destaw/rebét-budowlanych’

Zamawiajgcy:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktéw: Anna lwanska-Maciejewska . )
e-mail: anna.iwanska-

Telefon: 71 776 58 67 maciejewska@dip.dolnyslask.pl

1. 1. Przedmiot zaméwienia:
Wykonanie ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych Dolno$laskiej Instytucji Posredniczacej oraz
mycia okien w tych pomieszczeniach od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

CPV - 50919200-4 - Ustugi sprzatania biur
CPV -90911300-5 - Ustugi czyszczenia okien

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego wykonywania nastepujacych czynnosci:
a) odkurzania powierzchni pokrytej wyktadzing dywanowa oraz usuwania z wyktadzin drobnych
plam i innych zabrudzen powstatych w trakcie jej uzytkowania,
b) wycierania kurzu z mebli biurowych i kuchennych, telefondw, sprzetu komputerowego,
c) oproiniania koszy ze $mieci, uzupetniania koszy czystymi workami, posegregowania $mieci
iwynoszenia do specjalnych kontenerdw na odpady umieszczonych na terenie budynku,
w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajacego, zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla
wszystkich najemcéw budynku,

! Niepotrzebne skreslic



d) umieszczania brudnych naczyn w zmywarce i uruchamianiu zmywarki,

e) zamykania pozostawionych otwartych okien,

f) mycia drzwi, glazury i terakoty w kuchni, szklanych drzwi i witryn wewnatrz pomieszczen,
ekspresdw do parzenia kawy,

g) zatgczania systemu alarmowego w kazdym z dni, w ktdorych Wykonawca bedzie wykonywat
prace wskazanych ponizej, po zakorczeniu prac.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania nastepujacych czynnosci:

a) umycia kuchenki mikrofalowej, raz na dwa tygodnie,

b) umycia parapetow okiennych, raz w miesigcu,

c) umycia i odmrazania lodéwek, raz na pét roku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania nastepujacych czynnosci dwa razy do roku: umycia
okien od wewnatrz.
Ponadto Wykonaweca:

a) we wtasnym zakresie zapewni wszystkie konieczne srodki myjace, czyszczace, pielegnacyjne,
konserwujgce i inne uzywane do utrzymania czystosci, dopuszczone do stosowania,
atestowane, o wysokiej jakosci,

b) zapewni wszystkie niezbedne oprzyrzadowanie (m.in. gabki, Scierki, rekawiczki, worki na
$mieci oraz urzadzenia (takie jak odkurzacz, wiaderko, mop),

c) wyposazy osoby wykonujgce prace porzadkowe w odziez ochronng (zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa),

d) przeszkoli osoby wykonujace prace porzadkowe w zakresie przepisdw bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,

Wymienione prace Wykonawca bedzie wykonywa¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od
16.00 do 21.00.

Wymiary powierzchni: (853,72 ) odpowiednio rozmieszczonych:

- biur - parter ,0” - 257,32m’

- biur - pietro ,I” - 596,40m"

Oraz

- okien - 250 m®

Osoba/y wykonujace prace porzgdkowe muszg by¢ zatrudnione przez Wykonawce na umowe o prace oraz
nie moga by¢ karane za przestepstwa okreslone w rozdziale XXXV Kodeksu karnego (Przestepstwa przeciwko
mieniu).

3. Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowieri publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017r., poz.1579), zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 19 lipca 2017r., zwanych dalej Wytycznymi.

2. Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

Termin realizacji zamowienia:
B 0d01.01.2018r.do 31.12.2018r.
——irae

1. Kryteria oceny ofert:

v Cena v Inne:

(60%) 1. Posiadanie statusu zakfadu pracy chronionej lub zakfadu aktywnos
zawodowej (20%).

2. Rodzaj umowy (20%).




Zamawiajacy wybierze oferte e-najkerzystniejszej-eenie/ o najwiekszej liczbie sumy punktéw w kryterium
cena i innych kryteridw.”

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C):
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktdw
wynikajgca z dziatania:

_ Cmin
Pi (C) = — x 60 (C)
Ci
Pi(C) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena",
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich wainych i nieadrzuconych ofert,

Ci cena oferty "i",

Max (C) maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

3. Zasady oceny kryterium ,Posiadanie statusu zakfadu pracy chronionej/ zakfadu aktywnosci
zawodowej” (S).

W przypadku kryterium ,, Posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej/zaktadu aktywnosci zawodowe;j ,
wazna oferta otrzyma 20 pkt za posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej/zaktadu aktywnogci
zawodowe]. Dokumentem potwierdzajacym posiadanie w/w wymienionego statusu jest decyzja wydana
przez wojewode, okreslona w art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pdin. zm.),
ktérg nalezy dotaczyé do formularza oferty.

Maksymalna liczba punktdéw mozliwych do zdobycia w tym kryterium wynosi 20.

Pi (S) = 0 pkt albo 20 pkt
4. Zasady kryterium ,Rodzaj umowy”(U)

W przypadku kryterium ,Rodzaj umowy” waina oferta otrzyma 20 pkt za oswiadczenie o zatrudnieniu
przez Wykonawce w okresie od 01.01.2018r. do 31.12.2018r. osoby/oséb wytypowanej/nych do
wykonywania przedmiotu zamdwienia, na podstawie umowy o prace na czas okreslony lub czas
nieokreslony *. Oswiadczenie nalezy dotgczy¢ do formularza oferty.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w tym kryterium wynosi 20.

Pi {(U) = 0 pkt albo 20 pkt

*- Wykonawca najpéiniej do korica stycznia 2018 roku dostarczy Zamawiajgcemu kserokopie umowy o prace, zawartej z osoba
wykonujacg przedmiot zamdwienia ze strony Wykonawcy bez ujawniania danych dotyczacych naleznego wynagrodzenia, a takie, na
zadanie Zamawiajacego, w czasie trwania umowy na realizacje ustugi sprzatania pomieszczen biurowych DIP od 01.01.2018r. do
31.12.2018r., kserokopig deklaracji RMUA za poprzedni miesigc osoby wykonujacej przedmiot zamdwienia ze strony Wykonawcy, bez
ujawniania danych dotyczacych naleznego wynagrodzenia.

5. taczna punktacja przyznana waznej i nieodrzuconej ofercie wg kryteridw:

1. Cena
2. Posiadanie statusu zaktadu pracy chronionej/ zaktadu aktywnosci zawodowej
3. Rodzaj umowy

¥ = Pi(C) + Pi (S) + Pi (V)

4. [Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z wykonawca
zamowienia:

Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2 skreglic niepotrzebny zapis.




5. [Sposdb skiadania ofert:
Oferty nalezy sktadaé w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:
. . : droga elektroniczng na adres
prsiine osoby wskazanej do kontaktu
6. Sposéb przygotowania oferty’:
a) Forma pisemna:
Oferte sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres oferenta, napis:
»Ustuga utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych dia DIP.”
b) Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktow
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znaleié sig¢ informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.
Kompletna oferta musi zawierac:

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego;

- Formularz oéwiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

- Stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
wykonawcy;

- W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajacy Petnomacnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego;

- Aktualna polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie szkody mogace wystapic
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy na sume ubezpieczenia nie nizszg niz 1 000 000,00 zt.

Kompletna oferta moze dodatkowo zawieraé:

- kopie decyzji wydanej przez wojewode, okreslong w art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

- oswiadczenie o zatrudnieniu w okresie od 01.01.2018r. do 31.12.2018r. osoby wytypowanej ze strony
Wykonawcy do wykonywania przedmiot zamdéwienia, na podstawie umowy o pracg na czas okreslony
lub czas nieokreslony, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

7. |1) Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg speinia¢ nizej wymienione warunki udziatu

w postepowaniu:
a. nie moga by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,
- w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3 zamawiajacy wybiera jedna lub wiecej form sktadania ofert




b. posiadac¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy naktadajg obowiazek
posiadania takich uprawnien.

c. posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.

d. dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykeonania
zamowienia.

e. znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisOw, zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zamodwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw;

- wynikajgcym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w
miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

- wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o
udzielenie wyjasnieri, o ktérych mowa powyiej, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagajq wyjasnienia;

- wartosci zamdwienia powiekszone] o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasniert, o ktdérych mowa
powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do

przedmiotu zaméwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch waznych ofert w terminie
okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomocg
faksu lub poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja Srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.).




9. Miejsce i termin sktadania ofert (termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

1. Termin skiadania ofert: .. .
Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia (jzg,/#’c/v/”f%? 1424 7 1%
godzina (_,//5')(

2. Miejsce skftadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro
(sekretariat).

3. Miejsce skfadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Wroctaw, dnia 2"0/4;-7&’//#/

Robert Wilantewicz
/‘/@"»2{?/ /7

w50, Rigrownika Wydzialu.........
sdministracy mo-Organizacyjnego
[podpis sporzadzajacego]

[podpis Kierownika Zamawiajgcego]
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Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoélaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.7%.2017.AIM

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJACY:

Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

Il. WYKONAWCA:

---------------------------------------

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na ustuge w zakresie utrzymania czystosci w pomieszczeniach
biurowych dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej.

Oferuje / -emy za wykonanie zamdwienia nastepujacg cene:

Wypetnia Wykonawca bedacy podatnikiem VAT

Cena netto (liczba i

Cena brutto

Cena netto za

Cena brutto za

s stownie) za ustuge | (liczba i stownie) jednorazowsa jednorazowsy
ustuga w ffa resie N sprzatania biur za za ustuge ustuge mycia ustuge mycia
utrzy'rmanla C_ZVStOSC' W jeden miesiac sprzatania biur za okien (liczba i okien (liczba i
pomieszczeniach kalendarzowy jeden miesigc stownie) stownie)

biurowych dla
Dolnoslgskiej Instytucji
Posredniczacej

kalendarzowy

Wypetnia Wykonaweca niebedacy podatnikiem VAT

ustuga w zakresie
utrzymania czystosci w
pomieszczeniach
biurowych dla
Dolnoslaskiej Instytucji
Posredniczacej

Cena za ustuge sprzatania biur za
jeden miesigc kalendarzowy (liczba i
stownie)
obejmujgca podatek dochodowy i
nalezne ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne

Cena za jednorazowg ustuge mycia
okien (liczba i stownie) obejmujgca
podatek dochodowy i nalezne
ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne




Fundusze DOLNY Unia E i
Europejskie __Unia Europejska “
i ki SLASK

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslgskiego

Ponadto:

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oéwiadczam / -amy, Ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakitadajg
obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) Posiadamy /-y wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

c) Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) Znajduje /-emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

3. Qswiadczam / -y, e zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oswiadczam /-y, ze zapoznatem /-lismy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sig, w przypadku
wyboru mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacegol {jezeli dotyczy).

5. Os$wiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- w razie niewybrania zadnej oferty — do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

Data i podpis:

! Dotyczy zapytan ofertowych z wzarem umowy lub istotnymi warunkami umowy
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.2¢-/2017.AIM

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem /nie jestem’ powigzany/a
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatfowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spodtki cywilnej lub spotki osobowe],

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Data i podpis:

* skreslic, jezeli zapis jest zbedny
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.7¢2017.AIM

Umowa nr DIP/....../17

zawarta w dniu ................ 2017 roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnoslaskim, Dolnoslaska Instytucjg Posredniczacy z siedzibg we Wroctawiu przy ul.
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644, ,NIP 8992803047, reprezentowane przez:

zwang dalej Zamawiajgcym
a

zwana/ym dalej Wykonawca

0 nastepujace] tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi w zakresie utrzymania czystosci w pomieszczeniach
biurowych dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
a) zapytaniu ofertowym z dnia ............2017r,,
b) ofercie Wykonawcy z dnia ................2017r.
stanowigcych zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktérym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia ...............2017r. z naleiyta starannoscig oraz zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
veerrerienneen: 20171,

§3

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za zatrudniong/(e) osobe/osoby w zwigzku z wykonywaniem przez
nie prac objetych niniejszg umowsa.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w pomieszczeniach w zwigzku z realizacjg
umowy lub spowodowane przez osobe wyznaczong do wykonywania prac objetych niniejszg umowa, w tym
w wyniku uzycia niewtasciwych $rodkdw stosowanych do utrzymania czystosci, niezatgczenia systemu
alarmowego po zakoriczeniu pracy, itp.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody (szkoda rzeczywista i utracone korzysci) poprzez
przywrocenie stanu poprzedniego lub do zaptaty odszkodowania.

4. Szkoda powinna by¢ potwierdzona protokotem sporzadzonym nie pdzniej niz w ciggu dwdch dni roboczych
od chwili jej powstania i ujawnienia.

5. Protokdt podpisujg przedstawiciel Zamawiajacego oraz przedstawiciel Wykonawcy, a w razie nieobecnosci
Wykonawcy mimo wezwania, Zamawiajgcy jednostronnie (pracownik Wydziatu Administracyjno-
Organizacyjnego).

§4
1. Wykonawca oswiadcza, ze:
a) czynnosci, o ktérych mowa w § 1 bedg wykonywane przez osobe/osoby posiadajace odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prac bedacych przedmiotem umowy,
b) s$rodki uzywane do sprzatania posiadajg wymagane prawem atesty i sg dopuszczone do stosowania,



2.

3.

c) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci w  zakresie
odpowiadajacym przedmiotowi zamdwienia,

d) dysponuje niezbedng wiedza i doswiadczeniem, potencjatem ekonomicznym i technicznym, a takze
zatrudnia pracownikdw posiadajacych uprawnienia (jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien) zdolnych do wykonania zamdwienia,

e) znajduje sie w sytuacji finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia,

f) osoba wytypowana do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy nr DIP/..../17 z dnia
............... 2017r. nie jest i nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Jezeli osoba wskazana w zataczniku nr 1 do umowy nie bedzie mogta wykonywac czynnosci, o ktdrych

mowa w § 1, Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia w zastepstwie innej osoby, ktéra spefma

wymogi okreslone w ust. 1 lit. a umowy.

O zmianie osoby sprzatajgcej Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego z co hajmniej jednodniowym

wyprzedzeniem, przekazujgc wypetnione informacje okreslone w zafgczniku nr 1 do umowy (oraz

kserokopie umowy o prace, w przypadku ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3

do zapytania ofertowego) oraz dostarczajac w terminie dwéch dni wypetnione przez zmieniong osobe

sprzatajacg oswiadczenia stanowigce zatacznik nr 2 i 3 do umowy.

&5

Wykonawca zobowigzuje sie:

a) wykonywal ustuge sprzatania wiasnymi srodkami myjacymi, czyszczacymi, pielegnujgcymi,
konserwujgcymi i innymi, uzywanymi do utrzymania czystosci oraz przy pomocy wilasnego
oprzyrzadowania niezbednego do wykonania ustugi,

b) wyposazy¢ na wiasny koszt osoby sprzatajagce w odziez ochronng (zgodnie z obowigzujacymi
przepisami),

c) przeszkolié na wiasny koszt osoby sprzgtajace w zakresie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisow przeciwpozarowych,

d) zapewni¢ osobom sprzgtajgcym dojazd na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego,

e) rozpoczynad czynnosci, o ktérych mowa w § 1 w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do
pigtku w godzinach miedzy 16:00 a 19:00,

f)  dotaczyc wypetnione zatgczniki do umowy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

a) bezptatnego udostepnienia osobom wykonujgcym czynnosci bedace przedmiotem umowy
odpowiedniego pomieszczenia na sktadanie urzadzen, sprzetu i Srodkdw czystosci,

b) terminowego wyptacania Wykonawcy wynagrodzenia,

c) przeszkolenia osoby wykonujacej czynnosdci bedace przedmiotem umowy w zakresie zataczania
systemu alarmowego po zakoriczeniu wykonywania prac,

d) zapoznania osoby wykonujacej przedmiot umowy ze strony Wykonawcy z treécig Polityki
Bezpieczenstwa Informacji obowigzujace] w Dolnoslaskiej Instytucji Podredniczacej.

Osoby wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w § 1 sg zobowigzane ztozy¢ stosowne odwiadczenie,
ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 i 3 do umowy.

§6

Umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

1.

§7

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalaja: miesieczne wynagrodzenie netto w wysokosci

zt (stownie: s ), powiekszone o naleiny podatek VAT wedtug
obowmzumcm stawki, miesieczne wynagrodzenie brutto w wysokosci ... 2zt (stownie:
............................... )/Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg taczne miesigczne wynagrodzenie w
WYSOKOSCT v ZE (STOWNIE.eerere o)
Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 nie obejmuje ceny za jednorazowe mycie powierzchni okien, za ktére
Wykonawea ustalit jednorazowe wynagrodzenie: w wysokosci .................zf netto (stownie: .....cceoe.
ztotych ......... /100) powiekszone o naleiny podatek VAT wedtug stawki obowigzujacej w dniu wystawienia
faktury. taczne wynagrodzenie za jednorazowe mycie okien w wysokoscit.............zt .
Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie podatki, optaty oraz inne obctqzema do zaptaty ktdrych
zobowigzany jest Zamawiajgcy lub Wykonawca zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

! Niepotrzebne skresli¢



Strony przyjmujg do wiadomosci, ze Wykonawca bedzie wystawiat, a Zamawiajacy przyjmowat, faktury
VAT uwzgledniajace obowigzujaca stawke podatku VAT bez koniecznosci aneksowania niniejszej umowy.
Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, jakie mogg zosta¢ natozone
na Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

§8
Zaptata nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT
w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury VAT,
Zamawiajacy wyraza zgode na wystawianie faktur VAT bez podpisu ze swojej strony.
W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do
ustawowych odsetek za opdZnienie.
Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, jakie mogg zostaé natozone
na Wykonawce, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Rachunek/fakture nalezy wystawié na:

Wojewddztwo Dolnoslaskie,
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NIP 8992803047

Ptatno$¢ zostanie przekazana na rachunek bankowy Wykonawcy po spetnieniu przez Wykonawce
warunku, o ktérym mowa w ust. 1.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Ostatnia faktura zostanie przez Wykonawce wystawiona i przediozona Zamawiajgcemu najpdzniej do
Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2018.

§9

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony uprawnione sg do dochodzenia kar

umownych.

. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy kary umownej w przypadku:

a) odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto,

b) zwiloki w usunieciu wad lub usterek, w wysokosci 1% miesiecznego wynagrodzenia netto za kazdy
dzien zwtoki,

c) niewtasciwego wykonania lub wykonywania przedmiotu niniejszej umowy w wysokosci 5%
miesiecznego wynagrodzenia netto. Wczesniej jednak Wykonawca ma prawo do poprawienia
niewtasciwego wykonania lub wykonywania przedmiotu niniejszej umowy w ciggu 24 godzin od
momentu zgtoszenia nieprawidtowosci przez Zamawiajgcego. Po bezskutecznym uptywie tego
terminu Zamawiajgcy ma prawo do natozenia ww. kary umownej.

. W przypadku, gdy kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, lub jezeli szkoda powstata z przyczyn

innych niz wymienione w ust. 2, Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania

uzupetniajagcego na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone w terminie 7 dni kalendarzowych od daty wystgpienia

przez drugg strone z3dania zaptaty.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

§10
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z 1 — miesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca.
. Wypowiedzenie nalezy dokona¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Zamawiajgcy uprawniony jest do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, a w szczegdlnosci:



a) nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wymaganym terminie do korica stycznia 2018 roku,
kserokopii potwierdzonej za zgodno$c z oryginatem umowy o pracg zawartej z osobg wykonujaca
ustuge sprzatania, w przypadku przedstawienia wraz z oferty oswiadczenia stanowiacego
zatacznik nr 2 i 3 do zapytania ofertowego,

b) wystapienia zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy dtuzszej niz 2 dni robocze,

c) co najmniej trzykrotnego zgtoszenia na pismie przez Zamawiajgcego zastrzezenia co do jakosci
prac bedacych przedmiotem umowy,

d) naruszenia przez osobe wykonujgcg przedmiot umowy ze strony Wykonawcy postanowien
Polityki Bezpieczeristwa Informacji obowigzujgcej w Dolnodlgskiej Instytucji Posredniczacej, w
szczegolnosci ujawnienia informacji o udostepnionym kodzie do urzadzenia alarmowego
zabezpieczajacego pomieszczenia Zamawiajgcego osobom niewykonujgcym przedmiot umowy ze
strony Wykonawcy.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w w przypadkach okreslonych w kodeksie cywilnym oraz w

przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce, w terminie 14 dni od dnia

poinformowania Wykonawcy o niewfasciwym wykonywaniu umowy..

Ponadto w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy dla swej waznosci wymaga zachowania formy pisemnej.

§11
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, w
catosci lub w czesci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Powierzenie wykonania umowy podwykonawcom catosci lub w czesci, wymaga uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

§12

. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wytgcznie za zgoda obu stron wyrazong w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego i inne obowigzujace przepisy dotyczgce wykonania przedmiotu umowy.

. Strony ustalaja, ze ewentualne spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie
wtasciwy sad dla siedziby Zamawiajacego.

§13

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dia Zamawiajgcego, jeden
dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalgceznik nr 1do umowy nr DIP/ /17

( pieczgé nagtowkowa Wykonawcy)

WYKAZ QSOB SPRZATAJACYCH POMIESZCZENIA
DOLNOSLASKIEJ INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ

Lp. Nazwisko i Imie Tel. kontaktowy

( podpis Wykonawcy)






Zatgcznik nr 2 do umowy nr DIP/  [17

(miejscowosc i data)

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz :

v’ zostatam(em) przeszkolonaly) w zakresie zaftaczania systemu alarmowego w
pomieszczeniach Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej i zobowigzuje sie do
kazdorazowego zataczania systemu alarmowego po zakoriczeniu mojej pracy w
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej,

v" zapoznatam(em) sie z trescig obowigzujgcej w Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej
Polityka Bezpieczenstwa Informacji i zobowigzuje sie do przestrzegania jej
postanowien.

(czytelny podpis)






Zatgcznik nr 3 do umowy nr DIP/ /17

Wroctaw, dnia ....occoeveveciniesie e

(imie, nazwisko, data urodzenia, pesel, adres zamieszkania)

Dolnoslaska Instytucja Posredniczgca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, jako osoba wytypowana do wykonywania czynnosci bedacych
przedmiotem umowy nr DIP/ /17 zdnia ...cceevveueennns 2017r., ze nie jestem i nie bytem (am) skazana

prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwo skarbowe.
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371. 472017 AIM

OSWIADCZENIE

WYKONAWCA:

..................................................

........................................................

lub
nazwa/imie i nazwisko/
i adres Wykonawcy
- w przypadku braku pieczeci -

Nawigzujac do zapytania ofertowego na ustuge w zakresie utrzymania czystosci w pomieszczeniach
biurowych dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej, oswiadczam, ze osoba wykonujgca ustuge sprzatania
pomieszczen biurowych dla Doinoslgskiej Instytucji Posredniczgcej od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.,, w
trakcie trwania zawartej w tym zakresie stosownej umowy pomiedzy:

(nazwa Wykonawcy)
a Dolnoélaska Instytucjg Posredniczaca, bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas okreélony

. ’ . . " 1
lub na czas nieokreslony lub na czas wykonywania okreslonej pracy”.

Jednoczednie zobowiazuje sie, najpdiniej do korica miesigca stycznia 2018 roku dostarczyé kserokopie
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem umowy o prace zawartej z osobg wykonujacg ustuge sprzatania
pomieszczen biurowych dla Dolno$laskiej Instytucji Posredniczacej od 01.01.2018r. do 31.12.2018r., bez
ujawniania danych dotyczgcych naleznego wynagrodzenia.

Data i czytelny podpis Wykonawcy

i Niepotrzebne skresli¢






