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DYREKTOR DOLNOSEASKIES INSTYTUCI! POSREDN!CZACEJ
ul, Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

oglasza nabdr na wolne stanowiska pracy:
PODINSPEKTORA W WYDZIALE PROJEKTOW ZEWNETRZNYCH
(1 wolne stanowisko w wymiarze petnego etatu)

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1.
2.
3.
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Posiadad obywatelstwo polskie.

Posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystad z petni praw publicznych.

Nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarienia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig.

Posiadad wyksztateenie wyisze.

Posiadac dodwiadczenie przy realizacji projektow UE.

Dobra znajomosé zagadnien zwigzanych z politykami i programami UE.

Biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i w pismie.

. Umiejetnos¢ prawidtowego formutowania tekstéw i pism (zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim)
Umiejetnodé prowadzenia spotkan i prezentacii.

Umiejetnosé pracy w zespole i w miedzynarodowym sSrodowisku.

Godowos¢ do odbywania czestych wyjazddw zagranicznych.

Inajomosé zagadnien z zwigzanych z mediami spotecznosciowymi.

Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office.

Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1.
2.

Posiadac wiedze z zakresu administracji publicznej,
Posiadad wiedzg 2 zakresu finanséw publicznych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje m.in.:
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prowadzenie dziatait komunikacji wewnetrznej, staty kontakt z Partnerami w projekcie;
sporzadzanie dokumentdw administracyjnych i strategicznych zwigzanych z realizacjg projektu;

- weryfikacja opisywanych dokumentdw finansowych pod kagtem ich kwalifikowalnoéci i zgodnodci z

projektern;

udziat w seminariach, posiedzeniach i spotkaniach;

organizacja spotkan zwigzanych z realizacjg projektu;

opracowanie niezbednych dokumentdw projektowych, raportdw, sprawozdan;

opracowanie specyfikacji zamowien w ramach projektu;

przygotowywanie dokumentdw do kontroli | stopnia;

kontakt z instytucjami nadzorujacymi rozliczanie projektu;

prowadzenie dziatan informacyjnych, w tym na portalach spotecznosciowych, o realizacji projektow;
archiwizacja dokumentacji projektowej.

Warunki pracy przewidziane na danym stanowisku:

1.
2.
3.

praca w pozycji siedzgcej przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

czestotliwosd wyjazddw stuzbowych — duza,

ucigzliwosci fizyczne wystepujace w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych — sztuczne
oswietlenie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudniania osdb niepeinosprawnych, osiggniety w miesi Ly poprzedzajgcym
date upublicznienia wyresi / nie wynosit *6%.
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Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny poswiadczony wlasnorecznym podpisem wraz z aktualnym numerem telefonu,
2. Kwestionariusz osobowy - wg zatgczonego wrory,
3. Kopia dokumentéw potwierdzajgcych:

a) wymagane wyksztatcenie,

b) wymagany staz pracy {potwierdzony swiadectwem (ami) pracy lub aktualnym
zaswiadczeniem o zatrudnieniu),

¢} wymagang znajomosé jezykow obcych,

d) posiadanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w przypadku kandydata, ktdry zamierza
skorzystac z uprawnien, o ktorych mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych {Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z pdin. zm.)?

4. Oswiadczenia poswiadczone wiasnorecznym podpisem wg zataezonych wzordw:
alo wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w
Dolnodlgskiej Instytucji Posredniczacej (DIP), '
b)o posiadaniu zdotnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
c)o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego tub umyslne przestepstwo skarbowe,
d)o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Dodatkowe dokumenty potwierdzajgce: posiadanie przez kandydata dodatkowych umiejetnosci i kwalifikacji
(np. zaswiadczenia/certyfikaty/dyplomy potwierdzajgce ukorczenie specjalistyczaych kurséw, szkolen,
warsztatow, seminaridw, itp.}.

Dokumenty nalezy skiadal w Sekretariacie Doinoslgskiej Instytucji Posredniczacej (I pietro) przy
ul. Strzegomskiej 2-4, 53-611 Wroctaw w zamknietej kopercie z napisem: ,Nabér na stanowisko:
Podinspektora w Wydziale Projektéw Zewnetrznych Dolnoslaskie] Instytucji Posredniczacej (DIP)”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 marca 2019 roku do godz. 15:30.

Dokumenty apiikacyjne dostarczone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze beda odsytane bez
rozpatrywania.

informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.dip.doinyslask.pl w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Dolnodlaskiej Instytucji
Posredniczgcej we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4, 53-611 Wroctaw.

' Pierwszefistwo w zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie niepetnosprawnej o ile zostanie ona wskazana w gronie nie wiece! ni? pieciu
najlepszych kandydatow spetniaigcych wymagania niezbedne araz w najwigkszym stopniu wymagania dodatikowe.
*-niepotrzebne skresli¢



