I INSTRUKCJA WYPEENIENIA HARMONOGRAMU PtATNOSCI BEDACEGO
ZAtACZNIKIEM DO UMOWY

Harmonogram ptatnosci po raz pierwszy wypetniany jest jako zatgcznik do umowy na
podstawie zaplanowanych wydatkéw we Wniosku o Dofinansowanie Projektu zgodnie z
plikiem ,,Planowane_wydatki__P__R__T”, gdzie zaplanowano w ktérym kwartale dany zakup
nastgpi. W pierwszej kolejnosci wypetniamy cze$¢ B harmonogramu ptatnosci, nastepnie
czes¢ ogblng. Wszystkie kwoty w czesci B harmonogramu dla konkursu nr RPDS.01.05.01-
IP.01-02-420/21 nalezy wykaza¢ jako wydatki majgtkowe.

Wyrdzniamy nastepujgce wnioski o ptatnosé: posrednig (refundacyjny) , o zaliczke,
rozliczajacg zaliczke refundacyjny i jednoczesnie rozliczajacy zaliczke, koncowy refundacyjny,
koncowy rozliczajacy zaliczke i refundacyjny, sprawozdawcze.

Whiosek o ptatnos¢: refundacyjny, o zaliczke, rozliczajacga zaliczke, refundacyjny i
jednoczesnie rozliczajacy zaliczke, koricowy, , petnig réwniez funkcje tzw. wniosku
sprawozdawczego. Natomiast wnioski sprawozdawcze nie muszg stanowi¢ wnioskéw:
posrednich, o zaliczke, rozliczajaca zaliczke, rozliczajacych zaliczke i refundacyjnych,
koncowych.

Whioski o ptatnos¢ posrednia (refundacje) mozna wykazaé¢ w dowolnym terminie w okresie
realizacji (co trzy mc.) projektu. Wyjatek stanowi wniosek o ptatnos¢ koricowg, wniosek
rozliczajacy zaliczke, wnioski sprawozdawcze.

Whiosek o ptatnos¢ konicowg mozna ztozy¢ do 60 dni od daty zakoriczenia finansowej
realizacji projektu zapisanej w umowie o dofinansowanie projektu - np. beneficjent zatozyt
w umowie o dofinansowanie projektu termin zakonczenia finansowej realizacji projektu na
31.03.2022, wiec wniosek beneficjenta o ptatnos¢ koricowa winien by¢ ztozony najpdzniej do
30.05.2022. Nie dotyczy to sytuacji w ktérej, okres realizacji projektu konczy sie w
maksymalnym terminie zakonczenia realizacji projektu okreslonym w Regulaminie konkursu
tj. 30-06-2023 r. Wéwczas wniosek o ptatnos¢ bezwzglednie nalezy ztozy¢ w dniu uptywu
tego terminu.

Whniosek o ptatnos¢ koricowa musi opiewac na kwote min. 5% wartosci dofinansowania i nie
moze stanowi¢ wniosku o zaliczke, ale moze by¢ wnioskiem rozliczajgcym zaliczke i
refundacyjnym.

Brak poniesionych wydatkéw w ramach projektu nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku
przedktadania wniosku o ptatnos¢ z wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji projektu.
Zgodnie z zapisami § 6 Umowy wnioski takie nalezy sktadaé nie rzadziej, niz co trzy miesigce

liczagc od dnia zawarcia Umowy i za okres sprawozdawczy nie dtuzszy niz 3 miesigce. —

wnioskow tzw. sprawozdawczych nie wykazuje sie w harmonogramie ptatnosci.
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Whiosek beneficjenta o ptatnosc¢ zaliczkowa moze zostac zaplanowany do ztozenia w
dowolnym miesigcu, z zastrzezeniem, ze maksymalna wysokos¢ jednej wnioskowanej transzy
zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej 40% dofinansowania projektu a
whnioskowana kwota zaliczki powinna wynikac z realnie planowanych przez Beneficjenta
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu tzn. iz nie ma mozliwosci wziecia zaliczki w
lutym podczas gdy zaplanowano ponoszenie wydatkéw dopiero we wrze$niu. Wniosek o
ptatnos¢ zaliczkowg moze stanowic réwniez wniosek o refundacje (ptatnos¢ posrednia),jesli
do dnia ztozenia powyzszego wniosku Beneficjent ponidst juz czes¢ wydatkdw projektowych i
sg one prawidtowo udokumentowane i zaewidencjonowane. .

Uwaga:
nie ma mozliwosci otrzymania zaliczki na zaliczke i jej rozliczenia jako wydatek kwalifikowalny

gdyz rozliczeniu podlegaja tylko kompletne i zdatne do uzytku srodki trwate przyjete do
ewidencji ST Beneficjenta.

W przypadku nabycia jednego $rodka trwatego/wnip mozna zawnioskowac o wyptate zaliczki
jednakze kolejnym wnioskiem bedzie wniosek koricowy (petnigcy funkcje wniosku
refundacyjnego i rozliczajgcego zaliczke (przyktad nr 2).

Whiosek o ptatnosc rozliczajacy zaliczke zgodnie z zapisami § 7 Umowy, Beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ w terminie do 90 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Beneficjenta srodkéw na rachunek ptatniczy Beneficjenta dla ptatnosci zaliczkowej. Wniosek
rozliczajacy zaliczke moze stanowic réwniez wniosek o ptatnosé posrednia (refundacyjng) i
kolejna zaliczke (w przypadku zakupu kilku wydatkow). Wniosek rozliczajacy zaliczke moze
by¢ réwniez wnioskiem koncowym i refundacyjnym z zastrzezeniem warunkéw wskazanych
w umowie o dofinansowanie.

Whiosek o ptatnos¢ posrednia (refundacje) w przypadku, gdy okres realizacji projektu jest
dtuzszy niz trzy miesigce moze by¢ ztozony w dowolnym okresie realizacji projektu — wyjatek
stanowi wniosek o ptatnos¢ petnigcy réwniez funkcje wniosku o ptatnosé rozliczajgcego
zaliczke (patrz pkt. 8) i wniosku o ptatnosé korcowaq (patrz pkt. 4), wnioski sprawozdawcze.
Whiosek o ptatnosé posrednia petni funkcje wniosku refundacyjnego.

Harmonogram nalezy wypetni¢ poczagwszy od miesigca, w ktérym podpisano umowe o
dofinansowanie projektu lub kolejnego.

W kolumnie "CZESCI B" Zaliczka i/lub Refundacja nalezy poda¢ planowang kwote, o jaka
beneficjent zamierza wystgpi¢ w danym wniosku o ptatnosé. Jesli beneficjent przewidziat
rozliczenie inwestycji jednorazowo, wowczas beneficjent wnioskiem o ptatnos¢ koricows,
wpisuje kwote refundacji zgodnie z kwotg okreslong w umowie/aneksie. Jesli przewidziano
rozliczanie projektu wnioskami beneficjenta o ptatnos¢ posrednia (wniosek o refundacje),
suma kwot wpisanych w tych kolumnach musi zgadza¢ sie z kwotg wymieniong w
umowie/aneksie bez wzgledu na to czy Beneficjent posiada juz wiedze o faktycznych
kosztach do poniesienia.



Ponizsze przyktady (5) dotyczg nastepujacego studium przypadku:
Okres realizacji projektu od 01-10-2021 r. do 30-06-2022r.

Data podpisania umowy marzec 2022 r.

Wartos$¢ wydatkow catkowitych 123 000,00 PLN

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych 100 000,00 PLN

Wartosc¢ dofinansowania 80 000,00 PLN

Wysoko$¢ podatku VAT - 23%

Przyktad nr 1
Rozliczenie jednego wydatku bez zaliczki.

Przyktad nr 2
Rozliczenie jednego wydatku z zaliczka.

Przyktad nr 3

Rozliczenie kilku wydatkdw za pomocg wnioskdw o ptatnosé posrednia bez zaliczki.

Przyktad nr 4

Rozliczenie kilku wydatkow za pomocg wnioskdw o ptatnosé posrednia z zaliczka.

Przyktad nr 5
Rozliczenie kilku wydatkdw za pomoca zaliczki i refundacji.

Il KLASYFIKACJA BUDZETOWA BEDACA ZAtACZNIKIEM DO UMOWY

Z uwagi na fakt iz w ramach konkursu RPDS.01.05.01-1P.01-02-420/21 mozna naby¢ wytgcznie srodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne wszystkie wydatki kwalifikowalne w projekcie nalezy

wykazaé wytgcznie jako wydatki majace charakter ,,majatkowy”.

Wydatkami o charakterze biezgcym s, co do zasady, nastepujace koszty kwalifikowalne np.: koszty

wynagrodzenia, koszty eksploatacyjne.



