ST DOLROSLASKA
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POSREDNICZACA

Ul Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw, tel. +48 71 776 58 00,
sekretariat@dip. dolnyslask pl, www.dip.doinysiask.p

DYREKTOR DOLNOSLASKIES INSTYTUCH POSREDNICZACE)
Ul Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
ogtasza nabor na wolne stanowiska pracy:
INSPEKTOR W WYDZIALE ROZLICZEN | SPRAWOZDAWCZOSCI
{1 wolne stanowisko w wymiarze pefnego etatu)

Niezbedne wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

1.
2.
3.

L

Posiadad obywatelstwo polskie.

Posiadac peing zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych.

Nie byC skazanym prawomocnym wyrckiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Cieszyc sie nieposziakowang opinia.

Posiadac wyksztatcenie min. srednie.

Posiada¢ minimum czteroletni staz pracy.

Obstugiwac Pakiet Office.

Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1.

2.
3.
4.

Zakre
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5)
6)
7)

8)
9)

Posiadad wiedze z zakresu administracji publicznej.

Posiadad wiedze z zakresu finansow publicznych,

Posiadac wiedze z zakresu rachunkowosci.

Posiadac doswiadczenie zwigzane z weryfikacjg wnioskéw o ptatnosé oraz wnioskdw o zmiany w
ramach projektdw wspotfinansowanych ze érodkdw EU.

. Posiadac dodwiadczenie w zakresie praktycznej obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego

stuzgcego do obstugi wnioskow o piatnosé.

s zadan wykonywanych na stanowisku chejmuje m.in.:
udziat w komisji ds. przyjecia/odrzucenia, zwrotu/zniszczenia zabezpieczenia prawidfowej realizacji
umowy;
weryfikacja wnioskow o wprowadzenie zmian do umdw o dofinansowanie projektow;
sporzadzanie aneksdw oraz informacji o wyraieniu zgody na wprowadzenie zmian do uméw o
dofinansowanie projektow;
weryfikacja wnioskow o ptatnosc pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym;
weryfikacja sprawozdan z realizacji projektow otrzymanych od beneficjentéw;
biezgca wspdipraca z beneficjentami;
sporzgdzanie dyspozycji wyptaty srodkéw dla beneficjentéw oraz nadzér nad zwrotami Srodkéw w
przypadkach wskazanych w ustawie o finansach publicznych i umowach o dofinansowanie;
sprawozdawczo$¢ w zakresie wykorzystania srodkéw przez beneficjentow;
sporzadzanie informacji o0 wykrytych nieprawidtowosciach;

10)weryfikacja oraz aktualizacja danych w zakresie zakontraktowanych projektéw w Centralnym

Systemie Teleinformatycznym;

11) biezgca archiwizacja dokumentacji;

Fundusze DOLNY Unia Europejska | "+
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Program Regionalny

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejskq ze srodkéw Pomocy Technicznef Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiego
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12) opracowywanie procedur w zakresie prowadzonych zadar i ich aktualizowanie, w tym wspétpraca
przy opracowaniu Zestawu instrukcji Wykonawczych dla DIP, wzoréw dokumentdw oraz innej
dokumentacji regulujacej zasady realizacji Programu;

Warunki pracy przewidziane na danym stanowisku:

1. praca w pozycji siedzgcej przy monitorze ekranowym powyiej 4 godzin dziennie,

2. czestotliwodd wyjazdow stuzbowych — sporadycznie,

3. ucigzliwosci fizyczne wystgpujgce w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych — sztuczne

oswietlenie.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] i spofecznej oraz zatrudniania oséb niepetnosprawnych, osiggniety w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia wyresit / nie wynosit *6%.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny podwiadczony wiasnorecznym podpisem wraz z aktualnym numerem telefonu,
2. Kwestionariusz osobowy - wg zatgczonego wrzoru,
3. Kopia dokumentdéw potwierdzajgcych:
a) wymagane wyksztatcenie,
b) wymagany staz pracy {potwierdzony Swiadectwem (ami) pracy lub aktualnym
zaswiadczeniem o zatrudnieniul,
¢) posiadanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystac z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U, z 2018 r,, poz. 1260)1
4. Oswiadczenia poswiadczone whasnorgcznym podpisem wg zatgczonych wzordw:
a) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w
Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej {DIP),
b) o posiadaniu zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw publicznych,
c) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Dodatkowe dokumenty potwierdzajgce: posiadanie przez kandydata dodatkowych umiejetnodci i kwalifikacji
(np. zadwiadczenia/certyfikaty/dyplomy potwierdzajgce ukoriczenie specjalistycznych kursdw, szkoled,
warsztatow, seminaridw, itp.).

Dokumenty nalely sktadal w Sekretariacie Doinodlaskiej Instytucji Posredniczacej (I pietro) przy uf.
Strzegomskiej 2-4, 53-611 Wroctaw w zamknigtej kopercie z napisem: ,,Nabdr na stanowisko: Inspektor w
Wrydziale Rozliczen i Sprawozdawczosci (DIP)" w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 wrzeénia 2018 r.
do godz. 15:30.

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po terminie okredlonym w ogloszeniu o naborze bedg odsyiane bez
rozpatrywania,

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.dip.dolnyslask.p! w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Dolnoélaskiej Instytucii
Posredniczace] we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4, 53-611 Wroctaw
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Renata Grafmwska

! Pierwszenstwo w zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie niepetnosprawnej o ile zostanie ona wskazana w gronie nie wiecej niz pieciu
najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe,
*-niepotrzebne skreslic
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