ZARZADZENIE NR 25/2016
DYREKTORA DOLNOSLASKIES INSTYTUCH POSREDNICZACE)
z dnia 3 czerwca 2016 roku

Zmieniajgce zarzadzenie nr 27/2009 w sprawie wykonywania czynnoséci kancelaryjnych
oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacjg

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasohie
archiwalnym i archiwach (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 1446 z péin. zm.}), w zwigzku z § 5
ust. 5 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Dolnoslgskie] Instytugji Posredniczace], stanowigcego
zafgeznik do uchwaty nr 330/Vv/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 17 marca 2015
r. (z pdin. zm.) w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Dolnoslgskie;j instytucji
Posredniczacej, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1
W zarzadzeniu nr 27/2009 Dyrektora Dolnostaskiej Instytucji Posredniczacej z dnia 29 czerwca
2009 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z
dokumentacja wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w ,Instrukcji Kancelaryjnej Dolnoslgskiej Instytucji Podredniczacej”, stanowigcej zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 27/2009, § 17 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia,

2) w ,Szczegbtowym wykazie symboli stosowanych przez komérki organizacyjne Dolnoslaskiej
Instytucji Posredniczacej”, stanowiacym zafgcznik nr 1 do ,Instrukeji Kancelaryjnej
Dolnoélgskiej Instytucji Posredniczace]”, bedacej zatacznikiem nr 1 do zarzgdzenia nr
27/2009. Tres¢ szczegbtowego wykazu symboli stosowanych przez komdorki organizacyjne
DIP po zmianach stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia zmian w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych przez Dyrektora Archiwum Panstwowego we Wroctawiu.




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 25/2016 Dyrektora
Dolnoslagskiej Instytucji Posredniczacej z dnia 3 czerwca 2016,

§17
Postanowienia koficowe

1. Zgodnie z zapisami Porozumienia w sprawie powierzenia czesci zadan w ramach
Priorytetu 1 ,Wzrost konkurencyjnosci dotnosigskich przedsiebiorstw” oraz Priorytetuy
5 ,Regionalna infrastruktura energetyczna przyjazna srodowisku” Regionalnego
Prografnu Operacyjnego dla Wojewodztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (RPO WD)
przez Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego — Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej z
dnia 7 maja 2008 r. (tekst jednolity z dnia 9 lipca 2015 r.), DIP przechowuje wszystkie
dokumenty dotyczace realizacji poszczegdlnych projektow przez Beneficjentdw, jak
rowniez dokumentacje dotyczgcyg zadan zleconych DIP zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa wspoinotowego i krajowego. Dokumenty dotyczgce pomocy
publicznej udzielanej przedsiehiorcom przechowywane sg w DIP przez okres 10 lat od
dnia jej przyznania.

2. Zgodnie z zapisami Porozumienia nr DEF-Z/891/15 w sprawie powierzenia zadan w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnosiaskiego 2014-
2020 przez Zarzgd Wojewddztwa Dolnoslaskiego — Dolnosigskiej Instytucii
Posredniczacej, z dnia 22.05.2015 r., DIP przechowuje dokumentacje dotyczaca
realizacji Dziatania {-n) / Poddziatania (-n) zgodnie z terminami i w sposéb wskazany w
art. 140 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodine przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady {WE) nr 1083/2006, a takie w art. 23 ust. 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki
spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020, z zastrzezeniem regulacji
krajowych 1 wewnetrznych Instytucii Zarzadzajace] Regionalnym Programem
Operacyjnym, dotyczgcych archiwizacji, jak réwniez odpowiednio ust. 2 § 4 § 23
przedmiotowego Porozumienia.

3. Komérka organizacyjna, ktdra jest nastepcg prawnym zreorganizowanej fub
zlikwidowane] komérki organizacyjnej, przyimuje akta spraw niezaftatwionych na
podstawie spisu zdawczo-odbiorczego. Kopie spisu przekazuje sie do sktadnicy akt, tam
tez nalezy przekazad porostate akta zlikwidowanej lub zreorganizowanej komorki,
uporzadkowane zgodnie z ustaleniami niniejszej instrukcji.
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Zatagcznik nr 2 do zarzadzenia nr 25/2016 Dyrekiora

Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej z dnia 3 czerwea 2016 .

Szczegdtowy wykaz symboli stosowanych przez komérki organizacyjne

Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej

Wrydziat Kadr

wo

Wydziat Finanséw | Windykacji

WF

Wydziat Kontroli Projektéw

wp

Wydziat Projektéw Zewnetrznych

WpZ

Wydziat Administracyjno~0rganizacyjny

WA

Wydziat Informacji i Pomocy Technicznej

wi

Dziat Informacji i Promocji

DI

10.

Dziat Pomocy Technicznej

pp

11,

Wydziat Kontraktacji

WK

12.

Wydziat Zarzadzania, Monitorowania i Procedur

Wz

13.

Wydzial Rozliczen i Sprawozdawczosci

WR







