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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonanie ustugi kompleksowej organizacji szkolenia wraz z zapewnieniem ustugi hotelarskigj,
gastronemicznej oraz transportowej dla Doinoélgskiej Instytucji Posredniczacej w dniach 10-11
grudnia 2015r.

Zwracamy sie z prosba o ztozenie oferty na wykonanie:
ustug/dostaw/robét-budowlanych’

Zamawiajgey:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca {dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktow: Anna lwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.dolnyslask,p
Teiefon: 71 776 58 67

...................
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1. | Przedmiot zamdwienia;

wykonawcy bedzie realizacja kompleksowej ustugi, w skiad ktérej wehodzi:
zorganizowanie ustugi szkoleniowe],

wynajem sali szkoteniowej z wyposazeniem,

usfuga gastronomiczna,

ustuga hotelarska,

e, ustuga transportu z siedziby DIP na miejsce szkolenia oraz powrdt,

QP oo

CPV 79632000-3 - szkolenie dia pracownikow
55000000-0 - Ustugi hotelarskie
60000000-8 - Ustugi transportowe

I Ustuga szkoleniowa,

Zamawiajgcy planuje w dniach 10-11 grudnia 2015 roku szkolenie dla maksymalnie 60 osdb. Zadaniem

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia o maksymalnie 20%.

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie w dniu 10 grudnia 2015r. ustugi szkoleniowej dla Dolnoslaskie]

! Niepotrzebne skreslic



Instymcj'i Poéredniczacej z tematyki dotyczacej zasad kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiege 2014-2020 w  dziataniach
wdrazanych przez DiP.

1. Szkolenie powinno sktadac sie z form wyktadowych | warsztatowych (m.in. studium przypadku oraz
¢wiczenia). Podczas szkolenia powinny zostad poruszone nastepujace tematy, na podstawie
ktdrych zostanie przygotowany szczegdtowy program szkolenia:

- ogdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci;

- ramy czasowe kwalifikowalnoéc;

- gcena kwalifikowalnosci;

- zasady ponoszenia wydatkdw;

- metody rozliczenia;

- wydatki niekwalifikowalne;

- zasady kwalifikowalnosci w przypadku taczenia instrumentéw finansowych.

2. Zlecenie ma obejmowac jedno szkolenie trwajgce 6 godzin (w tym 5 godzin zajed merytorycznych oraz 1

godzine przerwy obiadowej).

3. Zamawiajacy przewiduje minimalnie 48, a maksymalnie 60 uczestnikéw szkolenia.

4. Wykonawca w terminie max 2 dni roboczych przed datg realizac]i szkolenia {tj. 08.12.2015 r.}
przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacii ramowy plan szkolenia. Plan szkolenia i godziny szkolenia
muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

5. W ramach ustugi Wykonaweca:

v przygotuje program szkolenia uwzgtedniajacy zakres tematyczny;

v przygotuje materiaty szkoleniowe dla uczestnikow warsztatow;

v wystawi uczestnikom szkolenia stosowne zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie szkolenia;
zapewni niezbedne materiaty szkoleniowe oraz materiaty do przeprowadzania cwiczen,

. Ustuga hotelarska, gastronomiczna, transportowa.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi hotelarsko-gastronomicznej oraz transportowej dia
Dolnoélaskie] Instytucji Posredniczacej (dale} DIP}):

1. Standard obiektu: Przedmiot zaméwienia musi zostaé zrealizowany w obiekcie posiadajacym decyzie
kategoryzacyjng na hotei co najmnie] czterogwiazdkowy.

2. Lokalizacia obiektu: obiekt ma by¢ zlokalizowany w powiecie klodzkim, w granicach
administracyinych gminy Ladek Zdréj. Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamdwienia majg byc
$wiadczone na terenie jednego obiektu.

3. Obiekt z salg restauracyjng powinien mied aktuaing zgode wiasciwe] Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej na prowadzenie w wybranym lokalu ustugi gastronomicznej z obstugg kelnersky
stosownie do ustawy z dnia 25.08.2006 r, o bezpieczenstwie ywnosci i zywienla(tekst jedn. Dz, U. z
2010 r., Nr 136, poz. 914 z pdin.zm.), i rozporzgdzenia Ministra Zdrowia 2 dn. 29.05.2007 r. w
sprawie wzoréw dokumentow dotyczacych rejestracji t zatwierdzania zaktadow produkujgeych lub
wprowadzajgcych do obrotu zywnosd podiegajgcych urzedowej kontrol Parstwowej inspekeji
Sanitarnej {Dz. U. Nr 106, poz. 730).

4. W pomieszczeniach, w ktdrych odbywad sie bedzie szkolenie jak | zakwaterowanie uczestnikow musi
by¢ odpowiednia temperaiura: 20-24°C.

5. Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikow szkolenia w godzinach odpowiednich
do przygotowanego programu szkoleniowego, ktory to program zostanie przekazany Wykonawcy na
2 dni przed terminem realizacji szkotenia.

6. Zamawiajacy planuje przyjazd uczestnikéw szkolenia okofo godz. godziny 10.00 pierwszego dnia, a
wyjazd okoto godz. 14.00 dnia drugiego.

7. Ustugami hotelarsko-gastronomicznymi objetych ma by¢é maksymalnie 60 osdb, przy czym
Zamawiajacy zastrzega mozliwoes¢ zmniejszenta liczhy osob uezestniczacych w szkoleniu oraz
korzystajacych z ustugi hotelarskie i gastronomicznej do 20%. Dokiadna liczba 0sdb uczestniczacych
w szkoleniu oraz korzystajgcych z ustugi hotelarskiej bedzie podana Wykonawey drogg elektroniczng
oraz potwierdzona telefonicznie najpdiniej 2 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi.

2. Wyiywienie:

a) Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia: 2 lunchy, 2 przerw kawowych, 1 obiaduy, 1 kolacji i
1 $niadania;

b} Lunch, obiad, éniadanie i przerwy kawowse maja by¢ podane w formie bufetu szwedzkiego, przy
czym przerwa kawowa winna by¢ zorganizowana bezposrednio przy sali lub w sali, w ktére]
bedzie prowadzone szkolenig;
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c) Wykonawca zapewni mozliwoié zamiany okreslonej liczby potraw na wegetarianskie lub
dietetyczne, po wezesniejszym  zgloszeniu przez Zamawiajgcego poczta  elektroniczna,
potwierdzonym telefonicznie na 2 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia;

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyzywienie w formie i rodzaju, o ktdrym mowa ponizej,
Wszelkie zmiany dot. menu powinny by¢ uzgodnione z Zamawiajacym najpdiniej na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia;

e} Godziny podawania positkdw, przerwy kawowej zostang wskazane przez Zamawiajacego 2 dni
przed rozpoczeciem planowanego szkolenia;

f) Wykonawca zapewni:

- Lunch, ktory winien sktadac sie z jednodaniowego ciepiego positku — porcja nie mniejsza niz
350 ml oraz kanapek i satatek roznego rodzaju oraz napojow cieptych i zimnych.

- Obiad, ktéry winien skfadac sie z jednodaniowego cieptego positku tj. porcja nie mniejsza niz
500 g/ 1 osobe z zachowaniem nastepujacych wietkosci:
o Mieso / Ryby - ok. 30 % udziatu w catkowitej gramaturze dania;
o Ziemnijaki/ ryz - ok. 35 % udziatu w catkowitej gramaturze dania:
o Surdwki / satatki (min. 2 rodzaje) - ok. 35 % udziatu w catkowitei gramaturze dania.
o Napoje: kawa, herbata, soki nie mniej niz 300 mi na porgje.

- Przerwy kawowe ciggle, uzupetniane wg potrzeb - ktdre winny skfadaé sie z kawy $wieio
parzonej i herbaty ekspresowej w réinych wariantach smakowych do wyboru (minimum 3),
kazda torebka herbaty pakowana w osobnych kopertkach, sok owocowy 100 % 0,21/0s., woda
mineraina niegazowana iub gazowana 0,33!/0s. Stodka przekaska serwowana dodatkowo do
przerwy kawowej, zawierajgca ciasta pieczone co najmniej dwa rodzaje oraz ciasteczka
kruche i owoce.

- Kolacje ti.: Kolacja winna obejmowac:

o Dania na gorgco: barszcz czerwony i/lub zupa grzybowa, pierogi réznegoe smaku (m.in.
z kapustg | grzybami), ziemniaki gotowane i zapiekane, bukiet surdwek, kapusta z grochem
i grzybami, ryba smazona karp i/ lub fos03, pstrag, dorsz; danie migsne - devolay iflub kotlet
schabowy i/ lub karczek w sosie, strogonof

o Przekaski zimne: karp i/lub inna ryba w galarecie, toso$ faszerowany, Sledzie w oleju i flub
$mietanie, deski seréw, deski mies (np. pieczony schab ze sliwka, pieczony karczek, pieczer
rzymska, boczek faszerowany) pdtmiski pikii i marynat, tymbaliki drobiowe z warzywami,
satatki {min. 2 rodzaje) pieczywo, masto,

o Deser: kutia z bakaliami, sernik lub jabtecznik ~ 100 g/os,

o Napoje: Kawa, herbata w rdznych wariantach smakowych do wyhoru (pielimitowane
spoiycie), cukier, mieko do kawy, cytryna do herbaty, sok owocowy 100 % 0,21/0s., woda
mineralna niegazowana lub gazowana 0,33i/0s.

o Dodatkowo w formie bufetu szwedzkiego ,stét wiejski” tzn. swojskie wedliny, miesa, pierogi
itp. (llos¢ dostosowana do ilosci osdb biorgeych udziat w kolaci).

- Sniadanie winno zawierad:

o Dania na gorgco: min. 2 potrawy, do wyhoru: kietbaski Jub pardwki, jajecznica, naleéniki;

¢ Dania na zimno: pieczywo, masto wedliny i pasztety - réine rodzaje, satatki, sery zdtte,
twarozki roine smaki, swieie pomidory i ogorki, jogurty, pfatki éniadaniowe, dzem;

o Dania na stodko: 2 rodzaje ciast z nadzieniem — min. 1 szt./osobe, kruche ciasteczka,
clastka w czekoladzie min. 100g/osobe;

© Napoje: kawa, herbata wréinych wariantach smakowych, cukier, mleko do kawy,
cytryna do herbaty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru menu, ktére zaproponuje wyfoniony Wykonaweca.

Ustuga wynajecia sali: Wykonawca winien zapewnié w ramach szkolenia:

- sala szkoleniowa ma by¢ udostepniona Zamawiajgcemu w pierwszym dniu szkolenia tj.
10.12.2015 r. od godziny 10.00 do godziny 18.00 oraz w dniv 11.12.2015 r. od godziny 9:00
do godziny 13:00;

- wielkos¢ sali szkoleniowe] powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw szkolenia - ok, 60
056b;

- sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w sprzet multimedialny odpowiedni dia prawidtowego
przeprowadzenia szkolenia (ekran, projektor, nagloénienie, min. 2 bezprzewodowe
mikrofony, dostep do Internetu, moiliwosé podigczenia laptopa);

- sala szkoleniowa powinna byl bez filardw, kolumn {sala nie moie zawiera¢ elementéw
utrudniajgcych kontakt wizualny), z dostepem do swiatta dzienmego, umoiliwiajace]
komfortowe usadzenie min. 60 osob (w uktadzie podkowy lub w maksymalnie 3 rzedach):
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10, Wykonawca zohowigzany jest zapewnic podczas catego pobytu rezydéht'é',' sprawu}ééégo opieké nad

prawidtowym przebiegiem realizac]i warunkow umowy.,

11. Ustuga hotelarska. Wykonawca zapewnt zakwaterowanie {1 nocleg} dla max 60 osdb. Zamawiajgcy

wymaga, aby zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia byto w pokojach 1§ 2-0sobowych z fazienka: 4
pokoje 1-osobowe z fazienkg oraz 28 pokoi dwuosobowych. Zamawiajacy nie dopuszcza opeji pokoi
trzyosobowych, Ustalenia i decyzje dotyczace np. ostatecznej liczby uczestnikdw szkolenia badi
dokfadnych godzin positkdw | przerw kawowych uzgadniane bedsg przez Zamawiajgcego :
Wykonawca za pomocg poczty elekironiczne].

12. Dojazd dla uczestnikow szkolenia w obie strony (tj. do wybranego miejsca szkolenia - wyjazd rano

10.12.2015r. okoto godz. 8.00 spod siedziby Zamawiajgcego - oraz powrdt pod siedzibe
Zamawiajgcego 11.12.2015r. — wyjazd z hotelu ok. godziny 14.00} jednym autokarem wyposazonym
w klimatyzacje.

13. Wymagania stawiane Wykonawcy:

- Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnod¢ przedmiotu zaméwienia z warunkami
technicznymi i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

- Wykonawea wskaZe imiennie osobe odpowiedziaing | bedacy do dyspozycji Zamawiajgcego
przez caly okres trwania danego spotkania {poda jego dane kontaktowe, adres e-mail, telefon)
dla sprawnego i terminowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Informacje dodatkowe:

Wykonawca nie moze by¢ wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie realizacji projektu jest w
trakcie oceny formalnej ub merytorycznej tub wnioskodawcs, ktérego projekt znajduje sie na liscie
projektéw zatwierdzonych do dofinansowania oraz na Hscie rezerwowej projektdw w ramach
zakohczonych lub prowadzonych nabordw o dofinansowanie realizacji projektdw ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz BudZetu Paistwa, w ramach dotagji udzielanych
przez DIP. Wykonawca nie moZe by¢ réwniez beneficjentem, z ktérym DIF ma podpisang umowe o
dofinansowanie projektu oraz beneficjentem, kidrego projekt jest w okresie trwatosci. Dotyczy to
rowniez Wykonawcy proponujacego obiekt, ktdry spetnia powyisze przestanki.

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskg ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Doinosigskiego 20314 - 2020 oraz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnosdlgskiego. Obstuga zadan DiP w ramach PT.

. 2. [Termin realizacji zamowienia:

2 lpwa dni - 10-11 grudnia 2015 .

3. - [Kryteria oceny ofert:

H

i Inne: Bezplatny pakiet - 20%
Doswiadczenie zawodowe - 10%

W Cena-70% §

Zamawiajacy wybierze oferte enajkerzystaiejszejcerde/o najwiekszej liczbie sumy punktéw w kryterium
cenaiinnych kryteridw.

1.

Zasady oceny kryterium ,Cena” PI(C)

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku liczhg punktow
wynikajacg z dziatania:

) Cmin
Pi{C)= -
Ci

x 70




Pi{C) liczba punktdw, jakie otrzyma oferta “i' za kryterium ,.Cena”
Crin nagnizsza cena sposréd wszystkich wainych i nieodrzuconyceh ofert,
Ci cena oferty "i"

Maksymalnie Zamawiajacy w tym kryterium moze przyznaé 70 punktdw.
2. Zasady oceny kryterium ,Bezplatny pakiet” Pi{B)

W przypadku kryterium ,Bezptatny pakiet” Zamawiajgcy przyzna maksymalnie 20 punktéw za mozliwosé
skarzystania przez Zamawiajacego z nastepujacego (ych) bezptatnego (ych) pakietu{éw):
V' Bezplatny wstep na saune/jacuzzi - znajdujacy sie w obiekcie, w ktérym beda nocowaé
uczestnicy - 10 pkt.
v Bezpfatny wstep na basen- znajdujacy sie w obiekcie, w ktérym beda nocowac uczestnicy —
10 pkt.

3. Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie zawodowe” Pi (D)

W przypadku kryterium ,Doswiodczenie zawodowe” Zamawiajacy przyzna 10 punktéw za minimum 3
letnie doswiadczenie zawodowe osoby wytypowanej do przeprowadzenia szkolenia instytucji zajmujgcej
sie funduszami unijnymi.

Zamawiajacy w tym kryterium moze przyznaé maksymainie 10 punktdw.

4. taczna punktacia przyznana wainej i nicodrzuconej ofercie wg kryteridw:

a) Cena
b) Bezplatny pakiet
¢} Doswiadczenie zawodowe
¥ = Pi{C) + Pi (B) + Pi (D)

Zamowienie zostanie udzielone temu wykonawcy, ktérego oferta uzyska w sumie za obydwa kryteria
najwyzsza liczbg punktow. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bifans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybierze oferte z niZszg ceng brutio za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

S AWzOr umowy.

- [Wz26r umowy stanowi zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

. 1Spos6b skiadania ofert:
JOferty nalezy sktada¢ w terminie okre$lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

W i

pisemnie : droga elektroniczng na adres

osoby wskazane} do kontaktu

L6 Sposéb przygotowania oferty’:

g} Forma pisemna:
Oferte sporzgdzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niedcieralnym
atramentern, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamawigjgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

«~Wykonanie usfugi szkoleniowej, hotelarskiej, gastronomicznej i transportowej
dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczqeef w dniach 10-11 grudnia 2015r.”

b} Forma elektroniczna:
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta

: Zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form sktadania ofert




elektroniczna winna byé przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej ~ skany podpisanych
dokumentow nalezy przestad na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktdw
w sprawie procedury zamodwienia. W tytule maila powinna znalei sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

1. Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzory stanowiagcego zatgeznik nr 1
do zapytania ofertowego;

2. Petnginformacje dotyczacg wybranego miejsca pobytu, tj.
a} nazwaiadres obiekiy,
b) adres strony internetowej obiektu,
¢} wskazanie kofdcowe] godziny doby hotelowe},

3. Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik;

4. Dokument potwierdzajacy wymagana przez Zamawiajgcego minimalng kategoryzacie dla
zaproponowanego obiektu, tj. posiadanie przez zaproponowany obiekt czterech gwiazdek - o lle
Zaproponowany obiekt nie znajduie sie na stronie http://turystyka.gov. pl/ MOH aspx

Oferta moie zawieraC dodatkowo Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego — Odwiadczenie dotyczgce
oferowanego bezptatnego pakietu.

.-1) wykonawey ubiegajacy sig o zamdwienie musza spelnia nizej wymienione warunki udziatu

w postepowaniu;
a} posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci iub czynnodcdi, jezeli ustawy nakfadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) posiadac wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;
c) dysponowad odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamowienia;
d) znajdowac sie w sytuacji ekenomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czedciowych.

Jezeli cena oferty wyda sig razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia | budzi¢ bedzie watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreglonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, w szczegéinosc fest nizsza o 30% od
wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenig
wyjaénient w okreslonym terminie, dotyczacych elementdw oferty majgcych wptyw na wysoko$é ceny,
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnoscl oszczednoéd
metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjaigce warunki
wykonywania zamdwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnosé projektu wykonawcey oraz wplyw
pomocy publicznej udzielone] na podstawie odrgbnych przepisdw. Zamawiajacy odrzuca oferte
wykonawcey, ktdry nie zlozyt wyjasnien iub jeieli dokonana ccena wyjasnie wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga byé przez Zamawiajacego zmienione fub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, e w przypadku nieotrzymania minimum dwoch wainych ofert w terminie
okreflonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktdry speinia wszystkie kryteria i warunki ckredlone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajge dodatkowo informacie na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomoca faksu lub poczty elektronicznej.




Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguig érodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2013 1.,
poz. 907 z pdin. zm. ).

9. Miejsce i termin skiadania ofert {termin skiadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
1 Zamawiajacego):

_. | 1. Termin sktadania ofert:
T Oferte nalezy z’rozyc do dnia. w d& gwé} ﬁg@‘{‘g}
e godzina ... é}' ‘9

o 2. Miejsce skfodania ofert pisemnych:

Ofertg nalezy zfozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — | pietro

{sekretariat}).

E ‘13.  Miejsce sktadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu,

Arizg Nvrcgishaeid o iofone i
/}L LTI '.;';ri.l_f{f_f

Bkt e,

[podpis sporzadzajgcego] [podpis Kierownika Zamawiaigcego]
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g é{ Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.. 2. 2015 AIM

[pteczed Wykonawcey/
WZOR FORMULARZA OFERTY

I. ZAMAWIAJACY:
Dolnosiagska Instytucja Poéredniczaca
. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw

I WYKONAWCA:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe: Na wykonanie kompleksowej organizacji szkolenia wraz z ustuga

hotelarska, gastronomiczng i transportowg dla Dolnodlaskiej Instytucji Posredniczacej oferujermny nastepujace
ceny:

Wypeinia Wykonawca bedgcy podatnikiem VAT

Wykonanie ustugi kompleksowej
organizac]i ustugi szkaleniowej
dla Dolnoslaskief instytuci Cena netto w PLN Cena brutto w PLN
Podredniczace] (dla maksymalnej
ilosci uczestnikdw szkolenia)

Liczba:

sfownie:

Wypetnia Wykonawca niebgdacy podatnikiem VAT

Wykonanie ustugi kompleksowej organizacji
stugi szkoleniowej dla Dolnoslgskiej Instytucji
Posredniczacej (dla maksymalinej Hosci
uczestnikow szkolenia)

cena {liczba i stownie)
obejmujaca podatek dochodowy i naleine ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne’

Liczba:

Stownie:

toile dotyczy
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Przedstawiamy nastepujgce wymagane informacje:

nazwa i adres proponowanego adres strony internetowej wskazanie koficowej godziny doby

obiektu obiektu hotelowej

Dodatkowo:
1. Akceptuje / -my termin wykonania zaméwienia okreslony w zapytaniu ofertowym,

b

a)

b}
c}

d)

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o$wiadczam / -amy, Ze:

Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

Posiadamy / -y wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewntiajacej wykonanie zamodwienia.

Ponadto odwiadczam, fako Wykonawea, ze;

e}

f)

prowadze dziatalnas¢ gospodarcza/skiadam oferte w imieniu firmy™**:
{ wpisa¢ doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP},
nie prowadze dziatalnodci gospodarczej**,

3. Oswiadczam / -y, fe zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

4. Oswiadczam /-y, te zapoznalem /-liémy sig ze wzorem umowy | zobowigzujg / -emy ste, w przypadku wyboru
mojej / nasze] oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu | terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego

5. Odwiadczam /-y, fe uwazam /-y sig za zwigzanego /-ych oferta:

- w przypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,

- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwofania,

- wrazie niewybrania zadnej oferty — do uptywu terminu wyboru ofert.

6. Zatacznikami do niniejszej oferty sg:

e

2.0

Data i podpis:
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

[pieczed Wykonawcy/
Oswiadczenie
Oswiadczam, jako Wykonawes organizaci kompleksowej usiugi szkoleniowej, hotelarskiej, gastronomicznej i

transportowej dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace] z Wroctawia, Zze w ramach ceny zaproponowane] w
zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego, oferuje bezptatny pakiet:

Nazwa pakietu Whpisaé
odpowiednio:
TAK lub NIE

Bezplatny wstep na saung/jacuzzi znajdujace sie w
obiekcie, w ktérym bedg nocowad uczestnicy szkolen {w
godzinach od 17:00 do 20:00)

Bezptatny wstep na basen znajdujgcy sie w obiekcie, w
ktérym bedg nocowacd uczestnicy szkoledt {(w godzinach
od 17:00 do 20:00)

Ponadto oswiadczam, e oblekt, w ktorym bedy przebywaé i nocowat uczestnicy szkolenia w dniach 10-

11.12.2015r. posiada zgodnie ze standaryzacig ... sserns e GWiazdki.
(wpisad odpowiednio cztery iub pieé

S L P T Y PR T P P ORRRN e

{ podpis Wykonawcy)
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Zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

e wdata.
tmig { nazwisko osoby, ktdra bgdzie wykonywaé dfa
Dolnosigskiej instytucji Posredniczacej usluge w zakresie
prreprowadzenia sekolenia
Oswiadczenie

Oswiadczam, 2e wytypowana ze strony Wykonawcy osoba, ktéra bedzie wykonywaé dla Dolnoélaskiej Instytucii
Posredniczacej ustugi w zakresie przeprowadzenia szkolenia, posiada minimum trzyletnie doéwiadczenie zawodowe
w instytucji zajmujacej sie tematyka funduszy unijnych.

avpaerienbriranann e sevasmrbaribrenres

{ podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa nr DIP/...../15

rawarta w dniu ...............2015 roku we Wroclawiu pomiedzy:
Dolnoslasky Instytucja Posredniczaca z siedzibg we Wrocfawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4 posiadajacg REGON
020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowang przez:

zwany dalej Zamawiajgcym
a
rwana/ym dale] Wykonawey

o nastepujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie dla Zamawiajgcego kompleksowe] organizacii szkolenia.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
a} zapytaniu ofertowym z dnia ..............2015 r,,
b) ofercie Wykonawcy z dnia ...cvvee... 2015 1

§2.

1. Zamawiajacy zleca w ramach przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, a8 Wykonaweca przyjmuje do wykonania
kompleksowg ustuge organizacji szkolenia w tym zapewnienie szkolenia dla pracownikéw oraz ustugi
hotelarskiej, gastronomicznej i transportowej.

2. Ustugi wskazane w ust. 1 obejmowa¢ baedg m.in.:

2.1. jeden nocleg z 10 na 11.12.2015 roku dla uczestnikéw szkeolenia, w pokojach jedno i dwuosobowych
{rodzaje i liczba poszczegdinych pokoi zostang przekazane wykonawcy na min. 2 dni przed planowang datq
ustugi, z uwzglednieniem potrzeb Zamawiajgcegeo | mozliwesei technicznych Wykonawcy),

2.2. wyzywienie:

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia: 2 lunchy, 2 przerw kawowych, 1 obiadu, 1 kolacjii 1 $niadania;

b} Lunch, obiad, $niadanie i przerwy kawowe maja by¢ podane w formie bufety szwedzkiego, przy czym
przerwa kawowa winna byl zorganizowana bezposrednio przy sali lub w sali, w ktérej bedzie
prowadzone szkolenie;

c) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ zamiany okreslonej liczby potraw na wegetariariskie lub dietetyczne, po
wczesniejszym zgtoszeniu przez Zamawiajacego poczta elektroniczna, potwierdzonym telefonicznie na
2 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia;

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyzywienie w formie i rodzaju, o ktérym mowa poniie].
Wszelkie zmiany dot. menu powinny by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym najpSiniej na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia;

e} Godziny podawania positkdw, przerwy kawowej zostang wskazane przez Zamawiajacego 2 dni przed
rozpoczeciem planowanego szkolenia;

Wykonawca zapewni:

- Lunch, ktéry winien sktada¢ sie z jednodaniowego cieptego pasitku — porcja nie mniejsza niz 350 ml
oraz kanapek i satatek réznego rodzaju oraz napojéw cieptych i zimnych.

- Obiad, ktdry winien sktada¢ sie z jednodaniowego cieptego positku tj. porcja nie mniejsza niz 500 g/
1 osche z zachowaniem nastepujacych wielkodei:
o Migso / ryby - ok. 30 % udziatu w catkowite} gramaturze dania;
o Ziemniaki [ ryz - ok. 35 % udziatu w catkowite] gramaturze dania;
o Suréwki / safatki (min. 2 rodzaje) - ok. 35 % udziatu w catkowite] gramaturze dania;
o Napoje: kawa, herbata, soki nie mniej niz 300 ml na porcje.
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- Przerwy kawowe ciggle, uzupefniane wg potrzeb - ktére winny skdadac sie z kawy Swieto parzonej i
herbaty ekspresowej w réznych wariantach smakowych do wyboru (minimum 3), kaida torebka
herbaty pakowana w osobnych kopertkach, sok owocowy 100% 0,2i/0s., woda mineralna
niegazowana lub gazowana 0,331/os. Stodka przekaska serwowana dodatkowo do przerwy
kawowej, zawierajgca ciasta pieczone co najmniej dwa rodzaje oraz ciasteczka kruche i owoce,

- Kolacje tj.: Kolacja winna obejmowac:

o Dania na gorgco: barszez czerwony iflub zupa grzybowa, pierogi rdznego smaku {m.in.
z kapusta i grzybami), ziemniaki gotowane | zapiekane, bukiet suréwek, kapusta z grochem
i grzybami, ryba smaZona karp i/ lub tose$, pstrag, dorsz; danie miesne — devolay i/lub kotlet
schabowy i/ lub karczek w sosie, strogonof

o Przekaski zimne: karp iftub inna ryba w galarecie, tosod faszerowany, Sledzie w oleju i fiub
émietanie, deski serdw, deski mies {np. pieczony schab ze Sliwka, pieczony karczek, pieczen
rzymska, boczek faszerowany) pofmiski pikli i marynat, tymbaliki drobiowe z warzywami, satatki
{min. 2 rodzaje) pieczywo, masio,

o Deser: kutia z bakaliami, sernik lub jabtecznik — 100 g/os.

o Napoje: Kawa, herbata w roznych wariantach smakowych do wyboru {nielimitowane spoiycie),
cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty, sok owocowy 100 % 0,2l/os, woda mineraina
niegazowana lub gazowana 0,331/0s.

o Dodatkowo w formie bufetu szwedzkiego ,stot wiejski” tzn. swojskie wedliny, miesa, pierogi itp.
{llod¢ dostosowana do Hosci osob biorgeych udziat w kolacj).

- Sniadanie winno zawierad:

o Dania na goraco: min. 2 potrawy, do wyboru: kiethaski lub pardwki, jajecznica, natedniki;

o Dania na zimno: pieczywo, masio wedliny i pasztety - rdine rodzaje, satatki, sery idfte,
twarozki rézne smaki, $wieie pomidory iogdrki, jogurty, ptatki sniadaniowe, diem;

o Dania na stodko: 2 rodzaje ciast z nadzieniermn — min. 1 szt./osobe, kruche ciasteczka, ciastka w
czekoladzie min. 100g/osobe;

o Napoje: kawa, herbata w réznych warlantach smakowych, cukier, mleko do kawy, cytrynado
herbaty.

2.3. zapewnienie sali konferencyjnej stosownie do wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym,

2.4, dojazd uczestnikom szkolenia w obie strony:

a. do wybranego miejsca szkolenia - wyjazd rano 10.12.2015r. ok. godz. 8:00 spod siedziby

Zamawiajgcego,
b. powrdt pod siedzibe Zamawiajacego 11.12.2015r. - wyjazd z hotelu ok. godrziny 14:00, autokarem
wyposazonym w klimatyzacje.

2.5, Zamawiajacy zleca w ramach przedmioty umowy, o ktérym mowa w § 1, organizacje usfugi
szkoleniowe] z tematyki dotyczace] zasad kwalifikowainosci wydatkdw w ramach RPO WD 2014-2020 w
dziataniach wdrazanych przez DIP,

1. Szkolenie powinno skiadaé sie z form wyktadowych | warsztatowych (m.in. studium przypadku oraz
¢wiczenia). Podczas szkoleniz powinny zostad poruszone nastepujace tematy, na podstawie
ktérych zostanie przygotowany szczegdtowy program szkolenia:

- ogbine warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci;

- ramy czasowe kwalifikowalnosci;

- ocena kwalifikowalnosci;

- zasady poneszenia wydatkdw;

- métody rozliczenia;

- wydatki niekwalifikowalne;

- zasady kwalifikowalnosci w przypadku faczenia instrumentow finansowych.

2. Szkolenie ma trwaé 6 godzin {w tym 5 godzin zajec merytorycznych oraz 1 godzine przerwy
obiadowej).

3. Zamawiajacy przewiduje minimalnie 48, a maksymalnie 60 uczestnikow szkolenia,

4. Wykonawca w terminie max 2 dni roboczych przed datg realizacji szkolenta {tj. do 08.12.2015 r.)
przedstawi Zamawiajacemu ramowy plan szkolenia. Plan szkolenia i godziny szkolenia muszg byc
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
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5. W ramach ustugi Wykonawca:
- przygotuje program szkolenia uwzgledniajacy zakres tematyczny;
- przygotuje materiaty szkoleniowe dla uczestnikow warsztatéw;
- wystawi uczestnikom szkolenia stosowne zaswiadczenia potwierdzajace ukoficzenie szkolenia;
- zapewni niezbedne materialy szkoleniowe oraz materiaty do przeprowadzania ¢wiczed.

§3.

Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kompletnie z punktu
widzenia celu, ktdremu ma stuzyd,

§4.

Wykonawca zapewni obiekt:

M

b

1.

a) zlokalizowany poza obszarem miasta Wroctawia, w obrebie wojewddztwa dolnoélaskiego, w powiecie
kfodzkim, w obrebie administracyjnym gminy Ladek Zdréj.

b) posiadajgcy 4 gwiazdki/spetniajgey standard obiektu min czterogwiazdkowego,

¢} wyposazony salg konferencyjna, umoiliwiajaca usadzenie minimum 60 0séb, z klimatyzacja, WYp0osaiong
w sprzet multimediainy (projektor, ekran, nagtosnienie, min. 2 bezprzewodowe mikrofony, dostep do
internetu, motzliwos¢ podfaczenia laptopa) znajdujacg sie w budynku, w ktdrym beda przebywaé i nocowac
uczestnicy szkolenia,

d) posiadajacy restauracje i wtasne zaplecze kuchenne umozliwiajace zrealizowanie ustugi.

§5.
Cena za wykonanie zleconych czynno$ci wynosi ...................brutto {sfownie: ....cconecccvccecnnnn ziotych ..../100),
w tym podatek VAT w wySoK0SCH v, zf, wynagrodzenie netto ...cvvenennn 2t / cena za
wykonanie zleconych czynnosci wynosi... . o

Cena obejmuje catkowita naleznosé, Jakq Zamaw:ajqcy zobowigzany jest zaptacié Wykonawcey za wykonanie
przedmiotu umowy z uwzglednieniem maksymalne] ficzby uczestnikéw szkolenia, o ktérej mowa w § 8, wszelkie
podatki, optaty oraz inne obcigzenia, jakie mogg zostaé natozone na Zamawiajacego | Wykonawce zgodnie 2
obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku mniejszej liczby uczestnikdw szkolenia wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie obnizone
0 0,1% wartosci brutte za kazda osobe ponizej maksymalnej liczby uczestnikdw szkolenia.

Za dzier zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT.

§6.
Wypfata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionej(go) faktury/rachunku przez Wykonawce.
W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opdinfenie,
Fakture frachunek nalezy wystawi¢ po zakoriczeniu wykonywania ustug, o ktdrych mowa w § 1, na:

Doinoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NiP 8992623552

§7.
Zamawiajacy mole fgdac od Wykonawcey kary umownej w przypadku:
a) odstgpienia przez jedna ze Stron od umowy wskutek okolicznodci, za ktére odpowiada Wykonawca - w

! Wypetni¢ odpowiednio
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wysokosci 1 000 ziotych;
b} niewykonania catosci lub czesdci przedmiotu umowy - w wysokosci peinego wynagrodzenia brutto, jakim
zostanie obcigzony Zamawiajacy przez inny podmiot realizujacy te ustuge w innym terminie;
¢} niewfasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokodcl 25% wynagrodzenia netto jakie otrzymathy
Wykonawca w przypadku prawidiowego wykonania ustugi.
2. Zapfata kary umownej nastapi w ciagu 14 dni od otrzymania przez Wykonawce informacji o obcigzeniu.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umawne] z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.
4. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jezeli wysokosc
szkody przekracza wysokosé kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodow nieobjgtych karg umowna.

W

§8.
1. Zamawiajgcy przewiduje minimalinie 45, a maksymalnie 60 uczestnikdw szkolenia.
2. Ostateczng iloé uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdéZniej na 2 dni przed planowang
datg realizacji ustugi.
§9.
Realizacja zadan objetych niniejsza umowa hastapi w terminie od 10.12.2015 r. do 11.12.2015 r. {dwa dni).

§ 10.
Wykonawca nie moze przeniedé na osobe trzecia praw i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy, w catodci lub
w czesci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego

§11.

1. Zamawiajacy ma prawo odstapié od umowy w przypadkach wymienionych w kodeksie cywilnym, a takie w
terminie do 8 grudnia 2015 roku, w razie gdyby wyjazd, o ktdrym mowa w § 1 ust. 1, zostat odwotany.
Odstgpienie od umowy nie pozbawia Zamawiajacego do zgdania kary umownej, o ktérej mowaw § 7 ust. 1.

2. W razie zaisthienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moina bylo przewidzied w chwill zawarcia umowy, Zamawzaj&cy moze odstapié od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomasci o tych okolicznosciach.

§12.
1. Ze strony Zamawidjacego oscbg odpowiedzialng za realizacje postanowiefi niniejsze] umowy
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2. Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacje postanowieft niniejsze] umowy
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§13.

Zmiana postanowien niniefszej umowy moze nastapil wylgcznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznoscl.

§ 14.
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Streny ustalajg, ze ewentuaine spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wiasciwy
sad dla siedziby Zamawiajacego.

§ 15.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiaiacy,
a jeden Wykonaweca, i po przeczytaniu catosci podpisano.

Zamawiajacy Wykonawca



