Zamawiajacy:
Dolnosiaska Instytucja Posredniczaca

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248
Telefon: 7177658 00
Faks: 7177658 01

NIP: 8892623552

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: Dip/2P/0-1/16

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUG! NIEPRIORYTETOWE

Udzielanym na podstawie art. 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo zamdwies
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164), o wartosci szacunkowej zamdwienia
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

NA

Wykonanie ustugi przeprowadzenia szkolen zamknietych
dia Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej

1. Nazwa {firma) i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy:
Dolnosiaska Instytucja Podredniczaca (dalej: DIP)

Dni urzedowania: od poniedziatku do piatku
Godziny pracy: 7.30~-15.30

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

NiP: 8992623552
Adres strony internetowe] Zamawiajacego:
www.bip.dip.dolnysiask.p!

REGON: 020636248
Telefon: 71 776 58 00
Fax: 7177658 01

Osoba do kontaktdw w sprawie procedury zamowienia:
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Anna lwanska-Maciejewska
e-mail: anna.iwanska-maciejewska @dip.dolnyslask.p!

Osoba do kontaktéw w sprawie przedmiotu zamdwienia:
Anna lwanska-Maciejewska
e-mail: anna.iwanska-maciejewska @dip.dolnysiask.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia.
Wsp6iny Stownik Zamowien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie wykonania ustug przeprowadzenia szkolen zamknietych
dia Dolnoslgskie] instytucii Posredniczace] bedace] jednostka sektora finansow publicznych z siedziba
we Wroctawiu w podziale na szes¢ zadan:

Zadanie 1. ,Szkolenie ksiegowo - kadrowe dla ST realizufgcych projekty unijne RPO WD” dla 8 0séb w
grupie, fgczny czas trwania 24 h (3 dni).

Zodanie 1i. ,Systemy motywowania pracownikéw” dia 12 0s6b, fgczny czas trwania 16 h (2 dni).
Zadanie W, ,Zagadnienia pomocy publicznej w projektach dofinunsowanych z Regionolnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020” dia 18 0s6b w 2 grupach
po ok. 9 0s6b, tqczny czas trwania 24 h (3 dni}.

Zadanie V. Rozliczanie wydatkéw w projekcie RPO WD ng lata 2014-2020 z uwzglednieniem
wydatkéw osobowych dia 35 osob w 3 grupach po ok. 12 osob, 1qczny czas trwania 24 h (3 dni).
Zadanie V. ,Zamdwienia publiczne w projektach RPO WD 2014-2020" dla 5 0s6b, tqczny czas trwania
24 h (3 dni).

Zadanie VI. ,Excel dia zaawansowanych”, dla 68 0soéb po 8h, 7 szkolert po srednio 10 oséb w grupie
fgczny czas trwania 24 h (3 dni).

Wszystkie szkolenia powinny by¢ przeprowadzone w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku do
dnia 30.06.2016 1.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia dostepny na stronie www . dip.dolnystask.pl {zat. nr 1).

Ustuga szkoleniowa, stanowigca przedmiot zamdwienia jest ustugg ksztalcenia zawodowego,
finansowana w catosci ze Srodkow publicznych.
3. Termin chowiazywania umowy.

Umowa obowigzywac bedzie od dnia podpisania umowy do 30.11.2016 r.

4, Warunki udziatu w postgpowaniu,
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg sig ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doéwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia:
Wykonawca spetnia warunek, jezeli w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kaida
obeimowata organizacie ustugi szkoleniowej, o wartosci min. 100000,00 zt brutto
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3)

4)

5)
6)

(oheimuiace] prazynajmniei jeden 2 zakresdw  tematvcznych  wskazanych  przez
Zamawiajgcego).

znajduig {posiadaja wpis} sie w Rejestrze Instytucii Szkoleniowych — RIS {Rejestr Instytucii
Szkoleniowych), o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn.: Dz. U. 2 2015 r., poz. 149 z pdin. zm.}.
dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

a) w przypadku ZADANIA | - minimum jednym wykiadowca, ktdry w okresie ostatnich

18 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert przeprowadzit minimum 5
wyktaddw/warsztatdow/szkolen z zakresu obszaru ksiggowosci w dotacjach unijnych
oraz kadr,

w przypadku ZADANIA It - minimum fednym wykladowca, ktory w okresie ostatnich
18 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert przeprowadzit minimum 5
wykladow/warsztatow/szkolen z zakresu systeméw motywacii pracownikow,
umiejetnosci interpersonalnych, trening motywacji,

¢} w przypadku ZADANIA Il - minimum jednym wyktadowcs, ktéry w okresie ostatnich
18 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert przeprowadzit minimum 5
wyktadow/warsztatow/szkolen z zakresu obszaru pomocy publicznej,

d) w przypadku ZADANIA IV - minimum jednym wykiadowca, ktéry w okresie
ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert przeprowadzit
minimum 5 wykiaddow/warsztatow/szkolesd z zakresu rozliczania wydatkéw w
projektach unijnych,

e} w przypadku ZADANIA V - minimum jednym wykliadowca, kiéry w okresie ostatnich
18 miesiecy przed uptywem terminu sklfadania ofert przeprowadzit minimum 5
wyktadow/warsztatéw/szkolert z zakresu obszaru zamdwiert publicznych w
dotacjach unijnych,

f) w przypadku ZADANIA VI - minimum jednym wykiadoweg, ktory w okresie
ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert przeprowadzit
minimum 5 wyktadow/warsztatdw/szkolert z zakresu Excel, na poziomie
Zaawansowanym,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia,
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podst. art. 24 ust, 1
i ust. 2 ustawy Pzp.

o

2. Wykonawcy moga wspoinie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku Wykonawcow
wspbinie ubiegajacych sie o udzielenie zamobwienia, warunki okreslone w ust. 1 pkt. 1-4 powinien
spetnial jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawey wspdlnie. Warunek o niepodieganiu
wykluczeniu, 0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, powinien spetniac kazdy z Wykonawcdw oddzielnie.

5. Opis

sposobu oceny warunkdw udziatu w postgpowaniu i wykaz oswiadczed | dokumentéw

potwierdzajacych spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

1)

W celu weryfikacji rzeteinosci, kwalifikacji, efektywnosci i doswiadczenia Wykonawcy oraz w
celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia
niezbednego do wykonania zamdwienia, Wykonawca zloiy wykaz wykonanych, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, giownych ustug, w tym ustug z zakresu okredlonego w punkcie 4.1.2)
ogloszenia, z podaniem daty ich realizacji i odbiorcéw. Wykaz zrealizowanych ustug stanowi
zatgeznik nr 5 do ogtoszenia.

W celu weryfikacji rzetelnodci, kwalifikacii, efektywnoéci i dodwiadczenia Wykonawcy oraz w
celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy | doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamdwienia, Wykonawca ztozy oswiadczenie dotyczace wpisu w
RIS stanowigce zatgcznik nr 8,
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3} W celu potwierdzenia spetniania warunku dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, Wykonawca sktada wraz z
ofertg wykaz osob (sporzadzony wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr & do ogfoszenia),
ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu umowy wraz z informacjami na temat ich
do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamodwienia biorgc pod uwage wymagania
opisane w punkcie 4.1.4). ogloszenia, a takie zakres wykonywanych przez nich czynnosci
wraz z informacig o podstawie do dysponowania tymi csobami.

4) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow okresionych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, Wykonawca zloiy podpisane oSwiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 3 do
ogloszenia.

5) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powoddw okreslonych w
art. 24 ust. 112 ustawy Pzp Wykonawca ziozy podpisane oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia, stanowigce zatgcznik nr 4 do ogfoszenia.

6) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodéw okredlonych w
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp Wykonawca ztozy takie aktualny odpis z wlasciwego rejestru
jub z ewidencji, jeieli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidendji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert, a w
stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

7} Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, Ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwoinienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skladania ofert.

8) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych {ub kasy
Roiniczego Ubezpieczenia Spofecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci tub
wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

9) W celu potwierdzenia, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powoddéw okreslonych w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp Wykonaweca zlozy aktualng informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz
6 miesiccy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert.

10) W przypadku Wykonawcow wspoéinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawcy
mogg zlozy¢ oswiadczenia, o kidrych mowa w punkcie 4 wspoinie na jednym dokumencie
{o$wiadczenie podpisane przez petnomocnika lub przez kaidego z Wykonaweow odrebnie)
fub kazdy z nich na odrebnym dokumencie. Oswiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 5 kazdy
z Wykonawcdw ztozy na odrebnym dokumencie. Dokumenty, o ktérych mowa w punktach
5, 6, 7, 8, 9 musza by¢ dostarczone przez kazdego z Wykonawcdw.

11) Ocena spetniania prredstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
»Sspetnia — nie spetnia”.

12) Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, iz ww. warunki Wykonawca
spetnia,

13) Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkdw udziatu w postepowaniu skutkowad bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

14) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktdérym mowa w pkt. 6, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. Dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczesnie niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert.

15) Jezell Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospalitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 9, sklada zaswiadczenie wiasciwego
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organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania aibo zamieszkania oséb, ktdrej
dokumenty dotyczg w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 3 - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

16} lezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentéw zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym osSwiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub przed notariuszem. Dokumenty te powinny by¢
wystawione w terminach okreslonych odpowiednio w punkcie 61 7.

17) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie], Zamawiajacy
moze zwrocic sig do wiadciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

18) Wszystkie dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii podwiadczonej przez
Wykonawce za zgodnosc z oryginatem. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z thumaczeniem na jezyk poiski.

19} W przypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, kopie
dokumentow dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw sg podwiadczane za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

20} Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w tredci ogtoszenia lub
ktorzy nie zfoiyli peinomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajgcego
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich zfozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewainienie postepowania. Ziozone na
wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzal spetnianie przez
Wykonawce warunkdw udzialu w postepowaniu -oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdiniej niz w dniu, w ktdrym uptynat termin
sktadania ofert.

21) Wykonawca, wraz z ofertg, sklada liste podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowe], o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej.

6. Wykluczenie Wykonawcy.

1} Zamawiajacy wykluczy Wykonawcdw z postepowania 0 udzielenie niniejszego zamdwienia w
razie zaistnienia przestanek wskazanych w art. 24 ust. 12 oraz art. 24b ustawy Pzp.

2} Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi réwnoczeénie
Wykonawcow, ktdrzy zoivli oferty, w tym Wykonawcow wykluczonych, o Wykonawcach,
ktdrzy zostali wykluczeni z niniejszego postepowania - z podaniem uzasadnienia faktycznego
f prawnego.

3} Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

7. Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie udzielenie zamowienia.

1) Wykonawcy wspodinie ubiegajacy sie o udrzielenie zamdwienia powinni spetniaé warunki
udziatlu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkéw
zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 5 ogloszenia. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2} Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.
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3} Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sie o niniejsze zamodwienie, ktérych oferta zostanie uznana

.1)

za najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy sg zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu
umowe reguluigcg wspotprace tych Wykonawcdw.

Wadium,

Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci 12 000,00 PLN (stownie:
dwanaécie tysiecy rotych, 00/100).

2} Wadium wnosi sig przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej tub kilku nastepujacych formach: 1) pienigdzu; 2)
poreczeniach bankowych lub poreczeniach spofdzielcze] kasy aszczednosciowo - kredytowej,
7 tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym; 3} gwarancjach bankowych; 4)
gwarancjach ubezpieczeniowych; 5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych
mowa w art, 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 5781 1240).

4) Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy do dnia
31.03.2016r.: Bank Zachodni WBK S.A. nr 33 1090 2398 0000 0001 3239 1572,
w dniu
01.04.2016r.: Getin Noble Bank S.A. nr 29 1560 0013 2000 9567 9000 0011.

Uwaga: Za termin wniesienia wadium w formie pienigznej zostanie przyjety termin uznania
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5} Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w innych formach niz w pienigdzu nalezy
dotaczyé do oferty w taki sposdb, aby Zamawiajgcy swobodnie moégt w wyznaczonym
terminie zwrdcic Wykonawey wadium.

6) Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

7) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeZeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

8) Wrykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzysiniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publiczhego oraz
wriiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

10} Zamawiajacy Zads ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono

wadium niezwlocznie po wyhorze oferty najkerzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,

jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

11) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowege, na ktdrym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowe] za przelew pieniedzy na rachunek
hankowy wskazany przez Wykonawce.

12} Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeieli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktoérym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezgeych po jego stronie, nie ziozyt
dokumentow lub odwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, pefnomocnictw, listy
podmiotow naleiacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. Z pkt 5,
fub informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, o kidrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ziozone]j przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

13) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeZeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana: 1} odmdwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okredlonych w ofercie; 2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykanania
umowy; 3} zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemoiliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Strona 6



9. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1)

2}

Na podstawie art. 147 ust. 11 2 ustawy Zamawiajacy wymaga wniesienia przez Wykonawce,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie musiat wnie$¢ zabezpieczenie
naleiytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moina wnies$¢ w formach wymienionych w art.
148 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
formach wymienionych w art. 148 ust. 2 ustawy - Prawo zamowief publicznych.

Oryginat dokumentu potwierdzajacego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy musi by¢ dostarczony do Zamawiajacego przed podpisaniem umowy,

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca zobowiazany bedzie wniesé przelewem
na rachunek bankowy Zamawiajacego: Getin Noble Bank S.A. nr 29 1560 0013 2000 9567
9000 0011, wpisujac w tresci przelewu: ,zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy”

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, za zgoda Wykonawcy, kwota wadium moze
zostad zaliczona na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwréci kwote stanowigca 100% zabezpieczenia w terminie do 30 dni od dnia
wykonania zamoéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane,

W przypadku gdyby Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy miato inng forme niz
pienigdz, wowczas Zamawiajgcy, przed upfywem 30 dni od wykonania zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za naleZycie wykonane zwrdci powyzszy dokument Wykonawcy.

10. Zaliczki.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania niniejszego zaméwienia.

11. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane 2 realizacjg niniejszego zamdwienia
publicznego.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamébwienia publicznego, ktdrego dotyczy niniejsze
ogloszenie dokonywane bedg w PLN.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

2)

Wymagania podstawowe:
a} Kaidy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
b) Oferte naleiy przygotowad Scisle wedtug wymagai okreslonych w niniejszym
ogtoszeniu,
c} Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng lub jej
petnomocnika albo osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy w sposéb
zgodny z reprezentacja.
d) Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezpoérednio
wynikat 2z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezell upowaznienie takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty
nalezy dotgczy¢ oryginaf lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowainione.
e) Wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszego  ogtoszenia powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i dofgczone do oferty badi tez przygotowane przez
Wykonawce w zgodne]j z niniejszym ogtoszeniem formie.
f}  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Forma oferty:
a} Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zalgczniki do
niniejszego ogtoszenia i wchodzgcych nastepnie w skiad oferty moga by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.
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b} Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zafaczniki do niniejszego ogloszenia powinny mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.
¢} Catosc oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemoiliwiajace] jej przypadkowe
zdekompletowanie,
d) Pozadane jest ponumerowanie wszystkich zapisanych stron oferty. Strony te powinny
by¢ parafowane przez osobe {lub osoby, jezelli do reprezentowania Wykonawcy
upowainione sg dwie lub wiecej osob) podpisujgcy (podpisujgce) oferte. Strony
zawierajgce informacje niewymagane przer Zamawiajgcego (np.: prospekty reklamowe o
firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie muszg by¢ numerowane i parafowane.
e} Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci {czyli wylgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego), musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
(podpisujace} oferte. Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w
uprzednio wpisany przez niego tekst musza by¢ parafowane i datowane.
f)  Dokumenty wchodzgce w skiad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$C z oryginatem kopil. W przypadku
skiadania elektronicznych kopii dokumentdéw powinny byé one opatrzone przez
Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg wainego
kwalifikowanego certyfikatu. OSwiadczenia sporzadzane na podstawie wzordw
stanowigcych zatgczniki do niniejszego ogloszenia powinny by¢ zloizone w formie
oryginatu. Zgodnos$¢ z oryginalem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw
wchodzgcych w skfad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobeg {lub osoby, jeieli do
reprezentowania Wykonawcy upowainione s3 dwie lub wiecej osdb) podpisujaca
{podpisujgce) oferte.
3} Zawartosc oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

- formularz oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zafgeznik nr 2 do

niniejszego ogloszenia,

- stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie

wynika bezpoérednio ze zlozonego wraz z ofertg dokumentu stwierdzajgcego status prawny

Wykonawcy,

- w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o zamdwienia zawarcie umowy,

dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o

udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

niniejszego zamdwienia publicznego,

- pozostate dokumenty wymienione w niniejszym ogtoszeniu.

13. Miejsce, termin i sposdb Zoienia oferty,
] 1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroctawiu, przy ul. Strzegomskiej 2-4
(budynek ,Silver Forum”) w Sekretariacie DIP {1 pietro} w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 1 kwietnia 2016 roku do godz. 8:00
2) Oferte nalezy ziozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie {paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa nastepujgco:

Doinoslgska Instytucia Posredniczgca
ul. Strzegomsko 2-4
53-611 Wroclaw
Oferta w postepowaniu na:
Ustugi szkoleniowe dla Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczace]j

Nie otwierad przed dniem 1 kwietnia 2016 r. przed godz. 8:30
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3)

Na kopercie {paczce} oprdcz opisu jw. nalezy umiescié¢ nazwe i adres Wykonawecy.

14. Zmiany, wycofanie lub zwrot zloionej oferty.
1) Skutecznosé zmian lub wycofania zioZzone] oferty. -

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofad ztozona przez siebie oferte. Zmiany fub
wycofanie ztozone] oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu skiadania ofert.

Zmiana ziozonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zloionej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy skifadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku ztozenia
kitku zmian koperte (paczke) kaidej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,ZMIANA
nr...".

Wycofanie zioZone] oferty.

Wycofanie zioionej oferty nastepuje poprzez zloienie pisemnege powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisana
koperte (paczke) zawierajgcq powiadomienie naleily dodatkowo opatrzy¢é dopiskiem
LNVYCOFANIE™,

4) Oferte zozong po terminie Zamawiajgcy niezwlocznie zwrdcl Wykonawcy bez jej
otwierania.

15. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4
(budynek ,Silver Forum”) w sali konferencyjnej DIP (1 pigtro) w dniu 1 kwietnia 2016 r. o godz.
8:30.

16. Opis sposobu obliczenia ceny.

5]

W formularzu oferty nalezy podac cene netto/brutto wykonania zamdwienia.

{Ustuga szkoleniowa jest w catosci finansowana ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust,
1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity
Dz. Uz 2011, Nr 177, poz. 1054 z pdin. zm.}.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniaé wszystkie
wymagania niniejszego ogloszenia oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu naleiyte] oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia,

Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu oferty w kolumnie ,cena umowy ”.

Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaly
w zalgczniku nr 11 Wzor umowy do niniejszego ogloszenia.

W przypadku zloienia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczagcym wewngtrzwspdinotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby
obowigzek wplacié zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

17. Poprawianie omytek zawartych w ofercie.

1)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze igdad od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty oraz, z zastrzezeniem tresci nastepnego
punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w teksécie oferty oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z cgloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
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tresci oferty, niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wvykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona {zgodnie z art, 87 ust, 2 ustawy Pzp). Zamawiajacy poprawia w ofercie:
al Oczywiste omytki pisarskie, tj. w szczegdlnesci: .
- widoczng mying pisownie wyrazu,
- ewidentny biad gramatyczny,
b} Ewideniny biad rzeczowy np. 31 kwietnia, 30 lutego
¢) Oczywiste omyiki rachunkowe, tj. w szczegdinosci:
- bledne obliczanie prawidfowo podanej w ofercie stawki podatku od towaru i
ustug,
- btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw
usiug,
- btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania,
odejmowania, mnozenia i dzielenia,
d} Inne omytki — polegajgce na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.
e) Przykiady bteddw nie do poprawienia:
- bfad polegajgcy na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej stawki podatku
od towardw i ustug,
- brak wyceny wymienionego elementu w formularzu ofertowym,

18. Kryteria oceny ofert i znaczenie kryteridw,
1} Zamawiajacy oceni i porédwna jedynie te oferty, kidre:
a) zostang zfoione przez Wykonawedw niewykluczonych przez Zamawiajgcego
7 niniejszego postepowania,
b} nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria 1 ich
Znaczenie:
a} CENA P{c)—30%
b) DOSWIADCZENIE Z KFS P{kfs) — 10%
c} DOSWIADCZENIE WYKONAWCY P{w)— 20%
d) DOSWIADCZENIE WYKLADOWCOW P{dw) - 30%
e} WYKSZTALCENIE WYKEADOWCOW Plwyk) —~ 10%

a. Sposdb obliczania punktacji w kryterium ,Cena”:

Cena netto = brutto / najniisza sposréd badanych ofert
P{c) = % 30
Cena netto = brutto [ oferty badanej

Maksymalna liczba punktdw mozliwych do zdobycia w tym keyterium wynosi 30.

b. Sposob przyznawania punktow w krvterium ,Doswiadczenie z KFS”;

W przypadku kryterium ,Doswiadczenie z KFS, waina oferta otrzyma 1 pkt za kazde zorganizowanie
ustugi szkoleniowe} wspoifinansowanei z Krajowego Funduszu Szkoleniowego, z podaniem dat,
tematyki oraz Zamawiajgcych, Podstawa oceny bedzie dolaczenie do wainej oferty oswiadczenia
wraz z wykazem zrealizowanych usiug szkoleniowych finansowanych z KFS, stanowigcych zatacznik
ars,

Maksymaina liczba punktdw moiliwych do zdobycia w tym kryterium wynost 10.

P (kfs) = O pkt lub Ipkt lub 2pkt fub 3pktlub ............ 10pkt
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¢. Sposéb przyznawania punktow w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawey”:

Podstawg oceny ofert w zakresie kryterium , Doswiadczenie wykonawcy” bedzie przediozony przez
Wykonawce wraz z ofertg dokument, opracowany w oparciu 0 wzdr stanowigey zatacznik nr 7 do
ogltoszenia.

Sposo6b obliczania punktacji w kryterium doswiadczenie wykonawcy P{w) - 20%

Zamawiajgcy przyzna 1 pkt za kazdy/e zrealizowany/e przez Wykonawce w okresie ostatnich 18
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert 1 wyktad / warsztat / szkolenie z zakresu zagadniers
okreslonych w szczegétowych opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do
ogtoszenia, nie wiecej jednak niz 20 pkt,

P{w) = 0 pkt fub 1pkt lub 2pkt lub 3pkt iub .............. 20pkt

d. Sposcéb przyznawania punktéw w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykiadowcy”:

1. Podstawa oceny ofert w zakresie kryterium ,Doswiadczenie Wykladowey" bedzie
przedtoiony przez Wykonawce wraz z ofertg wykaz przeprowadzonych szkolei, opracowany
w oparciu o wzdr stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

2. W ww. dokumencie Wykonawca powinien zawrzel jednoznaczny opis podlegajgcych ocenie
zagadnien. Doswiadczenie wykfadowcy, wykazane ponad minimum wymagane w warunku
udzialtu w postepowaniu dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, wskazanego w rozdziale 4.1.4 ogfoszenia odpowiednio dla kazdego z zadan, w
odniesieniu do kitérego brak bedzie jednoznacznych informacii, nie bedzie podlegafo ocenie
w kryterium ,Doswiadczenie wykiadowcey ",

3. Dokument uzupelniony na wezwanie Zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 3 ustawy nie bedzie
podiegac ocenie w ramach ww. kryterium - Wykonawca, ktdry ww. dokument uzupetni tak,
by wykazal spetnianie warunku udzialu okredlonego w rordziale 4.1.4 ogloszenia
odpowiednio dle zadania, na ktdre zlozy swojg oferte, podczas oceny swojej oferty w
kryterium ,,Doswiadczenie wykladowcey™ otrzyma O pkt.

4. Zamawiajacy nie przyzna punkidw za dosdwiadczenie wykiadowcy wykazane na potwierdzenie
spetnianda warunku udziatu, o ktdérym mowa w rozdzisle 4.1.4 ogtoszenia odpowiednio dla
kazdego z zadan, co oznacza, ze gdy tres¢ dokumentu, o ktdrym mowa w pkt. 1, potwierdzaé
bedzie jedynie speinianie przez Wykonawce ww. warunku udziatu, wéwczas podczas oceny
swojej oferty w kryterium ,,Dodwiadczenie wykladowcey " Wykonaweca otrzyma 0 pkt.

5. W przypadku przedstawienia przez Wykonawce w przedfozonym wraz 2z oferta dokumencie,
o ktérym mowa w pkt 1, wiekszej niz wymagana liczby wykladowcdw {odpowiednio dla
kaidego z zadan), punkty przyznane zostang za wykladowee z najwiekszym doswiadczeniem,
spetniajgcym wymogi okreélone w rozdziale 4.1.4 ogioszenia. Szkolenie przeprowadzone
zostanie nastepnie przez wykifadowce, za doswiadczenie ktorego przyznano Wykonawcey w
danym zadaniu punkty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy",

Sposéb obliczania punktac]i w kryterium doswiadczenie wykladowcdw P{dw) — 30%

Punkty w kryterium ,Dodwiadczenie wyktadowcy" zostang przyznane odrebnie dla kazdego z zadan
w skali od 0 do 30 pkt poprzez ocene doswiadczenia wykladowcey, o ktérym mowa w rozdziale 4.1.4
ogloszenia odpowiednio dia kazdego z zadan (ponad minimum wymagane w ww. warunku udziatu),
t.

a} w ZADANIU | - Zamawiajgcy przyzna 6 pkt za kazdy/e zrealizowany/e przez wykfadowce w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert dodatkowy/e T wyktad
[ warsztat / szkolenie z zakresu ksiegowosci oraz kadr {2z zastrzezeniem pozostatych zapisow
niniejszego rozdziatu), nie wiecej jednak niz 30 pkt,

Strona {1



b} w ZADANIU Il - Zamawiajacy przyzna 6 pkt za kazdy/e zrealizowany/e przez wyktadowce w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowy/e 1 wyktad
/ warsztat / szkolenie z zakresu motywowania pracownikdw (z zastrzeieniem porostatych
zapiséw niniejszego rozdziatu), nie wiecej jednak niz 30 pkt,

¢} w ZADANIU 1l - Zamawiajacy przyzna 6_pkt za kazdy/e zreatizowany/e przez wyktadowce w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert dodatkowy/e 1 wykiad
/ warsztat / szkolenie z zakresu zagadnien pomocy publicznej (z zasirzezeniem pozostatych
zapisdw niniejszego rozdziatu), nie wiece] jednak niz 30 pkt,

d) w ZADANIYU IV - Zamawiajacy przyzna 6_pkt za kaidy/e zrealizowany/e przez wykiadowce w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert dodatkowy/e 1 wykiad
[/ warsztat / szkolenie z zakresu rozliczania wydatkdw w projektach RPO WD (z zastrzezeniem
pozostatych zapisdw niniejszego rozdziatu), nie wigcej jednak niz 30 pkt.

e} w ZADANIU V - Zamawiajacy przyzna 6_pkt za kazdy/e zrealizowany/e przez wyktadowcee w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert dodatkowy/e 1 wyktad
[ warsztat / szkolenie z zakresu zamodwien publicznych (z zastrzezeniem pozostatych zapiséw
niniejszego rozdziatu), nie wiecej jednak niz 30 pkt.

f) w ZADANIU VI - Zamawiajacy przyzna 6 _pkt za kazdy/e zrealizowany/e przez wykiadowceg w
okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert dodatkowy/e 1 wyktad
/ warsztat / szkolenie z zakresu Excel na poziomie zaawansowanym {z zastrzezeniem
pozostalych zapiséw niniejszego rozdziatu), nie wigcej jednak niz 30 pkt.

6. tagczna liczba punktdw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z dokiadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku w nastepujacy sposob:

P{dwt) + P{dwil)+ P(dwill}+ P{dwiV}+ P{dwV )+ P{dwVi)

Pldw) =

gdzie:

P(dw} - faczna ficzba punktéw przyznana badanej ofercie
Pldw I-V1) - liczba punktdw za kryterium ,Dodwiadczenie wyldadowcy” przyznana badanej
ofercie w kazdym z zadan od 1 do 6.

e, Sposéb przvznawania punktow w kryterium wyksztatcenie wyktadowcow P{wyk):

Podstawa oceny ofert w zakresie kryterium ,Wyksztatcenie wyktadowcow” — bedrzie przediozony z
ofertg dokument - CV, stanowigcy zatgcznik do oferty.

g) w ZADANIU § - Zamawiajacy przyzna 10 pkt 7a posiadane przez Wykiadowce wyksztatcenie
zgodne 2 zakresem tematyki szkolenia — czyli wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, nie wiecej
jednak niz 10 pkt,

P{wyk1) = O pkt albo 10 pkt

h) w ZADANIU |l - Zamawiajgcy przyzna 10 pkt za posiadane przez Wykladowce wyksztalcenie
zgodne z zakresem tematyki szkolenia — czyli wyksztalcenie wyisze w  kierunku
psychologii/zarzadzanie, nie wiecej jednak niz 10 pkt,

P{wyk2) = 0 pkt albo 10 pkt

iy w ZADANIU 1l - Zamawiajgcy przyzna 10 pkt za posiadane przez Wykladowceg wyksztatcenie
zgodne 7 zakresem tematyki szkolenia ~ czyli wyksztaicenie wyisze w  kierunku
prawo/administracja, nie wiecej jednak niz 10 pkt,

P{wyk3) = 0 pkt aibo 10 pkt
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i) w ZADANIU IV - Zamawiajgcy przyzna 10 pkt za posiadane przez Wykladowce wyksztaicenie
zgodne z zakresem tematyki szkolenia — czyli wyksztatcenie wyisze na  kierunku
ekonomia/administracja, nie wiecej jednak niz 10 pkt,

P{wyk4) = 0 pkt albo 10 pkt

k} w ZADANIU V - Zamawiajgcy przyzna 10 pkt za posiadane przez Wykiadowce wyksztatcenie
zgodne 1z zakresem tematyki szkolenia — czyli wyksztatcenie wyzsze na  kierunku
prawo/ekonomia, nie wiecej jednak niz 10 pkt,

Plwyk5) = 0 pkt albo 10 pkt

i w ZADANIU VI - Zamawiajacy przyzna 10 pkt za posiadane przez Wykiadowce wyksztalcenie
zgodne z zakresem tematyki szkolenia — czyli wyksztaicenie wyizsze na kierunku informatyka,
nie wiecej jednak niz 10 pkt.

P{wyke} = 0 pkt albo 10 pkt

tgczna liczba punktdéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

P{wykl} +P{wyk2}+ P{wyk 2)+ P{wyk 4)}+ P{wyk 5)+ P{wyk &)
Plwyk) =

6
Suma punktow = P{c) + P{kfs) + P(w) + P{dw) + P(wyk)

Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyisza liczbe
punktdéw w ostatecznej ocenie punktowe].

Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegledu na to, ie zostaly
ztozone oferty, ktdre uzyskaty takg sama liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy
ziozyli te oferty, do zioZenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych —~ oferty
dodatkowe beda oceniane w kryterium cena,

Wvykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli zostaly ziozone oferty dodatkowe o takie] samej cenie.

19. Mozliwost zmiany lub odwotania ogloszenia oraz warunkow postepowania.
Ogtoszenie oraz warunki postepowania moga by¢ zmienione lub odwotlane przez Zamawiajacego
w kazdym czasie.

20. Wybor oferty | zawiadomienie o wyniku postepowania.
1} Przy dokonywaniu wyboru najkerzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowat bedzie wytacznie
kryteria oceny ofert okreslone w ogioszeniu.
2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyii oferty, o;

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktdrzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom;

- Wvykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone;

- Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia.

3} Niezwiocznie po udzieleniu zamodwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowsj
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe (firme)
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albo imie i nazwisko pedmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia. W razie
nieudzielenia zamdwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

21, Informacje ogélne dotyczgce umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.

1)

2)

3)

4)

5)

Z Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zawrze umowe, ktorej
wzor stanowi zatgeznik nr 11 do ogioszenia.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego. O doktadnym terminie zawarcia
umowy Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie Wykonawce, kidrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza.

W ramach zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy Zada aby wybrany
Wykonawca przed podpisaniem umowy ziozyt zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
o wartosci 10 % od oferty brutto.

Zakazuje sie wprowadzania istotnych zmian w umowie z naruszeniem art. 144 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajgcy przewiduje moiliwod¢ zmiany umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznoséci tylko w sytuacii: zmiany harmonogramu zajed.

22. $rodki ochrony prawne;j.

1)

Wykonawecom, a takie innym podmiotom, jezeli maja iub mialy interes w uzyskaniu
zamdwienia oraz poniosty lub mogg poniesc szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
ustawie Pzp dziat Vi pn. ,Srodki ochrony prawnej”.

Srodkiem ochrony prawnej, o ktérych mowa w ust. 1 jest odwotanie i skarga do sadu, w razie
wystapienia przestanek do ich zastosowania, z zastrzezeniem ze zastosowania nie znajdzie
art. 180 ust. 2 pkt 1 Pzp.

23. Spos6hb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1)

2)

W niniejszym  postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy | Wykonawcey przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng. W
przypadku przekazania o$wiadczer, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub
pocztg elektroniczng, Zamawiajacy zada ich pisemnego potwierdzenia.

Kazda ze stron na Zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji. W przypadku Zadania takiego
potwierdzenia, gdy jedna ze stron nie dopeini obowigzku potwierdzenia otrzymania
os$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, druga strona uzna przestany
dokument za skutecznie doreczony.

24, Wykaz zatacznikéw do ogloszenia.
Zatacznikami do niniejszego ogloszenia sg nastepujgce dokumenty i wzory:

Lp. | Oznaczenie zatgcznika | Nazwa zalgcznika

1 |Zatgczniknrl Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2 |Zafgcznik nr2 Formularz oferty

3 Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o© spefnianiv warunkdw udzialu w
postepowaniu

4 Zatgcznik nr 4 Wzdr oswiadezenia Wykonawcy 0 braku podstaw do wykluczenia

5 Zatgcznik nr 5 Wykaz zrealizowanych giownych ustug

6. |Zataczniknr 6 Wykaz osdb

7. | Zatgeanik nr 7 Dodatkowe doswiadczenie Wykonawcey

8. |Zatgczniknr 8 Oswiadczenie o wpisie do RIS

9. |Zatgczniknr9 Wykaz szkolen z KFS

10. | Zafgcznik nr 10 Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleinosci do grupy kapitatowej

11. {Zatgcznik nr il Wz6r umowy
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Zatgcznik nr 1 do ogloszenia

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego
DIP/ZP/0O-1/16

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie przez Wykonawce nastepujacych szkolen:

1. ,Szkolenie ksiggowo - kadrowe dla JST realizujacych projekty unijne RPO WD” dia 8 oséb w
grupie, taczny czas trwania 24 h {3 dni)

2. ,Systemy motywowania pracownikéw” dia 12 oséb, taczny czas trwania 16 h { 2 dni)

3. ,Zagadnienia pomocy publicznej w projektach dofinansowanych z Regionainego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020” dla 18 oséb w 2 grupach
po ok. 9 os0b, taczny czas trwania 24 h (3 dni)

4. ,Rozliczanie wydatkéw w projekcie RPO WD na lata 2014-2020 z uwzglednieniem
wydatkow osobowych” dia 35 0séb w 3 grupach po ok. 12 oséb, faczny czas trwania 24 h {3
dni)

5. ,Zamdwienia publiczne w projektach RPO WD 2014-2020" dla 5 os6b, taczny czas trwania
24 h (3 dni)

6. ,Excel dla zaawansowanych”, dla 68 0sob, 7 szkolen po $rednio 10 oséb, faczny czas
trwania 24 h (3 dni)



2. Organizacja szkolenia

Wszystkie szkolenia powinny byé przeprowadzone w dniach roboczych od poniedziatku do piatku do
30.06.2016r.

W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi droga elektroniczng do akceptacji Zamawiajacego
dzienne daty realizacji szkolenia dla wszystkich przewidzianych grup.

Akceptacja termindw szkolenia, o ktérych mowa w ust. 1, przez Zamawiajgcego nastgpi nie pdiniej niz w
ciagu 1 dnia od przedstawienia ich przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ zmiany ustalonych termindw szkolenia w porozumieniu z
Wykonawca.

W terminie maksymalnie 3 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca przedstawi drogg elektroniczng do
akceptacji Zamawiajgcego szczegblowy program szkolenia. Warunkiem rozpoczecia realizacji szkolenia
jest zatwierdzenie programu szkolenia przez Zamawiajgcego.

W terminie maksymatnie 3 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca przedstawi drogg elektroniczng do
akceptacji Zamawiajgcego szczegdtowy harmonogram szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ w dniu rozpoczecia szkolenia dla kaidego uczestnika
pomocnicze materialy szkoleniowe niezbedne do sprawnego przeprowadzenia szkolenia {m.in. notes,
diugopis).

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia fist obecnoéci oznaczonych wymaganymi logotypami
wskazanymi przez Zamawiajgcego, kitore po zakorczeniu szkolenia kazde] z grup przekaie
Zamawiajgcemu.

Szkolenie odbedzie sie w sali zapewnionej przez Wykonawce zlokalizowanej w obiekcie posiadajacym
zaplecze szkoleniowe/konferencyine.

Szkolenie prowadzone bedrzie w sali szkoleniowej spetniajacej przepisy p.po¢ i bhp oraz nastepujace
warunki:
al miejsca siedzace z oparciami przy stotach;
b) komputer  przenosny  (laptop/notebook] umozliwiajagcy  wyswietlanie prezentacji
multimedialne] kompatybilny z projektorem multimedialnym;
¢) projektor multimedialny {rzutnik} z moiliwoscig podiaczenia do kemputera;
d) ekran multimedialny umieszczony w miejscu zapewniajagcym doskonalta widecznosé dla
wszystkich uczestnikdw szkolenia.
e} flipchart z papierem i flamastrami lub tablica sucho Scieraina z kompletem pisakdw i gabka;
f} klimatyzacia, ogrzewanie;
gl dzienne oswietlenie;



Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi technicznej sali szkoleniowej, ti. do
zapewnienia statego nadzoru i opieki osoby, ktora bedzie odpowiedzialna za zainstalowanie sprzetu
multimedialnego oraz sprawdzenie jego stanu technicznego.

W dniu podpisania Umowy Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego drogg elektroniczng o dokiadnej
lokalizacji sali szkoleniowej, w ktérej prowadzone bedzie szkolenie.

Zamawiajgcy dopuszcza moizliwos¢ zmiany lokalizacji sali szkoleniowej, w takim przypadku
Wykonawca powinien poinformowac drogg elektroniczng Zamawiajgcego najpéiniej na 3 dni przed
planowanym szkoleniem.

3. Zakres tematyczny

i ~Szkolenie ksiegowo - kadrowe dla JST realizujacych projekty unijne RPO WD” dla 8
osob w grupie, aczny czas trwania 24 h {3 dni)

i. Faktura VAT w Swietle nowelizacji ustawy oraz najnowszego orzecznictwa
- przepisy dot. fakturowania,
- zasady wystawiania faktur VAT w formie papierowe] i elektronicznej
- rodzaje faktur
- praktyczne aspekty wystawiania faktur korygujacych
- zasady przechowywania faktur
- Noty korygujgce — zasady wystawiania
- refakturowanie
- odliczanie podatku VAT na podstawie faktury VAT
2. Podatek VAT od podstaw w swietle cbowigzujgcej ustawy z uwzglednieniem zmian
- zagadnienia ogblne o VAT
- zasady dotyczgce rozliczania podatku VAT
- podatnik podatku VAT
- katalog czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT
- czynnodci wytaczone spod opodatkowania podatkiem VAT
- odptatna dostawa towardw jako czynnosd opodatkowana podatkiem VAT
- nieodptatna dostawa towardw oraz nieodptatne swiadczenie ustug
- obowigzek podatkowy VAT w 2016 1.
- ppodatkowanie wewnatrzwspdinotowe]j dostawy towardw
- rozliczanie wewngtrzwspodlnotowego nabycia towardw
- rozliczenie eksportu towardow
- opodatkowanie importu towardw
- opodatkowanie ustug w obrocie zagranicznym
- adliczenie podatku naliczonego w 2016 r.
- ograniczenia w odliczaniu podatku naliczonego
- proporcja sprzedazy w 2016 r.
3. Podatek CIT od podstaw po nowelizacji ustawy
- zagadnienia ogodine w CIT
- przychody podatkowe
- koszty uzyskania przychoddw
- kary umowne i odszkodowania
- $rodki trwate, wartosci niemateriaine i prawne
- leasing operacyjny i finansowy
-zmiany w CIT w 2016 1.
- podatek u Zradta
- ceny transferowe —zmiany w 2016 r.
4. Podatek PIT - wybrane zagadnienia



- omdwienie zmian w podatku dochodowym na rok 2016 w tym zmiany drukow PIT
- nowe stanowisko Ministerstwa Finanséw w sprawie opodatkowania nieodptatnych
dwiadczen dla pracownikéw udostepnianych przez zakiady Pracy
- nowe stanowisko organdw skarbowych w sprawie ochronnej funkcji interpretaciji
podatkowej w relacji platnik- podatnik { pracownik, zleceniobiorca )
- nowe wyroki Sadu Najwyiszego w sprawie oskiadkowania umow cywilnoprawnych, a
podatek dochodowy
- oméwienie przepisow dotyczgcych wydawania interpretacji podatkowych, ktore weszly w
zycie od lipca 2015
- nowe stanowisko organdw skarbowych w zakresie dofinansowania okularow dla
pracownikow w sytuaci wystapienia ich do pracodawcy o skierowanie na badania w zwigzku
2 pogorszeniem weroku przed uplywem wyznaczonego przez lekarza terminu kolejnych
badan profilaktycznych
- opodatkowanie wyplacanych odpraw dia pracownikéw w Swietle wprowadzonych od 1
stycznia 2015 roku, nowych przepiséw - nowe wyktadnie podatkowe
- opodatkowanie samochoddw stuzbowych wykorzystywanych dla celdw prywatnych oraz
prywatnych dla celéw stuzbowych po 1.01.2015r. w Swietle wyjasniet Ministerstwa
Finansow {w tym problem paliwa )
- arzeczenie Trybunatu Konstytucyjnego w sprawie imprez integracyjnych - omdwienie
skutkdw podatkowych
- zmiana wyktadni Ministerstwa Finansdw w zakresie dofinansowania wypoczynku dzieci i
miodziezy do lat 18
- "Opodatkowanie tzw. diety ujemnej w podrézach stuzbowych™ - stanowisko organéw
skarbowych
- nowe stanowisko fiskusa w zakresie opodatkowania wydatkéw za parkingi oraz autostrady
ponoszonych w trakcie podrdzy stuzbowych
- wyjasnienie MF dotyczace skladek spotecznych i zdrowotnych ptaconych za pracownika,
bytego pracownika, zleceniobiorce przez zakiad pracy - kontrowersje podatkowe
- wybrane problemy podatkowe z wynagrodzeniem dia ptatnika z tytulu terminowego
odprowadzania podatkow
- darowizny na rzecz pracownikow

5. Zagadnienia kadrowe
- zasady udzielania urlopdw zwigzanych z rodzicielstwem po zmianach (rodzicielski, ojcowski,
wychowawczy)
- umowy o prace na czas okreslony - zasady zawierania i rozwigzywania
- wyliczanie wydtuzonego urlopu rodzicielskiego przy fgczeniu go z praca
- nowe zasady udzielania zwolnien z tytutu opieki nad dzieckiem do 14 roku 2ycia - zasady
wyficzania w roznych sytuacjach z uwzglednieniem niepetnego wymiaru czasu pracy
- tresé swiadectwa pracy w kontekscie nowych przepiséw

H. »Systemy motywowania pracownikow” dia 12 oséb, fgczny czas trwania 16 h { 2 dni)

Program szkolenia powinien opiera¢ sie nie tylko na teorii ale rowniez na warsztatach i grach
zwiekszajgcych wiedze o mechanizmach motywacyjnych i zawierac m.in. zagadnienia:

® proces motywacji i czynniki motywujace
» kiedy pojawia sie motywacja?

° kiedy motywacja znika?

i popularne tegrie i zasady motywacji

e automotywacia



® niszczenie naszej motywacji
- wzmacnianie naszej motywacji
U matywacja zewnetrzna

° motywacja wewnetrzna

. motywacja a zarzgdzanie emocjami

° motywowanie pozafinansowe

® motywacja warunkdw i organizacji pracy

° przywileje

e kultura organizacyjna a motywacja

® toksyczne kultury organizacyjne i ich wptyw na motywacje
° przywodziwo sytuacyjne jako motywator

. menedzer jako zrodio energii | zaangaZowania zespotu,
® kiedy menedzer jest toksyczny

o motywacja a komunikacja

M. ,Zagadnienia pomocy publicznej w projektach dofinansowanych z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020" dla 18 oséb w 2
grupach po ok. 9 osob, faczny czas trwania 24 h {3 dni)

Modut 1.

Pomoc publiczna 2014-2020

° Pojecie pomaocy publicznej

® Test pomocy publicznej

. Dopuszczainosc pomocy publicznej

° Kumulacja pomocy,

° Definicja przedsigbiorcy w prawie wspoinotowym w kontekscie jednostek samorzadu

terytorialnego i organizacii non-profit,
s Badanie definicji przedsiebiorstwa zagrozonego {zgodnie z definicjg ,przedsiebiorstwa
znajdujacego sig w trudnej sytuacji” przedstawiong w rozporzadzeniu 651/2014 art. 2 pkt. 18):

o przestanki migkkie i twarde definicji,

o postgpowanie upadtosciowe i likwidacyjne jako warunki trudnej sytuacji ekonomicznej,
o praktyczne wskazowki dot. badania sprawozdan finansowych.

Modut 2:

Wystepowanie/brak wystepowania pomaocy publiczne] w wybranych typach projektow w éwietle
rozporzgdzenia 651/2014.

W szczegolnosci kwalifikowalnos¢ projektéw, kwalifikowainosé podmiotdw, wydatkéw, poziomy
wsparcia, warunki konieczne do uzyskania wsparcia w kontekscie ponizszych artykutéw w odniesieniu
do Dziatah wdraZanych przez Dolnosigska Instytucje Posredniczgca:

. Dziatanie 1.2 innowacyjne przedsigbiorstwa (art. 14, art.18, art. 25, art. 26, art.28, art.56)
. Dziatanie 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci (art. 14, art.18, art. 56)

° Drialanie 1.4. Internacjonalizacja przedsiebiorstw { art. 18, art. 19)

o Dziatanie 1.5.Rozwdj produktow i ustug w MSP (art.14 , art.18, art. 28, art.36, art.37)

. Dziatanie 3.1 Produkeja i dystrybucja energii ze irédet odnawialnych (art. 411 art. 48)

® Dziatanie 3.2 Efektywno$é energetyczna w MSP (art. 38 i art. 48)



° Dziatania 3.5 Wysokosprawna Kogeneracja (art. 40 art. 46)

Pomoc de minimis w Swietle nowego rozporzgdzenia Komisji Europejskie] WE nr 1407/2013

s kumulacja pomocy de minimis - przykiady kumulacji, pomoc de minimis udzielana jako
uzupelnienie pomocy udzielanej w ramach innych przeznaczen

a zakres stosowania w tym wykluczenia w zakresie udzielenia pomocy de minimis,

° definicja dziatalnosci eksportowej,

o definicja rolnictwa i transportuy,

® kiedy ma znaczenie trudna sytuacja ekonomiczna,

® warsztaty z obliczania limitu pomocy de minimis w obrebie jednego przedsiebiorstwa.
. omodwienie zasad kumulacji pomocy de minimis z inng pomocy publiczna,

° zatwiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,

® zmiana zasad obliczania wartosci pomocy de minimis przy poreczeniach i pozyczkach,
° obowigzki podmiotu udzielajgcego pomocy.

Moadut 3:

Status mikro malych i érednich przedsiebiorstw {MSP) w kontekécie mozliwosci udzielania pomocy

publicznej.

1. Definicia MSP.

2. Kryterium zatrudnienia i kryterium finansowe {roczny obrot lub catkowity bilans) w badaniu MSP:

2.1. roczne jednostki robocze (RIR) (metodologia obliczania, metodologia doboru osdb) ze
szczegdinym uwzglednieniem przykladdw spdtki cywilnej i jej pofgczen,

2.2. moment przekroczenia kryteriow {metodologia liczenia pufapdw w aspekcie zmiany roku
budzetowego, potaczer przedsiebiorstw, przeksztatcen przedsigbiorstw, itp.).

3. Obliczanie wskainika RIR w nowopowstatych przedsiebiorstwach.

4. Zmiany w strukturze zatrudnienia w przedsiebiorstwie w trakcie roku obrachunkowego,
przeliczenie na wskaznik RIR.

5. Przedsiebiorstwo partnerskie, powigzane {definicja, putapy, kryteria, przykiady, kwestie
problemowe),

6. Powigzania a rynek pokrewny (definicja, jak badad, czy i jakich zgdad dokumentow}.

7. Badanie statusu MSP na podstawie powigzan gospodarczych, organizacyinych, osobowych w tym
rodzinnych,

8. Powiazania przedsiebiorstw przez osoby fizyczne zasiadajgce w organach zarzgdzajgcych w
przypadku prowadzenia przez nie jednoosobowej dziatalnodci gospodarczej,

9. Zakres i 2rddia informacji w zakresie badania statusu MSP.

10.Zatozenia dot. badania statusu MSP a podstawa do odrzucenia whiosku.

11.Rola prokury przy badaniu statusu MSP.

12.Rozwigzania krajowe w zakresie badania statusu MSP.

13.0rzecznictwo w zakresie statusu MSP.

IV. ,Rozliczanie wydatkdéw w projekcie RPO WD na lata 2014-2020 z uwzglednieniem
wydatkéw osohowych” dia 35 oséb w 3 grupach po ok. 12 oséb, faczny czas trwania 24 b (3
dni}

1) Wspdine warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci projektow:
- Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci



. Ocena kwalifikowalnosci projektu

° Trwatosé projektu

2} Wspéine warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw:

. Ramy czasowe kwalifikowalnosci

® Ocena kwalifikowalnoéci wydatku

e Wydatki niekwalifikowalne

. Zasada faktycznego poniesienia wydatku

° Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji

° Uproszczone metody rozliczania wydatkow

° Zakaz podwojnego finansowania

. Cross financing

® Dochéd wygenerowany podczas realizacyi projektu {do czasu jego ukoriczenia)
» Wkiad niepleniginy

o Optaty finansowe, doradztwa i inne ustugi zwigzane z realizacja projektu

. Techniki finansowania $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
. Zakup srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

e Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

° Leasing i inne techniki finansowania nie powodujgce przeniesienia prawa wiasnosci iub
natychmiastowego przeniesienia prawa wiasnosci

. Podatek od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

* Kwalifikowalnoé¢ dziatart informacyjno-promocyinych

o Koszty posrednie

» Kaszty zwigzane z angazowaniem personelu

o Rozliczanie efektow projektu

° Projekty partnerskie

° Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach instrumentéw finansowych

3) Szczegbtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow dia Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regicnalnego oraz Funduszu Spdjnosci

WYDATKI OSOBOWE

e  Kwalifikowalnosé wynagrodzen

e Podstawy prawne z zakresu wynagrodzen

e Ewidencja czasu pracy - obowigzek pracodawcy

e Zasady obliczania réinych elementdw wynagrodzenia

« wynagrodzenia za przepracowang czes< miesigca w przypadku choroby, urlopu oraz innego
okresu niewykonywania pracy

e Zasady ustalania podstawy wymiaru skfadek ZUS oraz obliczania skfadek na ubezpieczenia
spofeczne, zdrowotne, FP i FGSP

e Zawieranie umow oraz obliczanie wynagrodzesi z tytutu przychoddw z dziatalnosci
wykonywane] osobiscie: umowy zlecenia, o dzielo

¢  Obowigzki ptatnika wobec ZUS | Urzedu Skarbowego.

s Dokumentowanie kosztdw zatrudnienia

e Warsztaty - Studium przypadku



e Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkdw na podstawie przykltadowych dowodéw ksiegowych

o Weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzacej dokumentowaniu wydatkow

e Ustalanie wysokodci kosztow kwalifikowanych, wysokosci dofinansowania, kolejnych transz
zaliczek | kwot

e Kwalifikowalnosé wydatkéw w swietle Rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014 w zakresie
Dziatant wdrazanych przez Polnoslaska Instytucie Posredniczacy ze szezegdinym naciskiem na
art. 14, 18, 19,25, 26, 28, 36, 37, 38, 40, 41, 46, 48, 49, 56 ww. rozporzadzenia.

V. ,Zamdwienia publiczne w projektach RPO WD 2014-2020" dla 5 osdb, taczny czas trwania
24 h (3 dni)

Omdwienie podstaw prawnych

Zasady udzielania zamdwien publicznych: Uczciwa konkurencia, Rowne traktowanie, Jawnosc
postepowania

Szacowanie wartosci zamowienia

Wybdr odpowiednie] procedury udzielenia zamdwienia { PZP czy ,Zasada Konkurencyjnosci”)
Kto i kiedy stosuje Ustawe PZP

Prymat trybdw konkurencyjnych

Przygotowanie | przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Omowienie najczescie] powta rzajacych sie nieprawidtowosci przy udzielaniu zamowien publicznych
skutkujacych natozeniem korekt finansowych

Kto i kiedy stosuje ,Zasade Konkurencyjnosci”

Wytyczne — prawo czy wskazowki?

lak prawidtowo przeprowadzi¢ postepowanie — zgodnod¢ z trzema zasadami (uczciwa konkurencja,
réwne traktowanie, transparentno$cé)

Co musi zawierad Zapytanie ofertowe

Wiasciwy Sposob publikacji zapytania ofertowego

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

Wybér najkorzystniejszej oferty

Sporzadzenie protokotu

Udzielenie zamdwienia — Umowa czy mozna jg zmieniac?

Zamowienia o wartosci mniejszej niz 50 tys. PLN

Taryfikator Korekt Finansowych

Konsultacje i odpowiedzi na pytania uczestnikow

Vi. ,Excel dla zaawansowanych”, dla 68 oséb, 7 szkolenl po srednio 10 oséb, tgczny czas
trwania 24 h {3 dni)

1. Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel

zasady prawidtowego wprowadzania danych ~ format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy,
daty,

parametry czcionki, wyrdwnanie i cbramowanie,



wypetnianie serig danych — seria napiséw, dat i czasu, seria danych rosngca, malejaca, stata, liczbowa,
nigstandardowa seria danych,

malarz formatdw,

organizacja zbiorow danych z uzyciem obiektu tabels,

szybkie grupowanie wierszy i kolumn,

sledzenie formul, sledzenie zaleinodcl i poprzednikow,

zaawansowane uzycie narzedzia kopiuj, wklej specjalne.

2. Narzedzie Przejdz do...

kopiowanie zakresu, w ktorym sa ukryte wiersze,

formatowanie jedynie komdrek z wprowadzonymi juz danymi,

uzupetnianie pustych komdrek.

3. Formatowanie warunkowe

wyrdznianie komorek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci,

paski danych, zakresy kolordw, zestawy ikon,

zaznaczanie wartosci zduplikowanych fub unikatowych,

tworzenie formut okreslajgcych formatowane komorki,

formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkcji,

formatowanie warunkowe z wykorzystaniem prostych formut.

4. Zaawansowane funkcje

funkcie logiczne, statystyczne i matematyczne: suma. jezeli, licz. jezeli, suma. warunkdw, ficz.
warunki, jezell, lub, oraz,

funkcje wyszukiwania i odwotar: wyszukaj. pionowo, wyszukaj. poziomo, indeks i podaj. pozycje,
funkcje daty i czasu: dz‘is’, data. réznica, data, dzien, miesigc, rok, weeknum, dni. robocze, czas,
funkcje tekstowe: lewy, prawy, znajdZ, fragment tekstu, usun. Zbedne .odstepy, tekst, podstaw,
litery. wielkie, z. wielkie] litery, di,

zastosowanie funkcji czy. btad, jezeli. btad, czy. tekst, czy. liczba do wykrywania i eliminowania
bledéw

sktadanie kiltku funkcji w jedng — zagniezdzanie funkcji w MS Excel.

5. Obliczenia za pomoca funkcji tablicowych

tworzenie funkcji tablicowych w MS Excel, dziatajgcych na duzych zbiorach danych,
wykorzystanie funkeii tablicowych celem eliminacji zbednych obliczen,

zagniezdianie funkeji w innych funkciach z wykorzystaniem funkcji tablicowych.

6. Zarzadzanie arkuszami i skoroszytami, faczenie danych

narzedzie konsoliduj do tworzenia pofgczen z danych znajdujgcych sie w réznych plikach i
skoroszytach,

tworzenie obliczen z danych znajdujgcych sie w innych arkuszach i skoroszytach,

tworzenie taczy pomiedzy plikami, edycia taczy, aktualizacia danych.

7. Ochrona arkusza i skoroszytu; poprawnosé danych

zabezpieczanie tresci w arkuszu i skoroszycie,

blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset.

8. Zaawansowane opcje sortowania i filtrowania

sortowanie ~ zmiana klucza sortowania, zaawansowane opcje,

wielopoziomowe sortowanie danych,

narzedzie Autofiltr,

filtr niestandardowy,



fittrowanie z uzyciem znaku *,

9. Analiza symulacji

dodatek Solver,

narzedzie Szukaj wyniku,

ednowejsciowa i dwuwejsciowa tabela danych.

10. Metody importu danych do MS Excel

import plikow tekstowych, bazodanowych i ze stron www,
wykorzystanie odpowiednich narzedzi zwigzanych z przetwarzaniem danych tekstowych,
zastosowanie funkeji i narzedzi MS Excel celem eliminacji btedow powstajgcych podezas
importowania danych.

11. Tabele przestawne

tworzenie tabeli przestawnej,

odéwiezanie danych,

zmiana funkcji obliczeniowych,

grupowanie danych,

filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych,

pola i elementy obliczeniowe,

tabela przestawna z danych zewnegtrznych,

12. Zaawansowane wykresy — wizualizacja danych

zasady doboru typu wykresu, omdwienie rodzajow,
tworzenie wykresow zlozonych,

zmiana zakresow danych,

ustawienia zaawansowane — zmiana koloroéw, ukfadu i skali,
szczegbtowe ustawienia ukfadu danych prezentowanych na wykresie,
wzbogacanie wykresow obiektami graficznymi,

wykres z dwiema osiami oraz linia trendu.

13. Makropolecenia

Edytor makr VBA

Programowanie obiektowe

Procedury

Zmienne

Funkcje i operatory

Petle

Instrukcje warunkowe

Struktura With End With

Rejestrator makr Excel

Excel-Obiekty i kolekcje t

Praca z zakresami

Zdarzenia

Tworzenie dodatkow

Proste okna VBA

Formularze User Form



Zatacznik nr 2 do ogtoszenia wzdr formularza oferty.

Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego

FORMULARZ OFERTY
w postepowaniu na wykonanie ustugi przeprowadzenia szkolert zamknietych dla Dolnoslgskiej
Instytucji Posredniczacej.

1. ZAMAWIAJACY:

Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wrodaw

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

DIP/ZP/0-1/16

Lp.

Nazwaly) Wykonawcy{dw)

Adres{y) Wykonawey(éw)

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4. JA (MY} NIZEJ PODPISANY(1) OSWIADCZAM(Y), ZE:

1) zapoznalem(-lismy) sie z trescig ogtoszenia dla niniejszego zamdwienia,
2} gwarantuje(-em)} wykonanie cafosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig: ogloszenia,

wyjasnieniami do ogloszenia oraz modyfikacjami ogloszenia,
3} cena oferty za realizacje niniejszego zamodwienia wynosi:

[ O Lttt ettt e e bt e ma e ey e ess e e ee e e e bR b s ser b b e e

crvvseeanns ZiOTYCh

oferowany przeze mnie / przez nas’ termin wykonania niniejszego zamoéwienia Wynosi

e AN 1 jESE Z8OANY 2 postanowieniami ogloszenia,

niniejsza oferta jest waina przez 30 dni,

w przypadku uznania mojej (naszej} oferty za najkorzystniejszg, umowe wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 11 do ogloszenia, zobowigzuje {-emy} sie zawrzeé w miejscu i

terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego,

sktadam(-y) niniejszg oferte we wilasnym imieniu / jako Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o

udzielenie zaméwienia’,

nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ziozonej w celu udzielenia

niniejszego zamowienia,

! niepotrzebne skregli¢
? niepotrzebne skreéiic




Zatgcznik nr 2 do ogloszenia wzér formularza oferty.

f. nie zamierzam(y) powierzaé¢ do podwykonania Zadnej czesci niniejszego zamdwienia [/
nastepujgce czesci niniejszego zamdwienia powierzymy podwykon.';wvcom3

i.p. Nazwa czesci zamdwienia % udziat w zamoéwieniu

Data i podpis:

? niepotrzebne skredlic




Zatgeznik nr 3 do ogloszenia - wzdr oswiadezenia Wykonawey o speinianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego

bip/zZP/O-1/16

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu na wykonanie
ustugi przeprowadzenia szkolen zamknietych dla Doinoslaskiej Instytucji Posredniczace;j.

1. ZAMAWIAJACY:

Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroclaw

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Lp.

Nazwa(y} Wykonawcy{dw)

Adres(y) Wykonawcy{ow)

OSWIADCZAMIY), ZE:

Stosownie do tresci art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.). Dz.
U.z 2015 r., poz. 2164);

1.

posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objete] niniejszym zamowieniem, jezeli

przepisy prawa nakiadajg obowiazek ich posiadania,

posiadam(-my) wiedze i doswiadczenie niezhedne do wykonania zamdwienia;
dysponuje(-my} odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamodwienia;

znajdujel-emy} sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia;

Data i podpis:







Zatacznik nr 4 do ogfeszenia —wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego DIP/ZP/0-1/16

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na wykonanie
ustugi przeprowadzenia szkolen zamknietych dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczace;j.

1. ZAMAWIAIACY:

Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAMLY), ZE:

Nie podlegam{-y) wykluczeniu z ww. postepowania z Zadnej 2 przyczyn wymienionych w arl. 24 ust, 11 2 ustawy

7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych {tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2154}

Data i podpis:







Zatacznik nr 5 do ogfoszenia - wykaz zrealizowanych gléwnych ustug.

Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego DIP/ZP/O-1/16

Wykaz rrealizowanych gléwnych ustug.

1. ZAMAWIAJACY:

Doinodlgska instytucja Posredniczaca
ul. Strzegormnska 2-4

53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

Lp. Nazwaly) Wykonawcy(ow) Adresly) Wykonawcy{ow)

OSWIADCZAM(Y), ZE:

zrealizowatem(-zrealizowalismy) nastepujace gtdwne ustugi:

Lp. Nazwa ustugi Wartoéd Data Zamawiajacy (nazwa, Nazwa Wykonawey™
zrealizowania adres, nr telefonu do
kontaktu)
1.
2.

UWAGA - Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé dokument lub dokumenty potwierdzajgce naleiyte
wykonanie wskazanych w powyzisze] tabeli gtéwnych ustug.

Data | podpis:

' Wypetniajg Wykonawcy wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie ninigjszego zamowienia,







Zatgcznik nr 6 do cgloszenia - Wykaz osob

Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego

DIP/ZP/O-1/16

Wykaz osob biorgcych udzial w realizacji zamowienia na wykonanie ustugi
przeprowadzenia szkolerh zamknietych dla Dolnoslgskiej instytucji Posredniczacej.

Doswiadczenie {(zakres)

Lp. ilmie i nazwisko . .. ‘s . ‘s . .

(opis powinien uwzgledniaé wymogi Zamawiajacego okredlone w ogloszeniu
ZADANIE |

1. W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert
przeprowadzit wyktady / warsztaty / szkolenia z zakresu ksiegowosci w
dotacjach unijnych oraz kads:
1. Nazwaszkolenia ...ooiiiiiiiiieceeeeees
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono ..........covevvecoricrevennnens
2. Nazwa s5zKOlenia ouveeveeenie v e e ceesieenns
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono.......evvieceenosiieeeeeeen
3. Nazwa szkolenia ...cccvver i
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie preenrowadzono ... vevsseceriieerineenn.
4. Nazwa szkolenia ...,
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie prreprowatdzono e eeeseereeeaen
5. Nazwa szKolenia ...co.ccovvvevire s
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktérego szkolenie przeprowadzono. ... veeoveeerveeeenrneas
6.......
Podstawa dysponowania:

Lp. iImig i nazwisko Doswiadczenie {zakres)
{opis powinien uwzgledniad wymogi Zamawiajgcego okreélone w
ogloszeniu :
ZADANIE 11
1. W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert

przeprowadzit wyktady / warsztaty / szkolenia z zakvesu systemu motywacdji
pracownikéw, umiejetnosci personalnych, treningu motywacji:

1. Nazwa szKolenia .cvveviev e

Data szkolenia............

Poedmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzOono . ......ccoveverevvvecveeensranias
2. Nazwa szkolenia ...cvvecomeneririniircecrirnins

Data szkolenia...........

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono......o.ovee v e
3. Nazwa 5zKolenia ... cvee e, '
Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono ... e
4. Nazwa szkolenia .ccvvvvvreerrnreciereeererens

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono...veeeiceeececeneeecinienns
5. Nazwa szkolenia ...

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzont......ooveeeevcvvvciiseee e

Podstawa dysponowania:




Zalgcznik nr 6 do ogtoszenia ~ Wykaz 0sob

Lp. |Imig i nazwisko Dodwiadczenie (zakres}
{opis powinien uwzgledniaé wymogi Zamawiajacego okreslone w
ogloszeniu
ZADANIE I
1. W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert

przeprowadzit wykfady / warsztaty / szkolenia z zakresu pomocy publiczne;:
1. Nazwa $2K0lenia oo
Data szkoienia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzons ... rceecc e
2. Nazwa szKolenia .

| Data szkolenia.....co...-
Podmiot na rzecz ktorego szkolenie przeprowadzono ... iivieeeinienens
3. Nazwa 5zKoIENia .o,
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktorego szkolenie przeprowadzon0 ...,
4. Nazwa szkolenta ...
Data szkolenia............
Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono. ...,
S. Nazwa SZKOIenia v mimnvsininirnnns
Data szkolenia............
Podmict na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono. ...
ST
Podstawa dysponowania.

Lp. [tmieinazwisko Doswiadczenie (zakres)
[opis powinien uwzglednia¢ wymogi Zamawiajacego okreslone w
ogtoszeniu
ZADANIE IV
1. W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert

orzeprowadzit wykfady / warsztaty / szkolenia z zakresu rozliczania wydatkdw
w projektach unijnych:’

1. Nazwa SZKOIeMIa oo ccrrerec e

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono ...,
2. Nazwa szkolenia oo

Data szkolenia............

podmiot na rzecz ktérego szkolenie przeproWadzons . ..o crcenereiesrrereces
3. Nazwa sZKoenia ..coccvvvev s vrececciiisemcnnisins

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono ...mreeveeiieineiceines
4, Nazwa szKolenia e

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktorego szkalenie przeprowadzon . .. iernneeisnenininnns
5. Nazwa szkolenia . eeecesveicenr e

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktérego szkolenie przeprowadzons ...

Podstawa dysponowania:




Zatacenik nr 6 do ogloszenia — Wykaz oséb

Lp.

Imie I nazwisko

Doswiadczenie {zakres)
{opis powinien uwzglednia wymogi Zamawiajgcego okredlone w
ogloszeniu

ZADANIEV

W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit wykiady / warsztaty / szkolenia z zakresu zamawiet publicznych
w dotacjach unijnych:

1. Nazwa szkolenia ..o

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzon0 . ...
2. Nazwa szkolenia ....ccocoocveeeienivinicccieee,

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrege szkolenie przeprowadzono ..o eceeeeee e
3. Nazwaszkolenia ..o

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeproWadzono ... eeeeeeeveeeesesesnns
4. Nazwa szkolenia ..o e,

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzon0 .....eeeereveveessese e
5, Nazwa szkolenia ..o

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzono ...covccevee e v e

Podstawa dysponowania:

Lp.

Imig i nazwisko

Doswiadczenie {zakres)
{opis powinien uwzgledniaé wymogi Zamawiajgcego okreélone w
ogtoszeniu

ZADANIE VI

W okresie ostatnich 18 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit wykfady / warsztaty / szkolenia z zakresu programu Excel :

1. Nazwa szKolenia .. veeenr e

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktorego szkolenie praeprowadzons ..o vvvereeeeireieeeseresons
2. Nazwa sZKolenia s

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzonG. . veereeseteeee e
3. Nazwa szkolenia ..o,

Data szkolenia...........

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przeprowadzon0 ... eeeeeeceeivineseeeee s
4. Nazwa szKOeMa .o e

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz ktdrego szkolenie przenrowadzono ... e veeseenecenrieereens
5. Nazwa szkofenia .....covvicvceerecceenecc e,

Data szkolenia............

Podmiot na rzecz kidrego szkolenie przeprowadzono....eeeeeevieevsveeeree e

(-

Podstawa dysponowania:







Zatacznik nr 7 do ogtoszenia ~ Dodatkowe doswiadczenie Wykonawcy.

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego

1. ZAMAWIAJACY:

Dodatkowe doswiadczenie Wykonawcy

Dolnoslgska instytucia Posredniczaca

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

DIP/ZP/O-1/16

Lp.

Nazwaly} Wykonawcy{ow)

Adres{y) Wykonawcy{ow)

zrealizowatem{-zrealizowalismy) nastepujace ustugi szkoleniowe;

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Lp. Nazwa szkolenia Zakres Data Zamawiajacy (nazwa, Nazwa \/V\,fkoﬂawcy1
zrealizowania adres, nr telefonu do
kontakiu}
1.
Data i podpis:

. Wypetniajg Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sig o udzielenie niniejszego zamdwienia.







Zatgcznik nr 8 do ogloszenia — Oswiadczenie ¢ wpisie do RIS

Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcegoe

DIP/ZP/0O-1/16

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wpisu do RIS w postepowaniu na wykonanie
ustugi przeprowadzenia szkole zamknigtych dla Dolnosigskiej Instytucji Posredniczacej.

L ZAMAWIAJACY:

Dolnodlaska instytucia Posredniczaca

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zfozona przez:

Lp.

Nazwa(y) Wykonawcy({ow)

Adres{y} Wykonawcy(ow)

OSWIADCZAMI(Y), ZE:

Posiadamy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz.

149 z pdin. zm.}.

Data i podpis:







Zatacznik nr 9 do ogtoszenia — Wykaz przeprowadzonych szkolert wspotfinansowanych z KFS

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego DIP/ZP/C-1/16

Oswiadczenie Wykonawcy o przeprowadzeniu szkolen wspoéffinansowanych z KFS w
postepowaniu na wykonanie ustugi przeprowadzenia szkolef zamknietych dla
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.

1. ZAMAWIAJACY:

Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroclaw

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztoZzona przez:

ip. Nazwaly) Wykonawcy{dw) Adres{y} Wykonawcy{éw}

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Posiadamy przeprowadzili$rmy nastepujace szkolenia wspdtfinansowane z KFS.

Lp. Nazwa sziolenia Zakres Data Zamawiajacy (nazwa, Nazwa W\,d«:mawc\,(l
zrealizowania adres, nr telefonu do
kontaktu}
1.
Data i podpis:

! Wypetniajg Wykonawcy wspdinie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia.







Zatacznik nr 10 do ogtoszenia - wzér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapiatowe]

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego DIP/ZP/C-1/16

Oswiadczenie o przynaleinosci do grupy kapitalowej w postepowaniu na wykonanie ustugi
przeprowadzenia szkolerr zamknigtych dia Dolnoélaskiej Instytucji Posredniczace].

1. ZAMAWIAJACY:

Dolngélaska Instytucija Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

2. WYKCONAWCA;

Skiadajgc oferte w postepowaniu na wykonanie ustugi przeprowadzenia szkoleri zamknietych dla
Dalnoslgskie] instytucii Posredniczacej oSwiadczamy, 2e:
- nie nalezymy do grupy kapitatowe], 0 ktdrej mowa w art, 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
zamdwien publiczaych?,
- naleiymy do grupy kapitafowe], o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien
publicznych®.

W przypadku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5

ustawy Prawo zamodwien publicznych, Wykonawca skiada wraz z oferta listy podmiotow nalezgcych
do grupy kapitatowe].

Data i podpis

! Niepotrzebne skredli¢






Zatgeznik nr 11 do ogloszenia — Wzdr umowy.

DIP/ZP/O-1/16

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego

Umowa nr DIP/......... /16

zawarta w dnit ... 2016 roku we Wroctawiu pomiedzy:

Dolnosigsky Instytucja Posredniczaca z siedzibg we Wroclawiu, ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw posiadajaca
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowana przez:

zwang dalej Zamawiajacym

a

zwang/nym dalej Wykonawcg

o nastepujgce] tresci:

bad

§1.
Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi przeprowadzenia szkolen
zamknietych dla pracownikdw Zamawiajgcego.
Szczegofowy opis przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 1 do Ogloszenia (dalej zwanym Ogloszeniem).
Przez szkolenie rozumie sie szkolenia przeprowadzone dla wszystkich przewidzianych grup.
Ustugi szkoleniowe, ktorych dotyczy niniejsza Umowa, s ustuga ksztatcenia zawodowego {ustawicznego} i sa w
catosci finansowane ze $rodkdw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug {tekst jednolity Dz. U 2 2011 r., Nr 177, poz. 1054 z pdin. zm.).

§2.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane przepisami prawa do wykonania przedmiotu
umowy oraz oswiadcza, iz wykona przedmiot umowy z zachowaniem naleivte] starannodc, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w Ogtoszeniu, zobowigzaniami Wykonawey zwartymi w ztoione]
ofercie, postanowieniami niniejszej umowy i kompletnie z punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyé.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia oraz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do nalezytego
przeprowadzenia szkolen objetych przedmiotem umowy.
Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje potenciatem technicznym i asobami z odpowiednimi uprawnieniami
zdoinymi do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy
przy wykorzystaniu umiejetnosci 1 kwalifikacji posiadanych przez wyktadowcdw wskazanych w  ofercie
Wykonawcy, stanowiacej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy, a takie chronigc interesy Zamawiajacega w zakresie
powierzonych do wykoenania czynnosci,
Wykonawea w ramach przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1:
1) przygotuje szczegdtowy program kaizdego szkolenia, uwzgledniajgcy zakres tematyczny, o ktérym mowa
w Qgloszeniuy,
2) przeprowadzi szkolenia w uzgodnionym uprzednic z Zamawiajgcym terminie | w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego,
3) zapewni przeprowadzenie szkoler przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, akredione w
warunkach udziatu w postepowaniu,
4) przygotuje materialy szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia w formie drukowanej i elektronicznej, o
tredel adekwatnej do omawianej na danym szkoleniu tematyki,
5} po zakoniczeniu kazdego szkolenia przygotuje i przekaze uczestnikom szkolenia stosowne zaswiadezenia
potwierdzajgce ukonczenie przez nich danego szkolenia,
6) zapewni niezbedne materiaty oraz urzadzenia do przeprowadzenia szkoler i warsziatow,
7) pokryje koszty materiatdw szkoleniowych, materiatdéw do przeprowadzenia warsztatdw  oraz
wystawienia uczestnikom zaswiadczen potwierdzajacych ukofczenie szkolenia,
8) zchowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje szkolenia tj. liste obecnosci uczestnikéw szkolenia wraz 2
listg 0séb prowadzgcych szkolenia oraz szczegdtowym programem szkolenia,
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9} po zakoficzeniu kazdego szkolenia przygotuje w raport, kidry bedzie zawierat szczegotowe informacje
dotyczace zakonczonego szkolenia, w tym informacje o dacie i miejscu przeprowadzenia szkolenia,
danych uczestnikow szkolenia, danych oséb prowadzgeych szkolenie, temacie szkolenia, szczegdtowym
programie szkolenia, przygotowanych 1 wydanych uczestnikom szkolenia materiatach szkoleniowych.
Raport wraz z materiatami szkoleniowymi zostanie przekazany Zamawiajacemu w terminie 7 (siedmiu)
dni od zakoriczenia danego szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest przekazad raport w formie
drukowanej oraz w formie elektronicznej na pendrive, i w terminie 5 {pieciu} dni od zakoriczenia danego
szkolenia przekazad raport Zamawiajagcemu.

Wykonawca zobowigzuje sig do prawidlowego wykonania ustugi, o ktdrej mowa w § 1 ust. 1 oraz bierze na
siebie peing odpowiedzialnosé za jej realizacje w sposdb uzgodniony w niniejszej umowie i zalgczonych do
umowy dokumentach.

. Zamawiajgcy nie zapewnia osobom, zaproponowanym ze strony Wykonawcy do realizacji przedmiotu umowy,
transportu do miejsca szkolenia i z powrotem craz noclegu. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
reafizacjg szkolenia ponosi Wykonawca.

. Strony ustalaja, iz szkolenia bedg przeprowadzane w godzinach pracy Zamawiajgcego, ti. od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 7.30 do 15.30, za wyjatkiem dni, w ktdrych przypadac hedg dni ustawowo wolne od pracy.
. Zamawiajacy zobowigzany jest do wspdldziatania z Wykonawca w zakresie niezbednym do prawidiowej realizacji
postanowien niniejsze} Umowy.

§3.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkich informaci
o Zamawiajgcym oraz informaci, do ktdrych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy i ma prawo
je wykorzystad tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.
Z obowigzku, o ktdrym mowa w ust. 1 zwalnia Wykonawce jedynie uprzednia pisemna zgeda udzielona przez
Zamawiajgcego.
Strony ustalaja, ze obowigzek zachowania poufnodc nie obejmuje informacji, ktdre sg powszechnie znane,
z tym zastrzezeniem, Ze nie staly sie one powszechnie znane w wyniku naruszenia niniejszej Umowy.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadku, w kidrym obowigzek ujawnienia informacji
poufnych wynika z powszechnie obowigzujgcego przepisu prawa lub wydane] na jego podstawie decyzji
{orzeczenia)} wiasciwego organu.
Wykonawca moze przetwarza dane osobowe przekazane przez Zamawiajacego wylgcznie w celu realizacji
przedmioty niniejsze} Umowy oraz wylgcznie w zakresie zgodnym z Umowa. Wykonawca zobowigzuje sie
do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego o stwierdzeniu proby naruszenia lub naruszenia poufnosc
przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych.
Wykonawea odwiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych podejmie srodki techniczne i organizacyjne
majace na celu zabezpieczenie powierzonych danych osobowych, wymagane przepisami prawa.
W przypadku przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych Wykonawca zapewnia, Ze systemy
informatyczne, w ktdrych przetwarzane bedg dane osobowe uczestnikow szkolenia spefniajg wymogi zawarte w
przepisach powszechnie obowigzujacego prawa obowigzujgcych w tym zakresie.
Wykonawca zohowigzuje sie, ze wykonujgc Umowe bedzie przestrzegat przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych oscbowych {tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z péin. zm.) oraz obowigzujgcych do
przedmiotowe] ustawy przepisdw wykonawczych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé odsigpienia od umowy w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania
przez Wykonawcg warunkdw bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych uczestnikdw szkolenia,

§4.
. Z tytutu wykonania zleconych czynnodcd Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego tacznie wynagrodzenie w
catkowite] wysoKoSCl .nnicnnencnnenen ZE {STOWRIE: }.  Kwota wynagrodzenia

obejmuje wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty ktérych zobowigzany jest Zamawiajgcy fub
Wykonawca zgodnie z obowigzujacymi przepisami./W przypadku jezeli przepisy prawa beda tak stanowily, od
catkowite] kwoty wynagrodzenia Zamawiajacy odprowadzi naleine skfadki na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowoine | Fundusz Pracy z wynagrodzenia Wykonawcy, finansowane z tej kwoty .

. Za dzien zapfaty uwaia sig dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
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3. Wykonawey nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenia, nie przewidziane w Umowie.
Wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu Umowy Wykonawca pokrywa we wiasnym zakresie.

§5.

1. Wyplata wynagrodzenia, o ktorym mowa w & 4 ust, 1 nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej (go) faktury/rachunku® przez Wykonawce wraz z zatacznikami do faktury/rachunku w formie
raportdw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 4 pkt 9} niniejszej Umowy.

2. Fakture /rachunek’ nalezy wystawié po prawidtowym wykonaniu catoscl zamdwienia, na kwote odpowiadajacy
wartosci zlecone] ustugl, o ktdrej mowa w § 1 na:

Dolnoslgska Instytucia Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NiP 8992623552

§6

1. W razie nienaleiytego wykonania przedmiotu Umowy opisanego w § 1 Umowy, Zamawiajgcy moie natozyé na
Wykonawce karg umowng w wysokosci 20% (dwudziestu procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.
1 Umowy.

2. W przypadku nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajagcy moie wezwad Wykonawce do naleiytego
wykonania Umowy, pod rygorem odstapienia od umowy w catodci lub w czescl, wedle wyboru Zamawiajgcego.

3. W razie niewykonania przedmiotu Umowy Zamawiajacy moze obciazyé Wykonawce karg umowng w wysokosci
30% (trzydziestu procent) wynagrodzenia brutto okredlonego w § 4 ust. 1 Umowy. W razie cze$ciowego
niewykonania Umowy Zamawiajacy moze obcigzyd Wykonawcee kare umowna okreslona w zdaniu pierwszym, w
wysokodci odpowiadajgcej niewykonane] czeéci Umowy.

4. W razie niedochowania termindw wynikajgcych z uzgodnionego harmonecgramu szkolen Zamawiajaey moie
obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokoéci 100 2t za kazdy dziert opdinienia.

5. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 20% (dwudziestu procent} wynagrodzenia
brutto okredlonego w § 4ust. 1 Umowy.

6. W przypadku odstapienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie, Wykonawea zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng wysokosci 20% (dwudziesty procent} wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
ust, T Umowy.

7. W przypadku niedochewania ocbowigzku zachowania w tajemnicy informacjl uzyskanych w zwigzku z reafizacia
Umowy, whbrew postanowieniom § 3 Umowy, Zamawiajacy bedzie mégt obcigiy¢é Wykonawce karg umowng w
wysckosci 10 % (dziesigciu procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4ust. 1 Umowy.

8. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naleznych mu kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca
wyraia zgode na dakonywanie potracert kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia
naleinego Wykonawcy.

9. Jedli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia naliczonych przez
Zamawiajgcego kar umownych w terminie 14 (czternastu) dni od daty otrzymania stosownego dokumentu
ksiegowego.

10. Strony postanawiajg, ze w przypadku gdy szkoda spowoedowana niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem

Umowy przekracza wysokos€ kar umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogdinych.

§7
1. Wykonawca odwiadcza, ze co do przygotowanych materiatow szkoleniowych, o ktdrych mowa w § 2 Umaowy
przystugujg mu lub beda mu przystugiwaé nieograniczone jakimikolwiek prawami osob trzecich autorskie prawa
majgtkowe,

tskredlic niepotrzebne
? Skredli¢ niepotrzebne
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Wykonawca oswiadcza, iz bezptatnie, w ramach wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1, przenosi na
Zamawizjacego autorskie prawa majgtkowego do materlatéw szkoleniowyeh na nastepujacych polach
eksploatacii:

1) utrwalanie na dowolnym nosniku informachi,

2) wprowadzania do sieci teleinformatycznej,

3) dokonywania skrétéw i przerdbek,

4) trwale lub czasowe zwielokrotniania w catosci lub w czedci jakimikolwiek Srodkami i w jakiejkolwiek formie, w
szczegdlnodci dia celéw wprowadzania, wydwietlania, stosowania, przekazywania i przechowywania, a takie
wytworzenia ich egzemplarzy dowoing technika, w tym techniky drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrowa,

5} wykorzystania do celdw szkoleniowych,

&) tworzenia utwordw zaleznych

Autorskie prawa majatkowe przejda na Zamawiajacego z chwilg zaptaty przez niego wynagrodzenia bez potrzeby

skfadania w tym zakresie odrebaych odwiadczen,

Przeniesienie autorskich prawa majgtkowych co do materiatéw szkoleniowyeh przygotowanych przez

Wykonawce jest nieograniczone terytoriainie i czasowo.

Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem Zamawiajacego, iz nie bedzie wnosit przeciwko niemu zadnych roszczen

dotyczacych sposobu korzystania z utwordw objetych prawami autorskimi, ktérych dotyczy przeniesienie

autorskich praw majgtkowych.

§ 3.
Wykonawca przygotuje i przeprowadzi szkolenia odrebnie dla kaidego tematu szkolenia okresionego w
Ogtoszeniu, zgodnie ze szczegOtowym programem szkolenia uwzgledniajacego jego zakres tematyczny,
przygotowanym przez Wykonawce odrebnie dla kazdego szkolenia.
Wykonawca wykona przedmiot umowy najpéiniej do dnia

§9,
Wykonawca nie moze przenies$c na osobe trzecig praw i obowigzkoéw wynikajacych z niniejszej umowy, w catosci
lub w czesci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawtajgcego.
Wykonawca w wylatkowych sytuacjach moze zmieni¢ osobe wskazang w ofercie do wykonania ustug, o ktérych
mowa w § 1 ust.1. za zgoda Zamawiajacego.

§10.
Zamawiajacy moze odstapic od umowy w przypadku niewykonania lub nienateiytego wykonania catosci lub czeded
przedmiotu umowy przez Wykonawce, w tym na podstawie § 6 Umowy oraz w przypadkach okreslonych w
kodeksie cywilnym.
Ponadto w razie zaistnlenia istotnej zmiany okolicznosci powodujacei, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapi€ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Oéwiadczenie o odstapieniu od umowy dla swej waznosdcl wymaga zachowania formy pisemnej.

§11.
Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedziaing za realizacje postanowiedr niniejsze] umowy
=33 POV OYURIORPUOTTY 5 £ FEOOOTOURUSTOTOOUURIORIRUPVRUORE - 11 - 1| HSUPPIOT SOOI
Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje  postanowien  niniejszej umowy
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§12.

Zmiana postanowieri niniejszej umowy moze nastapi¢ wylgcznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewainosci.
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§13.
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie whasciwe przepisy obowlgzujgcego prawa,

w tym przepisy kodeksu cywitnego.
2. Strony ustalaja, e ewentualne spory wynikie na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wiasdciwy

sgd dia siedziby Zamawiajgcego.

§14.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonaweca.

Zamawiajacy Wykanawca






