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ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac  administracyjno-biurowych dia  Dolnosdlaskiej Instytucji

Posredniczacej.

Zwracamy sie z prosha o dozenie oferty na wykonanie:

Zamawiajacy:
Doinoslgska instytucia Podredniczaca {dalej: Zamawiajacy)

Adres:
utk. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248

Telefon: 71 776 58 00

ustug/destaw/robétbudowlanych®

NiP: 8952623552

Osoba do kontaktdw: Anna lwariska-Maciejewska e-mail: anna.twanska-

Telefon: 71 776 58 67

maciejewska@dip.dolnyslask.pl
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1. Przedmiot zamowienia:

Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla Delnodigskiej instytucji Posredniczace),

CPV- 98390000-3 Inne ustugi

Szczegttowy opis przedmictu zamodwiania:
1} Ustuga obejmowaC bedzie wykonywanie pomoeniczych prac  administracyjno-biurowych
zleconych przez Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:

a) faksowaniem/skanowaniem i przesyfaniem droga mailowg przygotowanej korespondencji
oraz pakowaniem i adresowaniem kopert z korespondencjg wychodzaca,

b} kserowaniem dokumentacji na potrzeby jednostki lub w celu jej przekazania do innych
podmiotow,

¢} przekazywaniem i odbieraniem korespondencji do/z Instytugji Zarzadzajacej/innych
podmiotow wspdtpracuiacych z DIP,

d) aktualizacjg rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzgeej,

¢} prowadzeniem zestawien przesylek dla InPost w zwigzku z wysytana korespondencjg oraz

! Niepotrzebne skreslic




przygotowywaniéiﬁ przesytek do wysytki,

f) segregowaniem dokumentacji po dekretacii wg wiadciwosci poszczegéinych komorek
organizacyjnych,

g) aktualizacja prowadzonych w danej komérce organizacyjnej rejestréw pism.

2)  Ustuga moze takie obejmowaé nastepujgce czynnosci:

a) pomoc w odbiorze dostaw i zamdwief dla DIP,

b} pomoc przy bieiace} obstudze administracyjnej DIP, zgtaszanie usterek, zglaszanie dostaw
dla DIP zarzadey i ochronie budynku,

¢} pomoc w archiwizacji dokumentow,

d} inne pomocnicze prace.

3} Czynnoici objete zamdéwieniem Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach i dniach pracy Zamawiajacego (dni i godziny urzgdowania Zamawiajgcego -
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30}, w wymiarze 7 godzin kazdego z dni
pracy Zamawiajgcego, wg wyboru wiasnego przedziatu czasowego.

v Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie
srednie.

v Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposazone w sprzgt komputerowy i urzadzenia,
niezbedne do realizacji ww. czynnosci.

12, Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zambwien publicznych {tekst jedn. Dz. U. z 2015 r,, poz. 2164), zgodnie z zasady konkurencyjnosci
okredlong w Wytycznych w zakresie kwalifikowainosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnodci na lata 2014-
2020 wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r., zwanych dalej
Wytycznymi,

2. Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslagskiego 2014 - 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoéigskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

Termin realizacji zamodwienia:

W okresie od 11.07.2016 roku do 31.08.2016 roku

Kryteria oceny ofert:

s

'Y Cena :
100% €
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Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/e-rajwigkszejicbie-sumy-punkiow-w-kryterium

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku krytetium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ficzbe
punkiow wynikajacy z dziatania:

min

i




Bt

PHC) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich wainych i nieodrzuconych ofert,
G cena oferty "i"

2. Punktacja przyznana wainej i nieodrzuconej ofercie wg kryteridw:

Z = Pi{C}
(41 Wzdr umowy lub istotne postaﬁ'ow'iénia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykdnawcq
zaméwienia:
I Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

/5. |Sposdb sktadania ofert:
i Oferty nalety sktadac w terminie okreslonym w ninigjszym zapytaniu ofertowym:

pisemnie i ol droga elektrom;zna na adres

osoby wskazanej do kontaktu
SposGb przygotowania oferty’:

- Forma pisemna:
Oferte sporzgdzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze tub niescieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa | adres Zamawiajgeego, nazwa | adres aferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczyeh prac administracyjno-biurowych
dla Dolnosigskief Instytucfi Posredniczgeej”,

- Forma elektroniczna:
Oferta w formie elekironiczne] jest oferta zfozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroriczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalely przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znale#¢ si¢ informacia o tym, ie mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawleraé:

- Ojdwiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgeznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcege zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziataigca w imieniu
Wykonawcy.

- ¢v osoby, ktora bedzie wykonywaé przedmiot zaméwienia;

- zgode osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczgcej zgodnie z ustawg 2 dnia 29 sierpnia
1397r. o ochronie danych osobowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwigzku 7z trwajaca
procedurg wytonienia Wykonawcy — zgodne ze wzorem stanowlacym zafgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzaigcy posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia atbo reprezentowania

w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

? zamawiajacy wybiera jedng lub wiecej form sktadania ofert




7. Wykonawcy 'u”t';i'égé;'"é;'é\}m sie o zamdwienie muszy spetniaé nii'é'j "'Q;rhiienione warunki udziatu
w postepowaniu: .

1} nie moga by¢ powiazani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe {ub asobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzad w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymt w imieniu Zamawiajgcego czynnosei zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcag, polegajgce w szezegolnosci na:

- uczestniczeniu w spdfce jako wspéinik spdiki cywilnej lub spdiki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,

- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

2) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek

posiadania takich uprawnien.

3} posiadaé wiedze i doswiadczenie niezhedne do wykonania zamdéwienia.

4) dysponowad odpowiednim potencjatem technicznym oraz oscbami zdolnymi do wykonania

zamdwienia,

5} znajdowad sie w sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamdwienia,
Zamawiajacy bedzie ocenial wytacznie oferty Wykaenawcdw speiniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia | budzi¢ bedzie
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwoscl wykonania przedmioty zaméwienia zgodnie z wyrmaganiami
pkreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, w szczegdlnodci jest nizsza
0 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetyczne] cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy zwréci sie
o udzietenie wyjasnied w okreslonym ferminie, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysokos¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera raigco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnodc
oszezednoéé metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyiajace
warunki wykonywania zamodwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginainosd projekiu Wykonawey oraz
wplyw pomocy publicznej udzielonel na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktory nie zloiyt wyjasnied lub jeieli dokonana ocena wyjasnied wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, te oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W toku badania ofert Zamawiajacy moie zaiadad od Wykenawcey wyjasnien dotyczacych tredc
ztozonych ofert. :

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione ub
odwotane.

Zamawiajacy informuje, ie w przypadku nieotrzymania 2adne} wainej oferty spetniajacej warunki
udziatu w postepowaniu w terminie okresionym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajgey
dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcey, ktary spefnia wszystkie kryteria i warunki okredlone w zapytaniu
ofertowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry uzyskat kolejna najwyzszy ficzbe punktdw.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawedw
zamieszczajgc dodatkowo informacjg na swojej stronie internetowel.

Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomoca faksu lub poczty elektronicznej.




Za moment zawarcia umowy uwaza sig zfozenie podpiséw przez strony na dokumencie obejmujgcym
tres¢ umowy {w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) lub rtozenie egzemplarza padpisanej przez
Wykonawce umowy w DIP (w przypadku podpisania przez Wykonawce umowy poza siedziba DIP).
W przypadku wystania przez Wykonawce umowy za poérednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
osoby trzeciej, za moment zawarcia umowy uwaza sie wplyw do DIP podpisanej przez Wykonawce umowy,

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja érodki ochrony
prawnej okredlone w ystawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych.

Miejsce | termin sktadania ofert (termin sktadania ofert jest to data i godzina oirzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

1. Termin skiadania ofert:

Ofertena%ezyéj{%\/cdodma g (%@J‘ZM M@’V

godzina .

il Miefsce sktadania ofert pisemnych:
Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. we Wroclawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 ~ | pietro
{sekretariat).

13, Miejsce skladania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektroniczne] naleiy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Anna amﬁ aczej@ ska Wroctaw, dnia j{?%‘?ﬂ@"
(232 /f
f/ c/(

Qnr:&r*m sf:i'n

[podpis sporzadzajacego] {padpm Krerowmka Zamawm;acego]
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Projekt wspdffinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojewbddztwa
Dolnostaskiego 2024 - 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Zatzcanik nr 1 do zapytania ofertowego

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJALY:
Dolnoslaska Instytucia Posredniczgca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

il. WYKONAWCA:

D T T T P T P PR PR P TIYS

T T L I T Y T LTI L]

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-biurowych dla
Dotnoslaskief Instytuci Posredniczacej proponujel{my) oferuje / -emy za wykonanie zamodwienia nastepujacy cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY #ODATN#KIEM VAT

Wykonanie poemocniczych
prac administracyino-
biurowych w okresie od

11.07.2016 r.do Cena netto w PLN
31.08.2016 .

w Dolnoslaskiej Instytucji
Posredniczacej

Cena brutto w PLN

Liczba:

stownie:

WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT *

Wykonanie pomocniczych prac
administracyino-biurowych w okresie
od 11.07.2016 r. do 31.08.2016 1.
w Dalnpdlaskief tnstytucji
Posredniczgcej

taczna cena (liczba i stownie)
obejmujaca wszelkie podatki, opiaty oraz inne obcigzenia, do zaptaty
ktérych zobowiazany jest Wykonawcea, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Liczba:

sfownie:

i W przypadku Wykonawcy bedacege osoba fizyczng nieprowadzacy driatainoici gospodarcze], niebedacy studentem, niezatrudniong na
pedstawie umowy o pracg - do ceny naledy doliczy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w faczne} wysokosci 19,64%
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Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska ze Srodkéw Pemeocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewodztwa
Golnoslgskiege 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzgdu Wojewddzbwa Dolnostgskiego

Akceptuje / -my termin wykonania zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowyrﬁ.

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu cswiadczam /-amy, ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia da wykonywania dziatalnoéci fub czynnosci, jezell ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien; ’

b} Posiadamy /-y wiedze | doswiadezenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) Znajduje/ -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Ponadto jako Wykonawca oswiadczam, fe:

e) prowadze dziatalno$é gospodarcza/sktadam oferte w imieniu firmy**:
( wpisaé doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),

f) nie prowadze driatalnosci gospodarczej**,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam 2 tytutu zawartej umowy o prace miesigczne
wynagrodzenie w wysokosci nie niiszej niz minimalne wynagrodzenie okredlone w rozporzadzeniu Rady
Ministréow z dnia 11 wrzesdnia 2015 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1385)**,

h) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace | osiggam z tytutu umowy o prace miesieczne
wynagrodzenie w wysokosch nizszej nik minimalne wynagrodzenie okresione w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzednia 2015 r. w sprawie wysokosci minimainego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 1385)**,

i) nie pozostajg w stosunku pracy*®,

j) jestem/nie jestem studentem **,

Oéwiadczam / -y, Ze zapoznatem [ -ismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznajg /-emy sig za
zwigzanych okredlonymi w nim zasadami postgpowania.

Oéwiadczam /-y, Ze zapoznatem /-lidmy sie ze wzorem umowy | zobowigzuje / -emy sie, w przypadku wyboru
moje] / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okredlonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oéwiadczam /-y, 2e uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- wprzypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

- wprzypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,

- wrazie odwoiania niniejszego postepowania - do dnia jego odwoiania,

- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

plwinie

Data | podpis:

*# . rimgstadchve shrestic
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejsky ze srodkdw Pomocy Technicznej Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiege 2014 —~ 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddziwa Delnoslgskiego

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczamy, e jestesmy /nie jesteémy ' powiazaniz Zamawiajgcym
oscbowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawlajgcym
fub osobami upowairionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego fub osobami wykonujgcymi
wimieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawea, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilne] iub spotki oscbowej,

b) postadaniu co najmniej 10 % udziatéw tub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzke matienskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiertstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

Nie istnigje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

Datai podpis:

! skresli¢, jezeli zapis jest zbgdny
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Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Pomocy Techniczne] Regionalnege Programu Operacyinego Wojewddztwa
Doinoslaskiego 2014 - 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

;?/ Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371:2....2016.A|M

FRVUPPUIPUSSRRIY « - | ¥~ OUURUUTI

imig i nazwiske oraz adres osoby wytypowanej
do wykonania pomacniczych prac administracyjno-biurowych
w Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej z Wroctawia

05wnadczen:e osoby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac admmnstracy;nw
“biurowych w Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wytonienia
Wykonawey w zaokresie wykonania pomocniczych prac  administracyjno-biurowych
w Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczgcej, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

Podpis osoby wytypowanej do wykonania pomocniczych prac
administracyjno-biurowych  w Dotnodlaskie;  Instytucii
Posredniczace] z Wroctawia
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Zataeznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.:{.2016.AIM

Umowa nr DIP/.......[ 16

zawarta W anid ... roku we Wroctawiu pomiedzy:

Dolnodlaska Instytucia Posredniczacy z sledziby we Wroctawiu, ul. Strzegormska 2-4, 53-611, Wroclaw posiadajgcy
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowans przez:

zwang dalej Zamawialacym

a

zwanym dalej Wykonawca

o nastepujgcej tresci:

1.

2.

§1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomocniczych prac administracyino-biurowych w Dolncdlgskiej
Instytucji Posredniczacej.
Szcregdtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:

1} zapytaniu ofertowym z dnia ..............2016r., stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) ofercie Wykonawey z dnia erreveeen, 2016 r., stanowigce] zatgeznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2.

Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy ikompletnie
z punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyé,

Wykonawca zobowiagzuje sig wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o kidrym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowego z dnia  ............ 2016 r., z nalezyty starannoscia, zgodnie z oferty Wykonawcy z dnia

Przy wykonywaniu usiug Wykonawca obowigzany jest stosowal zasady bezpieczedstwa obowliazujace u
Zamawizajacego.,

Zamawiajacy ma prawo udziela¢ Wykonawcy wigigeych wskazdwek co do sposobu wykonywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy.

§3.
Z tytutu wykonania zleconych czynnosci Wykonawea otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie ... brutto
{stownie! .icztotych L /100), w tym  podatek VAT w  wysokosci S TSRUUY. §
wynagredzenie Netto ...zt (stownier o 2hotych L.../100)./tgczne wynagradzenie,

ktérego catkowita kwota (uwzgledniajgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obcigienia, do zaptaty ktdrych
zohowijzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowtazujgcymi przepisami) za wykonanie przedmiotu
UMOWY WYROST e 2t {slownie: ............. zote .../100); od catkowitej kwoty Zamawiajacy
odprowadzi nafezne skiadki na ubezpieczenia spoteczne | Fundusz Pracy w lgczne] wysokosci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcyz. Wynagrodzenie w petnej kwocie, o ktdrym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonainie pomniejszone za kazdy dzien niewykonywania umownych czynnosci przez Wykonawece.
Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 wyptacane bedzie wg wyboru Wykonawcy:
1} w catoscl po zakoviczeniu realizacii przedmiotu umowy,

! Niepotrzebne skradli¢

N

" Dotyczy Wykonawcy bedgcego oscbg fizyczng nie prowadzacey deiatalnodei gospodarczej, niebedacs studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy o prace - do ceny nalezy doliczy¢ dedatkowe skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w faczne] wysokosci 19,64%
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2}  albo w postaci miesiecznych zaliczek, platnych z dotu, po kazdym zakoticzonym miesigeu wykonywania
umowy, ktdrych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej (go) faktury/rachunky’
przez Wykonawce, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg po uprzednim
stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy — tj, braku uwag do jakosci
dwiadczonych ustug ze strony kierownikdw wiasciwych komérek organizacyjnych, dia ktdrych Wykonawca
bedzie Swiadczyt ustugi.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawi na:

Doinoslgska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53 - 611 Wroclaw
NIP 8992623552

4. Za dzied zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo 23daé ustawowych
odsetek za opdinienie.

6. Projekt wspdtfinansowany przez Unie Eurcpejskg ze $rodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnege Programu
Operacyinego Wojewoddztwa Dolnodlgskiego 2014 — 2020 oraz 2 budietu Samorzadu Wojewddztwa
Dolnoséigskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2016.

§4.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

1} rozwizzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezgcych po stronie Wykonawcy -
w wysokodcei 700 zt {siedemset Zotych 00/100),

2) razaco niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysckosct 700 2t (siedemset zietych 00/100),

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnosc, o ktdrym mowa w § 7 ust, 4 — w wysokosci 100 2t (sto ztotych
C0/100) za kaide naruszenie.

2. Zamawiaiacy zaplaci Wykonawey kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek
okolicznoddi, za ktdre odpowiada Zamawiajacy, w wysckosci 700 zt, chyba ze Wykonawca odstapi od zadania
zaplaty kary.

3. Kara umowna winna byé zaptacona przez strone, kiéra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystgpienia przez druga strone z zadaniem zaptaty z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5. Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jezeli wysokadé
szkody przekracza wysokosé kar umownych fub jezelt szkoda powstata z powoddw niecbjetych karg umowna.

§5.
1. Realizacja zadan objetych umowaq nastapt od dnia 11.07.2016 r. do dnia 31.08.2016 1.
2. Czynnoéei objete zamowieniem Wykonawca bedzie wykonywat w wymiarze 7 godzin zegarowych w dni
i godziny pracy Zamawiajacego (dni | godziny urzedowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboruy,

§6.
1. Strony dopuszczajg mozhwost rozwigzania umowy w kaidym czasie przez kaidy ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego razgco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy priez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwiazac umowe ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wezeéniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczene proporcjonalnie
do zakresu wykonanych usiug.

3 Niepotrzebne skredlié
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7.
Wykonawca nie moie przenies¢ na osobe frzecig praw | obowigzkdw wynikajacych z ninlejszej umowy,
w catosci lub w czesdi, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moie zmienic osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowigcych przedmiot umowy.
Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wtasne.
Wykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktdre zostang mu
udostgpnione podczas i w zwigzku z realizacjg Umowy, jako poufnych i zobowiazuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim | nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacia
przedmiotu Umowy, zardwno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnieciu, besz uprzednie] pisermne] zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sie odebraé od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu urmowy
oswiadczenie o obowigzku zachowania poufnosci w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyd
Zamawiajgcemu oryginat takiego oswiadczenia.

§8.

Zmiana postanowien niniejsze] umowy moZe nastapld wylgeznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewainoscl.

1
2.

g9
Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksy cywilnego.
Strony ustalaja, ze ewentuaine spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygaé bedzie wiasciwy
sad dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA






