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PJeczec zamawaajqcego

Numer sprawv WA 371 353016 AIM

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykenywanie pomocniczych prac administracyino-ksiegowych dla Dolnoslgskiej Instytugii
Posredniczacej.

Zwracamy sie z proshg o ztozenie oferty na wykonanie:

o ___l_.:stug/el—s;__5-t~aA\A«,{-r-ebbért—buﬂ\ewlamt'eh4
Zamawiajacy:
Dolnosigska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)
Adres:

ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 20636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 Q0

Osoba do kontaktow: Anna lwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-
maciejewska@dip.doinyskask.pl
Telefon: 71 776 58 67

1. 1. Przedmiot zaméwienia:

Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych dla Dolnosigskie] Instytueji Posredniczacej.
CPV- 88390000-3 Inne ustugi

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych zleconych przez
Zamawiajgcego, zwigzanych m.in. z:

- wprowadzaniem danych do pomocniczych zestawien | baz danych,

- pomocy w przygotowaniu dokumentacji dotyczgcej zwrotu zabezpieczen,

- pomocg w monitorowaniu informacji o beneficjentach,

- przygotowywaniem projektow pism,

- pomocg w archiwizacji dokumentdw,

- innymi pomocniczymi pracami,
Czynnosci objete zamodwieniem Wykonawcea bedzie wykonywat w siedzibie Zamawiajacego w godzinach

! Niepotrzebne skreslic




idniach pracy Zamawiajgcego (dni i godini'hy urzedowania Zamawiajgcego — od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w wymiarze 7 godzin kazdego z dni pracy Zamawiajgcego, wg wyboru
wiasnego przedzialu czasowego,

Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujaca ww. prace posiadata minimum wyksztatcenie Srednie.

Zamawiajacy zapewni stanowisko wyposaione w sprzgt komputerowy | urzgdzenia, niezbedne
do realizacji ww. czynnosci.

2. Inne postanowienia:
Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164}, zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okre$long w Wytycznych w zakresie kwalifikowainosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na fata 2014-2020
wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r., zwanych dalej
Wytyczrymi.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélaskiege 2014 — 2020 craz z budietu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadar) DIP w ramach PT 2016.

2.: | Termin realizacji zamowienia:

W okresie od 01.08.2016 roku do 30.09.2016 roku

. 3. {Kryteria oceny ofert:

i Cena & lane:
100%

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejszej cenie/e-rajwickszeHiczbio sumy punktdwowkrytorium
. Y "

1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokragiong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca z dziatania:

) C min
Pi{C} = ——— x 100
Ci
Pi{C) ficzha punktow, jakie otrzyma oferta "I" za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena spoirdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
G cena oferty "i"

2. Punktacia przyznana wainej i nieodrzuconei ofercie wg kryteriow:

5 = Pi{C)




-4, |Wzdr umowy lub istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do trescl umowy z Wykonawcy
“l zambwienia
{1 Wzdr umowy stanowi zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. {Sposob skladania ofert:
U [oferty nalezy sktadad w terminie okreglonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:
o ¥ droga elektroni d
pisemnie i roga elektroniczna na adres
osaby wskazanej do kontaktu

“6.] Sposéb przygotowania oferty’:

- Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub nieécieralnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamkniete] kopercie opisanej:
nozwa i adres Zamawigjgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac administracyjno-ksiegowych
' dfa Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczgce”.

- Forma elektroniczna:
Ofertz w formie elektronicznej jest oferta zfoiona za podrednictwem poczty elekironicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skfadana w formie pisemnej — skany padpisanych
dokumentow naleiy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kantakidw
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znalezé sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na ninigjsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierad:

- Oswiadczenie o braku powigzan zgodne z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzory stanowigcego zafgeznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Stosowne pefnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy.

- ¢vosoby, ktdra bedzie wykonywad przedmiot zamdwienia;

- 1gode osoby wytypowane] do wykonania przedmiotu zamdwienia na przetwarzanie danych
oscbowych na potrzeby Dolnoélgskiej Instytucji Posredniczace]j zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1987r. o ochronie danych osobowych (tekst, jedn. Dz. U. z 2016 r,, poz. 922) w zwigzku z trwajacy
procedurg wytonienia Wykonawcy ~ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

- Dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie.

W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

7. Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg speiniaé nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
1} nie mogg byd powigzani 2z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania raigdzy Zamawiajacym
lub oscbami upowainfonymi do zaciagania zobowigzas w imieniu Zamawiajgcego fub oscbami
wykenujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdinodci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnef lub spdtki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akgii,

- pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego tub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomecnika,

: Zamawilajacy wybiera jedng lub wiece form sktadania ofert




- pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa iub powinowactwa,
- w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowaciwa drugiego stopnia,
- w linii boczne] lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2} posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosct lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien.

3} posiadad wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.

4} dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia.

5} znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy bedzie ocaniat wylgcznie oferty Wykonawcdw spetniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ziolone w t_erminie okrestonym w pkt. 9.

inne istotne postanowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

leseli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi¢ bedzie
watpliwoéci Zamawiajgeego co do moziiwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami
okredlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegdinoici jest nizsza
0 30% od wartoécl zamdwienia tub drednie} arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien w okredlonym terminie, dotyczacych elementdw oferty majacych wplyw
na wysokoéé ceny. Obowigzek wykazania, e oferta nie zawiera razaco niskie} ceny, spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnoici
oszczednosé metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wylatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnosé projektu Wykonawcy oraz
wplyw pomocy publiczne] udzielonej na podstawie odrebnych przepisdow, Zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktdry nie zioiyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnienn wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zazadaé od Wykonawey wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Niniejsze zapytanie oraz okredlone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajgcego zmienione lub

odwoiane.
_ Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania zadnej waznej oferty speiniajace] warunki
-} udziatu w postepowaniu w terminie okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawizjacy
- dokonuje wyboru dowoinege Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki ckreélone w zapytaniu
- ofertowym.

W przypadky gdy Wykonawca odstapi od padpisania umowy z Zamawiajgcym mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry uzyskat kolejna najwyzszg liczbg punktow.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcdw
zamieszezajge dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe],

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemne] dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomoca faksu lub poczty elektronicznej.

Za moment zawarcia umowy uwaza sie rfozenie podpisdw przez strony na dokumencie obejmujacym
freéé umowy {w przypadku podpisania umowy w siedzibie DIP) lub ztozenie egzemplarza padpisanej przez
Wykonawce umowy w DIP (w przypadku podpisania przez Wykonawce umowy poza siedzibg DIP),
W przypadku wystania przez Wykenaweeg umowy za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
osaby trzecie}, za moment zawarcia umowy uwaia sie wptyw do DIP podpisane] przez Wykonawce umawy,

Zamawiajacy informuje, ze w ninfejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawne] okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych.




9, Miejsce i termin skiadania ofert (termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymé'néa oferty przez
Zamawiajgcego):

o | 1. Termin sktadania ofert:
~ | Ofertgnal Jé/‘(;fwMQ/ .

gzy roiyé do dnia ..
godzina é&(j

2. Miejsce skfadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy zioky¢ w siedzibie Zamawiaigcego tj. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 ~ | pietro
(sekretariat).

| 3. Miejsce skfadania ofert w wersji elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej natezy wystac na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

............................

Wroctaw, dnia @&?M@V

.....E}Q-&-C}diegiau.... foiiiinnanaties

.............u..'..'_.'i.,_y"._...........................u..........
[podpis sporzadzajgcego) [podpis Kierownika Zamawiajacego]







Fundusze " DOLNY ] ]
Europejskie : o Unia Europejska
s f R{tq-a‘r-@t{s:‘\—‘ SLASK B

B i Bt iy
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30 Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371:220.2016.AIM

WZOR FORMULARZA OFERTY

L. ZAMAWIAJACY:
Doinoslaska Instytucja Poéredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw

. WYKONAWCA:

B L L L P P T T TP P PP T PR P

W odpowiedzi na zapytanic ofertowe na wykonanie pomocniczych prac administracyjno-ksisgowych dia
Dolnodlaskiej Instytucji Posredniczace] proponuje{my) oferuje / -emy za wykonanie zaméwienia nastepujaca cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

Wykonanie pomocniczych
prac administragyjno-
ksiggowych w okresie od

01.08.2016 1. do Cena netto w PLN
30.09.2016r.

w Dolnoslagskiej instytucii
Posredniczycej

Cena bruito w PLN

Liczba:

stownie:

WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT '

Wykonanie pomocniczych prac

administracyino-ksiggowych w tgczna cena (liczbha i stownie)
ckresie od 01.08.2016 1. do obegjmujgca wszelkie podatki, optaty oraz inne cbcigzenia, do zaptaty
30.09.2016r. ktérych zobowigzany jest Wykonawcs, zgodnie z ocbowiazujacymi
w Dolnoslaskiej instytucji przepisami.

Posredniczace]

Liczba:

stownie:

W przypadku Wykenawcy bgdgcego osoba fizyczng nieprowadrzacy drziaftalneéci gospadarcze), niebedacy studentem, niezatrudnionz na
podstawle umowy 0 pracg - do ceny nalely doliczyé dodatkowe skladki na ubezpieczenia spotecane | Fundusz Pracy w fycznej wysokodci 19,64%
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Projakt wspotfinansowany przez Unie Europejsky ze $rodkéw Pamocy Techniczne]j Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoélaskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o$wiadczam / -amy, Ze:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci [ub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;
b) Posiadamy / -y wiedze | doswiadczenie niezbedne do wykonania zamodwienia;
¢} Dysponuje / -emy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;
d) Znaiduje / -emy sig w sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Ponadto jako Wykonawca odwiadczam, Ze:
g} prowadze dziatalnosé gospodarcza/sktadam oferte w imieniu firmy™*:

{ wpisac dokiadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),
fy nie prowadze dzistalnoscl gospodarczej*™,

g) pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytutu zawartej umowy o pracg miesigczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysokodct minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
{Dz. U. z 2015 r. poz. 1385)*%,

h} pozostaje w stosunku pracy na umoweg G prace i osiggam 2z tytutu umowy o prace miesigczne
wynagrodzenie w wysokosc nizsze] niz minimalne wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 11 wrzednta 2015 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.
{Dz. U. z 2015 r. poz. 1385)**,

i} nie pozostaje w stosunku pracy®*,

B jestem/nie jestem studentem **,

3. Odwiadczam / -y, ie zapoznatem / -lismy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacege | uznajg /~emy sie za
zwigzanych okredlonymiw nim zasadami postepowania.

4. Ofwiadczam [-y, ze zapoznatem /-liSmy sie ze wzorem umowy | zobowtgzuje / -emy sie, w przypadku wyboeru
maiej / nasze] oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu  terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. Oéwiadczam /-y, te uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferty:

w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,

- wrazie odwotania niniejszege postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty - do uptywu terminu wyboru ofert.
6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

SIS

Data i podpis:

Hk
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Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operatyinego Wojewddztwa
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.%§2.2016.A|M

Qswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jesteSmy "powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy Zamawisjacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcege lub osobami wykonujacymi
wimieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzentem procedury wyhoru
Wykonawey 8 Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestriczeniu w spoice jako wspdinik spotki cywilnej fub spdtki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcjj,

¢} petnieniu funrkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa fub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiege stepnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki tub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktdre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady kankurencyjnosci.

Data i podpis:

* Skresli¢, jezeli zapis jest zbadny
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50 Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371:00.2016.AIM

SRR s I | & JOROT

tenie | nazwisko oraz adres osohy wytypowane]
do wykonania pomotniczych prac administracyjnc-ksiegowych
w Dalnejigskie] Instytucjl Posredniczace) z Wroctawia

Oswiadczenie oscby wytypowanej do wykonywania pomocniczych prac administracyjno-
ksiegowych w Dolnoslaskiej instytucji Posredniczgcej

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wylonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania pomocniczych prac  administracyjno-ksiegowych
w Dolnoslgskiej Instytucji Podredniczacej, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1., poz. 922).

Podpis osoby wytypowanej do wykonania pomocniczych prac
administracyjno-ksiegowych  w Delnodlaskie]  Instytucii
Posredniczgcej z Wroctawia
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371..5..‘22.016.AIM

Umowa nr BIP/......... /16

zawarta w dniu ................roku we Wroctawiu pomiedzy:

Dolnoslaska instytuciy Posredniczaca z siedzibg we Wroctawiu, ul. Strzegomska 2-4, 53-611, Wrocfaw posiadajaca
REGON 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowang przez:

a

zwanym dalej Wykonawcg

zwang dalej Zamawiajgcym

o nastepujace] tresci:

1.

b

2.

1.
Przedmiotem umowy jest ustuga wykonania pomaocniczych prac administracyjno-ksiegowych w Dolnoslgskiej
Instytucii Podredniczacel.
Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:
1) zapytaniu ofertowym z dnia ..., 2016r., stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) ofercie Wykonawcy z dnia ..............2016 1., stanowigcej zatgcznik nr 2 do ninjejszej umowy.
§2.
Wykonawca oéwiadcza, e wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy i kempletnie
2 punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyé.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot umowy zgodnie z opisem, o ktdrym mowa w punkcie 1
zapytania ofertowege z dnia ........2016 r,, 2 nalezytg starannoicia, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
v 2016 1,
Przy wykonywaniu ustug Wykenawca obowigzany jest stosowacé zasady bezpieczenstwa chowigzujgce u
Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo udzielaé Wykonawcy wiazgcych wskazéwek co do spasobu wykonywania przez niego
czynnosci objetych przedmiotem umowy.
§3.
Z tytuiu wykonania zleconych czynnoici Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego: wynagrodzenie ... brutto
(sfownie: ... zfotych  ../100), w tym  podatek VAT w  wysokoic U .
wynagrodzenie netto .................zt (stownie: s ZH0tYCH L /100) /tgezne wynagrodzenie,

ktcrego catkowita kwota (uwzgledniajaca wszelkie podatki, opfaty oraz inne obcigzeniz, do zaptaty ktérych
zobowigzany jest Zamawiajacy | Wykonawca zgodnie z obowiazujacymi przepisami) za wykonanie przedmistu
UMOWY WYNROSH e, 24 (stownier zote ...../100)"; od catkowite] kwoty Zamawiajacy
odprowadzi naleine sktadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w tacznej wysokodci 19,64%
wynagrodzenia Wykonawcy’. Wynagrodzenie w petnej kwocie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie
proporcjonalnie pomniejszone za kazdy dzien niewykonywania umownych czynnosdci przez Wykonawce.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wyptacane bedzie wg wyboru Wykonawey:
1} w calodci po zakoriczeniu realizacji przedmiotu umowy,

' Niepotrzebre skreiic

N

" Datyezy Wykenawcy bedacego osoba fizycang nie prowadzacy dziatalnosei gospodarczej, niebedacy studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy ¢ pracg - do ceny nalezy doliczy¢ dodatkowe skfadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w facznej wysokodci 19,64%
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7} albo w postaci miesiecznych zaliczek, platnych z dotu, po kazdym zakoriczonym miesigcu wykenywania
umowy, ktérych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3ust. 1.
w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidfowo wystawione] {go) 1‘ak€:ury/rachunku3
przez Wykonawcee, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po uprzednim
stwierdzeniu przez Zamawiajacego prawidfowosci wykonania przedmiotu umowy — tj. braku uwag do jakosci
éwiadczonych ustug ze strony kierownikéw wiasciwych komérek organizacyjnych, dla ktdrych Wykonawca
bedzie sSwiadczyt ustugl.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawi¢ na:

Dolnoslaska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53 - 611 Wroclaw
NiP 8992623552

4, Z7a dzien zaptaty uwaia sig dzien obcigzenta rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zaplaty, Wykonawca ma prawo zadac ustawowych
odsetek za opoinienie.

6. Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Pomocy Techniczre] Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlaskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa
Doinoélaskiego. Obstuga zadari DIP w ramach PT 2016. '

§4.

1. Wykonawca zaptac Zamawiajacemu karg umowna w przypadku:

1) rozwiazania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezgeych po stronie Wykonawey -
w wysokoéci 700 zt {siedemset ziotych 00/100),

2) raigco niewlasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 700 zi (siedemset ztotych 00/100),

3) naruszenia ochowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 — w wysokosci 100 zt {sto ztotych
00/100) za kazde naruszenie.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku rozwigzania umowy przez jedna ze stron wskutek
okolicznodci, za kidre odpowiada Zamawiajacy, w wysokosci 700 zi, chyba e Wykonawca odstapi od zadania
zaptaty kary.

3. Kara umowna winna by¢ zaptacona przez strone, ktéra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez druga strone z zgdaniem zaptaty z zastrzezeniem ust. 4.

4, Wykonawca wyraia zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

5 Kazda ze stron ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jeteli wysokosé
szkody przekracza wysokoé¢ kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodéw nieobjetych karg umowna.

§5.
1. Realizacja zadan objetych umowg nastgpi od dnia 01.08.2016 r. do dnia 30.09.2016 .
2. Czynnoéci objete zamdwieniem Wykonawca bgdzie wykonywat w wymiarze 7 godzin zegarowych w dni
i godziny pracy Zamawiajacego {dni i godziny urzgdowania Zamawiajacego ~ od ponijedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30), w przedziale czasowym wg wiasnego wyboru.

g 6.
1. Strony dopuszczaja mozliwodd rozwigzania umowy w kazdym czasie przez kazda ze stron z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razgco niewtasciwege wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo rozwigzad umows ze skutkiem natychmiastowym.
3. W razie wezesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone praporcjonalnie
do zakresu wykonanych usiug.

* Niepotrzebne skregiic
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§7.

1. Wykonawca nie moie przeniesé na oscbe trzecig praw | obowigzkdw wynikajgcych z niniejsze umowy,
w catosci lub w czesdi, bez uprzedniej pisemne;j zgody Zamawiajacego.

2. Wykenawca nie moze zmienic¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowiacych przedmiot umowy.

Za dziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszystkich danych, informacji i dokumentacji, ktére zostang mu
udostepnione podczas | w zwigzku z realizacia Umowy, jako poufnyeh i zobowigzuje sie do ich nieujawniania
inie przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacja
przedmictu Umowy, zaréwno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje sig odebraé od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy
oswiadczenie o cbowiazku zachowania poufnodct w zakresie wskazanym w zdaniu 1 i dostarczyé
Zamawiajgcemu oryginat takiego oswiadczenia.

w

§8a.
Zmiana postanowien niniejszej umowy mozie nastapié wytacznie za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9,
L Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastoscwanie adpowiednie przepisy kodeksu cywilnege.
2. Strony ustalaja, ze ewentualne spory wynikte na tle wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wiasciwy
sad dia siedziby Zamawiajgcago.

§10.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






