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Zatacznik nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie

WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY PRZEDtOZYC DO WNIOSKU O PtATNOSC WRAZ
Z ZASADAMI OPISU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

I. Wykaz dokumentow, jakie nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé.

Dokumenty, ktdre wyszczegdlniono w ponizszej tabeli, nalezy przedtozy¢ do wniosku o ptatnosé
w wersji elektronicznej (w postaci skandw). W przypadku oswiadczen — dokument podpisuje osoba
upowazniona do sktadania oswiadczen w Projekcie (nie jest dopuszczalne stosowanie faksymile).
Przygotowujac zataczniki do wniosku o ptatnos¢ nalezy bazowaé na oryginatach dokumentdw, nie na
ich kserokopiach. W przypadku ujawnienia przez DIP, iz przygotowujgc zatgczniki do wniosku nie
bazowano na oryginatach, Beneficjent zostanie wezwany do przedfozenia oryginatu dokumentu. DIP
przyjmie do rozliczenia wersje elektroniczng dokumentu bazujagcg na jego kserokopii tylko
w uzasadnionych przypadkach. Sytuacja ta bedzie poprzedzona koniecznoscig ztozenia przez
Beneficjenta wyjasnien na temat tego, co sie stato z oryginatem dokumentu.

Zatacznikdw nie przedktada sie w przypadku skfadania wniosku petnigcego wytacznie funkcje
sprawozdawczy, a takie w przypadku, kiedy Beneficjent wnioskuje wytacznie o zaliczke i nie
wykazuje do rozliczenia zadnych wydatkéw kwalifikowalnych. W pozostatych przypadkach do
whniosku nalezy zataczy¢ dokumenty, ktdre poswiadczg prawidtowosé poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych. W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych,
Beneficjent nie przedktada ich we wniosku o pfatno$é, chyba ze DIP o nie wystapi, natomiast
wykazuje je w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki” w SL2014.

Od specyfiki wydatku kwalifikowalnego i Projektu zalezy, jakie dokumenty z ponizszego katalogu
trzeba zataczy¢ do wniosku o ptatnosc. Kazdy z zatgcznikdw przedktada sie do DIP tylko raz, czyli
jesli przekazates dany dokument do SL2014 na jakimkolwiek etapie realizacji Projektu, nie musisz
go ponownie zatacza¢ do wniosku o ptatnos¢.

O ile bedzie to niezbedne w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci, DIP moze wystgpi¢ do
Beneficjenta o zatgczenie do wniosku o ptatnos¢ innych dokumentéw zwigzanych z poniesionym
wydatkiem.

Uwaga:

W przypadku faktur lub innych dokumentow ksiegowych o réwnowazinej wartosci dowodowe;j
rozliczanych w wiecej niz jednym wniosku o pfatnos¢, nalezy je ponownie zatgczy¢ do wniosku
o ptatnosé jedynie w sytuacji, gdy opis do faktury/innego dokumentu ksiegowego o rownowazne;j
wartosci dowodowej ulegt zmianie w stosunku do tego, ktéry byt przedstawiony wczesnie;j.

Wszelkie oswiadczenia, o ktdrych mowa w ponizszej tabeli, powinny by¢ sktadane przez
Beneficjenta/Partnera/Podmiot realizujgcy Projekt. W przypadku przedktadania o$wiadczen — tresé
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wszystkich wymaganych oswiadcze mozna zawrze¢ w jednym dokumencie. Cze$¢ z wymienionych
ponizej oswiadczen zostata zamieszczona na jednym wzorze (w ponizszym zestawieniu sg one
oznaczone wskazaniem ,wg wzoru”), nalezy na dokumencie zaznaczy¢ wtasciwg opcje, a nastepnie
podpisa¢ dokument.

Zestawienie dokumentdw, jakie nalezy przedtozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢:

Rodzaj dokumentu \ Komentarz/Uwagi

Lp. |

DOKUMENTY PODSTAWOWE :

DOT. ROBOT BUDOWLANYCH/DOSTAW/USLUG/ ZAKUPU SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

e faktury/inne dokumenty ksiegowe
o réwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajgce poniesienie wydatkéw
kwalifikowalnych, w tym:
— faktury korygujace
— noty korygujace

e sporzadzone przez ttumacza
przysiegtego/uwierzytelnione ttumaczenia
dokumentéw finansowych wystawionych w
jezyku obcym, jezeli takie zostaty zataczone
do wniosku o ptatnosé

e w przypadku zastosowania kursow
wynikajgcych z polityki rachunkowosci nalezy
ztozy¢ dodatkowe oswiadczenie o zgodnosci
wyliczen wskazanych na fakturze z przyjeta
metodologig wyceny rozchodu srodkéw z
rachunku walutowego wynikajaca z polityki
rachunkowosci

¢ dokument ksiegowy, na podstawie ktérego
wartos¢ podatku VAT dotyczgca transakcji
w walucie obcej zostata ujeta w ksiegach

e w przypadku, gdy dowdd ksiegowy opiewa
na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane
(nie dotyczy sytuacji, w ktorej jedynie VAT w
ramach danego dokumentu ksiegowego jest
niekwalifikowalny) — oswiadczenie
Beneficjenta dotyczace metodologii
wyliczenia kosztow kwalifikowalnych dla
poszczegdlnych zadan/kategorii kosztow

Dokumenty ksiegowe muszg spetniaé wymogi przepiséw
prawa krajowego oraz muszg by¢é wystawione na

Beneficjenta/Podmiot  realizujgcy  Projekt/Partnera
w Projekcie.
Faktura/inny dokument ksiegowy o réwnowaznej

wartosci dowodowej powinna by¢ opisana zgodnie
z wymogami DIP w tym zakresie, natomiast w przypadku
prowadzenia ksigg rachunkowych w wers;ji
elektronicznej, gdy stosowne zapisy nie sg juz
umieszczane na dowodach ksiegowych, nalezy zataczy¢
do wniosku o ptatnosé wydruk z systemu.

Fakture korygujacg opisuje sie tak, jak standardowy
dokument ksiegowy, przy czym w przypadku adnotacji
dot. kwot, nalezy wskazywac jedynie réznice wynikajgca
z ich zwiekszenia/zmniejszenia.

Nota korygujaca powinna zawiera¢ opis przynajmniej
w zakresie, jakiego dokumentu ksiegowego dotyczy
(oile nie wynika to z tresci noty) oraz numer umowy
o dofinansowanie.

W przypadku dokonania zaptaty na podstawie faktury
pro forma, a nastepnie otrzymaniu witasciwej faktury
VAT, we wniosku o ptatnos¢ w tabeli danego zadania
nalezy wykazac tylko i wytgcznie wtasciwg fakture VAT,
natomiast fakture pro forma nalezy dotgczy¢ do zwyktej
faktury jako jej zatacznik.

Pozostate dokumenty w jezyku obcym dostarczane do
whiosku o ptatnosé rowniez wymagajg przettumaczenia
lecz nie jest konieczne ttumaczenie sporzadzone przez
ttumacza przysiegtego.

Jezeli Beneficjent dostarcza skan duplikatu faktury
nalezy ztozy¢ stosowne wyjasnienie, co stato sie z
oryginatem dokumentu.
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o dowody zaptaty faktur/innych dokumentéw
ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej (wyciggi bankowe/
potwierdzenia zaptaty/dokumenty kasowe)
wraz z bankowym potwierdzeniem zawarcia
transakcji walutowej (w przypadku zaptaty w
walutach obcych), na ktérym bedzie
wskazany zastosowany kurs oraz kwota w
walucie.

oswiadczenie, ze przedstawiony dowdd
zaptaty dotyczy rozliczanego wydatku —
dotyczy sytuacji, gdy z tresci ww. dokumentu
nie wynika to wprost (np. w tytule operacji
brak jest numeru dowodu ksiegowego
bedacego podstawg dokonania ptatnosci lub
numer ten jest btedny; dowdd zaptaty
opiewa na kilka dokumentéw i brak jest
mozliwosci stwierdzenia, ze dokument
rozliczany we wniosku o ptatnos¢ zostat

w petni optacony).

w przypadku kwalifikowania we wniosku

o ptatnos¢ zaliczek wptaconych Wykonawcy
wytonionemu na podstawie ustawy PZP —
oswiadczenie, ze taki sposéb rozliczen

z wykonawcag jest zgodny z art. 151a tej
ustawy

Operacje bankowe zwigzane z Projektem powinny by¢
dokonywane z rachunku bankowego
Beneficjenta/Partnera/Podmiotu realizujgcego Projekt.

Z tytutu operacji bankowej powinno wynika¢, jaki
dokument zostat optacony.

Dokument, ktory nie zostat w petni zaptacony, nie
moze byé umieszczony i rozliczony we wniosku
o pfatnos¢. Wyjatek stanowig sytuacje dotyczace
wszelkich potracen, kompensat itp., ktére muszg byc¢
nalezycie udokumentowane.

W przypadku przedktadania dowodu zaptaty - dokument
ten nie moze by¢ opatrzony klauzulg wskazujaca, ze

ostateczna kwota operacji zostanie potwierdzona
wyciggiem bankowym. W takim przypadku
prawidtowym dokumentem poswiadczajgcym

dokonanie wydatku jest wycigg bankowy. W przypadku
gdy dowdd zaptaty/wycigg bankowy nie zawiera
stosownej klauzuli o niewymagalnosci podpiséw oraz
stempla bankowego, nalezy pozyskac piecze¢ banku i
podpis pracownika banku.

Zalecane jest ztozenie do rozliczenia kompletu
dokumentacji, tj. faktury zaliczkowej wraz z fakturg
koncowg i protokotem odbioru badz faktury zaliczkowej
i protokotu odbioru robét/dostaw/ustug, na ktore
opiewata zaliczka.

Dotyczy wydatkéw ponoszonych przez Beneficjenta ze
srodkow otrzymanych w ramach zaliczki:

Beneficjenci rozliczajacy otrzymang w Projekcie zaliczke
zobowigzani sg do zatgczania do wniosku o ptatnosé
wyciggow  bankowych, ktére bedg przedstawiac
wszystkie operacje dokonane na rachunku bankowym
wskazanym w umowie o dofinansowanie od dnia
otrzymania zaliczki (nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego). UWAGA: wydatki optacone ze srodkow
zaliczki muszg dotyczy¢ tylko i wytgcznie wydatkow
kwalifikowalnych projektu. Co oznacza, iz w przypadku
dokonywania zaptaty za fakture, czes¢ srodkow (np.
kwota niekwalifikowalna VAT) musi pochodzi¢ ze
srodkéw wiasnych beneficjenta, a wytgcznie czesc
kwalifikowalna (tj. kwota netto faktury) moze by¢

zapfacona z otrzymanej zaliczki. Np. faktura na
123 000,00 zt brutto: zaptata 100000,00 (czes¢
kwalifikowalna - kwota netto) powinna zostaé

zaptacona z konta zaliczkowego, natomiast zaptata 23
000,00 zt (czes¢ niekwalifikowalna - VAT) powinna
zosta¢ zaptacona z konta beneficjenta (innego niz
zaliczkowe wskazane w umowie o dofinansowanie).
Istnieje réowniez mozliwos¢ przelania 23 000,00 zt
(stanowigcych wartos$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych)
na konto zaliczkowe i dokonanie catosSciowej zaptaty
123 000,00 zt z tego konta, lecz z tytutu przelewu dot.
23 000,00 zt dokonanego z konta Beneficjenta na konto
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zaliczkowe musi jasno wynika¢, ze jest to wptata wtasna
na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych (w tym
przypadku kwoty VAT) za dany wydatek/fakture. Zaptata
za wydatki niekwalifikowalne srodkami z zaliczki bedzie
traktowana jako nieprawidtowos¢.

Jezeli ptatno$¢ dokonana zostata gotéwka nalezy
dotaczy¢ stosowne dokumenty na potwierdzenie
wyptaty/rozliczenia gotowki z kasy Beneficjenta (np.
raport kasowy, rozliczenie zaliczki itp).

W przypadku faktury/innego dokumentu ksiegowego
wystawionego w walucie obcej, wartos¢ wydatku
kwalifikowalnego nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z
ponizszymi zasadami:

1. Ptatnosci dokonywane z rachunku bankowego
Beneficjenta prowadzonego w ztotych polskich
na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie
obcej nalezy przeliczy¢ po kursie sprzedazy
waluty obcej stosowanym przez bank
prowadzacy rachunek Beneficjenta, z dnia
dokonania operacji (kurs faktycznie
zastosowany).

2. Ptatnosci dokonywane z rachunku Beneficjenta
prowadzonego w walucie obcej na rachunek
odbiorcy prowadzony w walucie obcej, nalezy
przeliczy¢ zgodnie z przyjeta polityka
rachunkowosci lub zgodnie z przepisami prawa,
czyli po srednim kursie NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania
operacji - jedynie w przypadku braku
mozliwosci okreslenia kursu rzeczywistego.

3. W przypadku ptatnosci gotéwkowych
dokonywanych w walutach obcych wartos¢
transakcji nalezy przelicza¢ na ztoty wedtug
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona
(udokumentowany dowodem zakupu waluty).
Jezeli Beneficjent zafacza do wniosku
o ptatnos¢ wydruk z ewidencji ksiegowej, jako
kurs przeliczeniowy nalezy przyjg¢ kurs ujecia
pfatnosci gotowkowej w ksiegach
rachunkowych, zgodny z polityka
rachunkowosci okreslong przez Beneficjenta
lub po $rednim kursie NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzienn dokonania
operacji — jedynie w przypadku braku
mozliwosci okreslenia kursu zakupu.

Jezeli ptatnos¢ z fakture/inny dokument ksiegowy
wystawiony w walucie obcej dokonywana jest w
transzach, wartosci poszczegdlnych transz wydatku
kwalifikowalnego powinny by¢ przeliczone na PLN
zgodnie z ww. zasadami.
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Nalezy  pamieta¢, ze  Wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 w rozdziale Zasada faktycznego
poniesienia wydatku wyraznie wskazujg jakg date nalezy
przyjac za date poniesienia wydatku.

e protokoty odbioru zakupionych
towardow/ustug, przekazanych materiatow
itd. lub inne dokumenty z widocznymi
terminami realizacji ustug/dostaw, gdy nie
sporzadzono protokotu odbioru, np.:
— opublikowane ogtoszenie
prasowe/artykut
— oSwiadczenie o przeprowadzeniu
szkolenia zawierajgce informacje
dotyczaca liczby uczestnikow lub
certyfikaty.
— dokumenty przewozowe
potwierdzajace nadanie i odbidr

W przypadku szkoleri/instruktazy Beneficjent powinien
dodatkowo sporzadzi¢ liste obecnosci uczestnikéw
szkolenia/instruktazu. Dokumentu takiego nie
przedktada sie do wniosku o ptatnos¢ (chyba ze DIP o
nie wystapi w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami na
etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢), jednakze nalezy
zatgczy¢ go do dokumentacji Projektu i przechowywac
zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji
projektowej, okreslonymi w umowie o dofinansowanie.
Okazanie takiego dokumentu moze by¢ konieczne w
trakcie kontroli/audytu Projektu.

umowy zawarte z wykonawcami/
zlecenia/zamowienia/inne dokumenty
stanowigce podstawe wystawienia faktur lub
innych dokumentdéw ksiegowych

o rownowaznej wartosci dowodowej wraz ze
wszystkimi aneksami/dokumentami
zmieniajgcymi

Dokumenty nalezy dostarczy¢, o ile nie zostaty juz
wczesniej przedstawione DIP (np. za pomocg systemu
SL2014).

skan ewidencji sSrodkéw trwatych lub
oswiadczenie, ze zakupione $rodki trwate
zostang zaewidencjonowane w ewidencji
srodkéw trwatych Beneficjenta

Srodek trwaty nalezy ujaé w ewidencji $rodkéw trwatych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym
zakresie.

Oswiadczenie powinno precyzowac rodzaj i liczbe
Srodkéw trwatych. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ (wraz ze
stosownym uzasadnieniem) jedynie w przypadku braku
mozliwosci zaewidencjonowania s$rodka trwatego w
ewidencji Srodkéw trwatych na danym etapie.

DOKUMENTY SPECYFICZNE DLA DANEGO RODZAJU WYDATKU:

NABYCIE UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO

dokumenty podstawowe z pkt. 1-5 w takim
zakresie, w jakim dotyczg wydatku oraz:

deklaracja sprzedawcy okreslajaca
pochodzenie srodka trwatego wraz

z oSwiadczeniem, ze zakup $rodka trwatego
nie byt w ciggu 7 poprzednich lat (w
przypadku nieruchomosci 10 lat)
wspotfinansowany ze srodkow unijnych
lub/oraz z dotacji krajowych

dokument/-y potwierdzajgcy/-e, ze cena
zakupu uzywanego $rodka trwatego nie
przekracza jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
Takim dokumentem moze byc¢:

- wycena rzeczoznawcy (data okreslenia

Okres 7/10 lat liczy sie w miesigcach kalendarzowych od
daty nabycia przez Beneficjenta (np. 7 lat wstecz od dnia
9 listopada 2014 r. stanowi okres od tej daty do 9
listopada 2007 r.)
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wartosci Srodka trwatego powinna by¢
mozliwie jak najblizsza dacie zakupu),

- dokumenty zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego,
zawierajgce wartosc¢ srodka trwatego (o ile
nie zostaty juz wczesniej przedstawione DIP)

ZAKUP N

IERUCHOMOSCI

e dokumenty z pkt. 1-5 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku lub/oraz akt
notarialny

e operat szacunkowy potwierdzajacy rynkowa
wartos¢ nieruchomosci

Operat szacunkowy musi by¢ sporzadzony przez
uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu ustawy
zdnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (wartos¢ nieruchomosci powinna by¢
okreslona na dzien jej zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3
ww. ustawy).

7.

e deklaracja podmiotu zbywajgcego Okres 10 lat liczy sie w miesigcach kalendarzowych od
nieruchomos¢, ze nie byta ona w ciggu 10 daty nabycia przez Beneficjenta (np. 10 lat wstecz od
poprzednich lat wspétfinansowana ze dnia 9 listopada 2014 r. stanowi okres od tej daty do 9
$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji krajowych | listopada 2004 r.)

WKLEAD NIEPIENIEZNY

Whiesienie: nieruchomosci, urzadzen, materialéw (surowcéw), ekspertyz, WNiP

e dokument o wartosci dowodowe;j
rownowaznej fakturom przedstawiajgcy
wartos¢ wktadu niepienieznego, wraz z:

— operatem szacunkowym aktualnym na
moment ztozenia wniosku o pfatno$é Operat szacunkowy lub wycena urzgdzenia/materiatéw
rozliczajacego dany wktad niepieniezny | (surowcéw)/wartosci niematerialnych i prawnych muszg
(w przypadku nieruchomosci) by¢ sporzadzone przez uprawnionego
— wyceng wniesionego do Projektu rzeczoznawce/eksperta zgodnie z obowigzujgcymi
8.1 urzadzenia/materiatéw przepisami w tym zakresie.
(surowcow)/ekspertyz/wartosci
niematerialnych i prawnych aktualng na
moment ztozenia wniosku o ptatnosc¢
wykazujgcego dany wktad niepieniezny Okres 7/10 lat |iC2y siew miesiacach kalendarzowych od
daty wniesienia wkfadu niepienieznego (np. 7 lat wstecz

e o$wiadczenie, ze wktad niepieniezny nie byt od dnia 9 listopada 2014 r. stanowi okres od tej daty do
w ciggu 7 poprzednich lat (w przypadku 9 listopada 2007 r.)
nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze
$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji krajowych

Whiesienie do Projektu nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza

e dokument przedstawiajacy prace Z tresci dokumentu powinien wynikaé zakres
wolontariusza, stanowigcy odpowiednik obowigzkow wolontariusza wraz z liczba
dowodu ksiegowego wraz z: przepracowanych godzin oraz kwotg wktadu, ktéra ma

— umowa zawartg z wolontariuszem, stanowic koszt kwalifikowalny  (czyli  ,liczby

z ktérej m.in. bedzie wynikaé: przepracowanych przez wolontariusza godzin” (wg karty

e rodzaj wykonywanej przez czasu pracy) * ,stawka godzinowa okreslona
wolontariusza pracy (tj. jego w metodologii obliczenia stawki godzinowej”). Tak

8.2 stanowisko w Projekcie), sporzgdzony dokument podpisany przez kierownika

e rodzaj wykonywanych zadan, ktéry
musi by¢ zgodny z jego stanowiskiem
w Projekcie,

¢ informacja, ze wolontariusz jest
Swiadomy swojego nieodptatnego
udziatu w Projekcie oraz ze nie moze
wykonywaé zadan, ktére sg
realizowane przez personel Projektu,

jednostki oraz osobe odpowiedzialng za finanse danej
jednostki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego
i moze zostac ujety we wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Z karty czasu pracy musi wynika¢, w jakim okresie, jak
dtugo (w godzinach i minutach) i jakie czynnosci
zwigzane z realizacjg Projektu byty wykonywane przez
wolontariusza.
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— opisem zakresu wykonywanej pracy
przez wolontariusza, jezeli nie wynika to
wprost z zawartej umowy,

— kartg czasu pracy opatrzong datg
zatwierdzenia i podpisang przez
wolontariusza oraz Beneficjenta

e metodologia obliczenia stawki
godzinowej/dziennej dla wolontariusza

e w przypadku réwnoczesnego
dofinansowania z RPO WD 2014-2020
kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem
personelu Projektu- oswiadczenie
Beneficjenta, ze nieodptatna praca
wykonywana w ramach wolontariatu nie
dotyczy zadan, ktdre s3 realizowane przez
ten personel

Warto$¢ stawki godzinowej lub dziennej okresla sie
w oparciu o stawki za dany rodzaj pracy obowigzujgce
u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczone
np. na podstawie danych GUS) lub ptacy minimalnej
okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw,
w zaleznosci od zapisdw wniosku o dofinansowanie
Projektu.

Wycena nieodpfatnej dobrowolnej pracy moze
uwzglednia¢  wszystkie  koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania
przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych.
Wycena moze zatem uwzglednia¢ koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty
wynikajgce z charakteru danego swiadczenia.

Kwestie wolontariatu regulujg przepisy ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

AMORTYZA(CJA

e tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych wraz
ze stosownymi dokumentami ksiegowymi,
np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujgce na wysokos¢ odpisow
amortyzacyjnych (réwniez w przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego)

Nalezy pamietad, ze kwalifikowalna jest tylko ta czesc
odpisu amortyzacyjnego, ktdra odpowiada proporcji
wykorzystania aktywéw w celu realizacji Projektu i
odnosi sie wyfacznie do okresu jego realizacji.

S e oswiadczenia — wg zatgczonego wzoru
e metodologia wyliczenia kwalifikowalnej
czesci odpisu amortyzacyjnego w przypadku,
gdy srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne wykorzystywane sg
takze w innych celach niz realizacja Projektu
LEASING
e faktury/inne dokumenty ksiegowe o Warunkiem umozliwiajgcym rozliczenie danej formy
rownowaznej wartosci dowodowej leasingu jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie
wystawione na leasingobiorce wraz z takiej formy rozliczenia wydatkéw w Projekcie.
harmonogramami spfat rat leasingowych
i/lub faktury zakupu, badz inne dokumenty W przypadku zakupu s$rodkéw trwatych / wartosci
ksiegowe o rownowaznej wartosci niematerialnych i prawnych w drodze leasingu umowa
dowodowej wystawione na leasingodawce (o | leasingu obligatoryjnie musi zawiera¢ zobowigzanie do
ile we wniosku o dofinansowanie przeniesienia wtasnosci $rodkéw trwatych / wartosci
leasingodawca jest wskazany przez niematerialnych i prawnych na korzystajgcego
10. beneficjenta jako podmiot upowazniony do (beneficjenta) po zakorczeniu trwania umowy leasingu.

poniesienia wydatku na zakup
leasingowanego dobra)

e dokumenty poswiadczajgce zaptacenie rat
leasingowych lub dowdd zaptaty petnej
kwoty faktury wystawionej na leasingodawce
przez dostawce.

e umowy z leasingodawcami wraz z
protokotami przekazania - jezeli zostaty

Przyjecie $rodkéw trwatych / wartosci niematerialnych i
prawnych do ewidencji srodkéw trwatych musi zostaé
dokonane przed wyptatg srodkéw w ramach wniosku o
ptatnos¢ konicowa. Przez caty okres trwatosci projektu
$rodek trwaty / warto$ci niematerialne i prawne muszg
by¢ wykorzystywane przez beneficienta do celéow
realizacji projektu.

Strona71z15




wystawione

oswiadczenie — wg zatgczonego wzoru

w przypadku dobr zakupionych nie wczesniej
niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem
przez Beneficjenta wniosku o
dofinansowanie Projektu - dowdd zakupu
wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra

w przypadku doébr zakupionych wczesniej niz
w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
Beneficjenta wniosku o dofinansowanie
Projektu - sporzgdzone przez uprawnionego
rzeczoznawce dokumenty stanowigce
wycene dobra bedacego przedmiotem
leasingu lub wycena sporzgdzona w oparciu
o metodologie przedstawiong przez
Beneficjenta

Wycena moze zostac zastgpiona udokumentowaniem
wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowe;j
zapewniajacej zachowanie uczciwej konkurencji (np.
protokét z postepowania)

PODATEK VAT

metodologia okreslajgca dla jakich wydatkéw
(w ujeciu kwotowym) lub zakresu
rzeczowego i w oparciu o jakg podstawe
prawng Beneficjent nie moze odliczy¢
podatku VAT — dotyczy przypadku kiedy w
ramach danego dokumentu ksiegowego

Tresc oswiadczenia moze byc¢
z oSwiadczeniem wskazanym w pkt. 1.

potaczona

UWAGA: Jezeli w oswiadczeniu o kwalifikowalnosci
podatku VAT sktadanym na etapie aplikowania o
dotacje zaszly jakiekolwiek zmiany nalezy niezwtocznie

11. Beneficjent ma mozliwos¢ czgSciowego ztozy¢ w DIP zaktualizowane oswiadczenie.
odzyskania podatku VAT
Aktualne oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT nalezy
obowigzkowo ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc
koncowa (nie dotgcza sie go do wnioskdw o ptatnosé
posrednia, chyba ze zaistniejg zmiany jak wskazano
powyzej).
KARY UMOWNE - nie dotyczy MSP
dokumenty potwierdzajgce otrzymanie kary
umownej od wykonawcy Jesli  Beneficjent nie dysponuje  dokumentami
wymienionymi w kolumnie obok, powinien zatgczy¢
w przypadku, gdy wykonawca nie zaptacit stosowne wyjasnienie wraz z dokumentami
naleznych kar umownych — dokumenty potwierdzajacymi dochodzenie kary umowne;j.
poswiadczajgce dochodzenie zaptaty kar
12. umownych (nota obcigzeniowa/wezwanie do | Odstgpienie od dochodzenia kar umownych powinno
zaptaty/pozew sadowy) mie¢ charakter wyjatkowy i powinno byé obiektywnie
uzasadnione, a w przypadku beneficjentéw nalezgcych
wyjasnienie przyczyny odstapienia od do sektora finansow publicznych, powinno byé poparte
naliczenia wykonawcy kar umownych, ugody sadowa/wyrokiem sgadowym/postanowieniem
pomimo zawarcia takiej klauzuli w umowie 0 bezskutecznosci egzekucii.
z wykonawcg
INNE DOKUMENTY NIEZBEDNE DO ROZLICZENIA WYDATKU
13, inne dokumenty, o ile sg niezbedne w celu

potwierdzenia prawidtowosci poniesienia
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wydatku i jego zakwalifikowania do
wspoétfinansowania ze Srodkéw unijnych
e oswiadczenie dotyczace projektow
dofinansowanych z réznych zrédet
zewnetrznych — wg zatgczonego wzoru

KOSZTY OSOBOWE

0Ogolne dokumenty dot. kosztow zwigzanych z angazowaniem
personelu/wynagrodzenia personelu zaangazowanego w realizacje Projektu:

141

e umowy oraz ewentualne aneksy zawarte z
pracownikami zaangazowanymi w Projekt

e karty stanowiska pracy lub zakresy czynnosci,
o ile w umowie o prace nie jest okreslony
wymiar czasu pracy (np. 1 etat, } etatu)
wskazujgcy na zaangazowanie w Projekt

e protokdt sporzagdzony przez osobe
wykonujaca zadania w Projekcie i
zatwierdzony przez pracodawce
potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w Projekcie (sporzadzanie
protokotu nie dotyczy oséb wykonujgcych
zadania w Projekcie na podstawie stosunku
pracy, w momencie, gdy godziny pracy tejze
osoby wynikajg z dokumentdéw zwigzanych
z jej zaangazowaniem w Projekt)

e dokument ksiegowy potwierdzajacy
poniesienie wydatku (np. faktura VAT,
rachunek, nota obcigzeniowa, zestawienie
sktadnikéw wynagrodzenia personelu
zaangazowanego w Projekt sporzadzone na
podstawie listy ptac- wg zatgczonego wzoru)

e w kazdym przypadku poniesienia wydatku na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia
lub umowy o dzieto do rozliczenia nalezy
przedtozy¢ zestawienie sktadnikow
wynagrodzenia personelu zaangazowanego
w Projekt (wzér 1 alub 1b)

e dowody zaptaty, ktore potwierdzajg
zaptacenie wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia wraz z o$wiadczeniem,

w jakiej wysokosci zostaty poniesione sktadki
za danego pracownika zaangazowanego

w Projekt - jezeli nie wynika to bezposrednio
z dowodu zaptaty

e oswiadczenia — wg zatgczonego wzoru

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3
ponoszone  zgodnie z  przepisami  krajowymi,
w szczegoblnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

Wydatki na wynagrodzenie personelu zaangazowanego
w Projekt sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym
u Beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

Zaangazowanie do Projektu osoby bedacej
pracownikiem Beneficjenta mozliwe jest jedynie na
podstawie umowy o prace i/lub umowy o dzieto.

,lestawienie sktadnikbw wynagrodzenia personelu
zaangazowanego W Projekt” zostaje dotgczone do
whniosku w momencie zaptacenia wszystkich sktadnikéw
wynikajacych z listy ptac, na podstawie ktdrej zostato
opracowane owo zestawienie.

Informacja jak nalezy opisa¢ dokumenty ksiegowe
znajduje sie w czesci Il niniejszego dokumentu.

Wyodrebnienie listy ptac dla pracownikow objetych
projektem pozwoli na unikniecie koniecznosci
sktadania oswiadczen dotyczacych kazdego
pracownika, co moie przyspieszy¢ rozliczanie tego
wydatku.

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnosé
deklaracji  rozliczeniowych ZUS oraz deklaracji
podatkowych (chyba, ze DIP o nie wystgpi w zwigzku z
zaistniatymi  watpliwosciami na etapie weryfikacji
whniosku o ptatnosé), jednakze jest on zobligowany do
ich przechowywania zgodnie z zasadami archiwizacji
dokumentacji projektowej, okreslonymi w umowie o
dofinansowanie, a w przypadku kontroli/audytu
Projektu do okazania kontrolujgcym/audytorom na
wezwanie.

Koszty sktadek i optat fakultatywnych, mogg by¢
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kwalifikowalne w Projekcie tylko wtedy, kiedy zasady ich
odprowadzania/przyznawania sq takie same
w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
Projektu oraz pozostatych pracownikow Beneficjenta.

Nalezy pamietaé, ze miesieczny limit godzin (tj. 276)
dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego. |
tak w przypadku stosunku pracy uwzglednia on liczbe
dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas
nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie
czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym.

w przypadku stosunku cywilnoprawnego,
samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
limit ten uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w
tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

Szczegotowe dokumenty dot. kosztow zwigzanych z angazowaniem personelu:

14.2

zatrudnionego na

Wynagrodzenia brutto personelu zaangazowanego w realizacje Projektu

podstawie umowy o prace

e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku
e oswiadczenia — wg zatgczonego wzoru

Nalezy pamietaé, ze dodatek do wynagrodzenia (w
przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow
stuzbowych) jest kwalifikowany do wysokosci 40%
wynagrodzenia podstawowego wraz ze skfadkami.
Przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie
z aktow prawa powszechnie obowigzujgcego. Na
Beneficjencie cigzy obowigzek wskazania podstawy
prawnej w tym zakresie.

Nalezy pamietaé, ze miesieczny limit godzin (tj. 276)
dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

Wynagrodzenia os6b zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie uméw

cywilnoprawnych (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menedzerski)

e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e oswiadczenia — wg zatgczonego wzoru

e protokdt wykonania dzieta (dot. umowy o
dzieto)

Wydatki na podstawie umowy cywilnoprawnej osoby,
ktora jest jednoczesnie pracownikiem Beneficjenta,
bedg kwalifikowane jedynie na podstawie umowy
o dzieto.

Nalezy pamietac, ze miesieczny limit godzin (tj. 276)
dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

samo
e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku

e oswiadczenie — wg zatgczonego wzoru

e Przed rozliczeniem w projekcie kosztow

Wynagrodzenia os6b zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie
zatrudnienia

Nalezy pamietac, ze miesieczny limit godzin dotyczy
wszystkich form zaangazowania zawodowego.

pracy witasciciela spotki lub osoby fizycznej
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prowadzgcej jednoosobowa dziatalnosé
gospodarczg Beneficjent zwrdci sie do
wtasciwego Urzedu Skarbowego / 1zby
Skarbowej z zapytaniem czy pobieranie
wynagrodzenia w ramach realizowanego
projektu jest zgodne z ustawg o podatku
dochodowym od oséb fizycznych i moze
stanowic jego wynagrodzenie/dodatkowe
zrédto przychodu oraz czy istnieje mozliwos¢
wykazania/zaewidencjonowania
przedmiotowego wynagrodzenia jako kosztu
w ramach realizowanego przedsiewziecia.
Otrzymang od Urzedu Skarbowego
interpretacje Beneficjent udostepni DIP
(przed rozliczeniem we wniosku o ptatnos¢
kosztow pracy wtasciciela spotki lub osoby
fizycznej prowadzacej jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg). W przypadku gdy
US lub Izba Skarbowa wskaze w ww.
interpretacji, ze takie wynagrodzenie nie
stanowi kosztu Beneficjenta, nie bedzie
mogto zostaé uznane za wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

Wynagrodzenia os6b zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie innych

e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku
e oswiadczenie — wg zatgczonego wzoru

form angazowania personelu

Nalezy pamietaé, ze miesieczny limit godzin (tj. 276)
dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

Koordynator Projektu

e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie w
jakim dotyczg wydatku

Nalezy pamietaé, ze miesieczny limit godzin (tj. 276)
dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

Wyposazenie stanowisk pracy personelu

e dokumenty z pkt.1-6 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e umowa/dokument potwierdzajacy
zatrudnienie personelu Projektu na co
najmniej % etatu (o ile taki dokument nie
zostat wczesniej zatgczony do wnioskéw o
ptatnos¢ w ramach projektu)

Koszty wyposazania stanowisk pracy personelu s3
kwalifikowane wytgcznie w przypadku personelu
Projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy
W wymiarze co najmniej % etatu.

Projekty partnerskie i/lub Projekty, w ktorych wystepuje podmiot realizujacy Projekt

e dokumenty z pkt. 14.1 w takim zakresie,
w jakim dotyczg wydatku
e oswiadczenie — wg zatgczonego wzoru

Koszt del

egacji stuzbowej

e polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacja)
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
zaptate

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnos¢ petnej

dokumentacji zwigzanej z wyjazdem stuzbowym
personelu Projektu (chyba, ze DIP o nie wystgpi
w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami na etapie

weryfikacji wniosku o ptatnosc), jednakie jest on
zobligowany do jej przechowywania zgodnie z zasadami
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archiwizacji dokumentacji projektowej, okreslonymi
wumowie o dofinansowanie, a w przypadku
kontroli/audytu Projektu do okazania
kontrolujgcym/audytorom na wezwanie.

Koszt zwigzany z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu Projektu

e dokumenty z pkt. 1-4 w takim zakresie,
w jakim dotycza wydatku

e oswiadczenie — wg zatgczonego wzoru

Beneficjent nie przedktada do wniosku o ptatnosé petnej
dokumentacji zwigzanej z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych personelu Projektu (chyba, ze DIP o nie
wystgpi w zwigzku z zaistniatymi watpliwosciami na
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc), jednakze jest on
zobligowany do jej przechowywania zgodnie z zasadami
archiwizacji dokumentacji projektowej, okreslonymi
wumowie o dofinansowanie, a w  przypadku
kontroli/audytu Projektu do okazania
kontrolujgcym/audytorom na wezwanie.

Strona 12z 15




Il. Sposéb, w jaki nalezy opisaé faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowazinej wartosci
dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkow kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych w Projekcie

Kazdy dokument ksiegowy wykazywany w ,Zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
wydatki” stanowigcym integralng cze$¢ wniosku o ptatnos¢ musi by¢ opisany (patrz dalej), w celu
przyporzadkowania danych wydatkéw do konkretnego projektu oraz zapewnienia przejrzystej sciezki
audytu w zakresie prawidtowosci wydatkowania Srodkéw.

Opisu dokumentéw nalezy dokonywaé w sposéb trwaty na ich oryginatach. Informacja
o dofinansowaniu Projektu musi sie obowigzkowo znalezé na pierwszej stronie dokumentu

ksiegowego. Pozostate elementy opisu mogg by¢ umieszczone na jego odwrocie. W przypadku braku
mozliwosci umieszczenia wymaganych zapiséw na odwrocie dokumentu dopuszcza sie ich
naniesienie na odrebnej kartce, przy czym kartka ta musi by¢ opisana przez podanie przynajmniej
informacji, do jakiej faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej
opis ten stanowi zatgcznik. Przedmiotowy zatgcznik musi znajdowacé sie przypiety do oryginatu
dokumentu.

Opis moie by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku komputerowego lub pieczeci.
Nie nalezy stosowac naklejek. Niedopuszczalne jest opisywanie kserokopii dokumentow
ksiegowych przechowywanych np. w komédrkach merytorycznych instytucji Beneficjenta i/lub
przechowywanie oryginatow zatgcznikéw do faktury z wymaganym przez DIP opisem przy
kserokopiach dokumentéw ksiegowych.

Zaleca sie, by poszczegdlne elementy opisu na kazdej fakturze/innym dokumencie ksiegowym
o réwnowaznej wartosci dowodowej byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w adnotacjach - naleizy wszelkich
wymaganych poprawek dokonywac na oryginatach dowodéw zrédtowych. Zgodnie z krajowymi
zasadami dotyczgcymi rachunkowosci btedy w adnotacjach powinny by¢ poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i podpisu). Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest
takze dokonywanie wymazywania/zamazywania i przerdbek.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej powinny zosta¢ opisane
w zakresie:

1) informacji, z jakich srodkow i w ramach jakiego programu Projekt jest dofinasowany

Uwaga:

Powyisza informacje nalezy obowigzkowo zawrze¢ na pierwszej stronie dokumentu
ksiegowego.

np. , Projekt dofinansowany ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD 2014-2020”
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2)

3)

5)

6)

7)

a w przypadku projektow, w ktérych czes¢ dofinansowania jest wyptacana dodatkowo ze
srodkoéw budzetu panistwa, np.:

,Projekt dofinansowany ze srodkdow EFRR i budzetu paristwa w ramach RPO WD 2014-2020”

W powyzszych adnotacjach mozna stosowac petng nazwe Funduszu (Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego) oraz programu (Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020) lub ich skroty.

numeru i daty zawarcia umowy o dofinansowanie Projektu, w ramach ktérego poniesiono
wydatek,

np. ,Umowa o dofinansowanie nr UDA.RPDS.01.01.01-02-010/15-00 z dnia 14.09.2015r.”,

numeru i daty protokotu odbioru robdt/dostaw/ustug lub innego dokumentu, na podstawie
ktérego odebrano roboty/ustugi/dostawy,

numeru ksiegowego/ewidencyjnego, pod ktérym zarejestrowano dokument,

Uwaga:
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji Projektu.

kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych dokumentem ksiegowym (w tym kwoty podatku
VAT zawartego w kwocie wydatkdw kwalifikowalnych) - z podziatem na poszczegdlne zadania
i z przyporzadkowaniem do kategorii wydatkow,

kursu faktycznie zastosowanego (w przypadku faktur walutowych) wraz ze wskazaniem z
czego on wynika. Niezaleznie od rodzaju prowadzonej ksiegowosci — wszyscy Beneficjenci,
ktorzy posiadajg dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce, powinni zawrze¢ w opisie
dokumentu przeliczenie ich wartosci na walute polskg. Wynik przeliczenia nalezy zamiescié
bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne
przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk —w takim przypadku wydruk nalezy zatgczy¢ do wniosku o pfatnosé.

Beneficjenci prowadzgcy petng rachunkowos¢ dodatkowo zobligowani sg do wskazania

w opisie faktury informacji wynikajgcych z krajowych przepiséw dot. rachunkowosci
(np. informacji o sprawdzeniu i zakwalifikowaniu dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych wraz z miesigcem oraz sposobem ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) i podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania). W przypadku prowadzenia
ksigg w wersji elektronicznej, gdy stosowne zapisy nie sg juz umieszczane na dowodach
ksiegowych, nalezy zataczy¢é do wniosku o ptatnos¢ wydruk z ksigg przedstawiajgcy m.in.
numer ksiegowy nadany dokumentowi oraz na jakich kontach i w jakiej kwocie dokument
zostat zaksiegowany

W przypadku wykazania w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki” w
SL2014 dowodow ksiegowych w catosci opiewajacych na wydatki niekwalifikowalne - dokumenty
te powinny zawiera¢ adnotacje:

,Niniejszy dokument dotyczy w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie nr RPDS.0..0..0..-
02-.../.. dofinansowanym ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD na lata 2014-2020”
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Opisany oryginat faktury/innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
wydruki z ksigg rachunkowych nalezy zeskanowac i zatgczy¢ do wniosku o ptatnosc.

Zaleca sie, by jeden plik elektroniczny zawierat komplet dokumentéw powigzanych z danym
dokumentem ksiegowym, tj. przynajmniej opis dokumentu ksiegowego (jezeli znajduje sie na
odrebnej kartce), informacje z ksigg rachunkowych (jezeli Beneficjent nie umieszcza odpowiednich
informacji w opisie dokumentu) oraz dowdd zaptaty. Wiecej informacji o tym, jak przygotowac wersje
elektroniczne dokumentdéw, celem zatgczenia do wniosku o ptatno$é, zawarto w Podreczniku
Beneficjenta w zakresie uzytkowania SL2014.

Ze wzgledu na rdéznorodng specyfike realizowanych projektéw, a takze techniki finansowania
wydatkéw, DIP zastrzega sobie mozliwos$é wniesienia dodatkowych uwag na etapie weryfikacji
whiosku o ptatno$¢, celem uszczegotowienia zapisow (np. w zakresie dodatkowego podania pozycji z
protokotu odbioru robdt, gdy nie wszystkie wydatki widniejgce na fakturze sg kwalifikowalne).

Wzory dotjczone do niniejszego zatacznika:
1. Zestawienie sktadnikdw wynagrodzenia personelu zaangazowanego w Projekt:
a) wzér do rozliczania pracownikéw zatrudnionych na podstawie
umowy o prace oraz umowy zlecenia - ze sktadkami ZUS.
b) wzér do rozliczania pracownikéow zatrudnionych na podstawie
umowy o dzieto — bez sktadek ZUS
c) wzér oswiadczenia dotyczgcego odprowadzenia sktadek do US
d) wzdr oswiadczenia dotyczgcego odprowadzenia sktadek do ZUS
2. Oswiadczenia dotyczgce Projektu.
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