Fundusze DOLNY Unia Europejska
Europejskie 3 jski
E el ol SLASK Mo

Strona1z34

Wytyczne Instytucji Zarzgdzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

do realizacji projektéw grantowych
w ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

schemat 1.3.C.2 Doradztwo dla MSP — projekty grantowe I0B

Wroctaw, pazdziernik 2016 r.



Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*+

Eu ropejskie Europejski Fundusz $o
SLASK Rozwoju Regionalnego kil

Program Regionalny

Niniejsze Wytyczne programowe wydawane sg na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217). Dotyczg one kwestii szczegétowych zwigzanych
z realizacjg projektow grantowych w ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci w schemacie
1.3.C.2 Doradztwo dla firm — projekty grantowe Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020, tj. okreslajg ujednolicone warunki i procedury dotyczace
ich wdrazania.

Odpowiednie zapisy Wytycznych odzwierciedlone zostang w regulaminie konkursu oraz w
umowie o dofinansowanie projektu grantowego, ktérej wzér jest zatgcznikiem do dokumentac;i
konkursowe] dotyczacej przedmiotowego zakresu, ponadto Grantodawca poprzez umowe zostanie
zobowigzany do ich przestrzegania i stosowania w zakresie, w jakim dotyczg one Grantodawcy.
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. DEFINICIE

Projekt grantowy

DOLNY Unia Europejska | ,+*-,
SLASK  waiiiliominess [

projekt, w ktdrym beneficjent udziela grantéw na realizacje zadan stuzgcych
osiagnieciu celu tego projektu przez grantobiorcéw'

Grant

srodki finansowe, w tym S$rodki Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020, ktére Grantodawca na podstawie
umowy powierzyt Grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu
celu projektu grantowego

Grantodawca

beneficjent’ projektu grantowego, udzielajacy grantdw na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego przez grantobiorcéw;
Grantodawca nie moze by¢ jednoczesnie Grantobiorcg i/lub wykonawca
ustugi doradczej.

Grantobiorca

odbiorca ostateczny bedacy podmiotem publicznym albo prywatnym, inny
niz beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru
ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji
projektu grantowego; w przypadku Schematu 1.3.C Grantobiorcami
(odbiorcami ostatecznymi) sg MSP.

Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania.

Jedno MSP moze ztozyé jeden wniosek o grant.

1Z RPO WD

nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

10K

Instytucja Ogtaszajgca Konkurs — Instytucja Posredniczgca ogtaszajaca
konkurs w ramach dziatania 1.3: dla konkurséw kierowanych do OSI, ZIT AJ,
ZIT WROF - Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca, dla konkursow
kierowanych do ZIT AW — IP ZIT AW

mikroprzedsiebiorstwo, mate lub srednie przedsiebiorstwo, spetniajace
warunki okreslone w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

ustuga doradcza

ustuga doradcza, swiadczona przez doradce zewnetrznego, ktéra nie ma
charakteru ciggtego ani okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwyktymi
kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama (zgodnie
z§8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
3 wrzednia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom,
matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz.U. 2015 poz. 1417)

' Art. 35 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 poz. 217).
? Zgodnie z definicja wskazang w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.
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ZAKRES OGOLNY PROJEKTOW GRANTOWYCH

Cel dziatania:

Celem projektéw grantowych w ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci jest
wsparcie rozwoju rynku specjalistycznych ustug doradczych dla mikro-, matych i srednich
przedsiebiorstw jako jeden ze Srodkéw prowadzacych do nadrzednego celu tego dziatania,
czyli stworzenia lepszych warunkéw dla rozwoju MSP.

Typ beneficjenta:

Zgodnie z warunkami konkursu Grantodawcami projektu grantowego w schemacie 1.3.C.2
sg podmioty okreslone w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WD 2014-2020 oraz
w Harmonogramie naboru wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 na 2016
rok. Bezposrednimiodbiorcami, czyli Grantobiorcami, majg byé MSP. Doséwiadczenia
zwdrazania w poprzedniej perspektywie (RPO WD 2007-2013) projektéw dotyczacych
doradztwa dla firm pokazaty jednak, ze MSP na Dolnym Slgsku nie s3 zainteresowane
pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych na ten cel albo zastosowany wodwczas sposéb
wdrazania wsparcia na doradztwo nie byt skuteczny.

Zastosowanie formuty projektdw grantowych, w ktdérych za przekazywanie wsparcia na
ustugi doradcze do bezposrednich odbiorcéow wsparcia bedg odpowiada¢ - jako
Grantodawcy — instytucje otoczenia biznesu (IOB) i lokalne grupy dziatania (LGD), ma
zapewni¢ lepsze wykorzystanie przeznaczonych na ten cel srodkéw. Podmioty uprawnione
do ubiegania sie o role Grantodawcy powinny zna¢ dobrze specyfike sektora, ktéry ma byc
ostatecznym odbiorcg wsparcia, a wiec mikro-, matych i srednich przedsiebiorstw z obszaru
Dolnego Slaska (dzieki wigczeniu LGD - ze szczegdlnym uwzglednieniem podmiotéw
gospodarczych dziatajgcych na obszarach wiejskich).

Ich zadaniem bedzie wtaiciwe rozpoznanie i przeanalizowanie potrzeb MSP w zakresie
ustug doradczych. Jednym z aspektow takiej analizy moze by¢ zbadanie mozliwosci i
wskazanie metod ukierunkowania wsparcia na doradztwo na obszary inteligentnych
specjalizacji regionu. Grantodawcy powinni tez zaplanowa¢d system dziatan, ktére pozwola
na dotarcie do jak najszerszego grona potencjalnych odbiorcow i pozyskanie ich do
projektu.

Ostatnim etapem realizacji projektu powinna by¢ rdéwniez analiza poréwnawcza
wyjsciowych zatozen projektu grantowego i jego efektéw, w tym wskazanie zakreséw
doradztwa cieszacych sie najwiekszym i najmniejszym zainteresowaniem MSP w ramach
projektu; analiza przysztych potrzeb MSP w tym zakresie itp.

Typ projektow:
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Realizacja projektu ma prowadzi¢ do wzmocnienia MSP i utatwienia ich rozwoju poprzez
dostarczenie S$rodkéw finansowych na skorzystanie z ustug doradczych w zakresie
wskazanym w SZOOP RPO WD. Przyktadowy, podstawowy zakres doradztwa mozliwego do
wsparcia w ramach projektdw grantowych dofinansowanych z dziatania 1.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci RPO WD zostat wskazany w SZOOP RPO WD, ale mozliwe jest jego
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rozszerzenie w ramach danego projektu grantowego, o ile wynika to z wyjsciowej analizy
potrzeb MSP przeprowadzonej przez Grantodawce. Zgodnie z SZOOP w zakresie schematu
1.3.C mozliwe jest wsparcie dziatan doradczych w nastepujacych kierunkach:
a) ustugi w zakresie szeroko rozumianego wsparcia doradczego, zgodnie ze
zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstwa, m.in. doradztwo dotyczace:
e wsparcia poczatkowej fazy rozwoju firmy (np. opracowanie biznesplanu,
strategii rozwoju przedsiebiorstwa, monitorowanie biznesu);
e uzyskiwania i odnawiania certyfikatdw zgodnosci dla wyrobdéw, ustug,
surowcow, maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej;
e projektowania, wdrazania i doskonalenia systemdéw zarzadzana jakoscig
i zarzadzania Srodowiskowego;
e wykorzystywania zaawansowanych technologii informatycznych
w przedsiebiorstwie;
e  specjalistycznych instrumentdéw zarzadzania i mapowania ryzyk/ryzyka
W organizacji oraz tworzenia strategii zarzadzania ryzykiem;
e wdrazania systeméw ukierunkowanych na aspekty srodowiskowe oraz
odpowiedzialno$¢ spoteczng przedsiebiorstw (np. FSC/PEFC, SBP i in.)
e doradztwa prawno-podatkowego zwigzanego z rozwojem przedsiebiorstwa na
rynku?.
b) ustugi w zakresie pozyskiwania zewnetrznych zrddet finansowania dziatalnosci
przedsiebiorstw (réwniez w poczatkowe] fazie rozwoju), w tym przygotowanie
dokumentéw i analiz niezbednych do pozyskania zewnetrznego zrddta finansowania,
pomoc w pozyskaniu inwestora, analiza potrzeb i identyfikacja zrédet finansowania
projektu — z wytaczeniem dokumentacji zwigzanej z aplikowaniem o Srodki Funduszy
Europejskich.

Whioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ udokumentowane zapotrzebowanie MSP na
ustugi doradcze, ktdre zamierza objgé¢ wsparciem w ramach projektu. Jego potwierdzeniem
majg by¢ aktualne (do 2 lat wstecz od ztozenia wnioskéw) badania/analizy dotyczace
specjalistycznego wsparcia doradczego dla MSP. Zaplanowane w projekcie dziatania
powinny by¢ dostosowane do ich wynikéw (np. przeprowadzenie rozpoznania na rynku
potencjalnych wykonawcow ustug doradczych w zdiagnozowanych obszarach). Dysponujac
ww. analizami (wfasnymi, zleconymi lub ogdlnie dostepnymi), Wnioskodawca powinien
dotaczy¢ je do wniosku w formie zatgcznika.

Przedmiotem wsparcia ma by¢ ustuga doradcza definiowana zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat
w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 jako ustuga
Swiadczona przez doradce zewnetrznego, ktora nie ma charakteru ciggtego ani okresowego,

3
Doradztwo
dotyczacego
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w tym zakresie nie moze miec¢ charakteru ciggtego ani okresowego i stanowi¢ zwyktego kosztu operacyjnego przedsiebiorstwa
rutynowych, regularnych ustug doradczych (zgodnie z definicjg usfugi doradczej wskazang w Definicjach).
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nie jest tez zwigzana ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak
rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

Wykonawcami ustug doradczych dofinansowanych w formie grantéw musza by¢
instytucje otoczenia biznesu. Grantodawca nie moze s$wiadczy¢ ustug doradczych
finansowanych w ramach prowadzonego przez siebie projektu grantowego, ale nie
wytacza go to z mozliwosci bycia ustugodawca w ramach innego projektu tego rodzaju.

Wskazanie I0B podczas wdrazania projektéw grantowych zaréwno do roli Grantodawcy, jak
i wykonawcy ustug doradczych (z zachowaniem warunku rozdzielnosci tych funkcji,
wskazanym powyzej), powinno pozytywnie wptynaé na intensyfikacje ich kontaktéw z MSP.
Nawigzanie regularnej wspdtpracy moze ponadto skutkowac wiekszym zainteresowaniem
przedsiebiorstw ustugami s$wiadczonymi przez I0B rdéwniez po zakorczeniu realizacji
projektéw grantowych w ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci RPO WD.
Zwiekszony popyt na takiego rodzaju wsparcie dla MSP umozliwi sukcesywny, réwnomierny
rozwdj oferty 10B i tym samym zabezpieczy funkcjonowanie I0B w przysztosci, co jest
zgodne z zatozeniami wsparcia okreslonymi w Umowie Partnerstwa dla CT3.

Preferencje wptywajgce na poziom oceny projektow:

Strona71z34

Przy ocenie projektéw premiowane bedzie doswiadczenie Wnioskodawcy w zakresie
dziatalnosci na rzecz MSP na Dolnym Slasku. Dodatkowe punkty otrzymajg Wnioskodawcy,
ktdrzy mogg udokumentowacé prowadzong w sposdb ciggty od co najmniej 3 lat na Dolnym
Slasku dziatalno$¢ wspierajaca rozwdéj firm w regionie. Dokumentami potwierdzajacymi
doswiadczenie oraz skutecznos¢ dziatania mogg by¢ np. sprawozdania z dziatalnosci 10B itp.

Kolejnym czynnikiem wptywajacym na wyzszg ocene projektu bedzie stosowanie przez
Whnioskodawce okreslonych standardow jakosci w zakresie swiadczenia ustug na rzecz
przedsiebiorstw oraz w zakresie zapewnienia odpowiedniego potencjatu organizacyjnego,
technicznego i ekonomicznego dla zagwarantowania odpowiedniego poziomu wsparcia
udzielanego przedsiebiorcom. Uzyskanie dodatkowych punktéw przy ocenie wniosku
bedzie mozliwe, jesli Wnioskodawca wykaze posiadanie wdrozonego procesu Swiadczenia
ustug doradczych, zapewniajgcy wysoka jakos¢ swiadczonych ustug i powtarzalnos¢ dziatan
z nimi zwigzanych. IZ RPO WD nie wskazuje okreslonych norm/ certyfikatéw w tym zakresie.
Dokumentami potwierdzajgcymi wdrozenie standardu $wiadczenia ustug moga by¢ wszelkie
certyfikaty, akredytacje, zaswiadczenia wydane w zakresie $wiadczenia ustug na rzecz MSP,
a takze wyrdznienia, nagrody i referencje, zktdérych wynika miedzy innymi, ze
Whnioskodawca ma wprowadzony odpowiedni system do obstugi okreslonego rodzaju
klientéow, ze postuguje sie jednolitymi wzorami dokumentdw i ze jest w stanie za kazdym
razem przeprowadzi¢ ustuge w taki sam sposdb oraz ze posiada odpowiednie
doswiadczenie do przeprowadzania ustugi.

Podczas oceny projektu dodatkowe punkty bedg przyznawane za wykazanie jego wptywu
na rozwdj inteligentnych specjalizacji regionu (RSI). Wnioskodawca w ramach projektu
grantowego moze sie zobowigzaé do przekazania co najmniej 20% grantdw (tj. 20% ogdlnej
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liczby pojedynczych grantéw przekazanych MSP) na ustugi doradcze dla MSP wpisujacych
sie w specjalizacje ipodobszary inteligentnych specjalizacji regionu wymienionych
w dokumencie ,,Ramy Strategicznie na rzecz inteligentnych specjalizacji Dolnego Slaska”
(zatacznik RSI*).

Dodatkowo punktowane bedzie réwniez zaplanowanie we wniosku dziatan, ktére majg na
celu zintensyfikowanie udziatu MSP w projekcie, np. poprzez wspétprace z regionalnymi
organizacjami zrzeszajgcymi przedsiebiorcéw i pracodawcéw, co w efekcie przyczyni sie do
zwiekszenia  zainteresowania MSP  wsparciem w  zakresie ustug doradczych
dofinansowanych w ramach grantow.

. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU GRANTOWEGO

Ponizsze zapisy zostaly sformutowane w celu prawidtowego przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego sktadanego do dofinansowania w ramach RPO WD 2014-
2020 i zostang ujete w tresci regulaminu konkursu i/lub umowie o dofinansowanie realizacji projektu
grantowego. Zgodno$¢ wniosku z ponizszymi zapisami (rozumiana jako uwzglednienie
poszczegdlnych informacji) bedzie weryfikowana w kryterium oceny projektu ,Zgodnos¢ zatozen
projektu grantowego z wytycznymi IZ RPO WD".

Whiosek moze ztozy¢ beneficjent zgodny z ogtoszeniem o konkursie, tj.:
o instytucje otoczenia biznesu (10B);
o lokalne grupy dziatania (LGD).

Whiosek powinien zawierac:

1. Cel, zakres wniosku o dofinansowanie — zgodny z ogtoszeniem o konkursie, w tym zakres
rzeczowy i przewidywane rezultaty realizacji projektu, uwzgledniajagce ogdlny cel dziatania 1.3
RPO WD 2014-2020 i zatozenia schematu 1.3.C.2.

2. Poziom dofinansowania
Zgodnie z SZOOP RPO WD 2014-2020 maksymalny poziom dofinansowania wynosi 85%
wydatkéw kwalifikowalnych i zostanie okresSlony w umowie o dofinansowanie projektu
grantowego zawieranej pomiedzy IOK a Grantodawca.

UWAGA: Pomoc publiczna
W przypadku wystgpienia pomocy publicznej dofinansowanie na poziomie Grantodawcy
udzielane bedzie na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca

4 RSI — Regionalna Strategia Innowacji dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2011-2020 (RSI WD), przyjeta uchwatg nr 1149/1V/11
Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 30 sierpnia 2011 r. (z pdzn. zm.); zatacznik RSI — przyjety uchwatg nr 1063/V/15 Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 19 sierpnia 2015 r. w sprawie przyjecia programu rozwoju pn. ,Regionalna Strategia Innowacji dla
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2011-2020” po dokonaniu aktualizacji i przeprowadzeniu konsultacji spotecznych.
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2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020°.

W przypadku Grantodawcy pomoc dotyczy jedynie czesci projektu nieprzeznaczonej
bezposrednio na granty.

3. Zrédta finansowania
Grantodawca powinien okresli¢ zrddta finansowe dotyczgce wydatkéw kwalifikowalnych projektu
grantowego, jak réwniez wydatkéw niekwalifikowalnych. W montazu finansowym uwzglednione
powinno by¢ dofinansowanie w ramach RPO WD 2014-2020 (stanowigce maks. 85% wydatkéw
kwalifikowalnych).
Nalezy w nim wskazac¢ réwniez zrédta finansowania wkfadu wtasnego:

o dla czesci projektu nieprzeznaczonej bezposrednio na granty — wkiadu wiasnego
stanowigcego minimum 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu
grantowego (np. budzet JST lub $rodki wtasne Grantodawcy)

e dla czesci projektu przeznaczonej na granty — wktad witasny deklarowany w montazu
finansowym przez Grantodawce stanowi¢ bedy srodki Grantobiorcow, z ktérymi
Grantodawca podpisze umowy o powierzenie grantu.

> Dz. U. 2015 poz. 488.
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Zaliczki dla Grantodawcow na realizacje projektow grantowych:

IZ RPO WD 2014-2020, majac na celu promowanie projektow grantowych, utatwita
Grantodawcom pozyskiwanie $rodkdw na realizacje projektow poprzez zwiekszenie limitu
udzielanej zaliczki w projekcie (co do zasady do 95% kwoty dofinansowania projektu). Zaliczka
moze by¢ wyptacona Grantodawcy w jednej lub kilku transzach. Pierwsza transza zaliczki
wyptacana jest po zawarciu z IOK umowy o dofinansowanie projektu grantowego, na podstawie
prawidtowo sporzadzonego i zatwierdzonego przez IOK wniosku o zaliczke. Kazda kolejna — na
podstawie prawidtowego i zatwierdzonego przez IOK wniosku o ptatnos¢ po odpowiednim
rozliczeniu poprzednich transz.

W przypadku pierwszej transzy zaliczki Grantodawca zobowigzany jest rozliczy¢ co najmniej 70%
jej wysokosci w terminie do 90 dni od dnia przekazania srodkéw. W przypadku drugiej i kolejnych
transz zaliczki — Grantodawca zobowigzany jest rozliczy¢ co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz zaliczki w terminie do 90 dni od dnia przekazania ostatniej transzy
zaliczki. Szczegétowe zapisy w zakresie rozliczania zaliczek zostang okreslone przez IOK w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego.

Nalezy przy tym miec na uwadze, iz system ten zostat wprowadzony jedynie dla Grantodawcéw

i nie_ ma zastosowania w przypadku Grantobiorcow, wobec ktorych stosuje sie wsparcie w

formie refundacji wydatkéw. A zatem S$rodki otrzymanej zaliczki mogg zosta¢ przeznaczone na

wyptate grantu dopiero po potwierdzeniu przez Grantodawce, ze Grantobiorca ponidst w sposdb
prawidtowy wydatki, do ktérych byt zobligowany.

Majgc na uwadze powyzsze, Grantodawca przy formutowaniu wniosku o dofinansowanie
projektu grantowego winien tak zaplanowaé jego realizacje, aby zapewni¢ ptynnos¢ realizacji
poszczegdblnych dziatan wraz z uwzglednieniem oczekiwanych rezultatéw realizacji projektu.

Strona 10z 34



Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*+

Eu ropejskie Europejski Fundusz $o
SLASK Rozwoju Regionalnego kil

Program Regionalny

4. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych
Wydatkiem kwalifikowalnym mogg by¢ wydatki zgodne z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020”, zapisami
okreslonymi w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WD 2014-2020, w tym zatgcznikiem
nr 6 stanowigcego ,Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w RPO WD 2014-2020", oraz zapisy
dokumentacji konkursowej i niniejszych Wytycznych.

Zgodnie z powyzszymi zapisami wydatki kwalifikowalne w ramach projektu grantowego to granty
rozliczone przez Grantodawce, zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz procedurami
dotyczgcymi realizacji projektu grantowego (zatwierdzonymi przez 10K, zgodnymi z zasadami
obowigzujgcymi Grantodawce w Regulaminie Konkursu), a takze inne wydatki, o ktérych mowa
ponizej.

Zasadniczy wydatek kwalifikowalny w zakresie grantéw dla MSP zostat wskazany w rozdziale IV
»Realizacja projektu grantowego wybranego do dofinansowania w ramach RPO WD 2014-2020".
Katalog wydatkdéw moze by¢ poszerzony o inne wydatki, ponoszone przez Grantodawce do
wysokosci 15% catkowitej wartosci wydatkédw kwalifikowalnych projektu grantowego, o ile sg
one zgodne z celami projektu grantowego i niezbedne do jego realizacji. Przedmiotowe wydatki
moga wynikaé z dziatan, do realizacji ktérych zostanie zobowigzany Grantodawca w umowie o
dofinansowanie projektu grantowego, np.:

wydatki dotyczace zarzadzania projektem grantowym, np. zatrudnienia koordynatora lub

kierownika projektu, prowadzenia monitoringu i kontroli projektéow grantowych (badz

pracownika zatrudnionego do projektu na podstawie stosunku pracy w oparciu o przepisy

kodeksu pracy lub na podstawie umowy cywilnoprawnej badz innej nienazwanej w oparciu o

przepisy kodeksu cywilnego),

— wydatki/koszty osobowe zwigzane z zaangazowaniem personelu (kadry merytorycznej) ,
zapewniajgcej m.in. wsparcie merytoryczne dla Grantobiorcow,

— wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatart majacych na celu rozpowszechnianie informacji na
temat mozliwosci wsparcia w ramach projektu,

— wydatki zwigzane z przygotowaniem analiz na potrzeby projektu,

— dziafania informacyjno-promocyjne (zgodnych z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informac;ji i promocji”),

— dokumentacja projektowa.

Wydatki ww. (lub inne niewymienione) w przypadku wykonania ich przez kadre merytoryczna
projektu i/lub kadre zwigzang z zarzadzaniem projektem, bedg mogly zostaé¢ uznane za
niekwalifikowalne, jezeli wynagrodzenie tej kadry jest kwalifikowalne w ramach projektu.

Ww. zapisy zostang ujete w ramach dokumentacji konkursowej dla okreslonego naboru.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych przez Grantodawce jest 1 stycznia
2014 roku.
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Obliczanie kosztu kwalifikowalnego:

aby obliczy¢ maksymalng wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego ,,okofograntowego”, nalezy postuzy¢ sie
nastepujgcg metoda:
» zsumowujgc wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz kosztéw ,okotograntowych”,
otrzymujemy wartos¢ ,a”;
» koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadomg ,x”;
» wiemy, ze 85% kosztu kwalifikowalnego ogdtem stanowi koszt kwalifikowalny bez kosztow
»okotograntowych”, stad:

a=0,85x
x =a/0,85

» najwyzej 15% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogdétem mogg stanowi¢ koszty
»okotograntowe”.

Przyktad:
Whnioskodawca oszacowat wartos¢ dziatan ,okotograntowych” na 400000 PLN. Wszystkie s3

niezbedne do wdrazania i realizacji projektu grantowego, wiec ich koszt jest kwalifikowalny.
Catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztéw , okotograntowych”) wynosza 2 000 000 PLN.
Nalezy obliczyé koszt kwalifikowalny wydatkéw , okotograntowych”, ktéry jest objety limitem 15%
catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.

1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:

a=0,85x
dlaa=2000000
0,85 x =2 000 000
x =2000 000 :0,85
x=2352941,18

2. Obliczamy wysokos¢ kwalifikowalnych kosztow ,,okotograntowych” (wyliczamy réznice catkowitego
kosztu kwalifikowalnego projektu i catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu bez kosztéw
»okotograntowych” — kosztu samych grantéw) i otrzymujemy wysokos¢ kwalifikowalnych kosztéw

»okotograntowych”):

2352941,18 -2 000 000 =352941,18

Koszt kwalifikowalny wydatkéw ,okotograntowych” moze wynosi¢ maksymalnie 352 941 PLN.
Pozostata czes¢ tych wydatkow (47 058,82 PLN) jest niekwalifikowalna.
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5. Procedury realizacji projektu grantowego opracowane przez Grantodawce®, zawierajace m.in.:

—  kryteria wyboru Grantobiorcéw,

— tryb aplikowania o granty,

— informacje o przeznaczeniu grantéw,

— informacje o trybie wyptacania grantéw, w tym zakres wymaganej dokumentacji od
Grantobiorcy oraz jej weryfikacja (z uwzglednieniem zapiséw Rozdziatu V niniejszego
dokumentu),

— informacje o wymogach w zakresie zabezpieczenia grantdw,

— zasady dotyczace odzyskiwania grantdw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego,

— zasady dotyczgce monitorowania i kontroli grantow,

— wzOr umowy o powierzenie grantu zawieranej miedzy Grantobiorcg a Grantodawcg, ktéry
winien okresla¢ w szczegdlnosci:
a. zadania Grantobiorcy objete grantem,
kwote grantu i wktadu wtasnego,
okres realizacji grantu,
warunki przekazania i rozliczenia grantu,
obowigzki zwigzane z monitorowaniem wskaznikdw realizacji grantu,

oo o0 T

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami

projektu grantowego,

g. zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Grantodawce lub
uprawnione podmioty (IZ RPO WD/IP/UKS/KE),

h. zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w zakresie

wyrazenia zgody Grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych oraz

wykonywania wobec niego obowigzkéw informacyjnych.

6. Lista wskaznikéw realizacji projektu

Grantodawca zobowigzany bedzie do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu i celu projektu
wskaznikéw realizacji. Wskazniki uwzglednione w RPO WD 2014-2020, ktére odzwierciedlajg zakres
projektu, sg obligatoryjne.

Wskazniki rezultatu bezposredniego | 1. Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach O/K/M (Cl
- odnoszg sie do bezposrednich 8) [EPC]

efektow projektu, stanowig wynik
realizacji projektu, ale moga miec¢ na
niego wptyw takze inne zewnetrzne
czynniki. Dostarczajg informacji o
zmianach jakie nastgpity w wyniku
realizacji projektu, w poréwnaniu z
wielkoscig wyjsciowg (bazowa). Sg
logicznie powigzane ze wskaznikami

62z uwzglednieniem zasad wynikajacych z art. 35 i 36 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spodjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
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produktu (konieczne do osiggniecia
przez Grantodawce w terminie do 12
miesiecy od zakorczenia realizacji
projektu grantowego)

Wskazniki produktu — wskaznik

bezposrednio powigzany z
wydatkowanymi $rodkami
ponoszonymi podczas realizacji
projektu (konieczne do osiggniecia i
przedstawione przez Grantodawce
najpdzniej we wniosku o pfatnosé
koricowa)

1. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1)
[przedsiebiorstwa] — programowy

2. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl 2)
[przedsiebiorstwa] — programowy

3. Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie niefinansowe (Cl
4) [przedsiebiorstwal

4. Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie doradztwa
specjalistycznego [szt.]

Dodatkowo Grantodawca bedzie miat do wyboru ponizsze wskazniki horyzontalne:

Wskazniki rezultatu bezposredniego

Wzrost zatrudnienia we wspieranych
podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa) [EPC]

Nowe miejsca pracy brutto we wspartych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa) wyrazone w ekwiwalencie petnego czasu pracy
(EPC).

Wskaznik ukazuje zmiane "przed-po" i obejmuje cze$¢ wzrostu
zatrudnienia bedacego bezposrednim skutkiem zakonczenia realizacji
projektu (nie sg wliczani pracownicy zatrudnieni do realizacji projektu).

Uwzglednia sie obsadzone miejsca pracy (wakaty nie s3 liczone), ktére
zwiekszajg taczng liczbe miejsc pracy we wspieranym podmiocie. Brak
wzrostu w catkowitym zatrudnieniu w danym podmiocie oznacza, ze
wartos¢ wskaznika jest rédwna zero, co traktuje sie jako wyréwnanie
miejsc pracy, a nie wzrost. Nie wlicza sie miejsc pracy, np. utrzymanych
dzieki realizacji projektu.

Brutto: Nie uwzgledniamy miejsca pracy otrzymanego w wyniku zmian
wewnatrz podmiotu, dopdki nie przyczyni sie to do catkowitego
wzrostu liczby miejsc pracy we wspieranym podmiocie. Wskaznik
powinien by¢ zastosowany, jezeli wzrost zatrudnienia moze byc
wiarygodnie przypisany do wsparcia w ramach projektu.

Ekwiwalent petnego czasu pracy: miejsca pracy mogg byc
petnoetatowe, na czesc etatu lub sezonowe, przy czym etaty czesciowe
podlegaja sumowaniu lecz nie sg zaokrgglane do petnych jednostek.
Zatrudnienie sezonowe i na cze$¢ etatu przelicza sie na EPC
z wykorzystaniem standardéow ILO (Miedzynarodowa Organizacja
Pracy)/ statystycznych/innych.

Liczb utrzymanych miejsc pracy [EPC]

Miejsca pracy utworzone w wyniku realizacji projektu, lecz nie
powodujg wzrostu zatrudnienia w organizacji.

Liczba nowo utworzonych miejsc
pracy — pozostate formy [EPC]

Pozostate formy, np. umowy cywilnoprawne, miejsca pracy do obstugi
projektu, nietrwate miejsca pracy.
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Wskazniki produktu

Liczba projektéw, w ktdrych
sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku,
w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci
korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz
ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. WskazZnik
mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powigkszajgce, mowigce, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujgce, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.
Definicja na podstawie Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Liczba osdb objetych
szkoleniami/doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych [osoby] -
horyzontalny

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z medidw elektronicznych tj. m.in. korzystania z
komputera, réinych rodzajéw oprogramowania, internetu oraz
kompetencji $cisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie
bazami danych, administracja sieciami, administracja witrynami
internetowymi).

Liczba obiektéw dostosowanych do
potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktdre zaopatrzono w specjalne
podjazdy, windy, urzadzenia gtosSnomowigce, badz inne udogodnienia
(tj. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci barier
architektonicznych) utatwiajace dostep do tych obiektow i poruszanie
sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone z
gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i
elementéw sktadowych, bedace wynikiem prac budowlanych (wg. def.
PKOB).

Nalezy podac liczbe obiektéw, a nie sprzetow, urzadzen itp., w ktore
obiekty zaopatrzono.

Jesli instytucja, zakfad itp. sktada sie z kilku obiektéw, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktdre dostosowano do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Liczba podmiotéw wykorzystujgcych
technologie informacyjno-
komunikacyjne (TIK)

Wskaznik mierzy liczbe podmiotédw, ktére w celu realizacji projektu
zainwestowaty w technologie informacyjno-komunikacyjne, a w
przypadku projektéw edukacyjno-szkoleniowych, réwniez podmiotéw,
ktore podjety dziatania upowszechniajgce wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT — Information
and Communications Technology) nalezy rozumieé technologie
pozyskiwania produkcji, gromadzenia, przechowywania, przesytania,
przetwarzania i rozpowszechniania informacji w formie elektronicznej
oraz wszelkie dziatania zawigzane z produkcja i wykorzystaniem
urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im
towarzyszacych dziatania edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujace TIK nalezy rozumiec¢ jako
podmioty (beneficjenci, partnerzy beneficjentéw), ktére w ramach
realizowanego przez nie projektu wspierajg wykorzystywanie technik
poprzez, np. propagowanie: szkolenie/zakup TIK lub podmioty, ktére
otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektow), Podmiotu
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do ktérego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji
uczestnika projektu zgodnie z rozdziatem 3.3 wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywa¢ w module
Uczestnicy projektéw w SL2014.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga byé m.in. MSP, duze
przedsiebiorstwa , administracja publiczna, w tym jednostki samorzadu
terytorialnego, NGO, jednostki naukowe, szkoty, ktére beda
wykorzystywa¢ TIK do usprawnienia swojego dziatania i do
prowadzenia relacji z innymi podmiotami.

W przypadku, gdy beneficientem pozostaje jedne podmiot , we
wskazniku nalezy uja¢ wartosé ,1”. W przypadku, gdy projekt jest
realizowany przez partnerstwo podmiotéow, w wartosci wskaznika
nalezy ujg¢ kazdy z podmiotéw wchodzacych w sktad partnerstwa,
ktory wdrozyt w swojej dziatalnosci narzedzia TIK.

W umowie o dofinansowanie projektu grantowego zostanie okreslony obowigzek prowadzenia

monitoringu wykonania zatozonych w projekcie celéw oraz wskaznikéw realizacji projektu, ktory

bedzie spoczywat na Grantodawcy.

7. Inne niezbedne zapisy

i zataczniki wynikajace z potrzeby wypetnienia wniosku

o dofinansowanie, spetnieniu kryteriéw i ewentualne zatgczniki dodatkowe.

IV. REALIZACJA PROJEKTU GRANTOWEGO WYBRANEGO DO DOFINANSOWANIA
W RAMACH RPO WD 2014-2020

1. Ogtoszenie Grantodawcy w sprawie otwartego naboru Grantobiorcéw

Zgodnie z art. 35 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej, Grantobiorcg jest podmiot publiczny albo prywatny,

inny niz beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez

beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego.

Ponizsze zapisy zostaty sformutowane w celu prawidtowego przygotowania otwartego naboru

(ogtoszenia)’. Grantodawca bedzie zobowigzany do ich stosowania regulaminem konkursu i/lub

umowag o dofinansowanie realizacji

1.1. Zakres informacji w ogtoszeniu

projektu grantowego.

Ogtoszenie winno zawiera¢ co najmnie;j:

7 Informacje maja jedynie charakter pomocniczy.
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— cel i przedmiot projektu zgodny z SZOOP RPO WD 2014-2020 (w tym zakres rzeczowy
i przewidywane rezultaty realizacji projektu), uwzgledniajacy ogdlny cel dziatania i schematu,

— katalog grantobiorcéw — z zatozeniem, ze jeden Grantobiorca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o
grant,

— wydatki Grantobiorcy, ktére bedg uznane za kwalifikowalne (w ramach umowy o powierzenie
grantu).

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych i unijnych

w ramach RPO WO 2014-2020 okreslajg przepisy unijne oraz krajowe, w tym w szczegdlnosci:

e rozporzadzenie ogdlne®,

e ustawa wdroieniowag,

e Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata
2014-2020,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020,

e zafacznik nr 6 do SZOOP,

e niniejszy dokument.

Wydatki poniesione przez Grantobiorce mogg by¢ uznane za kwalifikowalne przez Grantodawce,
jezeli w umowie o powierzenie grantu zostang zawarte odpowiednie zapisy wypetniajgce zasady
okreslone w ww. dokumentach (m.in. zapisy rozdziatu VIl Zaméwienia), w tym beda zgodne z
zaakceptowanymi przez 10K procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,
opracowanymi przez Grantodawce, oraz bedg poniesione przez Grantobiorce wytonionego
zgodnie z przyjetymi przez 10K kryteriami wyboru grantobiorcéw, rowniez opracowanymi przez
Grantodawce. Wobec tego uznaje sie, ze kwalifikowalne moga by¢ wydatki ponoszone przez
Grantobiorcow dopiero po wyborze projektu grantowego do dofinansowania. Nalezy przy tym
mieé réwniez na uwadze okreslony najpdzniejszy termin ztozenia ostatniego wniosku o ptatnosé¢
projektu grantowego, tj. wrzesien 2019 r.

& Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdine przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

° Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej

2014-2020 (Dz. U. z 2016 . poz. 217).
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Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt grantowy, ktéry zostat fizycznie ukoriczony
lub w petni zrealizowany przez ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez Grantodawce i Grantobiorcéw, zgodnie
z art. 37 ust.3 pkt 2 ustawy wdrozeniowej.

Wydatkiem kwalifikowalnym w powierzonych grantach (tj. wydatkiem, ktéry moze poniesé
Grantobiorca, niezbednym do celéw realizacji projektu), ktory powinien by¢ ujety w umowach
0 powierzenie grantu zawieranych pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorca, jest koszt ustugi
doradczej, swiadczonej przez doradce zewnetrznego, ktéra nie ma charakteru ciggtego ani
okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwykiymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa,
takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

Zgodnie z SZOOP RPO WD 2014-2020 mozliwe jest wsparcie doradztwa dla MSP w zakresie np.:

a) ustug w zakresie szeroko rozumianego wsparcia doradczego, zgodnie ze zdiagnozowanymi
potrzebami przedsiebiorstwa, m.in. doradztwo dotyczace:

e wsparcia poczatkowej fazy rozwoju firmy (np. opracowanie biznesplanu, strategii
rozwoju przedsiebiorstwa, monitorowanie biznesu);

e uzyskiwania i odnawiania certyfikatéw zgodnosci dla wyrobdw, ustug, surowcow,
maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej;

e projektowania, wdrazania i doskonalenia systemoéw zarzgdzana jakoscig i zarzadzania
Srodowiskowego;

e wykorzystywania zaawansowanych technologii informatycznych w przedsiebiorstwie;

e specjalistycznych instrumentéw zarzgdzania i mapowania ryzyk/ryzyka w organizacji
oraz tworzenia strategii zarzadzania ryzykiem;

e wdrazania systeméw ukierunkowanych na aspekty $rodowiskowe oraz
odpowiedzialnos¢ spoteczng przedsiebiorstw (np. FSC/PEFC, SBP i in.)

e doradztwa prawno-podatkowego zwigzanego z rozwojem przedsiebiorstwa na
rynku®.

b) wustugi w zakresie pozyskiwania zewnetrznych Zrdodet finansowania dziatalnosci
przedsiebiorstw (réwniez w poczatkowej fazie rozwoju), w tym przygotowanie
dokumentéw i analiz niezbednych do pozyskania zewnetrznego Zrddta finansowania,
pomoc w pozyskaniu inwestora, analiza potrzeb i identyfikacja Zrddet finansowania
projektu — z wytaczeniem dokumentacji zwigzanej z aplikowaniem o s$rodki Funduszy
Europejskich.

Nalezy mieé¢ na uwadze konieczno$¢ odpowiedniego udokumentowania poniesionych wydatkéw
w ramach projektu (audytéw, umoéw z wykonawcg, faktur, protokotu odbioru, innych
dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci dowodowej) w okresie kwalifikowalnosci
z uwzglednieniem okresu realizacji projektu grantowego, poswiadczajgcego miedzy innymi, iz

10 . . . . L .
Doradztwo w tym zakresie nie moze miec¢ charakteru ciggtego ani okresowego i stanowic¢ zwyktego kosztu operacyjnego
przedsiebiorstwa dotyczgcego rutynowych, regularnych ustug doradczych (zgodnie z definicjq usfugi doradczej wskazang w Definicjach).
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zostaty one do dokonane w sposdb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i
stawek rynkowych, i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektédw z danych naktadéw

—  wktad wtasny Grantobiorcy;

W regulaminie konkursu zostanie wskazana koniecznos¢ zawarcia przez Grantodawce w
ogfoszeniu w sprawie otwartego naboru wnioskodawcéw informacji dotyczacych wysokosci i
formy wniesienia wkfadu wtasnego przez Grantobiorcéw. Uregulowania te muszg by¢ takze
przedmiotem umowy o powierzenie grantu, ktérej wzdr powinien by¢ dotgczony do wniosku o
dofinansowanie projektu grantowego (zgodnie z regulaminem konkursu). Ze wzgledu na
specyfike projektdw grantowych wktad wiasny Grantobiorcow musi by¢ okreslony w formie
pienieznej i wynosic:

e min. 50% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020;

e min. 15% w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

lub mniej, jedli Grantodawca podejmie decyzje o zwiekszeniu poziomu dofinansowania grantéw
ze srodkéw wiasnych — wktad wiasny Grantobiorcy zostanie czesciowo zastgpiony srodkami
wtasnymi Grantodawcy.

— informacje o pomocy publicznej;
Wsparcie udzielone Grantobiorcy w formie grantu stanowi pomoc publiczng/pomoc de minimis.

— informacje o Zrédtach finansowania grantéw (w tym RPO WD 2014-2020) oraz poziom
dofinansowania grantéw;

Zaktadany poziom dofinansowania, przyznawany Grantobiorcy przez Grantodawce, wynosi:

e do 50% wydatkéw kwalifikowalnych w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

e do 85% w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

W przypadku pomocy de minimis obowigzuje ponadto limit rGwnowartosci 200 tys. euro pomocy de
minimis, ktérg dany podmiot (Grantobiorca) moze otrzymac¢ w okresie 3 lat (liczonych jako rok, w
ktorym ubiega sie o wsparcie oraz 2 poprzednie lata podatkowe).

W regulaminie konkursu zostanie wskazana konieczno$¢ okreslenia przez potencjalnego
Grantodawce (na etapie ogtoszenia naboru Grantobiorcéw) mozliwego poziomu dofinansowania
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wydatkéw kwalifikowalnych oraz poinformowania o koniecznosci zapewnienia wkfadu witasnego
pienieznego przez Grantobiorce. Grantobiorca powinien zostaé¢ réwniez poinformowany/pouczony,
ze w przypadku uznania przez Grantodawce wydatkédw za niekwalifikowalne Grantobiorca bedzie
musiat zapewni¢ srodki wtasne na ich sfinansowanie.

W regulaminie konkursu zostang réwniez zawarte odpowiednie informacje dot. koniecznosci
okreslania w ogtoszeniu przez Grantodawce mozliwych Zzrédet finansowania, z jakich pokryte zostang
wszystkie wydatki, w tym poniesione w ramach udzielonych grantéow:

A. Srodki wspdlnotowe — dofinansowanie z EFRR

B. Krajowe srodki publiczne, w tym:

B.1. budzet panstwa — w tym wktad wtasny Grantobiorcéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

B.2. budzet jednostek samorzadu terytorialnego

B.3. inne krajowe S$rodki publiczne: $rodki, ktérych nie mozna wprost przypisa¢ do kategorii

zawartej w pkt. B.1i B.2..
C. Srodki prywatne: $rodki, ktére nie nosza znamion $rodkéw publicznych, np. érodki wtasne
Grantobiorcow

— forma, termin oraz miejsce sktadania zgtoszen przez potencjalnych Grantobiorcow;

—  okres realizacji grantu przez Grantobiorce, z uwzglednieniem wyznaczonego w obowigzujgcym

11,

»Harmonogramie naboru wnioskdw™ " terminu ztozenia ostatniego wniosku o ptatnos$¢ przez

Grantodawce okreslonego na ostatni dzier wrzesnia 2019 r. oraz okresu kwalifikowalnosci;

— Grantodawca powinien podac liste wskaznikéw do wyboru przez Grantobiorce, wraz z ich
definicjami.
Wskazniki stuzg iloSciowej prezentacji dziatan podjetych w ramach projektu i ich rezultatéw. Nalezy je
zdefiniowac w taki sposdb, by dostarczaty tatwo weryfikowalnych informacji, na podstawie ktdrych
mozna zmierzy¢ postep realizacji projektu wzgledem przyjetych zatozen. Muszg byé one logicznie i
spdjnie powigzane z dziataniami i celami zatozonymi w projekcie. Obowigzek prowadzenia
monitoringu wykonania zatozonych w projekcie celéw oraz wskaznikow realizacji projektu spoczywa
na Grantodawcy.

1.2. Sposéb publikacji ogtoszenia

W regulaminie konkursu zostanie okreslony wymdg upublicznienia ww. ogtoszenia, ktére winno
ukazad sie w prasie o zasiegu przynajmniej zgodnym z zasiegiem geograficznym realizacji projektu, tj.
w prasie lokalnej lub regionalnej, jak réwniez winno by¢ rozpowszechnione za pomoca stron
internetowych, a takze moze by¢ rozpowszechniane za pomocy ulotek, ogtoszerr na publicznych
stupach ogtoszeniowych itp.

" Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslagskiego 2014-2020 na 2016 rok
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2. Obowiazki Grantodawcy (wynikajgce z wzoru umowy o dofinansowanie projektu grantowego):

— zapewnienie wsparcia merytorycznego umozliwiajgcego konsultacje udzielane przez
Grantodawce w zakresie dotyczgcym np.: wstepnej oceny mozliwosci dofinansowania ustugi,
wpisywania sie MSP i jego pomystu/problemu w warunki konkursu, pomocy w
przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej,

— osiaggniecie wskaznikéw produktu oraz rezultatu bezposredniego okreslonych we wniosku
o dofinansowanie oraz celu realizacji projektu grantowego,

— realizacja i rozliczanie projektu grantowego w oparciu o harmonogram realizacji projektu
grantowego okreslony we wniosku o dofinansowanie i umowie o dofinansowanie projektu
grantowego,

— zapewnienie wsparcia realizacji projektu grantowego przez personel posiadajgcy niezbedne
kwalifikacje,

— ogtoszenie i przeprowadzenie otwartego naboru w celu dokonania wyboru Grantobiorcéw —
z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych pomocy de minimis (tj. nieprzekroczenia kwoty
pomocy de minimis 200 tys. euro przez potencjalnego Grantobiorce w ciggu poprzednich 3
lat podatkowych), z zachowaniem zapisdw ustawowych o ochronie danych osobowych,

— zawieranie umow z Grantobiorcami na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu
grantowego oraz sprawne rozliczanie grantow.

— zachowanie trwatosci projektu grantowego (w tym wdrozenie mechanizméw zapewniajgcych
zachowanie trwatosci operacji przez Grantobiorcow zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia nr
1303/2013),

— przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Grantobiorcdw zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych,

— prowadzenie biezgcego monitoringu projektu grantowego,

— sprawozdawczos¢ wynikajgca z ustawy z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404, z pdin. zm.) oraz
archiwizacja dokumentacji,

— w przypadku dokonania zmian w projekcie grantowym Grantodawca odpowiada za realizacje
projektu grantowego zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu grantowego,

— wydawanie zaswiadczen o przyznanej pomocy de minimis.

w

. Etapy realizacji dziatan przez Grantobiorce (MSP)

1) MSP moze skorzysta¢ z konsultacji $wiadczonej przez Grantodawce przed ztozeniem
whniosku o powierzenie grantu do Grantodawcy;

2) MSP skfada wniosek do Grantodawcy ze zgtoszeniem zapotrzebowania na okre$lona
ustuge doradczg;

3) Grantodawca dokonuje oceny wniosku i udziela Grantobiorcy pomocy przy realizacji
zamodwienia na ustuge oraz przy wyborze wykonawcy ustugi;
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4) MSP dokonuje wyboru Wykonawcy ustugi (przed lub po zawarciu umowy z
Grantodawcy — zgodnie z przyjetymi przez Grantodawce zasadami);

5) Nastepuje realizacja ustugi doradczej przez zewnetrznego Wykonawce na rzecz MSP
(grantobiorcy); Wykonawca przygotowuje raport z wykonania ustugi w okreslonym
przez Grantodawce formacie, np. protokét odbioru;

6) Wykonawca wystawia MSP dowdd ksiegowy (fakture lub rachunek) za wykonang
ustuge na kwote réwng rzeczywistej wartosci zrealizowanej ustugi;

7) Przelanie srodkéw przez Grantobiorce na rachunek Wykonawcy w kwocie zawartej
na dowodzie ksiegowym

8) MSP dostarcza do Grantodawcy komplet dokumentéw potwierdzajacych wykonanie
ustugi:

— wypetniony wniosek o wyptate wsparcia,
— raport Wykonawcy z wykonanej ustugi zaakceptowany przez MSP — protokét odbioru,

— poswiadczong przez MSP za zgodnoéé¢ z oryginatem kopie dowodu ksiegowego za
wykonanie ustugi;

— dowdd zaptaty dowodu ksiegowego.

9) Grantodawca weryfikuje wniosek o wyptate wsparcia (refundacje czesci wydatkow
kwalifikowalnych) bez zbednej zwtoki i ma prawo poprosi¢c Wnioskodawce o
uzupetnienia badz wyjasnienia dotyczace wniosku. Wnioskodawca jest zobowigzany
do dokonania niezbednych wyjasnien czy uzupetnien bez zbednej zwtoki;

10) Wyptata wsparcia przez Grantodawce na rachunek MSP (np. 50% kosztéw
kwalifikowalnych)

V. ZASADY ROZLICZANIA WYDATKOW W PROJEKTACH GRANTOWYCH

Grantodawca zobowigzany jest do okreslenia w ramach procedury wskazanej w art. 36 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, zasad dotyczacych w szczegdlnosci:

1) przyjmowania dokumentacji od Grantobiorcy,
2) weryfikacji otrzymanej dokumentacji,
3) przekazania grantu Grantobiorcy.

W umowie o dofinansowanie projektu grantowego Grantodawca zostanie zobowigzany przez 10K
m.in. do zastosowania ponizszych zasad.

Ad. 1)

Grantodawca zobowigzany jest okresli¢ Grantobiorcy w sposéb przystepny (tj. zrozumiaty dla oséb
nie posiadajacych specjalistycznej wiedzy w zakresie realizacji zadan objetych grantem) tryb i zasady
otrzymania grantu, w tym rodzaj dokumentoéw, jakie nalezy przedtozyé, celem zawarcia i rozliczenia

Strona 22z 34



Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*+

Eu ropejskie Europejski Fundusz $o
SLASK Rozwoju Regionalnego kil

Program Regionalny

umowy o powierzenie grantu. Dokumenty te bedg stanowic¢ réowniez podstawe rozliczen pomiedzy
Grantodawca a IOK.

Grantodawca zobligowany jest przechowywaé w terminach okreslonych umowa z IOK potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem kopie co najmniej:

1) dowodu ksiegowego potwierdzajgcego wykonanie ustug/dostawe towaru (faktura,
rachunek) na rzecz Grantobiorcy wraz z widniejgcg adnotacjq (patrz Ad. 2)

2) dowodu zaptaty dowodu ksiegowego (potwierdzenie przelewu, wycigg bankowy)

Dowdd zapfaty nie jest wymagany w przypadku, gdy na dowodzie ksiegowym widnieje adnotacja
Swiadczgca o tym, ze zaptata zostata uiszczona gotdwka (wskazanie gotowki jako sposobu zaptaty nie
jest jednoznaczne z uregulowaniem naleznosci z faktury. Na fakturze musi sie znalez¢ okreslenie typu
»Zaptacono” wraz z okresleniem wartosci lub ,,do zaptaty 0,00 zt”. Dopuszcza sie takze umieszczenie
przez sprzedawce w momencie uiszczenia zaptaty pieczatki ,,Zaptacono gotéwka”).

Uwaga - przepisy prawa krajowego (art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej) regulujg préog kwotowy do ktdrego mozna dokonywacd transakcji w gotéwce (jezeli
dana transakcja optacana jest w kliku transzach/ratach — kwote progowg nalezy odnosi¢ do tgcznej
ilosci dokonanych ptatnosci, a nie do jednej transzy/raty)

3) protokotu poswiadczajgcego odbidr ustug
4) umowy zawartej pomiedzy Grantobiorcg a wykonawcg wraz z ewentualnymi aneksami

5) dokumentédw w zakresie wyboru wykonawcy

a takze oryginaty oswiadczen podpisanych przez Grantobiorce w zakresie:

1) poniesienia wydatkow w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen
i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw

2) braku wystgpienia podwdjnego dofinansowania wydatkéw

3) prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT

4) wysokosci dotychczas udzielonej pomocy de minimis

5) inne.

Za opracowanie tresci oswiadczen odpowiada Grantodawca. W celu zmniejszenia obcigzen
administracyjnych zaleca sie opracowanie jednego dokumentu zawierajgcego tres¢ wszystkich
oswiadczen, jakich Grantodawca wymaga od Grantobiorcy.

Ad. 2)

Grantodawca zapewnia, ze przed przekazaniem Srodkéw do Grantobiorcy, zweryfikuje przedtozone
przez Grantodawce dokumenty pod katem sprawdzenia: czy ustugi, ktére zostang objete wsparciem,
zostaty wykonane na rzecz Grantobiorcy, czy wydatki deklarowane przez Grantobiorce zostaty
poniesione oraz czy spetniajg one wymogi stawiane przez obowigzujgce przepisy prawa, wymagania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 i warunki wsparcia.

Strona 23z 34



Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*+

Eu ropejskie Europejski Fundusz $o
SLASK Rozwoju Regionalnego kil

Program Regionalny

Grantodawca zapewnia, ze przed przekazaniem grantu na pierwszej stronie oryginatu dowodu
ksiegowego Grantobiorcy naniesie (w widocznym miejscu) adnotacje $wiadczacg o otrzymaniu przez
Grantobiorce dofinansowania.

Dofinansowano z EFRR w ramach Dziatania 1.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
Projekt realizowany przez ...........ccccueecueeanee

Powyzsza adnotacja moze zostaé nieniesiona w formie pieczeci lub odrecznie. Nie dopuszcza sie
znakowania dokumentéw naklejkami. W miejscach wykropkowanych nalezy wskaza¢ nazwe
(Grantodawcy).

W celu zapewnienia Sciezki audytowej nalezy zachowac jednolitos¢ w znakowaniu dokumentow.
Ad. 3)

Nie dopuszcza sie przekazywania Grantobiorcy s$rodkdow pochodzacych z otrzymanych przez
Grantodawce ptatnosci zaliczkowych, przed potwierdzeniem przez Grantodawce, ze Grantobiorca
ponidst w sposdb prawidtowy wydatki, do ktérych byt zobligowany.

Powyzsze nie oznacza, ze Grantodawca nie moze przekazywac wtasnych srodkéw Grantobiorcy przed
poniesieniem przez niego wydatkow, jednakze wszelkie ryzyka i konsekwencje z tym zwigzane lezg po
stronie Grantodawcy. Odpowiednie zasady w tym zakresie musi regulowaé procedura opracowana
przez Grantodawce.

Jednoczesnie nie ma mozliwosci przekazywania przez Grantobiorce srodkéw finansowych na
sfinansowanie wydatkéw ponoszonych przez Grantodawce (w tym wktadu wtasnego Grantodawcy).
Ponadto Grantodawca nie moze pobierac optat (prowizji) od Grantobiorcéw za udzielanie grantéw.

Grantodawca zobowigzuje sie do prowadzenia w sposéb przejrzysty wyodrebnionego kodu
ksiegowego lub wyodrebnionej ewidencji dotyczacej realizacji projektu (zgodnie z obowigzujgcymi go
zasadami rachunkowosci), umozliwiajagcych identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu grantowego.

Grantodawca zapewnia, ze wszelkie przeptywy pomiedzy 10K, Grantodawcy i Grantobiorcy
dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego, ktéry zostat
wskazany w umowie o dofinansowanie.

W zwigzku z realizacjg projektu grantowego Grantodawca zapewnia, Ze czas oczekiwania
Grantobiorcy na srodki jest skrécony do niezbednego minimum.

Grantodawca zobowigzany jest do rozliczenia przyznanego dofinansowania na warunkach
wskazanych w umowie o dofinansowanie, ktére obejmujg m.in. ponizsze zasady.

Wydatki, ktére bedg stanowi¢ podstawe przekazania refundacji lub rozliczenia zaliczki, nalezy
wykazaé we wnioskach o ptatno$é. Od specyfiki wydatku kwalifikowalnego i projektu zalezy, jakie
dokumenty nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnosé. Kazdy z zatacznikdw przedktada sie do 10K tylko
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raz, chyba ze w dokumencie zostang ujawnione btedy/niescistosci, ktére bedg musiaty zostac
skorygowane przez Grantodawce.

Dokumenty przedkfada sie do wniosku o ptatnos¢ w wersji elektronicznej (w postaci skandéw).
W przypadku oswiadczen Grantodawcy — dokument podpisuje osoba upowazniona do sktadania
oswiadczen w Projekcie (nie jest dopuszczalne stosowanie faksymile).

O ile bedzie to niezbedne w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci, IOK moze wystgpi¢ do
Grantodawcy o zatgczenie do wniosku o ptatnos¢ innych dokumentédw zwigzanych z poniesionym
wydatkiem.

Zasady dokumentowania wydatkow zwigzanych z przekazanymi grantami

W celu rozliczenia wsparcia udzielonego Grantobiorcy, Grantodawca zobowigzany jest zatgczy¢ do
whniosku o ptatnos$¢ zestawienie przygotowane w oparciu o wzér, ktéry przedstawiono w dalszej
czesci Wytycznych. Zestawienie jest odpowiednikiem dokumentu ksiegowego — musi by¢ zatem
zatwierdzone (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u Grantodawcy w zakresie zatwierdzania
dowodéw ksiegowych) oraz zaksiegowane/zaewidencjonowane (zgodnie z wymogiem prowadzenia
odrebnego kodu ksiegowego/ewidencji ksiegowe] dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem).
Zestawienie to nalezy opisac¢ zgodnie z zasadami okreslonymi Zatgczniku nr 1 niniejszego dokumentu
stanowigcym ,,Wykaz dokumentéw, jakie nalezy przedtozyé do wniosku o ptatnos¢ wraz z zasadami
opisu dokumentow ksiegowych”.

Do ww. zestawienia Grantodawca zobowigzany jest zatgczy¢ skany:

1) umoéw o powierzenie grantu zawartych pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorcami wraz z
aneksami, jesli takie zawarto,

2) protokotéw odbioru poswiadczajgcych odbidr robdot/ustug,

3) wyciggdw bankowych Grantodawcy przedstawiajgcych dokonane ptatnosci z tytutu
udzielenia wsparcia Grantobiorcy,

4) oswiadczenia Grantodawcy, ze dla projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja
ksiegowa (oswiadczenie przedktada sie jednorazowo wraz z pierwszym wnioskiem
o ptatnosé).
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Oswiadczenia:
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1. Oswiadczam, ze przedtozone przez Grantobiorce dokumenty zostaty zweryfikowane przez Grantodawce pod kagtem sprawdzenia, czy ustugi objete wsparciem
zostaty wykonane na rzecz Grantobiorcy, czy wydatki deklarowane przez Grantobiorce zostaty zaptacone oraz czy spetniajg one obowigzujgce przepisy prawa,
wymagania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 i warunki wsparcia operacji. Na tej podstawie okreslono wydatki
kwalifikowalne i powierzono Grantobiorcy wsparcie w postaci grantu.

2. Oswiadczam, ze dane wykazane w niniejszym zestawieniu sg zgodne z dokumentami Zrédtowymi, ktére Grantodawca przechowuje zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

3. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majacej
znaczenie prawne.

SPOrzadzit: e
data i podpis

Zatwierdzit: .....ccoveveeveereee e
data, pieczec imienna i podpis
Grantodawcy/osoby upowaznionej
(w przypadku braku pieczeci —
data i czytelny podpis
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Zasady dokumentowania wydatkéw (innych niz granty) ponoszonych przez Grantodawce, tj. wykaz
dokumentéw oraz sposdb opisu faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajgcego poniesienie wydatkow, okreslono w zatgczniku nr 1. Zapisy te zostang
doprecyzowane w umowie o dofinansowanie projektu grantowego.

VL. WSKAZNIKI

Grantodawca w umowie o dofinansowanie projektu grantowego zostanie zobowigzany do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji projektu grantowego oraz
niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej o zaistniatych problemach,
zagrozeniach lub uchybieniach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania realizacji projektu oraz o ryzyku nieosiggniecia wskaznikéw produktu
i rezultatu;

2) osiggniecia wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu, ktérych wartosci
zostaty okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu grantowego;

3) pomiaru wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiggnietych w wyniku realizacji
projektu;

4) wykazania osiggniecia wskaznikéw produktu najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricows;

5) osiggniecia wskaznikow rezultatu projektu w terminie do 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu i niezwtocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o tym fakcie;

Zwraca sie uwage, iz na Grantodawcy cigzy obowigzek osiggniecia wskazanych we wniosku
o dofinansowanie wskaznikdéw realizacji projektu. Niewykonanie ich moze stanowic przestanke do
stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg nieprawidtowosci. Natomiast nieosiggniecie lub
niezachowanie wskaznikéw moze skutkowac natozeniem korekty finansowej, co bedzie wigzato
sie z koniecznoscia zwrotu srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami, liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia przekazania srodkéw w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach
publicznych.

Zagadnienia egzekwowania od Grantobiorcow przez Grantodawce skutkéw wynikajgcych
z nieosiggniecia lub niezachowania wskaznikdw projektu z przyczyn lezgcych po stronie
Grantobiorcy, winna regulowaé umowa o powierzenie realizacji grantu.

VIl. ZAMOWIENIA

Poprzez zamdwienia nalezy rozumiec¢ kazdg umowe odptatng przewidziang w projekcie grantowym
realizowanym w ramach RPO WD 2014-2020, zawartg miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej
przedmiotem sg ustugi, dostawy, i/lub roboty budowlane, przy czym dotyczy to zaréwno uméw o
udzielenie zamdwier zgodnie z obowiazujaca ustawg regulujaca udzielanie zaméwieri publicznych®?,

12 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164)
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jak i uméw dotyczgcych zamowien udzielanych zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu
grantowego/umowy o powierzenie realizacji grantu.

Grantodawca

Grantodawca obowigzany jest do stosowania przepiséw obowigzujacej ustawy regulujgcej udzielanie
zamoéwien publicznych, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, regulaminu konkursu oraz umowy o dofinansowanie projektu grantowego w takim
zakresie, w jakim ustawa, Wytyczne regulamin konkursu i/lub umowa o dofinansowanie projektu
grantowego majg zastosowanie do Grantodawcy i realizowanego projektu.

W kazdym przypadku, gdy Grantodawca nie jest podmiotowo obowigzany do stosowania ustawy
regulujgcej udzielanie zamoéwien publicznych oraz w przypadku ustawowego wytgczenia obowigzku
jej stosowania, Grantodawca — przy wytanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw lub robét budowlanych
przewidzianych w ramach realizowanego projektu grantowego — zobowigzany jest do stosowania
zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, w tym w szczegdlnosci do:

1) wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng oferte,

2) w odniesieniu do wydatkéw o wartos¢ do 50 000 PLN netto wtacznie, ponoszenia wydatkow
w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,

3) w przypadku zamoéwien przekraczajgcych wartosé¢ 50 000 PLN netto stosowania zasady
konkurencyjnosci, w tym m.in. obowigzku upubliczniania zapytan ofertowych w Bazie
Konkurencyjnosci  Funduszy  Europejskich  dostepnej na stronie internetowej
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

4) dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywizmu przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji
ustug, dostaw lub robdt budowlanych w ramach realizowanego Projektu,

5) dokumentowania podejmowanych czynnosci i udostepniania wszelkich dowoddéw
dotyczacych udzielania zamoéwienia na Zzadanie Instytucji Zarzadzajacej lub innych
upowaznionych organdw,

W odniesieniu do wydatkéw o wartosci od 20000 PLN netto do 50 000 PLN netto wit3cznie,
Grantodawca, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, dokonuje i dokumentuje rozeznanie rynku co
najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych.

W odniesieniu do wydatkéw o wartosci ponizej 20000 PLN netto Grantodawca w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty dokonuje i dokumentuje rozeznanie rynku poprzez:
1) skierowanie zapytania ofertowego do minimum 3 potencjalnych oferentéw (o ile istnieje
na rynku 3 oferentéw) lub,
2) udokumentowane notatkgy przeprowadzenie badania rynku na podstawie analizy minimum
3 stron www, lub rozpytania drogg telefoniczng minimum 3 oferentéw (o ile istnieje na
rynku 3 oferentdéw),
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Przeprowadzone postepowania o udzielnie zamdwienia i /lub poniesione przez Grantodawce wydatki
w ramach realizowanego projektu grantowego przed podpisaniem umowy mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia warunkdéw okreslonych powyzej.

Na Grantodawcy spoczywa obowigzek gromadzenia i przedstawiania 10K lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw, dowoddw, ktére potwierdzg spetnienie
okreslonych wymogow.

Grantobiorca

Zgodnie z zapisami Rozdziatu 4 pkt 6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 nie majg one zastosowania do wydatkdw ponoszonych przez
ostatecznych odbiorcéw, z zastrzezeniem zapiséw podrozdziatu 6.20 tych wytycznych. Na podstawie
zapiséw przywotanego podrozdziatu Grantobiorca zobowigzany jest do wykazania (w stosunku do
Grantodawcy), iz dokonane wydatki kwalifikowane zostaty przez niego poniesione w sposdb
oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych i spetniajagcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

W celu spetnienia ww. wymagan umowa o powierzenie grantu zawierana pomiedzy Grantodawca
a Grantobiorcg, winna okreslaé¢ warunki rozliczenia grantu, w tym zakres obowigzkéw Grantobiorcéw
w odniesieniu do ponoszonych przez nich wydatkéw kwalifikowanych, np. zobowigzanie
Grantobiorcy do bezposredniego skierowania zapytania ofertowego dotyczgcego realizowanego
wydatku do potencjalnych wykonawcow, przeprowadzenia badania rynku poprzez analize stron www
lub droga telefoniczng w celu pozyskania poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty rynkowej
oraz zobowigzanie Grantobiorcy do udokumentowania przeprowadzonej procedury poprzez
zgromadzenie i archiwizacje stosownej dokumentacji (np. zapytan ofertowych, pisemnych ofert,
zrzutdw ekranowych, sporzgdzonego pisemnego oswiadczenia dotyczacego przeprowadzonego
rozeznania rynku).

VIIl. KONTROLA

Uregulowania w zakresie kontroli projektéw grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa
o dofinansowanie realizacji projektu grantowego. Zgodnie z tymi zapisami, w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego zostang zawarte w szczegdlnosci nastepujgce zapisy:

1. Grantodawca w umowie o dofinansowanie projektu grantowego zobowigzany bedzie poddac¢ sie
kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu, przeprowadzanej przez Instytucje
Zarzadzajacy, Instytucje Audytowa, przedstawicieli Komisji Europejskiej oraz inne podmioty
uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepisow.

2. Grantodawca w umowie o dofinansowanie projektu grantowego zobowigzany bedzie do
zapewnienia podmiotom kontrolujgcym m.in:
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1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty (takze dostarczone przez Grantobiorce), w tym
dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacjg projektu oraz umozliwi¢ tworzenie ich
uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciggow;

2) petnego wgladu do dokumentéw nie zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu, jezeli
bedzie to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych w ramach
realizacji projektu;

3) asysty upowaznionych osdéb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji projektu, w tym
wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z jego realizacja.

3. Kontrola co do zasady przeprowadzona bedzie w siedzibie Grantodawcy albo w siedzibie
kontrolujgcego na podstawie dostarczonych dokumentéw. Kontrola moze by¢ takze prowadzona
w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, w tym takze u Grantobiorcy.

4. Kontrolg, co do zasady, zostang objete wszystkie projekty grantowe po wykorzystaniu 95%
przyznanego przez IOK i rozliczonego przez Grantodawce dofinansowania.

5. Kontrole lub audyty mogg by¢ przeprowadzone w dowolnym terminie w trakcie oraz po
zakonczeniu realizacji projektu do dnia uptywu:

a) 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkdw Komisji
Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu
grantowego, majace na celu sprawdzenie prawidtowosci jego realizacji;

b) 5 lat od dokonania ptatnosci koricowej na rzecz Grantodawcy w celu sprawdzenia utrzymania
przez Grantodawce wskaznikéw produktu oraz trwatosci projektu.

Dodatkowo Grantodawca oraz Grantobiorca zapewnia dostepnos¢ dokumentéw m.in. do
kontroli w terminie, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (pomoc publiczna,
kwalifikowalnos$¢é VAT) oraz do ewentualnej kontroli osiggnietych rezultatéw.

6. Kontrole mogg przybra¢ forme weryfikacji m.in. dokumentéw w zakresie prawidtowosci
przeprowadzenia wtasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowied publicznych lub
ponoszenia wydatkéw, oceny oddziatywania na Srodowisko, udzielania pomocy publicznej.

7. Grantodawca w umowie o dofinansowanie projektu grantowego zobowigzany bedzie
wprowadzi¢ ww. wymogi i obowigzki do umdw zawieranych miedzy nim a Grantobiorca
o powierzenie grantu, w szczegélnosci w celu zagwarantowania petnego dostepu do rzeczy,
materiatdw, urzadzen, sprzetdw, obiektédw, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany
bedzie projekt lub zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczgca realizowanego projektu. Wzor
tej umowy podlega zatwierdzeniu przez I0K na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

IX. POMOC PUBLICZNA

Wystepowanie pomocy publicznej nalezy kazdorazowo ocenia¢ na podstawie art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

W ujeciu prawa unijnego pojecie przedsiebiorstwa jest rozumiane bardzo szeroko. Obejmuje ono
bowiem swoim zakresem kazdy podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od jego
formy prawnej oraz statusu nadanego mu przez prawo krajowe. Przy czym dla uznania, ze dany
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podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg wystarczy stwierdzenie, zgodnie z orzecznictwem
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, ze oferuje on towary lub ustugi na danym rynku,
niezaleznie czy jego dziatalnos¢ jest nastawiona na zysk.

Realizowane projekty mogg by¢ objete pomocg publiczng zaréwno na poziomie Grantodawcy, jak
i Grantobiorcy.

1. Grantodawca

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej u Grantodawcy na realizacje tej czesci projektu, ktéra
nie bedzie przeznaczona bezposrednio na granty, w regulaminie konkursu zostanie okreslona
podstawa prawna umozliwiajgca udzielenie dofinansowania, tj. rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, i wynosi¢ bedzie do 85 % kosztow
kwalifikowalnych.

2. Grantobiorcy

Wsparcie udzielone Grantobiorcy w formie grantu, stanowi pomoc publiczng/pomoc de minimis.

Podstawa udzielania wsparcia Grantobiorcy sg nastepujgce rozporzadzenia (wybdr schematu pomocy
ostatecznie zalezy od Grantodawcy):

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020

lub

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym isrednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Grantodawca, ktéry na mocy umowy o dofinansowanie projektu grantowego bedzie udzielat
Grantobiorcom pomocy publicznej/pomocy de minimis, powinien dokona¢ tego w oparciu o
stosowne zapisy wskazane w regulaminie konkursu, zawarte w odpowiednim ww. rozporzadzeniu, w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. 2010 poz. 311 z pdzn. zm.)
oraz w rozporzgdzeniu Rady Ministrédw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inna niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2010 poz. 312 z pdzn. zm.).

Whioski o powierzenie grantu w ramach projektu grantowego realizowanego ze $rodkéw RPO WD
2014-2020 bedg rownoczesnie wnioskami o udzielenie pomocy publicznej/pomocy de minimis.
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Dodatkowo, zgodnie z ww. rozporzgdzeniami do wniosku o powierzenie pomocy (grantu) kazdy
Grantobiorca powinien dotgczy¢:
o kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis (lub oswiadczenie o wielkosci pomocy
de minimis), jakg otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzednich lat podatkowych, lub — jezeli nie otrzymat w ww. okresie pomocy de minimis
— o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym okresie (jesli dotyczy);
e formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis
[lub:] formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie® (jesli
dotyczy);

W przypadku pomocy de minimis po otrzymaniu ww. dokumentéw Grantodawca dokonuje oceny
przedtozonych wnioskow o udzielenie pomocy de minimis (grantu). Przy ocenie powinien zwrdcic
szczegdlna uwage, czy Grantobiorca moze otrzymaé pomoc de minimis w wysokosci, o jaka sie ubiega
(zasada kumulacji). Nalezy pamietac, ze dany podmiot (Grantobiorca) w okresie 3 lat (liczonych jako
rok, w ktérym ubiega sie o wsparcie oraz 2 poprzednie lata podatkowe), moze otrzymaé maksymalnie
réwnowartos$¢ 200 tys. euro pomocy de minimis. Obowigzujgcym kursem PLN/EUR jest kurs z dnia
przyznania pomocy . Weryfikacja nastapi na podstawie ztozonych przez Grantobiorce
zaswiadczen/oswiadczen o otrzymanej (badz nie otrzymaniu) pomocy de minimis.

Po dokonaniu oceny wnioskéw o udzielenia grantu, Grantodawca zawiera z Grantobiorcami umowy o
udzieleniu pomocy publicznej/pomocy de minimis — umowy o powierzenie grantu — na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego. Podstawa do zawarcia wskazanych umoéw sa
rowniez odpowiednie zapisy zawarte w umowie o dofinansowanie projektu grantowego zawartej
pomiedzy IOK a Grantodawca.

Grantodawca, zawierajagc umowe o udzielenie pomocy, zobowigzany jest jednoczesnie do
wystawienia kazdemu Grantobiorcy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, okreslajgcego
m.in. dzien i warto$¢ udzielonej pomocy de minimis. Zaswiadczenia o pomocy de minimis wydaje sie
z urzedu w dniu udzielenia wsparcia.

Grantodawca udzielajgcy pomocy de minimis ma obowigzek poinformowania o jej udzieleniu
Instytucje Zarzadzajgcg. Warunek ten bedzie spetniany poprzez ztozenie najpdzniej na etapie
ostatniego wniosku o ptatno$é stosownych oswiadczen przez Grantodawce. Jednoczesnie
poprawnos¢ udzielenia pomocy de minimis weryfikowana bedzie na etapie kontroli projektéw.

Grantodawcy udzielajgcy pomocy zgodnie z ustawg z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404, z pdéin. zm.) jest
zobowigzany do przedstawiania Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub
informacji o jej nieudzieleniu w danym okresie sprawozdawczym. Szczegétowe informacje dotyczace
przygotowywania sprawozdan zawarte sg pod podanym linkiem:

2 Formularze te sg zatgcznikami do wniosku o dofinansowanie sktadanego w ramach RPO WD.
1 Nalezy zastosowac kurs wymiany EUR/PLN, bedgcy $rednim kursem Narodowego Banku Polskiego. Kursy
publikowane s3 na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html
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https://uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

Grantodawca powinien réwniez przechowywaé przez okres 10 lat (liczonych od dnia udzielenia
pomocy) wszelkg dokumentacje zwigzang z procedurg udzielenia pomocy publicznej/ pomocy de
minimis.

X. INFORMACIJA | PROMOCIA

Grantodawca bedzie zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogolnego, Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. (Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014, s. 7, z pdin. zm.) i wytycznymi
horyzontalnymi w tym zakresie.

Grantodawca bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa dolnoslgskiego z napisem , Dolny Slask”:
a) wszystkich prowadzonych dziatarn informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu
grantowego,
b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentdow i materiatéw dla oséb i podmiotdéw uczestniczacych w projekcie.
2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej w siedzibie Grantodawcy;
3) umieszczenia opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej (w przypadku projektu grantowego — stronie Grantodawcy),
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie (Grantobiorcom) informacji, ze
projekt uzyskat dofinansowanie co najmniej w formie odpowiedniego oznakowania,
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.
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