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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Zakupu i dostawy materiatdw biurowych oraz papleru do drukarek oraz urzadzen
wielofunkcyinych dia Dolnoélgskie] Instytucji Posredniczacej.

Zwracamy sie z proshg o zozenie oferty na wykonanie:

dostaw

Zamawiaigcy:
Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajgcy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP; 8592623552
Tetefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktéw: Anna Iwaniska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-maciejewska@dip.dolnystask.pl
Telefon: 71 776 58 67

AVE 1. Prrzedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek oraz
urzadzen wielofunkcyjnych dia Dolnosigskiej Instytucji Posredniczacej,

CPV: 30190000-7 Réiny sprzetiartykuty biurowe
Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia okresla zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. inne postanowienia:
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Pomocy Techniczne] Regionalnego
Programu Operacyinego Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samarzadu
Wojewddztwa Dolnodlagskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

< 2. [Fermin realizacji zaméwienia:
o 3_: Od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r,

3,0 IKryteria oceny ofert:

W Cena & Platforma internetowa
80% 20%
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Dolnostaskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewédztwa Doinodlaskiego

Zamawiajacy Wybierze oferte o najkoraystniejszel-cente/najwigkszej ilodci punktéw.

Zasady oceny kryterium "Cena" (C);
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktdw
wynikajgcg z dziatania:

) C'min
Pi(C)= ~—— X80
Ci
Pi{C} ticzba punktdw, jakie otrzyma oferta "t za kryterium "Cena”,
Cmin najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i",

Zasady oceny kryterium ,Platforma internetowa” (P}

Wykonawca otrzyma 20 pkt. za posiadanie motliwosci sktadania zamdwiert za pomocg platformy
internetowej.

W powyzszym kryterium Wykonawca moze otrzymad maksymalnie 20 pkt.

Niniejsze zaméwienie zostanie udzielone temu Wvykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyisza liczhe
punktéw w ostatecznej ocenie punktowej. Ocena punktowa oferty ,i” bedzie zaokraglong do dwdch miejsc
po przecinku liczba wynikajgcg ze zsumowania liczby punktow, jakie otrzyma ta oferta za poszczegoine
kryteria:

Pi=C+P
gdzie :
Pi ocena punktowa oferty 1"
C+P suma liczby punktéw jakie otrzyma oferta ,i” za poszczegdine kryteria.

Jeseli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze ofertg
z najwiekszg ilojcig punktdw w kryterium ,cena”.

li':'j"4.-';_'- _inér umowy stanowi zakyeznik nr 5 do zapytania ofertowego.

'iif--5

.":_;Sposéb sktadania ofert:
J0ferty nalezy skladaé w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

.

droga elektroniczng na adres

osoby wskazanej do kontaktu

pisemnie

Sposdb przygotowania oferty:

a} Forma pisemna:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieratnym
atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa | adres Zamawiajgcego, nazwa i adres oferenta, napis:

»Zakup i dostawa materiafow biurowych oraz papieru do drukarek oraz urzqdzen wielofunkcyjnych
dia Doinoslgskief Instytucji Posredniczqcej”

b) Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢é przygotowana tak jak oferta skfadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentow nalezy przestaé na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktéw
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W sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znalezé sig informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompietna oferta musi zawieraé:

- Formutarz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania
afertowego;

- Formularz oswiadczenia, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego

- Wykaz zrealizowanych dostaw sporzgdzony wediug wzoru stanowigcego zataeznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

- Stosowne petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznej;

- W przypadku Wykonawcow wspdinie ublegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, dokument
ustanawiajgcy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
Teprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie musza spelniaé¢ nize] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

a. nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo tub kapitatowo,
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaZnionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykenawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej tub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow kub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgeego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa,

- wlinil prostej, pokrewiefistwa drugiego sicpnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki ub kurateli.

b. posiadaé uprawnienia do wykonywania dziafalnodci lub caynnoéd, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek
posiadania takich uprawniern.

¢. posiada¢ wiedzg | dodwiadczenie niezbedne de wykonania zamdwienia — wykonawca jest
zobowigzany wykazac, ze zrealizowat co najmniej 3 dostawy materiatdw biurowych i papieru do
drukarek | ksera o wartasci minimum 10000,00 z brutto kaida w ciggu ostatniego roku
kalendarzowego od dnia ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego oraz dofaczyé dokumenty
potwierdzajgce ich naletyte i terminowe wykonanie;

d. dysponowad odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

e. znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy bedzie oceniat wylacznie oferty Wykonawcdw spefniajacych wszystkie powyisze warunki
udziatu w postepowaniu oraz zfozone w terminie okredlonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych,

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czedci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do

przedmiotuy zamowienia | budza watpliwoscl zamawlajgcego co do mozliwosc wykonania przedmiotu

zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajgcege lub wynikajacymi z odrebnych

przepisdw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasniert, w tym ziozenie dowoddw, dotyczacych

wyliczenia ceny lub kosziu, w szczegdinesci w zakresie:

- oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzad technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawey, oryginalnodci
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktdrych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza
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od minimalnego wynagrodzenia za prace; albo minimalnej stawki godzinowej, ustaionych' na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.
z 2015r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

- pomoty publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisdw;

- wynikajacym z przepisdéw prawa pracy | przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w migjscu, w ktérym reatizowane jest zamowienie;

- wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

- wartodel zaméwienia powiekszane] o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub $rednie] arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjaénien, o ktérych mowa powyiej, chyba ze rozbieino$é wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

- wartoéci zamdwienia powiekszonej o naleiny podatek od towaréw i usfug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu postgpowania, w szczegoinoscei istotnej
zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moize zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o kidrych mowa
powyiej.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien fub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, e oferta zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreélone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajacego zmienione Jub
ocdwotane.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwoch waznych ofert w terminie
okreslonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okresione w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcéw
zamieszczajac dodatkowo informacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami za pomocg
faksu lub poczty elektronicznej.

Zamawiajaty informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okreélone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych {tekst jedn. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.).

Miejsce i termin sktadania ofert (termin sktadania ofert jest to data i godzma otrzymania oferty przez
Zamawiaigcego):

. . . . r
Termin sktadania ofert: y, GZ ﬁem M e Q w /{ ?1 .

Oferte nalezy ziozyé do dnia .. 208 F801 Db L00
godzina é* ..... & .......

2 Miejsce sktadania ofert pisemnych:
' Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego tj. we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — 1 pigtro
{sekretariat}.

Miejsce skiadania ofert w wersji elektronicznef:
Oferty w wersji elektronicznej natezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

Dolnogfask! @Wi?axr&dnwzqce
Mag( na Wdﬁmak {;rbmc'}pf

Wrocfawf:dma CI( [ ‘((ﬂ
sk -Me qjewm‘ ;
HEW

M CpERIOn
{podpss spB‘ £ 'rﬂ [pOdplS Kuarowmka Zamawnajqcego}
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
na
zakup i dostawe materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek oraz urzgdzest wielofunkcyjnych
dla Dolnoslaskiej instytucji Posredniczace].

1. Wykonawca bedzie dostarczat poniisze materialy biurowe oraz papier zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego do siedziby Zamawiajgcego, do budynku ,Silver Forum", potozonego we Wroctawiu,
przy ulicy Strzegomskiej 2-4 - pierwsze pietro budynku, w dniach roboczych, w godzinach 7:30-14:00.

2. Zamdwienie Zamawiajacy bedzie skfadat mailem, faksem lub tefefonicznie, kazdorazowo wyznaczajac
maksymaliny termin dostawy dane] partii materiatdw {w przypadku jednorazowego zamdwienia duiej
partii materiatéw Zamawiajgcy ustali termin dostawy po weczeéniejszym porozumieniu sie 2 Wykonawea).

3. Dostawa materiatéw obejmuje wniesienie i ustawienie ich w pomieszczeniach wskazanych przez
pracownika przyimujgcego dostawe,

12 pozycyjny, duly wyswietlacz o regulowanym
kacie nachylenia, plastikowe klawisze, kiawisz

i podwojnego zera, klawisz cofania, zackraglanie
wynikow, obliczanie marzy, sumy koficowej,
Kalkulatory 20 Szt. wymiary ok, 200x150x27 mm
2 Folia laminacyjna 100 mic. rozmiar A4 op a'100
Folia laminacyjna 1 Opak.

Hotlder z przeirocrystego tworzywa typu plexi o
wymiarach ok.88x54 na karty ,identyfikatory z

3 moziiwosciag zaczepienia w poziomie i pionie {typ K
oraz L} do wszelkiego rodzaju mechanizmdéw
Holder plastikowy 100 Szt. zaczepuy
Mechanizm przeznaczony do wszystkich
4 Mechanizm dciagajacy do identyfikatordw z otworem na klips, diugosc ok. 80
Holderdw plastikowych 50 Szt. cm, uchwyt zakoniczony kotkiem ok.25mm.
5 Wykonana z przezroczystego polistyrenu skala w
Linijka 50 Szt mm o di. ok. 40cm

Teczka wigzana klejona z ekologicznej biato-szare]
bezkwasowe] tektury pH 7-9,5 posiadajaca trzy

Teczka A4 archiwizacyjna wewnetrzne klapki zabezpieczajgce dokumenty

wigzana 3000 Szt przed wypadaniem

Teczka z gumka klejona z ekologicznej biato-szarej
bezkwasowej tektury pH 7-9,5 posiadajgca trzy
wewnetrzne klapki zabezpieczajace dokumenty

Teczka A4 z gumka 50 Szt. przed wypadaniem gumka wzdiuz dugiego hoku

Szuflada wykonana z tworzywa sztucznego na

8 dokumenty formatu A4 o wymiarach ok.

Szuflada na dokumenty 50 Szt 253x63x340

Trzyczesciowy kiips archiwizacyjny umozliwiajgcy

9 szybkie wkiadanie | wycigganie dokumentéw

Kiips archiwizacyiny 5000 Szt diugosdé wasa 100mm




Trwaty zszywacz metalowy z obudowy z trwatego
tworzywa, antyposlizgowe ramig, umozliwiajacy

10 zszycie 30 kartek magazynek zszywek 100szt
Zszywacz 50 Szt rozmiar 24/6126/6
11 Mocny zszywacz metalowy na zszywki od 23/6 do
Zszywacz duly 5 Srt. 23/15 lub 17, ilosé zszywanych kartek min. 100
Metalowy mechanizm umoitiwiajgcy
” przedziurkowante 30 kartek (80gr/m2) plastikowa
ohudowa z antyposlizgowq naktadka, ogranicznik
Dziurkacz biurowy 50 Szt formatu A4 AS A6
Solidny metalowy mechanizm umozliwiajgcy
13 Dziurkacz biurowy 3 Szt, przedziurkowanie min 60 kartek (80gr/m2)
Uniwersainy rozszywacz z metalowg konstrukeja i
14 obudowsg z trwatego tworzywa sztucznego
Rozszywacz 100 Szt. wyposazony w blokade
1c Uniwersalny arkusz spisu z natury A4 oryginat +
Arkusz spisu z natury 2 Szt. jedna kopia
16 Zszywki biurowe rozmiar 23/10 po 1000 szt. w
Zszywki 30 Opak. opakowaniu
17 Zszywki biurowe rozmiar 23/12po 1000 szt. w
Zszywki 30 Opak. opakowaniu
18 Spinacz hiurowy krzyiowy duzy 70mm flosc w
Spinacze krzylowe 10 Opak. opakowaniu 12 szt.
19 Spinacz biurowy okragly duzy 70mm ilosé w
Spinacze okrggte 10 Opak. opakowaniu 50 szt.
20 Klipy biurowe 10 Opak. Klip biurowy 15mm itos¢ w opakowaniu 12 szt.
21 Biuwar z listwa uniwersalny z tzas pracy dwu letni
Biuwar z listwg 50 Szt. kalendarz wymiary ck. 500x350mm
22 Podktadka na biurko 15 Szt Podkiadka na biurko jednostronnie przeiroczysta
23 Kiej bezbarwny o dobrych wiasciwosciach klejacych
Kiej uniwersalny w sztyfcie 20 Szt przeznaczony do papieru i tektury ok. 35gr
24 Przezroczysta tasma samoprzylepna o szerckoscl
Taéma biurowa przezroczysta 60 Szt 12mm x 30m cdporna na dziatanie swiatta
- Przezroczysta tasma samoprzylepna o s:zerokoéci
Taéma biurowa przezroczysta 50 Szt 24mm x 30m odporna na dziatanie swiatta
26 Zwilzacz glicerynowy nie pozostawiajacy tustych
Zwilzacz glicerynowy 15 Szt. plam pojemnosd ok. 20g
7 Noiyczki ze stali nierdzewnej ergonomiczny uchwyt
Nozyczki 30 Szt. diugosé 25 cm
28 Uniwersalny tusz wodny do stempli recznych i
Tusz do pieczatek 12 Szt. automatyczny w kolorze czerwonym 30ml
Jednoczesciowy, z wymiennym wiktadem, finia
pisania ok. ¢,3 mm, automatyczny, tusz
29 . .
Dlugopisy automatyczne wodoodporny, nieblakngcy, wygodny gumowy
niebieskie 200 Szt uchwyt
lednoczesciowy, z wymiennym wktadem, linia
pisania ck. 0,3 mm, automatyczny, tusz
30 N .
Diugopisy automatyczne wodoodporny, nieblaknacy, wygodny gumowy
czerwone 50 Szt. uchwyt
31 Dtugopls potaczony rozciagalna do ok, 1m
Diugopis na sprezynce niebieski| 20 Szt. sprezynka z samoprzylepna podstawka (stojacy)
39 wkiad grafitowy 0,5 mm, przyciskowy mechanizm
Oidwki automatyczne 30 szt. wysuwania grafitu, antyposlizgowa strefa uchwytu
33 Otéwki zwylde 150 sz7t. Otdwki z gumka do Scierania, migkkie (HB)




34 Gumki do mazania 50 szt guma chiebowa
temperdwki z przykryciem na standardowa grubosc
35 s :
Temperowki 30 szt. oféwka
36 wodoodporne, szybkoschngce, czarne, grubosé linii
Markery do piyt CD/DVD 20 szt 0,5 mm
wodoodporne, szybkoschnace, 4 kolory w
37 opakowaniu, do wszystkich rodzajow papieru,
Zakreslacze kolorowe 50 Opak. szerokosé finii od 2 do 5 mm
- sucho Scierne, do pisania na tablicach
Markery suchoscieraine 20 szt. magnetycznych kolor: czarny,
39 szybkoschngcey, wodoodporny, kolor czarny
Marker permanentny gruby 20 szt. koricowka écigta
40 szybkoschngcy, wodoodporny, kolor czarny
Marker permanentny gruby | 20 szt. koficowka okragta
Uniwersalny biaty papier do drukarek i ksera A4
41 #'500 o parametrach: Gramatura g/mz2 80 +2,
Papier do drukarek 2500, ryza Grubodé um 106 +3,Biatosé CIE 153 3
Uniwersalny papier do drukarek t ksera A4
42 gramatura 80g mix pastelowy pakowany po 250
Papier do drukarek 3 ryza arkuszy
43 Uniwersalny papier biaty do drukarek i ksera A4
Papier do drukarek 3 ryza gramatura 200g a‘250
44 zestaw papierowych znacznikdw ¢ rozm. 20x50mm,
Zaktadki indeksujace 50 Kpl. w zestawie 4 kolory po 50 karteczek
samoprzylepne zakiadki, ksztatt strzatii, wyciagane
45 z podajnika, w zestawie 5 kol po 20 szt., rozmiar
Zaktadki indeksujace {strzatki) | 150 kpl. 12x44
Whiady do przybornikdw biurowych w kolorze
46 ; :
Kostki biurowe nieklejone 50 | Bloczek biatym o wymiarach ok. 83x83x75mm
bloczek o wymiarach 76x76 mm, kolor 201ty {liczba
47
Karteczki samoprzylepne duze | 50 Bloczek kartek w bloczku 100}
48 bloczek o wymiarach ok. 38x50 mm, kolor 24ty
Karteczki samoprzylepne mate | 100 Bloczek (liczba kartek w bloczku 100)
49 bloczek o wymiarach ok. 50x76 mm, kolor 24ty
Karteczki samoprzylepne mate | 50 Bloczek {liczba kartek w bloczky 100)
50 koperty biate bez okienka, samoklejgce z paskiem
Koperty C4 1000 szt. HK
51 koperty biate bez okienka, samoklejace z paskiem
Koperty C5 20006 521 HK
52 koperty biate bez okienka, samoklejgce z paskiem
Koperty C-65P 1000 szi. HK 114x162
53 koperty biate bez okienka, samokiejgce z paskiem
Koperty E-4 500 szt rozszerzane boki i dno
Uniwersalny korektor w tasmie typu ,myszka” z
54 ruchoma koricdwkg za pomocg ktérej moina
Korektor w tasmie 30 szt. korygowacd pod kazdym katem.
£c Szybkoschnacy na bazie rozpuszczalnika nakretka z
Korektor w plynie 30 Szt. pedzelkiem pojemnosé ok, 20 mi
6 Foliopis odparny na wysychanie tusz, grubosé linii
Foliopis 20 kpl. pisania 1mm pakowany w etui 4 kolory
57 Tasma TTR czarna, woskowa {do etykiet
Tasma TTR do zadruku etykiet 2 Szt. papierowych)do drukarki Data Max DMX-E-4203
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

¥

WA.37I‘2’....2017.A!M

/pieczed Wykonawcey/

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAIACY:
Dolnosigska Instytucja Posredniczgca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

H, WYKONAWCA:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Zakup i dostawa materialéw biurowych oraz papieru do drukarek oraz urzgdzen wielofunkcyjnych

dla Dolnosiaskie] Instytucji Posredniczacej

1. Oferule {-my) nastepujaca cene za realizacje niniejszego zamowienia:

werereeneeeen ZE NIBELO {BHOWIIIE T oottt e ra s s srsree e e s anans )
pius NAIEZNY POUBLEK VAT (1) oot crincoreerten e s semes e e semee st enabr e et aesensransvensrsnssinsassesnnsave ZEOTYCH
€0 STANOWI Loovovrrme e ssesseserssssansessenssssssessessensesnnss 28 BEUTEO {SOWNIEY (o e e 2H)

JEACZNG KWOE oo eerrreeenrecsrens s esssessrsmsessssnsresreseonnsnnennen 21 {STOWNIE).

w tym za:

! Wypetnia wykonawca nie bedacy ptatnikiem VAT
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europeiska ze srodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operatyjnego Wojewddztwa
Dolnosdlaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

2. Przystepuiac do udziatu w postepowaniu eswiadczam /-amy, ze:

a} postadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnodc, jeielr ustawy naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien;

b} posiadamy / -y wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

c) dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolymi do wykonania
zamoéwienia;

¢} znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

3. Oswiadczam / -y, e zapoznatem / -lidmy sie z zapytaniem ofertowym Zamawiajacego, w tym ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamdwienia | uznaje /-emy sie za zwigzanych okreslonymi w nim
zasadami postepowania.

4, Oswiadczam /-y, 2e zapoznatem /-lidmy sie ze wzorem umowy i zabowigzuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / nasze oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nigj okreslonych, w miejscu i terminie
WYZNaczonym przez Zamawiajacego

5. Oswiadczam /-y, ze uwazam /-y sie za zwiazanego /-ych oferta:

w przypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,

- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwotania niniejszego postepowania - do dnia jego odwotania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty — do uptywu terminu wyboru ofert.
B. Zatgcznikami o Minie Sze] OFerty Sa s i r e e s e e et e b e e et e srasan she et ereene s

Data i podpis
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Projekt wspdlfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Doinosiaskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnosiaskiego

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.2}.}2017’.AI M

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczamy, ze jestesmy /nie jeste$my ' powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe iub osobowe rozumie sie wrajemne powigzania miedzy Zamawiaigcym
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosdci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szezegdlnosci na:

a} uczestriczeniu w spéice jako wspdinik spotki cywilne] lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmnie] 10 % udziatdw lub akcji,

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej tub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powiazanie, ktcre powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencypnosci.

Data i podpis:

* skredlic, jezeli zapis jest zbedny
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Projekt wspoifinansowany przez Unig Europejska ze §rodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Dolnosigskiego 2014 — 2020 oraz 2 budietu Samorzgdu Wojewddziwa Dolnoélaskiego

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Wvykaz zrealizowanych dostaw

1. ZAMAWIAJACY:

Dolnoslgska Instytucja Podredniczaca
ul. Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

tp. Nazwaly) Wykonawcy({éw)} Adresly) Wykonawcy(6w)

OSWIADCZAM(Y), ZE:
zrealizowatem {-zrealizowalismy) nastepuiace ustugi:

TABELA 1 - zrealizowane dostawy obligatoryinie wymagane przez Zamawiajgcego w pkt. 7 b} zapytania

ofertowego
Data zrealizowania .
L . Odbiorca
. Wartasc (w formacte mm.rrrr
Lp. Przedmiot dostawy {nazwa, adres, nr telefonu
dostawy lub

do kontaktu)
mm.rrer - morreer)

Data i podpis:







Fundusze \ ] QOLNY Unia Europejska e

Europejskie o
j Europejski Fundusz Spoteczry LN
Program Regionalny RN SLASK x

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze $srodkow Pomacy Technicznej Regionalnego Programu Cperacyjnegoe
Wojewddziwa Dolnoélaskiego 2014 — 2020 oraz 2 budietu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

Umowa nr DIP/........ 17

zawarta dnia .....c.veeeeeren. 2017 roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnoslaskim - Delnoslaskg instytucja Posredniczaca z siedzibg we Wroclawiu,
przy ul. Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NiIP 8992803047, reprezentowang priez:

zwang w dalsze] czesci umowy Zamawiajgcym

a

B T D TR T P T T

wangfym w dalszej czedci umowy Wykonawcg

§1.

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest zakup i dostawa materiatdow biurowych oraz papieru do drukarek |
urzadzern wielofunkcyinych dla Dolnoslaskiej Instytucii Posredniczacej, zwanych dalej ,artykutami
biurowymi"”, ktérych szczegdtowy opis oraz zestawienie cenowo - ifoSciowe, zawierajg zatgcznikinr 11 2
do umowy, stanowiace jej integralng czest,

2. Wvykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy | kompletnie
z punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyé.

3. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot umowy z nalezyty starannoscig zgodnie z opisem,
o ktérym mowa w § 1, zasadami wspolczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosc zgodnie z:

a} Szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgeznik nr 1 do umowy,
b} ofertg Wykonawcy z dnia stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy.

§2.

1. Artykuly biurowe, o ktorych mowa w § 1 umowy, dostarczane bedy przez Wykonawce transzami -
stosownie do zapotrzebowania Zamawiajacego - na podstawie zamdwiert Zamawiajgcego, skfadanych
telefonicznie, faksem iub emailem i potwierdzanych droga e-mail przez Wykonawce, w przypadku
zamowienia zozonego tefefonicznie fub faksem. Zamowienia beda realizowane z uzyciem numerdw
telefondw/faksu | adresdw mailowych wymienionych w § 12.

2. Termin dostawy kaidej transzy przedmiolu zamdwieniz bedzie wyznaczony przez Zamawiajgcego
w skiadanym zamdwieniu, jednak termin ten nie bedzie krotszy niz 5 {pie¢) dni roboczych.

3. W przypadku jednorazowego zamdwienia duiej ilosci materiatéw biurowych, tj. o wartosci powyiej
4 000,00 zt, Zamawiajgcy ustali maksymalny termin reafizacii dostawy w porozumieniu 2 Wykonaweca,
jednak nie dtuzszy niz 20 (dwadziedcia) dni kalendarzowych.

4, Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 nie obowiazujg w przypadku zamowien na papier do drukarek
oraz urzadzes wielofunkeyjnych, ktdrego dostawa nastapi w terminie de 2 (dwdch} dni roboczych liczac
od ztozenia zamdwienia przez Zamawiajacego.

5. Wykonawcea zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu umowy {zgodnie z zamowieniami) wlasnym
transportem i na wiasny koszt w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

6. Artykuly biurowe dostarczane bede w ponumerowanych paczkach, opisanych Scidle wg wskazan
Zamawiajacego (zgodnie z zamdwieniem}.

7. 7 uwagi na to, ze liczba zamawianych artykutow okreslona zostata szacunkowo, Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwoéc faktycznego zamowienia mnigjszej liczby artykutdw niz okredlone w szczegdtowym
opisie przedmiotu zamodwienia, stanowigcym zafgcznik nr 1 do umowy, z asortymentu wchodzacego w
zakres przedmiotu umowy - bez prawa jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego z tego tytutu ze
strony Wykonawcy.
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§3.

Niniejszg umowe zawarto na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2017r.

4,

§4.
Dostarczane artykuty biurowe nie moga odbiega¢ jakoscia od ogdinie przyjetych standardow.
wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar (zgodnie z obowigzujacymi terminami na rynku
materiatéw biurowych w zaleinodci od asortymentu i wartosci towaru). W przypadku dostarczenia
towaru niespefniajacego wymaganych, powszechnie uznanych standardéw lub towaru wadliwego,
Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ towar na inny, o wladciwym standardzie lub wolny od wad, w
terminie 3 dni roboczych od dnia Zozenia pisemnego zlecenia przez Zamawiajgcego.
Wymiany towaru na towar o whaéciwym standardzie tub wolny od wad Wykonawca dokona bez
dodatkowej oplaty.
§5.
Maksymalna wartoéé przedmiotu umowy okreéla sie na kwotg netto ... zi, powigkszong o
naleiny podatek VAT, ktérego stawka na dzieri podpisania umowy wynosi 23%, wartos¢ brutto
przedmiotu umowy ha  dzien  jej podpisania  wynosi .. zt  {stownie:
. ....J. fZamawiajacy zobowigzuje sig zapfauc Wykonawcey za
cafosc zamowienia maksymaina kwote w wysokoSci ... 2t {sfownie: ., N
Do wynagrodzenia netto zostanie doliczony naleiny podatek VAT, wed’fug stawki chowigzujace] w dniu
wystawienia fakturyz.
Strony przyimuja do wiadomoéci, ze Wykonawca bedzie wystawial, a Zamawtajgcey przyjmowat, faktury
var® uwzgledniajace stawke podatku VAT obowigzujacg w dniu wystawienia faktury bez koniecznosc
aneksowania niniejszej umowy.
Cena okredlona w ust. 1 obejmuje catkowita nalezno$d, jaka Zamawiajacy zobowigzany jest zapfacic za
wykonanie przedmictu umowy. Cena cbejmuje wszelkie koszty { opfaty zwigzane z realizacjg umowy,
w szczegdlnoscl: cla i podatki zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, koszty transporty,
ubezpieczenia, dokumentacji niezbednej do uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.
Przedmiot umowy wspotfinansowany jest przez Unig Europejska ze srodkéw Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu
Samorzadu Wojewddztwa Doinodlgskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT 2017.

§6.
Po realizacii poszczegdlnych zaméwied rozliczenie pomiedzy stronami odbywac sig bedzie na podstawie
prawidiowo wystawianych przez Wykonawce faktur VAT/rachunkéw’,
Potwierdzenia odbioru przedmiotu zamdwienia dokonuje osoba, o ktérej mowa w § 12 ust. 1, zapisem
na odwrocie faktury VAT/rachunku — w przypadku niecbecnosci ww. osoby lub ustania stosunku pracy
w trakcie trwania niniejsze] umowy, stosownych potwierdzeit dokonuje Kierownik Wydziatu
Administracyino-Organizacyjnego lub wyznaczona przez niego osoba. Zamawiajgcy przekazuje
Wykonawcy dane nowej osoby do kontaktu oraz odbioru przedmictu zamdwienia. Zmiana ww. osoby
nie powoduje koniecznodci aneksowania umowy.
Zamawiajacy zohowigzuje sie uregulowaé pfatnosci za dostarczone artykufy biurowe w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiaigcego prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku (. zgodnie z
cenami zawartymi w zatgczniku nr 2 do umowy) przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze VAT/rachunku.

Fakture/rachunek’ nalezy wystawic na:

L W umowie zostanie zastosowany odpowiedni zapis w zaleinoséci od faktu, czy wykonawca bedzie ptatnikiem podatku

VAT.

? jedli dotyczy
* W umowie zostanie zastosowany odpowiedni zapis w zateinodci od faktu, czy wykonawca bedzie platnikiem podatku

VAT.

* Niepotrzebne skreélic
s Niepotrzebne skreslié
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ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NP 8992803047
Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§7.
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w nastepujacych przypadkach:

a) w razie nlewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia przez Wykonawce - w wysokasci
5% (piet procent) wartosci netto danej transzy zamdwienia,

b} w razie odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z powadu okolicznodcl, lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% (dziesie procent) wartodct netto przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 5 ust. T umowy,

¢} w razie zwioki w dostawie - w wysokosci 0,5% {pot procenta) wartosci netto niedostarczonego w
terminie zamdwienia, za kazdy dzien zwiaki,

d} w razie zwioki w usunieciu wad itosciowych i jakosciowych zamdwionych artykutdw biurowych —
w wysokosci 0,5 % (pdt procenta) wartosci netto artykutdw, co do ktérych Zamawiajgcy wymaga
usuniecia wad, za kazdy dzied zwtoki.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia,
Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego jezeli
szkoda przekracza wysokos¢ kar umownych jub jezeli szkoda powstata z powoddw nieobjetych karg
umownag.

§8.
Zamawiajacy moze odstgpic od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca
w szezegolnosci w nastepujacych przypadkach:

a) w przypadku niedostarczenia przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia w wymaganym
terminie, Zamawiajacy przesyta Wykonawcy upomnienie wyznaczajac kolejny termin na
zrealizowanie dostawy — Zamawiajacy moie odstapi¢ od umowy w sytuacii niedostarczenia
przedmiotu zamowienia w drugim terminie;

b} w przypadku nieusuniecia wad iloSciowych © jakodciowych zamodwionych akcesoridw
w wymaganym terminie, Zamawiajacy przesyta Wykonawcy upomnienie wyznaczajge kolejny
termin na wykonanie tych czynnodci — Zamawiajacy moze odstapié od umowy w sytuacj
niewykonania tych czynnodci w drugim terminie;

¢} w przypadku braku kontaktu z Wykonawca dostepnymi $rodkami komunikacji {telefon, fax,
e-mail), tj. braku odpowiedzt na zapytania Zamawiajgcego przez kolejne 4 {cztery) dni
kalendarzowe.

. Odstapienie wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewainosci | moze zostal wykonane w

terminie 7 dni od zaistnienia ktorejkolwiek z okolicznosci wskazanych w ust. 1 lit. adoc.

. Odstagpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn okreslonych w pkt. 1 a i b nie zwalnia

Wykonawcy od naliczonych kar za zwloke w dostawie lub usunieciu wad ilosciowych i jakosciowych
zamowionych artykutdw biurowych.

. Kazda ze stron moze roiwigza¢ umowe za uprzednim jednomiesiecznym ckresem wypowiedzenia

dokonanym na pismie pod rygorem niewaznosci.

. Zleceniodawca moze rozwigzac umowe w tryble natychmiastowym {(bez wypowiedzenia), w przypadku

nienalezytego wykonywania umowy przez Zlecenighiorce.

£9.

Wykonaweca nie moze przeniest na osobe irzecig praw i obowiazkow wynikajgcych z niniejsze] umowy,
w catosci lub w czedc, bez uprzednie] pisemnej zgody Zamawiajacego.
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§ 10.
1. Wykonawca nie moie zaangazowad do wykonania umowy podwykonawcow, bez uprzedniej zgody
Zamawlaigcego wyrazonej na pismie.
2. Wykonawca zapewnia, ze podwykonawcy beda przestrzegaC wszystkich postanowien niniejszej umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatania podwykonawcow jak za drziafania wiasne.
Odpowiedzialnoi¢ Wykonawcy | podwykonawcow ma charakter solidarny.

§ 11,
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
7 zastrzezeniem § S ust. 3 oraz § 6 ust. 2.

§12.

1. Ze strony Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za realizacje postanowier niniejszej umowy oraz
odbiér przedmiotu zamdwienia jest Robert Wilantewicz; tel. 71 776 58 05, e-mail:
rebertwilantewicz@dip. dolnysiaskpl.

2. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje postanowien niniejszef umowy i przekazanie
Zamawiajgcemu przedmiotu zamowienia jest ..., teh .. 5 B MBI e e

§13.
Strony dotoza wszelkich starad, aby ewentualne spory rozstrzygna¢ polubownie. W przypadku, gdy nie
dojda do porozumienia, spory rozstrzygane hbedg przez Sad powszechny wiasciwy dia siedziby
Zamawiajgcego.

§14.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§15.
Wykonawca umowy zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnoscl informacji uzyskanych
w zwiazku z wykonywaniem umowy, takze po zakoriczeniu realizacji umowy. Obowiazek ten nie dotyczy
informacji, co do ktérych Zamawiajacy ma natozony ustawowy obowigzek publikacji lub ktéra stanowi
informacje jawna publiczng opublikowang przez Zamawiajgrego.

§16.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego, jeden dia
Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



