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3611 Wroclaw, ul. Strzegomska 2.4
NIP $9926723852, REGON 020636248

ieczec zamowiajgeego

. Numer sprawy: WA.371 5.92015.AM

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Zakupu | dostawy materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek oraz urzadzen
wielofunkeyjnych dla Dolnoslaskiej Instytuchi Posredniczace].

Zwracamy sie z prosbg o ztozenie oferty na wykonanie:
dostaw
Zamawiajacy:

Dolnoslaska instytucja Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP: 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktow: Anna Iwanska-Maciejewska e-mail: anna.iwanska-maciejewska@dip.dolnyslask.pl
Telefon: 71 776 58 67

1. 71 1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek
urzgdzen wielofunkcyjnych dla Dolnoslaskiej instytucii Posredniczacej.

CPV: 30130000-7 Rdiny sprzetiartykuly biurowe

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Inne postanowienia:
Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska ze $rodkdw Pomocy Techniczne] Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego. Obstuga zadan DIP w ramach PT.

2, . {Termin realizacji zamowienia:
- | Od dnia podpisania umowy do 31.12.2016 v,
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i [Kryteria oceny ofert:

] Cena & Platforma internetowa
80% 20%

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystrisjszej-cenie/najwieksze} ilodct punktow.

Zasady oceny kryterium "Cena" (C):
W przypadku kryterium "Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktow
wynikajgca z dziafania:

) Cmin
Pi(C)= — x 80
Ci
Pi{C) liczba punktow, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena”,
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich wazaych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "i",

Zasady oceny kryterium , Platforma internetowa” {P}:

Wykonawea otrzyma 20 pkt. za posiadarie mozliwosel skladania zamowied za pomoca platformy
internetowej.

W powyiszym kryterium wykonawca moze otrzymac maksymainie 20 pkt.

Ninieisze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyiszy liczbe
punktdw w ostatecznej ocenie punktowej. Ocena punktowa oferty i bedzie zaockraglong do dwdéch miejsc
po przecinku liczbg wynikajaca ze zsumowania liczby punktdw, jakie otrzyma ta oferta za poszczegdine
kryteria:

Pi=C+P

Pi ocena punktowa oferty ,i”
C+P suma liczby punktow jakie otrzyma oferta ,I” za poszczegdine kryteria.

lezeli nie moina wybraé oferty najkorzystniejsze] z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia talki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte
2 najwigksza iloscig punktéw w kryterium ,cena”.

I -4, thér umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
5. {Sposdb skiadania ofert:
- Ujoferty naleiy skfadad w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:
' ¥ o elektront
pisernie i £l roga ele trom.czna na adres
osoby wskazanej do kontaktu
w6, Sposob przygotowania oferty:

a} Forma pisemnu:
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
atramentem, nalezy umiescié w zamknietej kopercie opisanej:
nazwa i adres Zamowigjgcego, nozwa i adres oferenta, napis:
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R
.

wnlokup | dostawea materiafdw biurowych oruz papieru do drukarek oraz urzqdzed wielofunkcyinych dla
Doinoslgskiej Instytucji Posredniczqcej”

B} Forma elektroniczna:
Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztoiona za posrednictwem poczty elektronicznel. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalezy przestac na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktéw
w sprawie procedury zamdwienia. W tytule maila powinna znalei¢ sie informacja o tym, e mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierad;

- Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego;

-« Wykaz zrealizowanych dostaw wedfug wzory stanowigcego zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wskazanych w wykazie dostaw;

- Stosowne peinomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizycznej;

- W prezypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienta albo
reprezentowania w postgpowaniu | zawarcia umowy w sprawie ninleiszego zapytania ofertowego.

7..| Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spefniaé nizei wymienione warunki udziatu
“ 1 w postepowaniu:

a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziafainodci lub czynnodci, jeieli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnies;

b) posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia ~ wykonawca jest
zobowigzany wykaza(, ze zrealizowat co najmniej 3 dostawy materiatdw biurowych i papieru do
drukarek | ksera 0 wartosci minimum 10 000,00 2t brutto kazda w ciggu ostatniego roku
kalendarzowego od dnia ogloszenia niniejszego zapytania ofertowego oraz dofaezyé dokumenty
potwierdzajace ich naleiyte i terminowe wykonaniel;

c) dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym oraz asobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

-8, inne istotne postanowienia:
2a’mawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Jeieli cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzié¢ bedzie watpliwoéci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, w szczegdinosct jest nizsza o 30% od
wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy moie zwrécié sie a
udzielenie wyjasnien w okredlonym terminie, dotyczgcych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, speczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegblnodel oszczednoéé
metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki
wykonywania zamdwienia dostepne dla wykonawcy, oryginatnodé projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory

' Przez dostawg rozumie sig jednorazowa dostawe dia klienta o wartodci min. 10 000,00 2t albo dostawe do tego samego kiienta
realizowang partiami/etapami, jednak zrealizowang w catodci w okresie ostatniego roku przed dniem ogloszenia zapytania
ofertowego, ktérej laczna wartosé odpowiada kwocie min. 10 000,06 zt,

3
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nie tozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyijasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ie
oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku nieotrzymania minimum dwdch wainych ofert w terminie
okredlonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawcy, kiéry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym,

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie Wykonaweow
zamieszczajgc dodatkowo informacje na swojej stronie internetowe.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomoca
faksu fub poczty elektronicznej.

Za moment zawarcia umowy uwaia sie ztozenie podpisdw przez strony na dokumencie obejmujacym tresé
umowy.

Zamawiajacy informuje, Ze w ninigjszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawe zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U, z
2013 r., poz. 907 z pdin. zm.).

Miejsce i termin skladania ofert {termin skfadania ofert jest to data i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

Termin sktadania ofert: ~
Oferte naleéi}y.zfoiyc’ do dnia /?OUQMW Méﬁ.v'
godzina W

2. Miejsce skfadania ofert pisemnych:
Oferte nalezy zfozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego 1j. we Wroctawiu przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — 1 pigtro
(sekretariat).

o _3: 3. Miejsce skladania ofert w wersji elektronicznej:

Oferty w wersji elektroniczne] nalezy wystaé na e-mail osoby wskazane] do kontaktu.

- Wroctaw, dnia £ AL @Azl

_ ; ) Laslepuy el
. inadiguioe] nghada bndofinia

-l

: z%) /

[podpis sporzadzajacego] [podpis ?E@Eﬁ%@iﬁé‘%amawiajqcego]

L1}
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamowienia

Szczegdiowy opls przedmiotu zaméwienia

zakup i dostawe materiatéw biurowych oraz papleru do drukarek oraz urzagdzen wislofunkcyjnych
dia Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.

Wykonawca bgdzie dostarczal poniisze materiaty biurowe oraz papier zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego do siedziby Zamawiajacego.
Zamowienle Zamawiajgcy bedzie skiadat mailem, faksem lub telefonicznie, kazdorazowo wyznaczajac
maksymalny termin dostawy danej partii materiatéw (w przypadku jednorazowego zaméwienia duzej
partii materiatéw Zamawiajacy ustali termin dostawy po wczesniejszym porozumieniu sig z Wykonawea).

Dostawa materiatldw obejmuje wniesienie | ustawienie ich w pomieszezeniach wskazanych przez
pracownika przyjmujacego dostawe.

cdwka kulka T
0 Cienkopisy niebieskie 200 st koncpw a kulkowa o grubos.a fintt pts§nla 0,5 mm,
kapitarny system podawania tuszu, nie brudzgce
 cHwka kulk
9 Cienkopisy czarne 150 ot konc.ow a kulkowa o grubo&?m finii plsz?ma 0,5 mm,
kapilarny systemn podawania tuszu, nie brudzace
3 Cienkopisy czerwone 60 szt. grubosd linii 0,4 mm
4 Cienkopisy zielone 60 szt, grubosc linii 0,4 mm
kowane i ke (K .
5 Piyty CD-R 300 oot pakow w opakow§n|e typu ca e‘(Etczba szt w
opakowaniu bez znaczenia)
akowane w opako i ke (li .
6 Piyty DVD-R 50 st p p w.ame typu ca e.( iczba szt w
opakowaniu bez znaczenia)
12 pozycyiny, duzy wyswietiacz o regulowanym
koncie nachylenia, plastikowe klawisze, klawisz
7 Kalkulatory 15 szt. podwdjnego zera, klawisz cofania, zaokraglanie
wynikow, obticzanie marzy, sumy kodcowej,
wymiary ok, 200x150x27 mm
, jednoczesciowy, z wymiennym wiiadem, linia
8 Dtugoplsy af.ator’natycme 306 szt. pisania 0,27 mm, automatyczny, tusz wodoodporny,
niebieskie . .
nieblaknacy, wygodny gumowy uchwyt
jednoczesciowy, z wymiennyem wkiadem, linia
9 |Dlugoplisy automatyczne czarne| 150 LY 4 pisania 0,27 mm, automatyczny, tusz wodoodporny,
nieblaknacy, wygodny gumowy uchwyt
ktad grafit 05m i i
10 Obdwki automatyczne 30 szt wida grzla E OWY > i, p’rlzyuskowy mechanizm
wysuwania grafitu, antyposlizgowa strefa uchwytu
11 Whkiady do oldwkoéw 30 ot pasujgce do zaproponowanego otdwka
automatycznych ) automatycznego
12 Olowki zwykie 100 szt. z gumka do Scierania, miekkie (HB}
i3 Gumki do mazania 40 szt. guma chlebowa




temperowki z przykryciem ma standardowy gruboséd

bindowania A4

14 Temperowki 30 szt, otowka
15 | Dzenniki korespondencyjne 15 szt. w twardej oprawie, format A4, 300 kartek
wodoodporne, szybkoschnace, czarne, grubosé linii
16| Markery do ptyt CD/DVD 15 szt. P ¥ a g
0,5 mm
. . _ . bloczek o wymiarach 76x76 mm, kolor 26tty (liczba
17 | Karteczki samoprzylepne duze | 20 | bloczkdw szt. w opakowaniu 100)
. ) hloczek o wymiarach 38x50 mm, kolor 2oty (liczha
18 | Karteczki samoprzylepne mate | 20 | bloczkow szt. w opakowaniu 100)
19 Kleje w sztyfcie 15 szt. poj. min 5g
20 Klipsy do papieru 120 szt. rozmiar 19
21 Klipsy do papieru 40 szt. rozmiar 41
22 Klipsy do papieru 40 szt. rozmiar 51
k ty biate bez okienka, samoklejgce z paski
23 Koperty C4 300 | szt operty R $3ce z paskiem
koperty biate bez okienka, samoklejgce z paskiem
24 Koperty C5 10000 szt perty HK 1 P
koperty biate bez okienka, samoklejace z paskiem
25 Koperty DL 100 szt. perty HK 1 P
26 Korektory w plynie 10 szt. opakowanie z pedzelkiem
27 Korektor w tasémie 25 szt. przezrnaczony do natychmiastowej korekty
28 Korektory w pidrze 10 szt min. 8 mi.
Koszulki do segregatoréw przezroczysta, groszkowa struktura folii, rozmiar A4
29 . 200 szt
otwierane 2 boku max 22x33 cm
30 Koszuikt.do segreg’atorow 600 szt, przezroczyste (krystaliczne), rozmiar A4
otwierane z gory
z satynowym ostrzem, ergonomiczne,
31 Noiyczki 20 szt. wyprofilowana rekojesé z nietamhwego plastiku,
dtugosc ostrza 25-26 cm
przezroczysta, z perforacig umozliwiajgcy wpiecie
32 Obwoluty kopertowe na piytg 500 szt. do segregatora, wym. 130x150 cm {kazda ocbhwoluta
CD/DVD P
miescl jedna plyte)
wykonane z tektury, gramatura 450 g/m2, pokryte
33 Teczki A4 z gumka 30 szt. folig polipropylenowa z gumka w kolorze czarnym,
réomne kolory
takierowane, kartenowe, gramatura 400g/m2, trzy
34 Teczki A4 z gumka SC szt wewnetrzne skrzydta, elastyczna gumka w kolorze
czarnym, rozne kolory
wykonane z ekologicznej biato-szarej tektury, z
35 Teczki A4 z gumka 50 szt. klapkami zabezpieczajacymi dokumenty przed
wypadaniem, rdzne kolory
36 Teczki osobowe 25 szt. w sztywnej okfadee, kolor bordowy
biate, wigzane sznurkiem, posiadajgce 3 szerokie
37 Taczki archiwizacyjne 3000 szt. klapy wewnetrzne zabezpieczajgce dokumenty
przed wypadnieciem
suchoicierne, do pisania na tablicach
38 Markery 30 szi. magnetycznych {po trzy sztuki z koloréw: czarny,
: czerwony, niebieski, zielony)
39 Oktadki blyszczace do 50 s2t jednostronnie barwione, blyszczaca, kolor czarny,

gr. papieru 250




Oktadki przeiroczyste do

. f t A4 S ic.
40 bindowania Ad 50 szt orma , grubos¢ 200 mic
43 Grzbiet‘y p!astak?we do 20 szt. kolor czarny, grubos¢ grzbietu 6 mm
hindowania
42 Ger'Et.v ptast:k?we do 30 szt. kolor czarny, grubosé grzbietu 10 mm
bindowania
43 Grzhuet'y plas‘tlkfswe do 20 szt. kolor czarny, grubosc grzbietu 14 mm
bindowania
44 Papier do drukarek i ksera A4 1500 vz uniwersainy
gramatura 80
Papier do drukarek i ksera A4 )
tynowy do druku
45 gramatura 280 5 ryz saty v do druku laserowego
Papier do drukarek i ksera A4 ,
tel
45 gramatura 80 1 ryza mix pastelowy
staw papi h iké r . 20x50mm
47 Zaktadki indeksujace 40 kpl,  [51W Papierowych znacziikow © rozm. 20x>0mm,
w zestawie 4 kolory
samoprzylepne zakiadki, ksztatt i, i
48 | zaktadki indeksujace (strzatki) | 20 kpl. przylepne zadadk], ksztait strzafld, wyciggane
z podajnika, w zestawie 4 kolory
metaiowa konstrukeja, obudowa z tworzywa
49 Zszywacze 20 szt sztucznego, dwa rodzaje zszywania, glebokosé
zszywania ok. 50 mm, na zszywki 24/6,26/6 mm
50 Rozszywacze 15 szt do wszystkich rodzajow zszywek
51 Tasmy pakowe 10 szf. wodoodporna, grubosd tasmy 48 mic, przeiroczysta
52 Tasmy dwustronne 10 szt. wodoodporna, grubosé tasmy 48 mic, przefroczysta
A4f75 mm, wymienna etykieta na grzbiecie, 2
] otwory na przedniej oktadce, metalowe okucia na
53 Segregatory szerokie 200 szt. dolnych krawedziach, szerokoéé do 8 cm, réine
kolory
A4/50 mm, wymienna etykieta na grzbiecie, 2
. otwory na przedniej okladce, metalowe okucia na
>4 Segregatory waskie 20 szt. dolnych krawedziach, szerokosé do 5 cm, rézne
kolory
przdd przezroczysty, tyt kolorowy, format A4, na
N grzbiecie pasek do opisu, zackraglone rogi,
5 Skoraszyty migkkie 200 szt. metalowe wasy, perforacia na grzbiecie do wpiecia
do segregatora
nie tamliwa, miejsce na umieszczenie etykiety
56 Szuflada na dokumenty 50 szt. opisowej, taczenie kaskadowe, wymiary zewnetrzne
max: 254x60x346 mm
nie tamliwa, miejsce na umieszczenie etykiety
57 Szuflada na dokumenty 50 szt opisowej, taczenie pionowe, wymiary zewnetrzne
max: 254x60x346 mm
58 | Pojemnik na spinacze biurowe | 50 szt plastikowy pojemnik, magnetyczny
kolorowe, do uzupetnienia wybranege pojemnika
5% Spinacze biurowe 70 szt. magnetycznego, 25mm (liczba szt. w opakowaniu
bez znaczenia)
60 Kotozeszyty 20 szt. twarda oktadka, format A4, 100 kartkowe
61 Bruliony 10 szi. twarda okladka, format A4, 100 kartkowe
62 Zeszyty AS 30 szt. miekka oktadka, kratka, 80 kartkowe
piastikowy, przezroczysty, z przegrédka na
53 Przybornik na biurko 20 szt. karteczki, z przegrédka na drobne akcesoria
biurowe
k lsyjnym klej l i
64 Tasma dwustronna 10 szt. pokryta emulsyjny gjem akrylowym, wymiary

ok. 38 mmx25 m




65 Tusz do pieczatek czarny 15 szt. tusz do stempli polimerowyeh i kauczukowych
66 | Tusz do pieczatek czerwony 15 szt tusz do stempli polimerowych i kauczukowych
67 Tusz do pieczatek niebieski 10 szi. tusz do stempli polimerowych i kauczukowych
) etykiety foliowe srebrne, wymiar tabliczki 30x50
Etyk Ik ’
68 |Etykiety samoprzylepne narolce| 1 rolka rolka 1000 szt. lub 2x500 szt.
69 Linijka 10 szt. plastikowa, di. 40 cm
70 Linijka 20 szt plastikowa, di. 15 cm
71 Tasma klejaca 20 szt. wymiary 12/30 mm
73 Taéma pakowa 40 ot 10 x przezroczysta i 30 x brazowa - wymiary 50 mm
X66m
lic kork h, kol i .
73 Pinezki tablicowe 400 ot do tablic kor owycv , kolorowe (h'czba szi. w
opakowaniu bez znaczenia)
74 Podktadica na biurko z 30 szt. z notatnikiem i nadrukowanym kalendarzem
kalendarzem
75 Kartony archiwizacyjne 500 szt. grzbiet 150 mm
76 Kartony archiwizacyjne 200 szt grzbiet 100 mm
77 Wasy archiwizacyjne 2300 szt. przeznaczone do archiwizacji dokumentow
78 | Marker permanentny gruby 10 szt. szybkoschnacy, wodoodporny, kolor czarny
79 Etykieta samoprzylepna 2 kpt. 10 lub 12 szt. na arkuszu
80 Pojemnik skladany 200 szt. format A4, tekturowy
81 Pojemnik na katalogi 50 szt. z tworzywa sztucznego
wodoodporne, szybkoschnace, 4 kolory w
82 Zakredlacze 20 szt. opakowaniu, do wszystkich rodzajdw papieru,
szerokosé finil od 2 do 5 mm
83 Uchwyt‘ na :derft?/ﬁkaftor § 50 szt. wymitary 88x53,8 mm {+/- 2mm)
mechanizmem $ciggajacym
84 Tablice korkowe 2 szt wymiary 120x90 ¢m {+/- 5 cm)
85 | Kostki biurowe do notowania 20 | bloczkéw wymiary 85x85x75 mm
Podidadka na hiurko z folii z
86 jednostronng moiliwoscia 5 szt. z kieszenia na jednej powierzchni
wsuniecia dokumentéw
87. Zwilzacze 30 szt. glicerynowe
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Zataeznik nr 2 do zapytania ofertowege

fpieczed Wykonawey/

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJACY:
Delnoslaska Instytucja Posredniczgca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

1. WYKONAWCA:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Zakup i dostawa materialéw biurowych oraz papieru do drukarek oraz urzadzent wielofunkcyjnych

dla Dolnosigskiej instytucji Posredniczacej,

1. Oferuje {-my) nastepujacy cene za realizacje niniejszego zamodwienia:

w2 BT {SOWNIET ot et sea s e eens)
plus nalezny podatek VAT (6] c et ssessesss s esssnsisssss s ss st st erss st mns e s ssnens s ZHOLYCH
€O SEBROWT e snss e snissessrsresnisssnnnensesennes 28 DPUTEO {STOWNIRT e 2]
JEGCING KWOER . covettraecee oo senesvessessmren s ZF {STOWNIR)

w tym za:

! Wypetnia wykonawea nie bedacy ptatnikiem VAT
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow Pomecy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzgdu Wojewddztwa Dolnosigskiego

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamodwienia okredlony w zapytaniu ofertowym,

2. Prezystepujac do udziatu w postepowaniu oswiodczam /-omy, Ze:

a) posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnodc, jezeli ustawy naktadajg obowiazek
posiadania takich uprawnier;

b} posiadamy / -y wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia;

¢) dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym oraz oscbami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;

d} znajduje / -emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

3. Odwiadczam / -y, Ze zapoznatem / -lidmy sie z zapylaniem ofertowym Zamawiajgcego i uznaje /~emy sie za

rwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowaria.

4. Oswiadczam /-y, ze zapoznatem /-lismy sie ze wzorem umowy i zobowigzuje / -emy sig, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okredlonych, w miejscu i terminie
WYZNAcZonym przez Zamawiajgcego

5. Oswiadczam /-y, e uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

- wprzypadku wyboru mojej oferty — do dnia zawarcia umowy,
- w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu otwarcia ofert,
- wrazie odwolania niniejszego postepowania - do dnia jego odwetania,
- wrazie niewybrania zadnej oferty — do uptywu terminu wyboru ofert.
6. ZalgCzniKami QO PHIEISZE] Of Y S8 e cerie et cer et satsreses e eaes b e ses st e easne srs bt essva ot a0 s b mem a0 ee s emm et meeneemeeen

Data i podpis
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejsky ze Srodkow Pomocy Technicznej Regionainege Programu Operacyjnego Wojewsdztwa
Dolnoélaskiego 2014 — 2020 craz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoskgskiego

Zatgcznik nr 3 - wykaz zreafizowanych dostaw

Whykaz zrealizowanych dostaw

1. ZAMAWIAIACY:

Dolnosiaska Instytucia Posredniczaca
ul, Strzegomska 2-4

53-611 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

ip. Nazwafy} Wykonawey{ow} Adres{y} Wykonawcy{éw)

OSWIADCZAM(Y), ZE:
zrealizowatem (-zrealizowalismy) nastepujgce ustugi:

TABELA 1 ~ zrealizowane dostawy obligatoryjnie wymagane przez Zamawiajacego w pkt. 7 b} zapytania

ofertowego
Data zrealizowania
‘s . Odbiorca
ip Przedmiot dostawy Wartosc (w formacie mm.rrrr (nazwa, adres, nr telefonu
) dostawy tub ’ !

do kontaktu)
MEM.IPET - MMLTErr)

Data i podpis:
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze $rodkdw Pomocy Techricznej Regionainego Programu Operacyinego
Wejewodztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddziwa Delnodlgskiego

Zatgcznik nr 4 — wzdr umowy

Umowa nr DIP/......... /15

zawarta dnia .................. 2015 roku we Wroctawiv pomiedzy:
Doinoslasky instytucjy Posredniczacy z siedzibg we Wrocfawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4 posiadajgca

REG

[P

CN 020636248 oraz NIP 8992623552 reprezentowana przez:

T T L S Y

rwang w dalszej czedct umowy Zamawiajacym

a

TTYTTeS

areaseastaens P T T P

awana/ym w dalszej czedci umowy Wykonaweg

§1.

Przedmiotem niniejszej Umowy jest zakup i dostawa materiatdw biurowych oraz papieru do drukarek
oraz urzadzenh wielofunkeyinych dia Dolnodlgskiej Instytucji Posredniczacej, zwanych dale ,artykutami
biurowymi®, ktdrych szczegdfowy opis oraz zestawienie cenowo - ilosciowe, zawierajg zatacznikinr 112
do umowy, stanowigce jej integralng czesd.
Wykonawca oéwiadcza, e wykona przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy | kompletnie z
punktu widzenia celu, ktdremu ma stuzyd.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy z nalezyty starannosci zgodnie z opisem, o
ktérym mowa w § 1, zasadami wspdtczesnej wiedzy technicznej, obowiazujgcymi przepisami prawa, w
szezegdinodc zgodnie z:

a} Szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy,

b} ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgeznik nr 2 do umowy.

§2.
Artykuty biurowe, o kidrych mowa w § 1 umowy, dostarczane bedy przez Wykonawce transzami -
stosownie do zapotrzebowania Zamawiajgcego - na podstawie zaméwien Zamawiajgcego, skladanych
telefonicznie, faksem lub emailemn i potwierdzanych drogg e-mail przez Wykonawce, w przypadku
zamowienia zlozonego telefonicznie lub faksem. Zamdwienia bedg realizowane z uiyciem numerdw
telefondw/faksu i adresdw mailowych wymienionych w § 12,
Termin dostawy kaidej transzy przedmiotu zamodwienia bedzie wyznaczony przez Zamawiajacego
w skfadanym zamowieniu, jednak termin ten nie bedzie krétszy niz 5 dni roboczych.
W przypadku jednorazowego zamdwienia duiej iloscl materiatow biurowych, tj. o wartosci powyiej
4 000,00 7, Zamawiajgcy ustali maksymatny termin realizacji dostawy w porozumieniu z Wykonawca,
jednak nie diuzszy niz 20 dni kalendarzowych.
Terminy, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3 nie obowigzujg w przypadku zamdéwien na papier do drukarek
oraz urzadzen wielofunkeyjnych, kidrego dostawa nastapi w terminie do 2 (dwdch) dni roboczych liczac
od ziozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu umowy (zgodnie z zamdwieniami} wiasnym
transportem i na wiasny koszt w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.
Artykuly biurowe dostarczane bede w ponumerowanych paczkach, opisanych SciSle wg wskazan
Zamawiajgcego (zgodnie z zamdwieniem),
Z uwagi na to, ze liczba zamawianych artykutdw okreslona zostala szacunkowo, Zamawiajgey zastrzega
sobie moiliwos¢ faktycznego zamdwienia mniejszej liczby artykutdw niz okredlone w zestawieniu
cenowo-iloSciowym, stanowigcym zalyeznik nr 1 do umowy, z asortymentu wchodzacego w zakres
przedmiotu umowy - bez prawa roszczen z tego tytutu ze strony Wykonawcy.
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§3.

Niniejsza umowe zawarto na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2016+,

b

1.

§4.
Dostarczane artykuly biurowe nie moga odbiegad jakoscia od ogdlnie przyjetych standardow.
Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar (zgodnie z obowigzujgcymi terminami na rynku
materiatéw biurowych w zaleznodci od asortymentu i wartosci towaru). W przypadku dostarczenia
towaru niespetniajacego wymaganych, powszechnie uznanych standardow lub wadliwego, Wykonawca
zohowiazany jest wymieni¢ towar na inny, o wiasciwym standardzie lub wolny od wad, w terminie 3 dni
roboczych od dnia ztozenia pisemnego zlecenia przez Zamawiajacego.
Wymiany towaru na towar o whadciwym standardzie [ub wolny od wad Wykonawca dokona bez
dodatkowej optaty.
85,
Maksymaina wartos¢ przedmiotu umowy okresla sie na kwote netto ... 2, powigkszong o naleiny
podatek VAT, ktdrego stawka na dzied podpisania umowy wynost 23%, wartos¢ brutto przedmiatu
umowy na dzien jej podpisania wynosi .. -z {stownier ROV A
/Zamawiajacy zobowigzuje sie zap’facnc Wykonawcy za ca%osc zamaéwienia maksymaina kwote w
wysokosci . 2t (StOWNie: coovrereccrereer ).
Do wynagrodzenia netto Zostanie dollczony nalezny podatek VAT, wedtug stawki obowigzujacej w dniu
wystawienia faktury®.
Strony przyimujg do wiadomaosci, ze Wykonawca bedzie wystawiat, a Zamawiajacy przyjmowat, faktury
VAT uwzgledniajace stawke podatku VAT obowigzujacg w dniu wystawienia faktury bez koniecznosci
aneksowania niniejsze} umowy,
Cena okredlona w ust. 1 obejmuje catkowita naleznosd, jakg Zamawiajgey zobowigzany jest zaptacic za
wykonanie przedmiotu umowy. Cena obejmuje wszelkie koszty | optaty zwigzane z realizacjg umowy,
w szczegdlnodel: cfa i podatki zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, koszty transportu,
ubezpieczenia, dokumentaci niezbednej do uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.
Przedmict umowy wspétfinansowany jest przez Unie Europejska ze Srodkéw Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020 oraz z budietu
Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego. Obstuga zadatt DIP w ramach PT.

§6.
Po realizacji poszczegdinych zamdwien rozliczenie pomigdzy stronami odbywac sie bedzie na podstawie
prawidiowo wystawianych przez Wykonawce faktur VAT/rachunkéw®.
Potwierdzenia odbioru przedmiotu zamdwienia dokonuje osoba, o ktdre} mowa w § 12 ust. 1, zapisem
na odwrocie fakiury VAT/rachunku — w przypadku nieobecnosci ww. osoby lub ustania stosunku pracy
w trakcie trwania niniejsze] umowy, stosownych potwierdzen dokonuje Zastepca Dyrektora lub
wyznaczona przez niego osoba. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcey dane nowej osoby do kontaktu
oraz odbioru przedmiotu zamdwienia. Zmiana ww. oscby nie powoduje koniecznosci aneksowania
UmMowy,
Zamawiaiacy zobowigzuje sie uregulowad pfatnosci za dostarczone artykuly biurowe w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku (1j. zgodnie z
cenami zawartymi w zatgczniku nr 2 do umowy) przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze VAT/rachunku.

§7.
Wykonawca zobowigzuje sig zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w nastepujgcych przypadkach:

b W umowde zostanie zastosowany odpowledni zapis w zaleznodci od faktu, czy wykonawea bedzie ptatnikiem podatku VAT,
* Jesh dotyczy

* W umowie zostanie zastosowany od powiedni zapis w zaleznosci od fakty, czy wykonawca bedzie ptatnikiem podatku VAT,
* Niepotrzebne skredhic
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a)  w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdwienia przez Wykonawce - w wysokosc
5% wartoscl netto danej transzy zaméwienia,

b} w razie odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosdi, za ktére edpowiada
Wykonawca w wysokosci 10% wartosci netto przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1
umowy,

c) w razie zwiloki w dostawie - w wysokosci 0,5% wartosci netto niedostarczonego w terminie
zamowienia, za kazdy dzient zwtoki,

d} w razie zwioki w dostarczeniu rzeczy wolnych od wad — w wysokodcl 0,5 % wartogci netto
artykutdw, ktérych dostarczenia wymaga Zamawiajgcey, za kaidy dzied zwioki.

2. Wykonawca wyraZa zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego jezeli
szkoda przekracza wysokosc¢ kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powodéw nieobjetych kara
UMowng.

§8.

1. Jezeli Wykonawca dopuszcza sig zwloki co do dostarczenia jednej z zamawianych transzy, Zamawiajacy
moze wyznaczy¢ mu odpowiedni dodatkowy termin do wykonania te] czedci zamdwienia z
zagrozeniem, iz w razie bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu bedzie uprawniony do
odstapienia od umowy, wedtug jego wyboru, albo do tej czedci, albo do catej reszty niespetnionego
swiadczenia.

2. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce niekompiletnej transzy, Zamawiajacy moze wyznaczy¢é mu
odpowiedni dodatkowy termin do dostarczenia brakujacego asortymentu, z zagroieniem, iz w razie
bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu bedzie uprawniony do odstapienia od umowy, wedtug
jego wyboru, albo do tej czesci, albo do catej reszty niespetnionego $wiadezenia,

3. W przypadku dostarczenia przez Wykonawece rzeczy posiadajgcych wady, Zamawiajgcy moze wyznaczyé
mu odpowiedni dodatkowy termin do dostarczenia rzeczy wolnych od wad, z zagrozeniem, i w razie
bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu bedzie uprawniony do odstapienia od umowy wediug
jego wyboru, albo do tej czesci, albo do catej reszty niespetnionego $wiadczenia.

4. W przypadku braku kontaktu z Wykonawcy dostepnymi Srodkami komunikacji (telefon, fax, e-mail), tj.
braku odpowiedzi na zapytania Zamawiajacego przez kolejne 4 dni kalendarzowe, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do odstgpienia od umowy do catej reszty jeszcze niespetnionego éwiadczenia.

§9.
Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia praw | obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy,
w catosci lub w czescl, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

§10.
1. Wykonawca nie moZe zaangazowad do wykonania umowy podwykonawcdw, bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego wyraZonej na pismie.
2. Wykonawca zapewnia, Ze podwykonawcy beda przestrzegad wszystkich postanowies niniejszej umowy.

§ 11,
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejsze] umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznodel,
zzastrzezeniem § 5 ust, 3 oraz § 6 ust. 2.

§12.

1. Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedrialng za realizacje postanowierd niniejszel umowy oraz
odbiér przedmiotu zamdwienia jest Robert Wilantewicz; tel. 71 776 58 05; e-mail:
robert.wilantewicz@dip. doinyslask. bl

2. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje postanowien ninigjszej umowy i przekazanie
Zamawiajgcemu przedmiotu zamdwienta jest ........... el o e-maill e
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§13.
strony dotoig wszelkich staran, aby ewentualne spory rozstrzygnac polubownie. W przypadku, gdy nie
doidg do porozumienia, spory rozstrzygane beda przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§14.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maija zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§15.
Wykonawca umowy zobowigzuje sig do bezwzglednego zachowania w poufnodcl informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy, takie po zakoericzeniu realizacji umowy. Obowigzek ten nie dotyczy
informacii, co do ktérych Zamawiajacy ma natozony ustawowy obowigzek publikacji lub ktdra stanowi
informacje jawng publiczng opublikowang przez Zamawiajacego.

§1s.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiaigcy Wykanawca



