Fundusze ' - DOLNY Unia Europejska A

Europejskie - i
: Europejski Fundusz Spoateczny ..
Program Reglonalny T SLASK *

Projekt wspdifinansowany przez Unig Eurcpejsky ze drodkdw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Boinpslaskiege 2014 — 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Doinoslgsidego

DYREKTOR DOLNOSLASKIEJ INSTYTUCH POSREDNICZACE}
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroclaw
oglasza nabor na wolne stanowiska pracy:
PODINSPEKTOR W WYDZIALE KONTRAKTACII
(1 wolne stanowisko w wymiarze petnego etatu)

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Posiadac obywatelstwo polskie,
2. Posiadad peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych.
3. Nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe.
Cieszy¢ sie nieposzlakowana opinig.
Posiadac wyksztatcenie wyzsze.
Posiadad minimum roczny staz pracy.
Obstugiwac Pakiet Office.
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Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Posiadac wiedze z zakresu administracji publicznej.
2. Posiadad wiedze z zakresu finansdw publicznych.
3. Posiadaé doswiadczenie zawodowe w jednostkach zajmujacych sie wdrazaniem
programéw unijnych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje m.in.:

1. Weryfikacja techniczna, ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie.

2. Obstuga procesu podpisywania umdw o dofinansowanie projektow.

3. Woeryfikacja zabezpieczert prawidiowej realizacji umow o dofinansowanie projektow.

4. Opracowanie procedur w zakresie prowadzonych zadan 1 ich aktualizowanie,
w tym wspéipraca przy opracowaniu Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla DIP, wzordw
dokumentdw oraz innej dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu.

5. Sporzadzanie informacji o wykrytych nieprawidfowosciach oraz pozostate zadania
zgodnie z dokumentami programowymi RPO, Zestawem Instrukcji Wykonawczych DIP,
Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WD oraz wewnetrznymi dokumentami DIP

Warunki pracy przewidziane na danym stanowisku:
1. praca w pozycji siedzgcej przy monitorze ekranowym powyiej 4 godzin dziennie,
2. czestotliwosé wyjazdow stuzbowych — mata,
3. ucigzliwosci fizyczne wystepujgce w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych -
sztuczne oswietlenie.



Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudniania 0séb niepetnosprawnych, osiagniety
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia wyresi / nie wynosit ¥6%.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny poswiadczony wiasnorecznym podpisem wraz z aktualnym
numerem telefonu,
2. Kwestionariusz oscbowy — wg zatgczonego wzoruy,
3. Kopia dokumentdow potwierdzajacych:
a} toisamost,
b} wymagane wyksztatcenie,
¢} wymagany staz pracy {potwierdzony $wiadectwem {ami) pracy lub aktualnym
zaswiadczeniem o zatrudnieniu),
d) posiadanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnient, o ktdérych mowa w art. 13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2014 r. poz. 1202)
4. Oswiadczenia poswiadczone wiasnorecznym podpisem wg zataczonych wzordw :
a} o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji w Doinoslgskiej Instytucji Posdredniczace] (DIP) zgodnie z ustaws
z dnia 29 sjerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2014 r., poz.1182),
b) o posiadaniu zdolnosci do czynnodci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
¢) o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo écigane
z oskarzenia publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe.

Dodatkowe dokumenty potwierdzajgce: posiadanie przez kandydata dodatkowych
umiejetnosci i kwalifikacji {np. zaswiadczenia/certyfikaty/dyplomy potwierdzajgce ukoriczenie
specjalistycznych kurséw, szkolen, warsztatdw, seminaridw, itp.).

Dokumenty naleiy sktada¢ w Sekretariacie Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej {I pietro)
przy ul. Strzegomskiej 2-4, 53-611 Wroctaw w zamknietej kopercie z napisem: ,Nabdr na
stanowisko: Podinspektor w Wydziale Kontraktacji Dolnostaskiej instytucji Poéredniczacej
(DIP)” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 stycznia 2016 r. do godz. 9:00

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze beda
odsytane bez rozpatrywania.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.dip.dolnyslask.pl w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczacej we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-4,
53-611 Wroctaw.
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! pierwszedstwo w zatrudnieniu bedzie przysiugiwato osobie niepetnosprawnej o ile zostanie ona wskazana w gronie nie wiecej niz pieciu
najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopaiu wymagania dodatkowe.
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